ZAtACZNIK nr 1D
SWZ MZN 03/2022

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia na usluge polegajaca na utrzymaniu
czystosci w czesci budynku biurowego zlokalizowanego w Warszawie przy

ul. Mycielskiego 21.
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ZAtACZNIK nr 1D
SWZ MZN 03/2022

I. LOKALIZACJA NIERUCHOMOSCI

Budynek, zlokalizowany jest w Warszawie przy ul. Mycielskiego 21 — dziatka ewidencyjna nr 14, z obrgbu 3-
04-02, o powierzchni 1.686 m?.

II. OPIS NIERUCHOMOSCI

A) Charakterystyka obiektu:

Nieruchomos¢ stanowi budynek uzytkowy — biurowy, zlokalizowany przy ul. Mycielskiego 21 w Warszawie,
o pow. uzytkowej 3.922,69 m? uzytkowanym przez Departament Cyfryzacji, Geodezji i Kartografii Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Mazowieckiego (zwanego dalej Urzgdem). Budynek jest chroniony w dni
powszednie, w godzinach od 06.30 do 17.30. Dodatkowo, wejscia (dwa) do pomieszczen Urzedu
Marszatkowskiego sa chronione za pomoca systemu kontroli dostepu, odkodowywanego karta chipowa.

Usluga sprzatania dotyczy wylacznie cze¢Sci budynku uzytkowanego przez Departament Cyfryzacji,
Geodezji i Kartografii Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Mazowieckiego i obejmuje: pomieszczenia
biurowe, techniczne, socjalne i sanitarne oraz powierzchnie przynalezne, o tacznej powierzchni 542,29 m?,
potozone na parterze obiektu oraz trzy pomieszczenia magazynowe na poziomie piwnicy.

B) Rodzaje i ilo$¢ posadzek:

parkiet — 205,86 m?

gres — 40,39 m?

wyktadzina dywanowa — 36,86 m?

wylewka betonowa pokryta linoleum — 61,60 m?
linoleum — 167,05 m?

wylewka betonowa — 30,53 m?

Sk wbh =

C) Wykaz stolarki okiennej oraz drzwiowej:

1. drzwi wewnetrzne: 25 szt. (petne ptycinowe 20 szt., metalowe — przeszklone 5 szt.),
2. drzwi metalowe petne — 1 szt.
3. okna PCV: 32 szt. o tacznej powierzchni 52,2 m?

D) Wykaz podajnikéw, dozownikow i koszy:

dozowniki na mydto: 3 szt., dodatkowo 2 szt. mydta w pojemniku (do pomieszczenia socjalnego i kuchni)
podajniki na r¢czniki papierowe ZZ: 5 szt.

podajniki na papier toaletowy 5 szt.

kosze do segregacji (trojfrakcyjny): 1 szt.

kosze 9 1.: 8 szt.

Bl

E) Wykaz armatury sanitarnej:
1. umywalki: 4,
2. zlewozmywak: 1,
3. muszle: 5.

F) Godziny wykonywania czynnoSci sprzatania wewnetrznego:

1. W godzinach pracy Urzedu, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 12:00 do 15:00.
2. W dniach, ktorych odbywaja si¢ szkolenia w godzinach od 8:00 do 15:00.

G) Szacunkowe zuzycie Srodkéw higienicznych w toaletach w okresie obowigzywania umowy:
Przy szacunku zuzycia $rodkoéw higienicznych nalezy wzia¢ pod uwage ilo$¢ osob pracujacych w Urzedzie:
14 o0so6b.
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III. SZCZEGOLOWY ZAKRES CZYNNOSCI

ZAtACZNIK nr 1D

SWZ MZN 03/2022

Lp.

Rodzaj czynnosci

czestotliwosé

Wg potrzeb

1x

dziennie

Ixw Ixw
tygodniu | miesigcu

2 X w roku

4x

roku

Sprzatanie podstawowe

Pomies:

zczenia sanitarne

mycie, czyszczenie i
dezynfekowanie urzadzen
sanitarnych - umywalki, miski i
deski  klozetowe, armatura,
usuwanie nalotéw i kamienia

oproznianie koszy na S$mieci i
utrzymanie ich w  ciaglej
czystosci, segregacja i
wynoszenie $mieci do miejsc
wyznaczonych, wymiana
workéw zgodnie z zasadami
segregacji

mycie luster i opraw
oswietleniowych  znajdujacych
sie nad lustrami

biezace uzupehianie $rodkow
toaletowych (mydfa, papieru
toaletowego, recznikow
papierowych, odswiezaczy
powietrza, koszykow z kostkami
do miski klozetowej)

odkurzanie/zamiatanie 1 mycie
podtég  wraz z  listwami
przypodtogowymi

dezynfekcja odpowiednimi
srodkami dezynfekujacymi
klamek drzwi, wtacznikéw
Swiatla

utrzymanie w czystosci,
grzejnikéw, pojemnikoéw na
papier toaletowy, mydto,
reczniki papierowe, suszarki

>

mycie glazury

mycie drzwi i framug, $cianek
dzialowych

10

mycie kratek wentylacyjnych

11

usuwanie pajeczyn

ol B

12

utrzymywanie w czystosci
szczotek klozetowych i mycie
pojemnikdéw na szczotki
klozetowe

X

Pomieszczenia socjalne

mycie blatow oraz mebli w
kuchni jadalni, sprzetu AGD,
zlewu, glazury $ciennej

X

zamiatanie i mycie podtog wraz z
listwami przypodtogowymi

X
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ZAtACZNIK nr 1D

SWZ MZN 03/2022

Lp.

Rodzaj czynnosci

czestotliwose

Wg potrzeb

1x
dziennie

Ixw Ixw
tygodniu | miesigcu

2 X w roku

4x

roku

dezynfekcja odpowiednimi
srodkami dezynfekujacymi
klamek drzwi i okien,
wigcznikow $wiatla, blatow,
stolikow i krzeset (tapicerowane
laminatem),

oproznianie koszy na §mieci i
utrzymanie ich w ciagtej
czystosci, segregacja i
wynoszenie $mieci do miejsc
wyznaczonych, wymiana
napelnianie i wynoszenie
workéw zgodnie z zasadami
segregacji

mycie drzwi i framug

mycie kratek wentylacyjnych

usuwanie pajeczyn

O 00 [I |

mycie urzadzen AGD —
mikrofali, czajnika
elektrycznego, ekspresu do kawy

IR e P

10

mycie i rozmrazanie lodowko-
zamrazarki

X

Pomieszczenia biurowe /sala szkoleniowa

odkurzanie/zamiatanie 1 mycie
podtég  wraz z  listwami
przypodtogowymi

X

oproznianie koszy na $mieci i
utrzymanie ich w ciaglej
czystosci, segregacja i
wynoszenie $mieci do miejsc
wyznaczonych, wymiana
workow zgodnie z segregacja

oprdznianie pojemnikow
niszczarek

wycieranie kurzu z mebli,
parapetow okiennych, kontaktow
i wlacznikow $wiatta, wieszakow,
grzejnikow 1 innych mebli
znajdujacych si¢ w
pomieszczeniu, z  uzyciem
odpowiednich srodkow
przeznaczonych do danej
powierzchni

przecieranie sprzetu biurowego
(komputeréw i obudowy
monitoréw, urzadzen
wielofunkcyjnych typu drukarki,
skanery itp., telefonow, lamp
biurowych) z uzyciem
odpowiednich srodkow
przeznaczonych do tego celu

utrzymaniu w czystosci krzeset
biurowych tapicerowanych,
odkurzanie, przecieranie z kurzu,
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ZAtACZNIK nr 1D

SWZ MZN 03/2022

Lp. | Rodzaj czynnosci czgstotliwos¢
Wg potrzeb | 1 x Ixw Ixw 2 x w roku 4 x
dziennie | tygodniu | miesigcu w
roku
7 dezynfekcja odpowiednimi
srodkami dezynfekujacymi
klamek drzwi i okien, X
wlacznikow §wiatta, klawiatur
komputerow, telefony i inne
urzadzenia biurowe
8 przecieranie na mokro goérnej X
powierzchni szaf
9 mycie drzwi i framug X
10 | czyszczenie tapicerki meblowej X
11 | mycie kratek wentylacyjnych X
12 | usuwanie pajeczyn X
13 | podlewanie i pielegnacja
kwiatéw, utrzymanie w czystosci X
donic na kwiaty
14 | utrzymanie w czystosci: mycie,
wycieranie kurzu z tablic X
informacyjnych
15 | maszynowe mycie podtog
. X
parkietowych
D Ciagi komunikacyjne
1 odkurzanie/zamiatanie, = mycie
schodow, podtog, wraz z listwami X
przypodtogowymi
2 mycie i utrzymanie w czysto$¢
drzwi wejsciowych do budynku i X
drzwi migdzy komunikacjami
3 utrzymanie w czystosci: mycie ,
wycieranie z kurzu,, parapetow
okiennych, kontaktow i
wlacznikow §wiatta, z uzyciem X
odpowiednich srodkéw
przeznaczonych do danej
powierzchni
4 mycie kratek wentylacyjnych X
5 usuwanie pajeczyn X
6 utrzymanie w czystosci poreczy X
na klatce schodowej
7 dezynfekcja odpowiednimi
srodkami dezynfekujacymi X
klamek drzwi i okien,
wiacznikdw $wiatla, poreczy
8 podlewanie i pielggnacja
kwiatéw, utrzymanie w czystosci X
donic na kwiaty
9 maszynowe mycie podtog
. X
parkietowych
E Pomieszczenie magazyn map
1 odkurzanie/zamiatanie, mycie
podtog wraz z listwami X
przypodtogowymi
2 usuwanie pajeczyn X
3 mycie drzwi i framug X
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ZAtACZNIK nr 1D
SWZ MZN 03/2022

Lp.

Rodzaj czynnosci

czestotliwose

Wg potrzeb

1x
dziennie

1xw 1xw 2 X w roku 4x
tygodniu | miesigcu w
roku

mycie kratek wentylacyjnych

wycieranie kurzu z parapetéw
okiennych, stotow/biurek,
plotera, wolnych powierzchni
polek regatow z gornej potki
regatow jezdnych, z gorne;j
warstwy map 1 teczek, kontaktow
i wlacznikow $wiatta grzejnikow
, Z uzyciem odpowiednich
srodkoéw przeznaczonych do
danej powierzchni

Pomieszczenie piwniczne

—_—

odkurzanie/zamiatanie, mycie
podtég wraz z listwami
przypodtogowymi

usuwanie pajeczyn

mycie drzwi i framug

mycie kratek wentylacyjnych

TR R )

[V NSNS R | )

wycieranie kurzu z parapetéw
okiennych, kontaktow i
wiacznikdéw Swiatla grzejnikow ,
z uzyciem odpowiednich
srodkéw przeznaczonych do
danej powierzchni

Serwerownia

[

odkurzanie/zamiatanie, mycie
podtog wraz z listwami
przypodlogowymi

usuwanie pajeczyn

mycie drzwi i framug

mycie kratek wentylacyjnych

MR

(LN E SNV R )

wycieranie kurzu z parapetow
okiennych, kontaktow i
wiacznikow Swiatla grzejnikow,
z uzyciem odpowiednich
srodkoéw przeznaczonych do
danej powierzchni

o

Inne prace

mycie okien wraz z ramami i
parapetami zewnetrznymi i
wewnetrznymi

pranie wykladzin

interwencyjne sprzatanie w
pomieszczeniach oraz
wykonywanie innych czynnosci
koniecznych do utrzymywania
czystosci w obiekcie

X (dotyczy
sali

szkoleniowej,

korytarza
oraz kuchni i
pomieszczen
sanitarnych
w dni, kiedy
odbywaja si¢
szkolenia —
ok. 2 dniw
miesigcu)

X—-w
pomieszczeniach
magazynu m
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ZAtACZNIK nr 1D
SWZ MZN 03/2022

drzwi we wszystkich
pomieszczeniach oraz
wylaczenia $wiatta

Lp. | Rodzaj czynnosci czestotliwosé
Wg potrzeb | 1 x Ixw Ixw 2 x w roku 4 x
dziennie | tygodniu | miesigcu w
roku
4 kontrolowanie zamknig¢ okien i

5 zglaszanie usterek technicznych X

Uwaga: Przewiduje sie rOwniez sprzatanie interwencyjne w pomieszczeniach magazynu map, np. po
remontach, po pracach naprawczych, po archiwizacji, w tym usuwanie kurzu z map i teczek oraz wolnych
powierzchni polek regalow i gory regaléow jezdnych, stoldw/biurek, plotera wykonywanie innych czynnosci
koniecznych do utrzymywania czystosci w pomieszczeniach — nie wiecej niz 2 razy w roku.

Doktadne terminy czynnosci okreslonych w pkt. B10, Il i 12 zostang wyznaczone przez Zamawiajacego, a
Wykonawca zostanie o nich powiadomiony co najmniej z 7-dniowym wyprzedzeniem.

W okresie jesienno—zimowym, gdzie do budynku wnoszone sa na obuwiu mokre §lady oraz btoto posniegowe
Wykonawca zobowiazany jest do ewentualnego zwigkszenia sktadu osobowego, z uwagi na konieczno$¢
niezwlocznego usuni¢cia zabrudzen. (Wykonawca zobowigzany jest do statego utrzymania suchych posadzek
ciggéw komunikacyjnych)

Uwaga! Zamawiajacy zabrania czyszczenia na mokro ciaggdw komunikacyjnych (lacznie z posadzkami
w toaletach) w dni powszednie, po godz. 08.00 do 12.00.

Sprzatanie dwdch pomieszczen Serwerowni odbywac si¢ bedzie 4 razy w roku w godzinach pracy Wydziatu i
tylko w obecnosci pracownika Urzedu.

Sprzatanie magazyndéw map po prawej stronie parteru oraz w piwnicy odbywac si¢ moze tylko w godzinach pracy
Wydziatu i w obecnosci pracownika Urzgdu.

A) Pozostale obowigzki Wykonawcy:

1. Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia swoim pracownikom, bezposrednio odpowiedzialnym za
wykonywanie ustugi utrzymania czystosci:
a) odziezy roboczej (estetycznej z umiejscowionym w widocznym miejscu logo Wykonawcy);
b) odziezy ochronnej i srodkdéw ochrony osobistej — zgodnie z przepisami i zasadami BHP;
¢) odpowiedniej ilosci tzw. ,,potykaczy” informujacych o mokrej posadzce.

2. Wykonaweca jest zobowigzany do wyznaczenia pracownika sprawujacego nadzér nad wykonywanag
ustuga, do stalego kontaktu z Zamawiajacym (osoba ta nie moze jednocze$nie by¢ pracownikiem
bezposrednio odpowiedzialnym za wykonywanie ustugi utrzymania czystosci).

3. Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustugi zapewni¢, na terenie objetym umowa,
nalezyty tad, porzadek, przestrzeganie przepisow BHP i ppoz., jak rowniez bedzie ponosit
odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w zwiazku z realizacjg ushugi oraz w skutek dziatan osob przez
niego zatrudnionych.

4. Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia $srodkow myjacych, czyszczacych, dezynfekujacych
i toaletowych w ilo$ciach niezbednych do utrzymania obiektu w statej czystosci.

5. Wykonawca zapewnia odpowiednig ilo§¢ osdb potrzebnych do nalezytego wykonywania codziennych
obowiazkéw, w szczegdlnosSci w okresie jesienno — zimowym, gdzie do budynku wnoszone sa na
obuwiu mokre $lady oraz bloto posniegowe.

6. Wykonawca zobowigzany jest do statego utrzymania suchych posadzek ciagéw komunikacyjnych,
bezwzglgdnie obowiazuje ustawienie tzw. ,,potykaczy” informujacych o mokrej podlodze i
pozostawieniu ich do czasu calkowitego osuszenia posadzki.
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7.

10.

11.

Wykonawca zobowigzany jest do uzupetiania na biezaco:

a)
b)

d)
e)
f)

mydta w zelu lub w piance o delikatnym zapachu;
papieru toaletowego o wlasciwosciach:

kolor biaty (biatos¢ 80%),

1lo$¢ warstw: 2,

gramatura: 2x16g/m?,

surowiec: 100% celulozy,

perforacja;

recznikow papierowych (sktadane w podwdjne ,,Z”):
kolor biaty (biatos¢ 80%),

ilo$¢ warstw: 2,

gramatura: 2x20g/m?,

surowiec: 100% celulozy,

gofrowanie

koszykow z kostkami do miski klozetowej;
workow na $mieci zgodnie z zasadami segregacji;
odswiezaczy powietrza, o delikatnym zapachu.

ZAtACZNIK nr 1D
SWZ MZN 03/2022

Zamawiajacy wymaga, aby $rodki chemiczne myjace i dezynfekujace, oraz materiaty higieniczne
uzywane przez Wykonawce, do wykonywania przedmiotu zamoéwienia, byly biologicznie neutralne i

posiadaty wymagane atesty, zezwalajace na stosowanie ich w Polsce.
Zastosowane srodki chemiczne i dezynfekujace musza by¢ przystosowane do rodzaju czyszczonych

powierzchni i posiada¢ odpowiednie karty charakterystyki produktu. Wykonawca zobowigzany bedzie
przedstawi¢ Zamawiajacemu na kazde jego zadanie ww. karty charakterystyki produktu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli $rodkéw uzywanych do wykonania ushugi. W
przypadku uzywania niewlasciwych $rodkéw Wykonawca poniesie ewentualne koszty naprawienia
szkdd spowodowanych uzyciem niewltasciwych $rodkow czystosci oraz zobowigzany jest do

niezwlocznej zmiany uzywanego $rodka na odpowiedni do czyszczonej powierzchni.
Na terenie catej nieruchomosci obowiazuje bezwzgledny zakaz palenia wyrobow tytoniowych
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ZAtACZNIK nr 1D
SWZ MZN 03/2022

IV.WYKAZ POMIESZCZEN WRAZ Z HARMONOGRAMEM CZESTOTLIWOSCI SPRZATANIA

Kondygnacja: -1 POMIESZCZENIA MAGAZYNOWE MAP
Lp. | Oznaczenie Nazwa Pow. Rodzaj Czestotliwosé uwagi
(m?) nawierzchni sprzatania
1. 3 Pomieszczenie 18,00 wylewka 2 x rok Po uzgodnieniu terminu
magazynowe betonowa i z Geodeta Wojewodztwa
linoleum oraz w obecnosci
pracownika
2. 8 Pomieszczenie 30,6 wylewka 2 x rok Po uzgodnieniu terminu
magazynowe betonowa i z Geodeta Wojewodztwa
linoleum oraz w obecnosci
pracownika
3. 23 Pomieszczenie 13,00 wylewka 2 x rok Po uzgodnieniu terminu
magazynowe betonowa i z Geodeta Wojewodztwa
linoleum oraz w obecnosci
pracownika
KONDYGNACJA: PARTER LEWA STRONA
Lp. | Oznaczenie Nazwa Pow. Rodzaj Czgstotliwosc uwagi
(m?) nawierzchni sprzatania
1. A toaleta meska 6,63 gres codziennie W dniach szkolen 2 x
dziennie
2. 00 toaleta damska 7,84 gres codziennie W dniach szkolen 2 x
dziennie
3. X serwerownia 14,20 parkiet 4 x rok Po uzgodnieniu terminu
z kierownikiem
Wydziatu ds.
Infrastruktury
Informatycznej oraz w
obecnosci pracownika
4. 6 Pomieszczenie 14,30 parkiet codziennie
biurowe
5. 1 Pomieszczenie 14,45 parkiet codziennie -
biurowe
6. 1 Pomieszczenie 5,01 parkiet codziennie -
magazynowe
7. 2 Pomieszczenie 16,25 parkiet codziennie
biurowe
8. 2 Sala 70,50 parkiet codziennie W dniach szkolen 2 x
szkoleniowa dziennie
9. 4 Pomieszczenie 14,30 parkiet codziennie
biurowe
10. 5 Pomieszczenie 14,15 parkiet codziennie
biurowe
11. 12a Pomieszczenie 8,99 wyktadzina codziennie
biurowe dywanowa
12. 12 Pomieszczenie 27,87 wyktadzina codziennie
biurowe dywanowa
13. X Pomieszczenie 19,20 gres codziennie W dniach szkolen 2 x
socjalne dziennie
14. | Komunikacja korytarz 42,70 parkiet codziennie W dniach szkolen 2 x
dziennie
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ZAtACZNIK nr 1D
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KONDYGNACJA: PARTER — PRAWA STRONA

Lp. | Oznaczenie Nazwa Pow. Rodzaj Czgstotliwosc uwagi
(m?) powierzchni sprzatania
1. 14 Magazyn map | 69,62 m? linoleum 4 x w roku Po uzgodnieniu terminu
z Geodeta Wojewodztwa
oraz w obecnosci
pracownika
2. 15 Pom. wolne 13,09 wylewka 4 x w roku Po uzgodnieniu terminu
betonowa z Geodeta Wojewodztwa
oraz w obecnosci
pracownika
3. 17 Pom. wolne 17,44 Wylewka 4 x w roku Po uzgodnieniu terminu
betonowa z Geodeta Wojewodztwa
oraz w obecnosci
pracownika
4. 18 Magazyn map 13,75 linoleum 4 x w roku Po uzgodnieniu terminu
z d Geodeta
Wojewddztwa oraz w
obecno$ci pracownika
S. X korytarz 5,07 linoleum codziennie
6. X wex 2 3,081 gres codziennie
2,9
7. 21 Pom. biurowe 10,88 linoleum 4 x w roku Po uzgodnieniu terminu
z Geodeta Wojewodztwa
oraz w obecnosci
pracownika
8. 20 Pom. biurowe 8,93 linoleum codziennie
9. X Serwerownia 14,50 linoleum 4 x w roku Po uzgodnieniu terminu
z kierownikiem
Wydziatu ds.
Infrastruktury
Informatycznej oraz w
obecnosci pracownika
10. 24 Pom. socjalne 3,64 gres codziennie
11. 25/25a Magazyn map 48,97 linoleum 4 x w roku Po uzgodnieniu terminu
z Geodeta Wojewodztwa
oraz w obecnosci
pracownika
12. 26 Magazyn map 30,30 linoleum 4 x w roku Po uzgodnieniu terminu
z Geodeta Wojewodztwa
oraz w obecnosci
pracownika
13. | Komunikacja korytarz 33,6 linoleum codziennie

Zamawiajacy dopuszcza zmiany w czestotliwo$ci sprzatania w poszczegdlnych pomieszczeniach.
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V. WYKAZ PRACOWNIKOW I PERSONELU KIEROWNICZEGO - WZOR

Wykaz pracownikow i personelu kierowniczego bezposrednio odpowiedzialnych

za nalezyte wykonanie ustugi utrzymania czystosci

w _czesci budynku biurowego zlokalizowanego w Warszawie przy ul. Mycielskiego 21

(podpis i pieczatka Wykonawcy)

VL. REJESTR ZDARZEN NIENALEZYTEGO WYKONANIA USLUGI - WZOR

Lp Rodzaj Miejsce Data i podpis osoby | Potwierdzenie przyjgcia
. stwierdzonych stwierdzonych zglaszajacej uwag do wiadomosci Wyjasnienia
nieprawidtowo$ci | nieprawidlowosci | nieprawidtowosci przez Wykonawcg, data
1.
2.
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