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.Zaktad Ubezpieczen Spofecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Poznaniu
Fabryczna 27/28

61-512 Poznan

Dane identyfikacyjne platnika:
NIP: 7881721179
REGON: 000979780

Znak pisma: 292016090037PR0O001
Znak sprawy: 292016090037

Protokot kontroli

Ptatnika sktadek: MIEJSKA | POWIATOWA BIBLIOTEKA PUBLICZNA, 64-300 Nowy Tomy$l, ul. Witosa 8.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych Tomasz Szudra, posiadajgcy
legitymacje stuzbowa nr 15136, na podstawie upowaznienia nr 2920160900371 wystawionego 7 wrzeénia 2016
. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 12 wrze$nia 2016 r. - 14 wrzesnia 2016 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 12 wrzes$nia 2016 r. pfatnikowi skfadek: Dyrektorowi
Lucynie Konczal Gnap.

Ptatnik sktadek upowaznit do reprezentowania go w trakcie kontroli pana/pania; Terese Misiaczyk, gtdwnego
ksiegowego.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 6.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2015 r.: 27.

Zadania z zakresu ubezpieczen spotecznych wykonuje gtowny ksiegowy Teresa Misiaczyk - osoba upowazniona
w kontroli do reprezentowania ptatnika skiadek oraz odbioru protokétu kontroli. Kontrole przeprowadzono w
siedzibie.

Zakresy kontroli

1. Prawidiowosc¢ i rzetelno$¢ obliczania skfadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktorych
pobierania zobowigzany jest Zakiad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spofecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczern spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz dokonywanie
rozliczen z tego tytutu

3. Prawidtowo$¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskdéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celow ubezpieczen spotecznych
Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentow sporzgdzonych przed dniem rozpoczecia
kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentoéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego
- materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidtowos$¢ i rzetelnos$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do
ktérych pobierania zobowiazany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spolecznych i
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°
ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2013 r. do 31 grudnia 2013 .

Badano:

- deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA za okres objety kontrolg zidentyfikowane w Kompleksowym Systemie
Informatycznym ZUS,

- konta rozrachunkowe dotyczace wynagrodzen i kosztéw,

- umowy zlecenia i rachunki za okres objety kontrola,

- listy wyptat wynagrodzen za okres objety kontrolg,

- akta osobowe,

- dane zaewidencjonowane na kontach ubezpieczonych w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS za
okres objety kontrola.

Pfatnik skfadek dokonuje wyptaty wynagrodzen do ostatniego dnia miesigca za nauczycieli, a za pracownikow
obstugi do 10 dnia miesigca za miesigc poprzedni.

1. Naliczono skiadki na ubezpieczenia spofeczne, ubezpieczenie zdrowotne i Fundusz Pracy oraz ustalono stope
procentowg sktadki na ubezpieczenie wypadkowe wg decyzji ZUS: w okresie od stycznia 2013 r. do grudnia
2013 r.-0,84%, - zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2. Osoby podlegajgce obowigzkowo ubezpieczeniom spofecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu zostaty
zgtoszone do tych ubezpieczen przez ptatnika skiadek.

3. Ptatnik skiadek nie prowadzi ewidencji osob zatrudnionych w warunkach szczegélnych i szczegdinym
charakterze gdyz nie zatrudniat takich oséb.

Dowdd: - protokdt przyjecia wyjasnien osoby upowaznionej do reprezentowania ptatnika skiadek Teresy
Misiaczyk - (akta kontroli strona 10).

4. Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami zgtoszono dane ptatnika skiadek na druku ZUS ZPA.

2. Ustalanie uprawnien do swiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2013 r. do 31 grudnia 2013 r.

Pfatnik sktadek zgfaszat do ubezpieczenia chorobowego na dzien 30 listopada 2012 r. powyzej 20 oséb.
Badano:

- deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA za okres objety kontrolg zidentyfikowane w Kompleksowym Systemie
Informatycznym ZUS o najwyzszych identyfikatorach na dzien rozpoczecia kontroli,

- raporty imienne o wyptaconych $wiadczeniach i przerwach w opfacaniu skfadek ZUS RSA o identyfikatorach
01082013, 01102013, 01112013.

- listy wyptat wynagrodzen i zasitkow za okres objety kontrolg oraz dokumenty niezbedne do ustalenia uprawnien
oraz wysokosci $wiadczen pienieznych z ubezpieczenia chorobowego i wypadkowego.

1. Skontrolowano 100 % $wiadczen z ubezpieczen spotecznych wyptaconych i rozliczonych w deklaraciji
rozliczeniowej:

Sierpien2013 .

- 1 pozycje zasitku chorobowego (313) z ubezpieczenia chorobowego w kwocie 190,68 zt.

pazdziernik 2013 r.

- 1pozycje zasitku opiekunczego (312) z ubezpieczenia chorobowego w kwocie 51,46 .,

- 1 pozycje zasitku chorobowego (313) z ubezpieczenia chorobowego w kwocie 158,90 z.

Listopad 2013 r.

- 1pozycje zasitku opiekunczego (312) z ubezpieczenia chorobowego w kwocie 51,46 zt.

Ptatnik sktadek ustalit uprawnienia do tych zasitkdw, wyptacit je i rozliczyt w wysokosci zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami.

3. Prawidtowos$¢ i terminowos$é opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2013 r. do 31 grudnia 2013 .

Ptatnik sktadek w okresie objetym kontrolg skompletowat i przekazat do ZUS 2 wnioski o $wiadczenia
emerytalne. Nie sktadat wnioskéw o rente.

Dowdd: - protokdt przyjecia wyjasnien osoby upowaznionej do reprezentowania pfatnika sktadek Teresy
Misiaczyk - (akta kontroli strona 10).

4. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2013 r. do 31 grudnia 2013 .

1. Platnik sktadek przekazat do ZUS informacje o danych do ustalenia skfadek na ubezpieczenie wypadkowe za
2012 r. (ZUS IWA) zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2. Piatnik sktadek w okresie objetym kontrolg zatrudniat 4 osoby z ustalonym prawem do emerytury, nie zatrudniat
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rencistow.
“Dowdd: - protokdt przyjecia wyjasnien osoby upowaznionej do reprezentowania ptatnika sktadek Teresy

Misiaczyk - (akta kontroli strona 10).
3. Piatnik sktadek wystawit zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (ZUS Rp-7) dla celdw emerytalno-

rentowych dla 2 0sob.
Dowod: - protokédt przyjecia wyjasnien osoby upowaznionej do reprezentowania piatnika sktadek Teresy

Misiaczyk - (akta kontroli strona 10).

Kontroli poddano: zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (ZUS Rp-7) dla celéw emerytalno-rentowych
wystawione dla Eleonory Wozniczki Pesel 52111511821, Ireny Miochowskiej Pesel 54090305664, kartoteki
wynagrodzen, kartoteki zasitkowe, akta osobowe.

Zaswiadczenia zostaly wystawione zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

4. Ptatnik skiadek w okresie objetym kontrolg nie wystawiat innych zaswiadczen dla celéw ubezpieczen

spofecznych.
Dowod: - protokédt przyjecia wyjasnien osoby upowaznionej do reprezentowania ptatnika sktadek Teresy

Misiaczyk - (akta kontroli strona 10).
Protokét sporzgdzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono ptatnikowi sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst
jednolity: Dz. U. 22015 1. poz. 121 ze zm.), ptatnik sktadek ma prawo zlozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania
protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc réwnoczesénie stosowne $rodki dowodowe, na

“™  adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Platnikdw Skiadek w Poznaniu, Fabryczna 27/28,
61-512 Poznan.

Kontrole zakonczono w dniu 14 wrzesnia 2016 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Nowy Tomys$l, dnia 14 wrzesnia 2016 r.
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Protokot kontroli doreczono ptatnikowi sktadek. Odbierajgcy: Osoba upowazniona.

Nkog 0C &)

(data, pieczec i podp tnika sktadek)
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: Zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli nr 292016090037PRO001

Ptatnik: MIEJSKA | POWIATOWA BIBLIOTEKA PUBLICZNA
NIP: 7881721179
REGON: 000979780

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesieczne sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczen 2013, luty 2013, marzec 2013, kwiecien 2013, maj 2013, czerwiec 2013, lipiec 2013, sierpien 2013,
wrzesien 2013, pazdziernik 2013, listopad 2013, grudzien 2013

Rozliczenie miesieczne $wiadczen

styczen 2013, luty 2013, marzec 2013, kwiecien 2013, maj 2013, czerwiec 2013, lipiec 2013, sierpien 2013,
wrzesien 2013, pazdziernik 2013, listopad 2013, grudzien 2013

Rozliczenie miesieczne skiadek na Fundusz Pracy

styczen 2013, luty 2013, marzec 2013, kwiecien 2013, maj 2013, czerwiec 2013, lipiec 2013, sierpien 2013,
wrzesieh 2013, pazdziernik 2013, listopad 2013, grudzien 2013

Rozliczenie miesieczne skfadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

styczen 2013, luty 2013, marzec 2013, kwiecierh 2013, maj 2013, czerwiec 2013, lipiec 2013, sierpiefn 2013,
wrzesien 2013, pazdziernik 2013, listopad 2013, grudzien 2013
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