Zakled DBudizetowy
Gospodarki Komunalne] | Misszkaniowe
w Rudzifnou Dyrektor Zakladu Budzetowego

’5‘5“3?(’; R;“dzgm% ul. Lasna@ospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Rudzificu
32 22032 6 ) X ,
slofon 32 230 32 63 oglasza nabér na wolne stanowisko urz¢dnicze:
Starszy Referent ds. rozliczen i egzekueji komorniczych

Liczba(wymiar etatu): 1 etat w pelnym wymiarze czasu pracy
Miejsce wykonywania pracy: Zaktad Budzetowy Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej w Rudzincu
ul. Ledna 6
44-160 Rudziniec

Zakres zadan wykonywanyeh na stanowisku:
¢ biezgca wspolpraca z komornikami w sprawie tytutdw wykonawczych dot. splacanych
naleznoéci zakiadu,
o weryfikacja bezskutecznych egzekucji i rozliczenie wplaconych zaliczek na poczet
egzekucji komorniczych,
o rozliczanie wplat dot. naleznodci skierowanych na drogg sadowa,
uzupelnianic w rozliczeniu podmiotu przy numerze dokumentu ksiggowego
odpowiedniej sygnatury akt
ksiggowanice kosztéw sadowych i komorniczych,
uzgadnianie sald kont dot. wplaconych zaliczek na poczet egzekucji komorniczej,
przygotowywanie korespondencji dot. naleznosci sagdowych, .
przygotowanie decyzji dot. umorzenia/roztozenia na raty naleznosci sagdowych,
przygotowanie potwierdzen sald do komornikéw,
przygotowanie danych do sprawozdania finansowego z zakresu wykonywanych
obowigzkow,
¢ biczgca wspéipraca z Radea Prawnym,
e znajomo$é, stosowanie i przestrzeganie przepisdéw, norm, instrukeji i zasad pracy
zwigzanych wszystkich zajmowanym stanowiskiem,
¢ wykonywanie polecen ustnych i pisemnych udzielonych przez dyrektora oraz
bezposredniego przetozonego.

Wyksztalcenie:

o  Wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne w zakresie finanse i rachunkowosé lub
$rednie ekonomiczne w zakresie finanse i rachunkowo$¢ i co najmniej 2 letni staz
pracy w samorzgdzie.

Niezbedne wymagania:
¢ Obywatelstwo Polskie.
» Pelna zdolno$é do czynnodci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych.
o Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyélne przestepstwo skarbowe.

» Nieposzlakowana opinia.
e Znajomo$¢ przepisOw prawa w zakresie m.in.:

Ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z
2020 r, poz.1427 z pdin.zm.)
Ustawy z dnia 27,08.2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2021r. poz. 305 z p6zn.

Zm.), '




Ustawy z dnia 20.12.1996r. o gospodarce komunalnej (t.j. Dz. U. 2021 r. poz. 679 z p6Zn.
sm),

Ustawy z dnia 08.03.1990 r. o samorzadzie gminnym  (tj. Dz. U. 2020 r. poz. 713 z p6zn.
zm.),

Ustawy z dnia 29.09. 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz U. z 2021r. poz. 217).
Rozporzgdzenia z dnia 25 pazdziernika 2010 r. Ministra Finanséw w sprawie zasad
rachunkowosdci oraz plandw kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. 2010 Nr 208, poz. 1375)

Rozporzadzenia z dnia 13 wrzesnia 2017 r. Ministra Rozwoju i Finansow w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafstwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakltadéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 1. poz.342)

Wymagania dodatkowe:

e Znajomos$¢ obstugi komputera oraz urzgdzen biurowych.
Umiejetnosé organizacji wlasnej pracy.
Umiejetno$é pracy w zespole.
Samodzielnos¢.
Znajomos¢ programu Comarch Optima.
Odpowiedzialnoéé, terminowosé, rzetelnosc.
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Warunki pracy:

Praca o charakterze administracyjno-biurowym bedzie $wiadczona w wymiarze pelnego etatu,
w siedzibie Zaktadu Budzetowego Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Rudzincu,
w tym powyzej 4 godziny przy komputerze. Budynek zakladu czgdciowo bez barier
architektonicznych, toaleta dostosowana do potrzeb os6b niepetnosprawnych (parter).
Stanowisko pracy zlokalizowane jest w pomieszczeniu biurowym na I pigtrze. W czgsci
budynku prowadzgcym do stanowiska wystgpujg bariery architektoniczne (brak wind
osobowych). Warunki pracy bezpieczne.

W miesiacu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w zakladzie, w rozumieniu przepisdéw o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnieniu 0séb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:

¢ list motywacyjny,

s Zyciorys - curriculum vitae,

s kwestionariusz osobowy dla osoby ubicgajacej si¢ o zatrudnienie,

¢ kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztalcenie,

o kserokopie $wiadectw pracy, potwierdzajace staz pracy,

» kserokopie zaswiadezen o ukonczonych kursach, szkoleniach, posiadanych
uprawnieniach,

¢ os$wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych,

o o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosei prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych,

¢ o$wiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwo popelnione umyslnie,

¢ o$wiadezenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe.



Dokumenty nalezy skladaé w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko
urzednicze ,,Starszy Referent ds. rozliczen i egzekucji komorniczych” w Zakladzie
Budzetowym Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Rudzincn ul. Le$na 6 do dnia
28-06-2021 r. do godz. 10 Aplikacje, ktére wplyng do zakladu po wyzej okre§lonym
terminie nie bedg rozpatrywane.

Nabdr przeprowadzi komisja rekrutacyjna powolana przez Dyrektora Zakladu Budzetowego
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Rudziicu.

Nabor bedzie sie skladal z trzech etapow:

- sprawdzenie ztozonych dokumentéw aplikacyjnych pod wzglgdem formalnym,
- test sprawdzajacy wiedze kandydatéw w formie pisemnej,

- rozmowa kwalifikacyjna.

Kandydaci spelniajagcy wymogi formalne zostang poinformowani telefonicznie
o zakwalifikowaniu si¢ do kolejnego ctapu.

Test kwalifikacyjny odbedzie si¢ w dniu 30 czerwea 2021 r. o godz. 10% w siedzibie
ZBGKiM w Rudzincu, ul. Le$na 6. Rozmowa kwalifikacyjna odbedzie si¢ w tym samym
dniu po rozwigzaniu testu,

Informacje dodatkowe:

Oferty kandydatéw niezakwalifikowanych do kolejnych etapéw mogg zosta¢ odebrane
osobidcie w terminie jednego miesiaca od dnia ogloszenia wynikéw naboru. Po uplywie ww.
terminu dokumenty zostang zniszczone komisyjnie.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (032) 2303263.




