ZARZADZENIE NR 27/2018
DYREKTORA ZARZADU DROG POWIATOWYCH W INOWROCLAWIU
z dnia 10 pazdziernika 2018 r.

W sprawie przechowywania i niszczenia dokumentow aplikacyjnych

Na podstawie art. 7 ust. 4 Ustawy z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(tekst jedn.: Dz.U. z 2016 r., poz. 902), w zwigzku z ROZPORZADZENIEM PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o
ochronie danych) oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych (Dz. U. Nr 14 poz. 67, ze zm.)

Zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Ustala sie nastepujace zasady przechowywania oraz tryb niszczenia dokumentow ztozonych
przez kandydatéw, w zwigzku z prowadzonymi naborami na wolne stanowiska urzednicze,

w tym na kierownicze stanowiska urzednicze do Zarzadu Drég Powiatowych w Inowroctawiu,
dla ktérych Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy, zwanych dalej dokumentami
aplikacyjnymi:

1. Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostanie wybrany w wyniku przeprowadzonego
naboru i zatrudniony, zostang wigczone do jego akt osobowych.

2. Dokumenty aplikacyjne osob, ktére w procesie rekrutacji zostaty umieszczone w protokole,
bedg przechowywane w Pionie Stuzby Ekonomicznej — Komérce ds. Kadr i Plac przez okres
3 miesiecy od dnia zatrudnienia wybranego kandydata a nastepnie komisyjnie zniszczone.

3. Niewybrani kandydaci moga w terminie 3 miesigcy od dnia zakonczenia procedury naboru,
nie dtuzej niz do czasu zniszczenia dokumentéw, odebra¢ swoje dokumenty aplikacyjne
sktadajgc stosowne o$wiadczenie.

4. Niszczenia dokumentéw aplikacyjnych, o ktérych mowa w pkt. 2 bedzie dokonywata
Komisja , w skfad ktérej beda wchodzili pracownicy Komorki ds. Kadr i Piac.

5. Potwierdzeniem zniszczenia dokumentow aplikacyjnych bedzie protokot, ktory zostanie
wigczony do dokumentacji z przeprowadzonego naboru.

§2

1. Dokumenty aplikacyjne , C.V. kandydatéw ztozone przez osoby poszukujgce pracy w celu
zatrudnienia w Zarzadzie Drég Powiatowych w Inowroctawiu poza ogtoszonymi naborami
na wolne stanowiska urzednicze oraz na stanowiska pomocnicze i obstugi,nierozpatrzone
w danym procesie rekrutacji bedg przechowywane przez okres niezbedny do czasu
zakonczenia rekrutacji na wskazane stanowisko, nie diuzej niz przez 3 miesigce od daty
ztozenia dokumentéw na potrzeby kolejnych proceséw rekrutacji lub do czasu wycofania




zgody. Po tym okresie beda niszczone komisyjnie a dane osobowe kandydatéw nie
beda przetwarzane w Zadnym innym celu.

§3

Dokumenty aplikacyjne ztozone w zZwigzku z przeprowadzonymi naborami przed dniem
wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, oraz C.V. kandydatéw ztozone przez osoby
poszukujgce pracy w celu zatrudnienia w Zarzadzie Drég Powiatowych poza ogtoszonymi
naborami na wolne stanowiska urzednicze, oraz na stanowiska pomocnicze i obstugi
zostang komisyjnie zniszczone w terminie do dnia 20 grudnia 2018r.

§4

Wykonanie Zarzadzenia Powierza sie Zastepcy Dyrektora ds. Ekonomicznych , Gtéwnej
Ksiegowej w Pionie Stuzby Ekonomicznej w Zarzadzie Drog Powiatowych w Inowroctawiu.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji na stronie internetowe;j
Zarzadu Droég Powiatowych w Inowroctawiu.

Dyrektor
Zarzadu Droég Powiatowych
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Dyrektora

Zarzadu Drog Powiatowych

W Inowroctawiu

W sprawie przechowywania i niszczenia
dokumentéw aplikacyjnych

PROTOKOL
ZNISZCZENIA DOKUMENTOW APLIKACYJNYCH
Dziatajagc na podstawie Zarzagdzenia nr....................... Dyrektora Zarzadu Drég
Powiatowych w Inowroctawiu zdnia....................... W sprawie przechowywania i
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dokonata w dniu cereeeeeene L fiZycznego  zniszezenia za pomocyg niszczarki
o klasie tajno$ci........................ dokumentéw aplikacyjnych na stanowisko:

Zniszczenia dokonano w siedzibie Zarzadu Drég Powiatowych w Inowroctawiu, w pokoju.......

Wykaz zniszczonych dokumentéw aplikacyjnych:
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