OGLOSZENIE O NABORZE Nr 3/2023

Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych w Inowroclawiu
ul. Poznanska 384 ¢, 88-100 Inowroclaw
oglasza nabor na wolne stanowisko urze¢dnicze

Zastepca Dyrektora ds. ekonomicznych, Gtéwny ksiegowy

Wymiar etatu: pelen etat
Liczba stanowisk pracy: 1

1. Wymagania niezbedne:
1) obywatelstwo polskie:

2)

3)

4)

3)

6)
7)

D
2)

petna zdolnos¢ do czynnoscei prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

brak skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,

przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania

obowigzkow gtownego ksiggowego:;

spetnienie jednego z ponizszych warunkow:

a) ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich, ekonomicznych
wyzszych  studiow  zawodowych, uzupelniajgeych  ekonomicznych — studiow
magisterskich lub ekonomicznych studidw podyplomowych i posiadanie co najmniej
3-letniej praktyki w ksiegowosci,

b) ukonczenie sredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie
o najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci,

¢) wpisanie do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,

d) posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego
do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydanego na podstawie
odrebnych przepiséw;

nieposzlakowana opinia;

umiejetnosé obstugi komputera.

Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie zawodowe na stanowisku kierowniczym;
znajomosé:

a) ustawy o finansach publicznych oraz aktow wykonawczych,
b) ustawy o rachunkowosci,

¢) ustawy o podatku od towaréw i ustug,

d) ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych
e) ustawy o ochronie danych osobowych,

f) ustawy o dostepie do informacji publiczne;j,

g) ustawy o samorzadzie powiatowym,

h) ustawy o pracownikach samorzadowych,

1) ustawy Ordynacja podatkowa,
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J) ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego;

3) praktyczna znajomosé planowania i wykonywania budzetu Jjednostki, prowadzenia
ksigg rachunkowych, sporzadzania sprawozdawczosci budzetowej 1 finansowej,
planowania i wykonywania budzetu;

4) sumiennosé i odpowiedzialnosc.

. Warunki pracy na stanowisku:
1) miejsce  wykonywania pracy: Zarzad Drég Powiatowych w Inowroctawiu,
ul. Poznanska 384c, 88-100 [nowroctaw;

2) praca w pomieszczeniu zlokalizowanym na I pictrze w budynku nieposiadajacym
windy;

3) praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie;

4) bezposredni kontakt stuzbowy z pracownikami Zarzadu Drég Powiatowych
w Inowroctawiu oraz interesantami;

5) czas pracy: pelen etat — 40 godzin tygodniowo.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) Prowadzenie rachunkowosci Zarzadu Drog Powiatowych w Inowroctawiu;

2) Wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi  Zarzadu Drég  Powiatowych
w Inowroctawiu;

3) Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym;

4) Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych:;

5) Kierowanie praca Pionu Stuzby Ekonomicznej;

6) Opracowywanie dokumentdw wydawanych przez Dyrektora ZDP, dotyczacych

prowadzenia rachunkowosci, a w szczegolnosci zaktadowego planu kont, obiegu
dokumentow;

7) Organizowanie i nadzorowanie prawidlowego obiegu dokumentdw ksiggowych
oraz przebiegu operacji gospodarczych;

8) Sprawowanie nadzoru i kontroli nad prowadzeniem ksiag rachunkowych;

9) Prowadzenie gospodarki finansowej jednostki;

10) Wstegpna kontrola legalnosci dokumentow dotyczacych wykonania budzetu oraz jego
zmian;

11) Prawidtowe i terminowe dokonywanie rozliczeti finansowych zobowigzan i naleznosci;

12) Nadzorowanie spraw i kontrola gospodarki ptacowej;

13) Nadzorowanie terminowego naliczania i odprowadzania sktadek na ubezpieczenia
spoleczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy oraz zaliczek na podatek
dochodowy:

14) Opracowanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu i ich analiz;

15) Analiza wykorzystania srodkéw przydzielonych z budzetu bedacych w dyspozycji
Zarzgdu Drog Powiatowych w Inowroctawiu;

16) Ustalanie zakresu czynnosci dla pracownikow Pionu Stuzby Ekonomicznej;

17) Dokonywanie okresowych ocen pracownikéw Pionu Stuzby Ekonomiczne;j.




10.

11.

Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny;
2) zyciorys — Curriculum Vitae;
3) kwestionariusz osobowy";
4) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienia wymagania w zakresie
wyksztatcenia;
5) kserokopie dokumentow potwierdzajacych spetienie wymagania w zakresie
doswiadczenia zawodowego / stazu pracy;
6) os$wiadczenia®:
a) 0 zapoznaniu si¢ z Regulaminem naboru,
b) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
¢) o braku prawomocnego wyroku sadu skazujacego za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe oraz o petne;j
zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych;
7) informacja o kontaktowym numerze telefonicznym.

Kandydat moze dodatkowo przedlozy¢ kserokopie:

1) zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach;

2) referencji;

3) innych dokumentow potwierdzajacych przydatnos¢ do pracy na danym stanowisku:;

4) inne dokumenty, ktére kandydat uwaza za wazne dla przyszlej pracy, np. orzeczenie
0 stopniu niepetnosprawnosci.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ w siedzibie Zarzadu Drég Powiatowych
w Inowroctawiu, ul. Poznanska 384c, 88-100 Inowroclaw (sekretariat p. 104) lub droga
pocziowa w zaklejonej kopercie z dopiskiem: »Dotyczy naboru nr 3/2023 na wolne
stanowisko urzednicze Zastepcy Dyrektora ds. ekonomicznych, Gtownego ksiggowego”
na wskazany adres. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty do Zarzadu Drog
Powiatowych w Inowroctawiu.

Termin sktadania dokumentow aplikacyjnych uptywa 23 listopada 2023 r. o godzinie
15:00.

Dokumenty, ktore wptyna do Zarzadu Drog Powiatowych w Inowroctawiu po uplywie
terminu do ich skladania nie beda rozpatrywane.

Wskaznik zatrudnienia o0s6b niepetnosprawnych w  Zarzadzie Drég Powiatowych
w Inowroctawiu w pazdzierniku 2023 r.. w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych byt nizszy niz 6%.

Kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. 2022 r. poz. 530)
jest obowigzany do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnosé.



Uwagi:

1. O miejscu, czasie i procedurze selekcji kandydatéw powiadamia si¢ indywidualnie drogg
telefoniczna.

2. Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej

(www.e—bip.org.pl/zdpinowroclaw) oraz na tablicy informacyjnej w Zarzadzie Drog
Powiatowych w Inowroctawiu ul. Poznanska 384c.

" kwestionariusz osobowy oraz wzory o$wiadczen mozna pobrac osobiscie w komoérce do spraw
kadr i ptac — pokoj 110 w Zarzadzie Drog Powiatowych w Inowroctawiu ul. Poznanska 384c,
88-100 Inowroctaw lub ze strony internetowe;j www.e-bip.org.pl/zdpinowroclaw.

Inowroctaw, 13 listopada 2023 r.

Maciej Woj




