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ZARZĄDZENIE Nr 2012020 
DYREKTORA ZARZĄDU DRÓG POWIATOWYCH W INO WROCLAWIU 

z dnia 1 września 2020 r. 
w sprawie wprowadzenia w ZDP w Inowrociawiu procedury post ępowania w związku 
z potencjalnym ryzykiem zaka źenia wirusem SARS-COy-2. 

* 1. Wprowadza si ę  celem stosowania w Zarządzie Dróg Powiatowych w Inowroc ławiu, zasady 

postępowania w przypadku wystąpienia potencjalnego ryzyka zaka żenia SARS-CoV-2 wśród 

pracowników Zarządu Dróg Powiatowych w Inowrocławiu oraz Interesantów/innych osób 

• 	przebywaj ących w ZDP w Inowroc ławiu. 

* 2. Osoby zarządzające poszczególnymi Pionami, tj. Pionem S łużby Ekonomicznej, 

Drogowej, Technicznej, zostaj ą  zobowiązane do zapoznania podleg łych pracowników 

z tre ścią  Zarządzenia i Procedur. 

3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem ogłoszenia. 

Li 



ZARZĄD DRÓG POWIATOWYCH 
W INOWROC ŁAWIU 

ul. Poznańska 384 c 
88-100 Inowroc ł aw 

PROCEDURY POSTĘPOWANIA 
W ZWIĄZKU Z POTENCJALNYM RYZYKIEM 

ZAKAŻENIA WIRUSEM SARS-COy-2 
w Zarządzie Dróg Powiatowych w Inowroc ławiu 

*1 
POSTANOWIENIA OGÓLNE 

1. Niniejszy Regulamin określa Procedury bezpiecze ństwa na terenie Zarz ądu Dróg 
Powiatowych w Inowroc ławiu, zwanym dalej „ZDP oraz pracowników wykonuj ących 
prace na terenie Powiatu Inowroc ławskiego. 

2. Celem wprowadzenia procedur jest: 
• 	a. zminimalizowanie zagro żeń  zakażenia wirusem SARS-COy-2 w ZDP 

w Inowrocławiu, 
b. dodatkowe zwi ększenie bezpieczeństwa pracowników ZDP w Inowroc ławiu oraz 

Interesantów/innych osób przebywaj ących w Zarządzie, 
c. ograniczenie liczby kontaktów na terenie Zarz ądu Dróg Powiatowych 

w Inowrocławiu w danym przedziale czasowym, w ramach zabezpieczenia przed 
możliwym zakażeniem, 

d. kompleksowe działanie przeciwepidemiczne dostosowane do etapu zaawansowania 
stanu epidemii. 

*2 
OBOWIĄZKI DYREKTORA ZDP W INOWROCŁAWIU 

1. Dyrektor dostosowuje Procedury obowi ązuj ące w ZDP w Inowroc ławiu do wymogów 
zwiększonego reżimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa I choroby COyID- 

• 	19. 
2. Planuje organizacj ę  pracy Zarządu Dróg Powiatowych w Inowroc ławiu. 

* 3  
PRACA ZDALNA 

1. Dyrektor może zlecić  pracownikowi pracę  zdalną . 
2. Dyrektor ustala z pracownikiem i bezpo średnim prze łożonym pracownika, kanały 

komunikacji i sposób przekazywania polece ń, zadań  oraz wyników pracy zdalnej, a tak że 
może ustalić  elastyczne godziny pracy zdalnej w wymiarze wynikaj ącym z umowy o prac ę . 

3. Bezpo średni przełożony przekazuje pracownikowi harmonogram zada ń  na dany tydzień  
z okre śleniem kolejności ich wykonywania. 

4. Pracownik raz w tygodniu przekazuje bezpo średniemu prze łożonemu wyniki swojej pracy 
w formie elektronicznej. 

5. Bezpo średni prze łożony archiwizuje polecenia i wyniki pracy, o których mowa powy żej. 
6. Dyrektor może zorganizować  tryb pracy z uwzgl ędnieniem systemu rotacyjnego. 
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* 4  
OBOWIĄZKI PRACOWNIKÓW 

Wszyscy pracownicy ZDP w Inowroc ławiu zobowiązani są  do: 

1. Częstego i dokładnego mycia rąk wodą  z mydłem, zgodnie z instrukcj ą  znajdującą  się  
przy umywalce, osuszania wyłącznie przy użyciu ręczników jednorazowych, 
dezynfekowania osuszonych d łoni środkiem na bazie alkoholu (min. 60%). 

2. Pracy w rękawicach ochronnych, częstej dezynfekcji rąk płynami dezynfekuj ącymi 
znajduj ącymi się  w samochodach służbowych (pracuj ący w terenie). 

3. Noszenia przyłbic lub innych osłon nosa i ust. Noszenie przy łbic (lub innych osłon nosa 
i ust) obowiązuje poza biurowcem ZDP w Inowroc ławiu, jak również  obowiązuje 
pracowników maj ących bezpośredni kontakt z klientem zewn ętrznym. 

4. Zachowania bezpiecznej odległości od innych osób pracuj ących w tym samym 
. 	pomieszczeniu (minimum 1,5 metra), wci ągach komunikacyjnych. 

5. Zachowanie w miarę  możliwości bezpiecznej odleg łości od innych osób pracujących 
razem w terenie. 

6. Zachowania bezpiecznej odleg łość  od rozmówcy (minimum 1,5 metra). 
7. Ograniczania czasu rozmowy z innymi pracownikami oraz Interesantami. 
8. Ograniczania przemieszczanie si ę  po obiekcie ZDP w Inowroc ławiu. 
9. Zakrycia ust i nosa zgi ętym łokciem lub chusteczk ą  podczas kaszlu i kichania 

(należy jak najszybciej wyrzuci ć  chusteczk ę  do zamykanego pojemnika na odpady 
i umyć  ręce). 

10.Starania się  niedotykania dłońmi okolic twarzy, zwłaszcza ust, nosa i oczu. 
11.Dołożenia wszelkich starań, aby stanowiska pracy, samochody s łużbowe były czyste 

i higieniczne. 
12.Częstego wietrzenia nieklimatyzowanych pomieszcze ń . 
13.Unikania dojazdów do pracy środkami komunikacji publicznej, jeżeli istnieje taka 

możliwość . 
14.Monitorowania oraz stosowania si ę  do komunikatów oraz wytycznych publikowanych 

na rządowej stronie internetowej: www.goy.pli"weblkoronawirus oraz stronie 
internetowej G łównego Inspektoratu Sanitarnego: gis.goy.pl/kategorialakżualności.  

15. Stosowania się  do zaleceń  i procedur obowiązujących w Zarządzie Dróg Powiatowych 
w Inowrocławiu. 

* 5  
OBOWIĄZKI PRACOWNIKÓW 

WYZNACZONYCH DO PROWADZENIA ZADAŃ  INSPEKTORA DS. BHP 

1. Pracownik wyznaczony do prowadzenia zadań  Inspektora ds. BHP i Ppo ż. oraz jego 
zastępca są  zobowiązani do: 

a. bieżącego zapoznawania się  z aktualnymi komunikatami wydawanymi przez 
Głównego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia, obowi ązującymi 
przepisami prawa oraz dostosowywania obiektu do wydanych nakazów/ 
zakazów a w razie konieczno ści do przeszkolenia pracowników ZDP, 

b. dbania o sprawną  i wydajną  wentylacj ę  pomieszczeń . 
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*6 
ZAPEWNIENIE BEZPIECZEŃSTWA PRACOWNIKOM ORAZ INNYM 

OSOBOM PRZEBYWAJĄCYM W ZDP W INOWROCŁAWIU. 

Kierownicy/osoby zarz ądzaj ące poszczególnymi Pionami, tj. Pion S łużby Ekonomicznej, 
Technicznej, Drogowej zobowi ązani są  do: 

1. Bieżącego informowania podległych pracowników o procedurze post ępowania 
w związku z potencjalnym ryzykiem zaka żenia SARS-CoV-2 oraz wprowadzanych 
zmianach i nowych procedurach, a w razie potrzeby, przeprowadzania szkole ń , 
np. z właściwego korzystania ze środków ochrony indywidualnej. 

2. Organizowania stanowisk pracy z uwzgl ędnieniem wymaganego dystansu 
przestrzennego mi ędzy pracownikami (minimum 1,5 m), a je żeli powyższe nie jest 
możliwe - oddzielenie stanowisk pracy przegrodami. 

3. Ograniczenia do niezb ędnego minimum spotkań  i narad wewnętrznych - spotkania 
powinny być  przeprowadzane z zachowaniem rekomendowanych przez s łużby 

• 

	

	 sanitarne odleg łości pomiędzy osobami (minimum 1,5 m), preferowany kontakt 
telefoniczny/mailowy/wideokonferencje. 

4. Ograniczenia do niezb ędnego minimum udziału pracowników w szkoleniach 
zewnętrznych, korzystanie ze szkole ń  on-line. 

5. Otoczenia szczególną  troską  pracowników z grup bardziej nara żonych na ryzyko 
epidemiczne - je śli to możliwe nieangażowanie w bezpo średni kontakt 
z Interesantami osób powy żej 60 roku życia oraz przewlekle chorych. 

6. Monitorowania przestrzegania procedur oraz wytycznych przez pracowników 
oraz osoby przebywaj ące w budynku ZDP w Inowroc ławiu. 

* 7  
ZALECENIA DLA INTERESANTÓW/INNYCH OSÓB PRZEBYWAJĄCYCH 

W ZDP W INO WROCŁAWIU. 

1. W Zarządzie Dróg Powiatowych w Inowroc ławiu, na parterze, przy wej ściu do budynku 
utworzono BIURO PODAWCZE, gdzie jest prowadzona obs ługa Interesantów. 
Działanie to zostało dostosowane do warunków lokalowych i organizacyjnych. 

2. Interesantom za łatwiaj ącym sprawy w Zarządzie Dróg Powiatowych w Inowrocławiu 
oraz innym osobom przebywaj ącym w ZDP zaleca się : 
a. noszenie osłony nosa i ust (maseczki lub przyłbicy), 
b. zachowanie bezpiecznej odleg łości od innych osób przebywaj ących w obiekcie 

(minimum 1,5 metra), 
c. ograniczenie do niezbędnego minimum czasu pobytu w obiekcie, 
d. ograniczenie rozmowy (w tym tak że używania telefonów komórkowych) w trakcie 

przebywania w obiekcie, 
e. stosowanie się  do zaleceń  obowiązujących w obiekcie. 
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*8 
SPOSOBY ZAPEWNIENIA BEZPIECZEŃSTWA 

1. Umieszczenie przy wej ściu do obiektu, w widocznym miejscu, informacji o 
konieczności przestrzegania wymogów dotycz ących: 

a.zachowania dystansu przestrzennego (minimum 1,5 metra), 
b.posiadania ochrony zakrywaj ącej usta i nos, 
e.dezynfekcji rąk przy wej ściu do obiektu. 

2. Zapewnienie pracownikom ZDP w Inowroc ławiu oraz Interesantom!innym osobom 
przebywaj ącym na terenie Zarządu Dróg Powiatowych w Inowroc ławiu środków do 
dezynfekcji 	(płyny 	dezynfekcyjne); 	umieszczenie 	dozowników 	z 	płynem 	do 
dezynfekcji przy wej ściu do obiektu, w pomieszczeniach higieniczno- sanitarnych, 
socjalnych, w samochodach s łużbowych, etc. 

3. Wywieszenie w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych instrukcji dotycz ących 
mycia rąk,  zdejmowania i zakładania rękawiczek, zdejmowania i zaldadania maseczki, 
a przy dozownikach z płynem do dezynfekcji - instrukcji dezynfekcji rąk. 

. 	4. Ograniczenie liczby osób korzystaj ących w tym samym czasie z przestrzeni wspólnych, 
między innymi z pomieszczeń  socjalnych, itp. 

5. Ograniczenie liczby osób przebywaj ących w sanitariatach; liczba osób przebywaj ących 
jednorazowo w sanitariacie powinna być  zgodna z ilością  umywalek. 

6. Zapewnienie pracownikom wykonuj ącym prace terenowe oraz pracownikom maj ącym 
kontakt z Interesantami, dostępu do środków ochrony indywidualnej (maseczki 
ochronne, rękawice jednorazowe) i preparatów do dezynfekcji r ąk. 

7. Zwiększenie często ści czyszczenia i dezynfekcji powierzchni wspólnych, takich jak: 
poręcze, klamki, 	włączniki 	światła, uchwyty, poręcze krzeseł, 	podłogi, 	blaty 
w pomieszczeniach do obs ługi Interesantów oraz w pomieszczeniach socjalnych. 

8. Monitorowanie codziennych prac porządkowych, kosze na śmieci powinny mieć  worki 
foliowe, aby mogły być  opróżniane bez kontaktu z zawartością; 

9. Wyznaczenie i przygotowanie (m.in. wyposażonego w środki ochrony indywidualnej 
i płyn dezynfekuj ący) pomieszczenia, lub obszaru, w którym b ędzie można odizolować  
osobę  w przypadku stwierdzenia objawów chorobowych. 

10. Przygotowanie i umieszczenie w widocznym miejscu potrzebnych numerów telefonów 
do Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej, s łużb medycznych. 

* 9  
PROCEDURY ZAPOBIEGAWCZE 

- PODEJRZENIE ZAKAŻENIA SARS-COy-2 
U PRACOWNIKA 

1. W przypadku stwierdzenia wyra źnych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, złe 
samopoczucie, trudno ści w oddychaniu, pracownik nie powinien przychodzi ć  do pracy. 
Powinien skontaktować  się  telefonicznie z Powiatową  Stacją  Sanitarno-
Epidemiologiczną  w Inowrocławiu, oddziałem zakaźnym, a w razie pogarszania się  
stanu zdrowia zadzwoni ć  pod nr 999 lub 112. 

2. W przypadku wystapienia u pracownika, niepokoj ących objawów sugeruj ących 
zakażenie SARS-CoV-2, pracownik taki nie powinien zosta ć  wpuszczony na teren 
obiektu. Pracownik ochrony/pracownik ZDP w Inowroc ławiu obsługuj ący punkt 
informacyjny dla klientów zewn ętrznych, powinien poinstruowa ć  pracownika 
o konieczno ści skontaktowania się  telefonicznego ze stacj ą  Sanitarno- 
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Epidemiologiczną., oddziałem zakaźnym, a w razie pogarszania si ę  stanu zdrowia - pod 
nr 999 lub 112. 

3. W przypadku wystąpienia u pracownika ZDP w Inowrocławiu objawów sugeruj ących 
zakażenie SARS-CoV-2: 

a. bezpośredni przełożony odsuwa niezwłocznie pracownika od pracy i informuje 
o tym fakcie Dyrektora Zarz ądu Dróg Powiatowych w Inowroc ławiu. 
Pracownika odsy ła transportem indywidualnym do domu lub w przypadku 
gdy jest to niemożliwe, pracownik ten powinien oczekiwać  na transport 
w wyznaczonym pomieszczeniu, w którym jest mo żliwe czasowe odizolowanie 
go od innych osób, 

b. wstrzymuj ę  się  przyjmowanie Interesantów/innych osób oraz powiadamia 
Powiatową  Stacj ę  Sanitarno-Epidemiologiczną  w Inowrocławiu i stosuje się  
ściśle do wydawanych instrukcji i poleceń, 

c. ustala się  obszar, w którym porusza ł  się  i przebywał  pracownik/Interesant/inna 
osoba, przeprowadza gruntowne sprz ątanie, zgodnie z procedurami 
zakładowymi oraz dezynfekuje powierzchnie dotykowe (klamki, por ęcze, 

. 	 uchwyty itp.), 
d. należy stosować  się  do zaleceń  Państwowego Powiatowego Inspektora 

Sanitarnego przy ustalaniu, czy powinny zosta ć  wdrożone dodatkowe procedury 
biorąc pod uwagę  zaistniały przypadek. 

4. Zobowiązuje się  pracowników do niezwłocznego powiadomienia Dyrektora ZDP 0: 

a. stwierdzonym u pracownika podejrzeniu zachorowania wywo łanego 
wirusem SARS-CoV-2 i obj ęciu leczeniem zamkniętym, 

b. obj ęciu pracownika kwarantanną  domową, 
c. obj ęciu pracownika kwarantanną  sanitarną  (poza domem). 

10 
PROCEDURY ZAPOBIEGAWCZE 

PODEJRZENIE ZAKAŻENIA SARS-COy-2 
U INTERESANTA/ INNEJ OSOBY 

• 	1. W przypadku stwierdzenia wyra źnych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, z łe 
samopoczucie, trudno ści w oddychaniu, Interesant/ inna osoba nie powinna zosta ć  
wpuszczony na teren obiektu. 

2. Pracownik ochrony/pracownik ZDP w Inowroc ławiu obsługujący punkt informacyjny 
dla klientów zewnętrznych, instruuje o konieczno ści skontaktowania si ę  telefonicznego 
ze stacj ą  Sanitarno-Epidemiologiczną, oddziałem zakaźnym, a w razie pogarszania si ę  
stanu zdrowia - pod nr 999 lub 112. 

3. Incydent należy niezwłocznie zgłosić  Dyrektorowi ZDP, co umożliwi ustalenie obszaru, 
w którym poruszała się  i przebywa ła osoba, przeprowadzenie generalnego sprz ątania 
obiektu, zgodnie z procedurami oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych 
(klamki, poręcze, uchwyty itp.). 

4. Należy ustalić  listę  pracowników oraz Interesantów/innych osób (je śli to możliwe) 
obecnych w tym samym czasie w cz ęści/częściach obiektu, w których przebywa ł  
Interesant/inna osoba i zastosowa ć  wytyczne Głównego Inspektora Sanitarnego 
dostępne na stronach: ww.goy.pl/web/koronawirus,  www.gis.goy.pl  odnoszące 
się  do osób, które miały kontakt z zakażonym. 
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Komunikat 

IJI.JJ 	Państwówego Powiatowego Inspektora Santtatn ęgo 
W InowroIawiu 

z dnia 16.07,2020r 

dotyczqeyObO*Iqzku zakrywania ust I nosa w miejscach oólnód,*t ępnych 
w celu ochrony przed zakacnIem COVID-19 

Z uwagi na zaobserwowane lekceważenie obowi ązku zakrywania ust i nosa w celu ograniczenia 
mzprzestrzeniania się  kozoriawitusa SARS-CoV-2. Pa ństwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny 
w Inowrociawiu prz)pomina, że obowiązujące rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 19 czerwca 
2020r., z póżn. zm. *19 ust.t pkt 2. do odwo łania naklada na obywateli obowiązek zakrywania 
ust I nosa przy pomocy odzieży lub jej części, maski, maseczki, przylhicy albo kasku ochronnego. 

ZAKRYWANIE UST I NOSA OBOWI ĄZUJE: 
• w środkach publicznego transportu zbiorowego oraz w pojazdach samochodowych, którymi 

ponzszją  się  osoby niezamieszkujące lub niegospodaruj ące wspólnie; 
• w zakładach pracy oraz w budynkach u żyteczno ści publicznej pzzeznaczouych na potrzeby: 

administracji publicznej, wymioxu ą,rawiedliwo ści, kultury, zhu religijnego, oświaty, 
szkolnictwa wyższego, nauki, wychowania, opieki zdrowotnej, spaiecznej lub socjalnej, obs ługi 
banko ej handlu gastronomii us ług tym u", ł ug pocztoWych lub ts.kkomunikacyjnyeh 
turystyki, sportu, obs ł ugi pasażerów,  w transporcie kolejowym. drógoyąym. lotniczym, morskim 
tub wodnym ś ródlądowym; 

• w obiektach i placo Lich handlowych lub us ługowych. na t irgowisiraeb (strag mach), 
• w trakcie sprawowania kultu religijnego, w tym czynno ści lub obrzędów religijn)ch.wkOkde 

oraz na cmentarzu; 
• w miejscach o,olnodost ępnych, w tym na drogach ipl.zcach na terenie smentzy, pasków5  

zie1nco promenad huly irów, ogrodow botaniczn\ h ogrodow zabytko ych pla ż, majc 
postoju pojazdów. parkingów leśnych oraz na terenie nieruchomo ści wspólnych (na osied1ach 
klatkach schodowych, placach zabaw naosiedlu), jeżeli nic można zachować  odległości co 
najmniej 2 m od osób tam przebywaj ących. 

OBOWIĄ/FK /kKRYWANIA ur I NO4 MF OBOWIĄ7UJEUI,KO W MIF.JACH 
~NODOWrE PN CH W PR?YPADIW / iCIIOWA"l „ ODLEOLO$C1 CO NAJMMEJ.20 1  

OD Osól) AM PRZEBYWAJ ĄCYCR 

Z obó*iązku zwolnione są  dzieci do 4 roku życia i osoby z:W*azan łami zdrowymi 
lub zaburzeniami rozwoju. Okazanie zaś*" zenia nie jest wyrnaganekw przypadku wszcz ęcia 
postępowania karnego organy mog ą  żądać  pokazania takiego dokumentu. 

PONADTO W PLACÓWKACH 1IANDLOWY(H OBOWI ĄZUJE DEZYNFEKCJA RĄK IRZY 
WEJŚCIU DO SKLEPU LUB NOSZENIE R1KAWICZEK JEDNORAZOWEGO UŻYTKU. 

W trosce o wspólne bezpiecze ństwo zdrowotne apettję  o odpowiedzialne zachowanie w miejscach 
ogólnodostępnych, nie stwarzanie swoim zachowaniem ryzyka dla życia i zdrowia innych osób 
naraż jącje oraz4ebie na zaka żenie wirusem SAR..COy-2. 

Wobec obserwowanego kkcen"aenia obnwiqku zwacrzm si ę  apelem łak±e do właścicieli 
i zarzqdzajqcych im"ej w,ymienhmz"mi obiektan:i, abi" dyscjpiinoms"ali / śJientdw, Z niez puszczeniem 
na teren obieklu osób bez nieuzasadnionego braku wbezplecr,enla. 

Obecna, stabilna .ivaja epidemiologiczna, wobec łagodzenia obosz"rzeń  i ograniczeń  przy 
jednoczesnym lckcewaeniu nukazdzm" moc skutkowa ć  powstaniem ognisk zachorowań  na 
CO yID-J 9. 

Państwoit"i" Powiatcnzz" It:spektor Sanitarny w Inowroc ławiu 

. 

EJ 
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Wyjmij rękawicę  
z opakowania 

Nałóż  pierwszą  rękawicę  

„ P 

77 Jak prawid łowo 	 Mrld Healffi • 	„ • 	• „ 
\\ ( nałozyc i zdjąc rękawice 

(*Organization 
 

Przed na ł ożeniem na d łonie rękawic dokładnie umyj 
ręce wodą  z myd łem przez minimum 

7 - 

Uchwyć  ją  w miejscu, w którym 
powinien znajdować  się  nadgarstek 
i p łynnym ruchem wsuń  ją  na dłoń  

Drugą  rękawicę 
	

Odwiń  zewnętrzną  powierzchnię  nakładanej rękawicy 
wyjmij gołą  dłonią 	 zgiętymi palcami d łoni w rękawicy i nałóż  na drugą  rękę  

o 

Złap palcami jedn ą  rękawicę  
na wysokości nadgarstka 

i ściągnij ją  wywracając 
rękawicę  wewnętrzną  stroną  

na wierzch 

Ma 
Trzymaj zdjętą  rękawicę  w ręce 

w rękawiczce i ruchem ślizgowym 
włóż  palce gołej ręki między rękawicę  

a nadgarstek. Zdejmij drugą  
rękawicę  zdejmując ją  wzdłuż  d łoni, 
a następnie naciągnij na trzyman ą  

w palcach rękawicę  

tj 
Wrzuć  zdjęte 
rękawice do 

kosza 


