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Załącznik nr 4 do SWZ
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
[bookmark: _Hlk193693248]Pełnienie kompleksowej usługi specjalisty ds. promocji w projekcie „Utworzenie Branżowego Centrum Umiejętności przy Zespole Szkół Budowlano-Drzewnych im. Armii Krajowej w Żywcu w dziedzinie: instalacje sanitarne, grzewcze i gazowe”
I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

	Lp.
	Przedmiot zamówienia
	Specyfikacja/zakres usługi
	Ilość
	jm

	1.
	logo i system identyfikacji (wraz z projektami templateów: koszulki, kubki, wizytówki, papier firmowy, teczki, itp.)

	W uzgodnieniu z Zamawiającym i wytycznymi ujętymi w Księdze Identyfikacji Wizualnej KPO
	1
	Usługa/komplet

	2.
	Utworzenie strony www
	1. Minimalne założenia dot. utworzenia strony internetowej BCU:
A. Technologie
1.	Strona musi spełniać warunki WCAG 2.2
2.	Strona musi być stroną responsywną
3.	Strona musi posiadać integrację z social-mediami w postaci automatycznego umieszczania treści z artykułów na stronie jako postów w social-mediach oraz odwrotnie ja-ko dodawanie do aktualności treści z portali social-media. 
4.	Strona powinna posiadać mechanizm tłumaczenia tekstów na język angielski   
B. Szablon
1.	Twórca strony zobowiązany jest do przygotowania w oparciu o pozyskane materiały dwóch propozycji wyglądu szablonu strony.
2.	Po wybraniu szablonu przez zamawiającego - zobowiązany jest przeprowadzić przy-najmniej dwie konsultacje i nanieść poprawki, sugestie i uwagi zamawiającego
3.	Strona startowa musi zawierać:
1.	slider wewnątrz którego możliwe będzie umieszczenie materiałów video
2.	slider wewnątrz którym będą umieszczone logotypy partnerów
3.	interaktywną mapę 
4.	formularz kontaktowy
5.	widoczne linki (w postaci graficznej) do Youtube, Instagram, Facebook -                      z możliwością dodawania ewentualnych innych - nowych portali SocialMedia
C. Obsługa strony
1.	Strona musi umożliwiać: dodawanie, modyfikowanie i usuwanie treści w technologii WYSWiG,
2.	Strona musi umożliwiać łatwą zmianę menu nawigacyjnego pod kątem ilości linków ich układu oraz nazw.
3.	Strona musi umożliwiać dodawanie materiałów takich jak piki graficzne,pliki  multimedialne w tym przede wszystkim filmy
4.	Strona musi umożliwiać ustanowienie kilku osób- redaktorów o różnych poziomach uprawnień 
	1
	Usługa/komplet

	3. 
	Prowadzenie strony internetowej
	1. Umieszczenie początkowych treści oraz prowadzenie strony przez okres 12 miesięcy
2. Przeszkolenie pracownika BCU do prowadzenia strony
3. bieżący monitoring strony pod kątem zgodności z najnowszymi standardami,
4. aktualizacje systemu CMS,
5. usuwanie błędów i awarii, w tym mogących powstać na skutek aktualizacji,
6.stały nadzór nad bezpieczeństwem strony,
7.cykliczne wykonywanie kopii bezpieczeństwa,
8.dbanie o poprawne wyświetlanie się witryny na wszystkich urządzeniach mobilnych,
9.aktualizacja treści na stronie zgodnie z zapotrzebowaniem,
10.wykonywanie grafik na stronę zgodnie z zapotrzebowaniem,
11.wprowadzanie innych zmian poprawiających funkcjonowanie strony,
12.fachowe wsparcie techniczne,
13.inne niezbędne czynności do prawidłowego funkcjonowania strony internetowej
	12
	miesiąc

	4. 
	Utworzenie profilów w SoMe 
	- FaceBook, Instagram, LinkedIn
	3
	Usług/komplet

	5.
	Prowadzenie profilów w SoMe
	- Umieszczenie przez okres 12 miesięcy
- min. 1 post tygodniowo
	12
	miesiąc

	6.
	Budżety profilów w SoMe
	- FaceBook, Instagram
	12
	miesiąc

	7.
	Wirtualny spacer po obiekcie
	- wirtualny spacer 3D
- prezentacja 7 pracowni dydaktycznych, sali konferencyjnej, wybranych pomieszczeń administracyjnych i gospodarczych, korytarza, wejścia głównego do budynku warsztatów i do szkoły, przewiązki, klatki schodowej;
-prezentacja całego obiektu - ujęcie z góry
	1
	Usługa/komplet

	8.
	Film promocyjny (powstanie BCU)
	- czas trwania: ok 4-5 min
 - sesja zdjęciowa + wywiady, montaż, przygotowanie animacji i infografik
	1
	Usługa/komplet

	9.
	Film promocyjny (informacje o BCU)
	- czas trwania: 4-5 min
 - sesja zdjęciowa, wywiady + sesja z drona 
	1
	Usługa/komplet

	10.
	Nagranie i montaż filmów dydaktycznych
	- czas trwania ok. 30 min
- sesja zdjęciowa w wymiarze min. 1 dnia zdjęciowego na każdy film
	4
	komplet

	11. 
	Nagranie i montaż filmów instruktażowych
	-  czas trwania ok. 20 min
- sesja zdjęciowa w wymiarze min. 1 dnia zdjęciowego na każdy z filmów
	13
	komplet

	12.
	Wizytówka
	- wydruk 
- papier min. 300g, folia soft touch obustronnie, 
	500
	sztuka

	13. 
	Papier firmowy
	- format A4
- gramatura min 80 g
- skala białości CIE- co najmniej 155
	10 000
	sztuka

	14.
	Ulotka z ofertą
	- projekt
- opracowanie treści, redakcja
	1
	komplet

	15.
	Ulotka z ofertą
	- druk
- format: A5, dwustronna
	2000
	sztuka

	16.
	rollup
	- projekt ( zgodnie z ustaleniami z Zamawiającym i wytycznymi ujętymi w  Księdze Identyfikacji Wizualnej KPO)
	1
	komplet

	17.
	rollup
	- wydruk
- wymiary: 100x200 cm
	3
	sztuka

	18.
	Broszura informacyjna
	- format:A4, 24 strony – opracowanie redakcyjne
	24
	strona

	19.
	Broszura informacyjna
	- projekt graficzny
- skład

	24
	strona

	20.
	Broszura informacyjna
	- wydruk
- wymiary : 210cmx297 cm (A4)
-  papier okładki: kreda mat 300g, 
-papier środka: kreda mat 170g,
- liczba stron: 20 + 4,
-  kolorystyka okładki: kolor dwustronnie (4/4), 
- kolorystyka środka: kolor dwustronnie (4/4), 
- szycie: zeszytowe / długi bok, 
- uszlachetnienia okładki: folia Soft Skin:dwustronnie,
- złocenie przód 
	10 000
	sztuka

	21.
	Teczka ofertowa
	- projekt  ( zgodnie z ustaleniami z Zamawiającym i wytycznymi ujętymi w  Księdze Identyfikacji Wizualnej KPO)
	1
	Usługa/komplet

	22.
	Teczka ofertowa
	-wydruk
- teczka ofertowa premium: 2 bigowa 218 x 313 mm, 
- papier satynowy, 
-kolor jednostronnie(4/0), 
-uszlachetnienia: UV wybiórczy: przód, folia + złocenie 
	1000
	Sztuka

	23.
	Torba firmowa
	-projekt ( zgodnie z ustaleniami z Zamawiającym i wytycznymi ujętymi w  Księdze Identyfikacji Wizualnej KPO)
- format: A4
	1
	Usługa/komplet

	24.
	Torba firmowa z nadrukiem
	- wydruk
- format: min.  A4
- materiał: papierowa, laminowana
- uchwyt: sznurek syntetyczny
	1000
	sztuka

	25.
	Notatnik
	-  projekt i wydruk ( zgodnie z ustaleniami z Zamawiającym i wytycznymi ujętymi w  Księdze Identyfikacji Wizualnej KPO)
- wymiary: 148x210 mm
- 50 arkuszy
- gramatura min.80 g
- całość klejona n górze
- spód kartonowy
- nadruk w stopce na każdej stronie
	2000
	sztuka

	26.
	Metalowy długopis z grawerem
	- grawer ( zgodnie z ustaleniami z Zamawiającym)
- długość: min. 13 cm,
- Rozmiar nadruku,: min 55 × 6 mm
-Typ wkładu: slim-wymienny 
- Kolor wkładu: niebieski
-Tworzywo: aluminium
-Technika wykonania nadruku: grawer / 1 miejsce
-Odblokowanie wkładu: wciśnięcie

	2000
	sztuka

	27. 
	Naklejki na sprzęt
	-projekt graficzny, zgodnie z ustaleniami z Zamawiającym i wytycznymi ujętymi w Księdze Identyfikacji Wizualnej
- folia samoprzylepna, plotowane, nadruk kolorowy, łączna powierzchnia kompletu naklejek: poniżej 2 m kwadratowych
	100
	sztuka

	28.
	Statuetka pamiątkowa
	-wymiary: min. 100x200x70 cm
- materiał: szkło kryształowe
- opakowanie: etui prezentowe
- kolor pudełka: czarny bądź granatowy
- typ grawerunku: 3D - logo BCU, wg projektu
- metoda personalizacji: grawer laserowy wewnątrz szklanej bryły
	50
	Usługa/komplet

	29. 
	Stoisko wystawiennicze
	Stoisko złożone z dwóch niezależnych ścianek, z możliwością ich współpracy, 
SPECYFIKACJA ZESTAWU TARGOWEGO:
• 1 ścianka o wymiarach min. 1500 mm dł. × 2280 mm wys.; 2 ścianka min. 1000 mm dł × 2280 mm wys.,
• wydruk materiału do ścianek jednostronny (zgodnie z ustaleniami z Zamawiajacym),
• ścianki ze stopami stabilizującymi,
• stojak aluminiowy na TV min. 32` z dwiema półkami,
• trybunka tekstylna wysokość mm. 1000 mm, blat o wymiarach min. 600 × 400 mm,
• oświetlenie LED z zasilaczami 2 szt,
• torby transportowe w komplecie.
- STOJAK NA ULOTKI SKŁADANY:
• metalowy, w srebrnym kolorze szkielet i półki z pleksi w formacie A4,
• dwustronny,
• konstrukcja: metal, akryl
• w zestawie: kufer aluminiowy

	1
	komplet

	30.
	Stacja pogodowa
	- bambusowa ładowarka bezprzewodowa 10 W
- termometr wielofunkcyjny
- zegar
- pomiar wilgotności powietrza
- oznakowanie grawerem lub inną techniką
- Wymiary: min. 18 x 17 x 2,3 cm
- wyposażona w stojak na telefon
- Pakowanie indywidualne:
- wielkość pola znakowania: maks.. 80x40 mm 
- wejście USB-C, kabel USB-C do USB-C
- możliwość ładowania indukcyjnego
	120
	komplet



II. INNE OBOWIĄZKI
1. Kontakt i współpraca z Zamawiającym, Zespołem Projektowym, w tym pracownikami administracji oraz mediami;
2. Udział w wydarzeniach projektu;
3. Dokumentowanie działań promocyjnych i informacyjnych – artykuły prasowe, ogłoszenia prasowe;
4. Współpraca przy publikacji treści, materiałów na platformie LMS;
5. Współpraca z administratorem IT;
6. Koordynowanie działań promocyjnych we współpracy z koordynatorem projektu;
7. Wszystkie zadania powierzone do realizacji muszą być prowadzone zgodnie ze Strategią Promocji i Informacji KPO oraz zgodnie z ustaleniami z Zamawiającym;
8. Podczas działań promocyjnych stosowana będzie zasada równego dostępu i dostępnego przekazu tj. zgodnie z horyzontalnymi zasadami UE oraz w miarę˛ możliwości         i dostępności narzędzia uwzględniające potrzeby wszystkich odbiorców;
9. Zadania wskazane w pkt. I wymagają akceptacji Zamawiającego.

III. TERMIN REALIZACJI UMOWY
12 miesięcy od dnia podpisania umowy
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