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Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drég w Zywcu ogtasza konkurs na stanowisko pracy:
GLOWNY KSIEGOWY
w Powiatowym Zarzadzie Drog w Zywecu, ul. Lesnianka 102a, 34-300 Zywiec

1.WYMAGANIA NIEZBEDNE:

Zgodnie z art. 54 ust. 2 pkt. 5 ustawy z dnia 14 paZdziernika 2021 r. o finansach publicznych Gtéwnym Ksiegowym, z
zastrzezeniem ust. 9, moze by¢ osoba, ktéra:

1) ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub paniistwa cztonkowskiego
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze
odrebne ustawy uzalezniajg zatrudnienie w jednostce sektora finansdow publicznych od posiadania obywatelstwa
polskiego;

2) ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnodci instytucji paristwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za
przestepstwo skarbowe;

4) posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania obowigzkow gtéwnego
ksiegowego;

5) spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukoriczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetniajace
ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w
ksiegowosci,

b) ukoriczyta srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnig praktyke w
ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrebnych przepiséw,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo swiadectwo

kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych
przepisow

Ponadto posiada:

- umiejgtnosc biegtego postugiwania sie narzedziami informatycznymi (Windows, Excel, Word) oraz programami
finansowo-ksiegowymi: Rekord, Vulcan, Bestia.

- Znajomosc¢ przepisow ustawy o finansach publicznych wraz z aktami wykonawczymi do przedmiotowej ustawy; ustawy
o zamowieniach publicznych i przepisach wykonawczych, o podatku od towaréw i ustug, o podatku dochodowym od
osob fizycznych, systemie ubezpieczeri spotecznych i o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych;

- znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczoéci budzetowej;

- znajomosc przepiséw dotyczacych gospodarowania mieniem jednostki;

- umiejgtnos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych i finansowych;

- odpowiedzialnos¢, systematycznos¢, terminowosc i doktadnosé w pracy;

- posiada prawo jazdy kategorii ,,B”;

2. WYMAGANIA DODATKOWE:

1. Doswiadczenie w prowadzeniu rachunkowosci i gospodarki finansowej jednostki budzetowe;j.
2. Doswiadczenie w pracy na samodzielnym stanowisku w obszarze finansow i rachunkowoéci.
3. Znajomosc¢ programu Ptatnik.

3. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

1. Prowadzenie ewidencji ksiegowej (syntetycznej i analitycznej) w zakresie wydatkow;
2. Zapewnienie prawidtowej realizacji polityki finansowej Powiatowego Zarzadu Drog.




3. Wykonywania okreslonych przepisami prawa obowigzkéw w zakresie rachunkowosci.

4. Opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych wydawanych przez Dyrektora PZD dotyczacych

prowadzenia rachunkowosci, a w szczegoélnosci obiegu dokumentow finansowych, zasad przeprowadzania i

rozliczania inwentaryzacji sktadnikow majatkowych jednostki i zaktadowego planu kont.

Opracowywanie planu finansowego Powiatowego Zarzadu Drég oraz nadzorowanie jego realizacji.

Prowadzenie ewidencji zmian w planie finansowym jednostki.

Prowadzenie ewidencji dla potrzeb podlegania lub zwolnienia z podatku VAT.

Sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej.

Kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujacych powstaniem zobowigzan finansowych.

10. Wykonywanie obowigzkéw gtownego ksiegowego wynikajacych z art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0
finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240)

11. Organizowanie pracy dziatu finansowego.

12. Przygotowywanie projektéw aktéw prawnych Dyrektora jednostki z zakresu dziatania dziatu.

13. Opracowywanie sprawozdan, analiz i biezacych informacji realizacji zadan dziatu dla potrzeb Dyrektora PZD,
Starostwa Powiatowego, Zarzadu Powiatu, Rady Powiatu i Komisji.

14. Sporzadzanie sprawozdania finansowego Powiatowego Zarzadu Drog.

15. Zapewnienie przestrzegania przy realizacji zadan gospodarczo-finansowych dziatu zasad wynikajgcych z prawa
zamowien publicznych. :

16. Wspotdziatanie z innymi dziatami, stuzbami jednostki, Starostwa Powiatowego, a takze organami administracji
rzgdowej i samorzadu terytorialnego oraz innymi jednostkami realizujgcymi zadania spoteczno-gospodarcze na
rzecz Powiatowego Zarzadu Drag.
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4. INFORMACIA O WARUNKACH PRACY NA STANOWISKU: praca przy komputerze powyzej 4 godzin, praca biurowa w
petnym wymiarze czasu pracy.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Powiatowym Zarzadzie Dréog w Zywcu w rozumieniu przepiséw ustawy o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych w pazdzierniku 2021 wynosit ponizej 6%.

5.WYMAGANE DOKUMENTY:

List motywacyjny.
Kwestionariusz osobowy kandydata ubiegajacego sie o zatrudnienie (w zatgczeniu).
Oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni praw
publicznych. Braku prawomocnego skazania za przestepstwa przeciwko: mieniu, obrotowi gospodarczemu,
dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, wiarygodnosci dokumentéw oraz za
przestepstwo skarbowe (w zatgczeniu).

4. Oswiadczenie o posiadaniu prawa jazdy kategorii ,B” (w zatgczeniu).
Kserokopie dokumentow poswiadczajgcych wyksztatcenie.
Kserokopie swiadectw pracy.

Dokumenty od pkt 1 do pkt 4 powinny by¢ wtasnorecznie podpisane.

Wybor kandydatow bedzie sktadat sie z dwoch etapow.

Pierwszy etap bedzie polegat na sprawdzeniu podanych w ogfoszeniu wymagan formalnych. Kandydaci spetniajacy
wymagania formalne zakwalifikujg sie do drugiego etapu rekrutaciji.

Drugi etap bedzie polegat na przeprowadzeniu testu oraz rozmowy kwalifikacyjnej. Zakres testu i rozmowy bedzie
obejmowat akty prawne i tematyke wskazang w punkcie 1. Informacja o terminie testu i rozmowy zostanie przekazana
kandydatom we wskazany przez nich sposab.

Test oraz rozmowa zostang przeprowadzone w siedzibie Powiatowego Zarzadu Drég w Zywcu, ul. Leénianka 102a, 34-
300 Zywiec.

Wyniki poszczegdlnych etapow rekrutacji zostang opublikowane na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Powiatowego

;arzqdu Drog w Zywecu (https://www.e-bip.org.pl/pzd zywiec/) oraz tablicy ogtoszenn w Powiatowym Zarzadzie Drog w
Zywcu.

Kor_nplet wymaganych dokumentéw nalezy ztozyé W ZAMKNIETEJ KOPERCIE w sekretariacie Powiatowego Zarzadu Drog
w Zywcu, ul. Lesnianka 102a, (| pietro) lub przestaé pocztg na adres: Powiatowy Zarzad Dréog w Zyweu, ul. Leénianka
102a, 34-300 Zywiec, do dnia 03.12.2021 r. (w przypadku przestania poczta liczy sie data wyplywu do PZD) z dopiskiem:




»KONKURS NA STANOWISKO: ,GLOWNY KSIEGOWY”

Dodatkowe informacje moZna uzyskac pod numerem telefonu (0-33) 862-05-72 lub 73, wew, 175 codziennie w dni robocze w godzinach od 6:45 do
14:45.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Powiatoweg{o Zarzadu Drog w Zywceu https://www.e-
bip.org.pl/pzd_zywiec/ oraz tablicy ogloszen Powiatowego Zarzadu Drog w Zywcu. PO JYREKTOR
WIATOWSGO ZARZADU DROG
LYWCU

: iy

ii .....................El.’l-gr-i i q.aﬁ?.’{nm;rﬁv-.q-.-.
(Dyrektor PZD w Zywecu)




/" #, POWIATOWY | | |
o= . www.pzd.zywiec.pl, e-mail: pzd@pzd.zywiec.pl
/ ZARZAD DROG Powiatowy Zarzad Drog w Zywecu,
W ZYWCU ul. Lesnianka 102a, 34-300 Zywiec

tel. 33 862 05 72,

KWESTIONARIUSZ KANDYDATA NA WOLNE
STANOWISKO
W POWIATOWYM ZARZADZIE DROG W ZYWCU

GLOWNY KSIEGOWY, KSIEGOWOSC
(stanowisko i komérka organizacyjna PZD w Zywcu)

Proponowana data zatrudnienia: STYCZEN 2022 r.

I. Dane kandydata

1. Imig¢ (imiona) i nazwisko:
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3. Dane kontaktowe (np. numer telefonu, adres poczty e-mail, adres pocztowy dla doreczen lub inne):

..................................................................................................................................

...................................................................................................................................
...................................................................................................................................

...................................................................................................................................
...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................
...................................................................................................................................
..................................................................................................................................

...................................................................................................................................
...................................................................................................................................

...................................................................................................................................




...................................................................................................................................
..................................................................................................................................

...................................................................................................................................
...................................................................................................................................

Ztozenie Kwestionariusza kandydata na wolne stanowisko pracownicze w Powiatowym Zarzqdzie Drég w
Zywcu jest réwnoznaczne z wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z
przeprowadzeniem procesu rekrutacji na stanowisko - GLOWNY KSIEGOWY (art. 6 ust. 1 lit. a, b i ¢
RODO)

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z treécig klauzuli informacyjnej dla kandydatow
do pracy w zwiazku z przeprowadzaniem procesu rekrutacji na stanowisko - GEOWNY
KSIEGOWY.

(data i czytelny podpis kandydata)

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w zatgczonych
do dokumentach - wymagane je$li przekazane dane obejmujg szczegdlne kategorie danych, o ktérych
mowa w art. 9 ust. 1 RODO.

(data i czytelny podpis kandydata)

Zgoda na przetwarzanie danych dla potrzeb przysztych rekrutacji.

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a, b i ¢ RODO wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych dla potrzeb
przysztych rekrutacji w Powiatowym Zarzadzie Drég w Zywecu.

..........................................

(data i czytelny podpis kandydata)

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z treSciag klauzuli informacyjnej dla kandydatéw do pracy dla
potrzeb przysztych rekrutacji.

(data i czytelny podpis kandydata)




(imie i nazwisko) (miejscowos¢, data)

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisana/podpisany*, oSwiadczam, Ze posiadam peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych
oraz korzystam z petni praw publicznych.
Nie jestem prawomocnie skazana/y za przestepstwo przeciwko: mieniu, obrotowi gospodarczemu,

dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, wiarygodnosci dokumentéw oraz za

przestepstwo skarbowe,

(czytelny podpis kandydata)




(imie i nazwisko) (miejscowos¢, data)

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisana/podpisany*, o§wiadczam, ze posiadam prawo jazdy kategorii”B”

(czytelny podpis kandydata)




KLAUZULA INFORMACYJNA
dla kandydatéw do pracy w zwiazku z przeprowadzaniem procesu rekrutacji
na stanowisko - GEOWNY KSIEGOWY

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L Nr 119, s.1), zwanego dalej ,RODO”, informujemy, ze:

Administrator Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drég w Zywcu,

Danych adres: ul. Le$nianka 102a, 34-300 Zywiec,

Osobowych tel. +48 33 862 05 72, adres e-mail: pzd@pzd.zywiec.pl

Inspektor Grzegorz Waleczek '

Ochrony Danych adres: ul. Le$nianka 102a, 34-300 Zywiec,
adres e-mail: pzd@pzd.zywiec.pl

Cel przetwarzania W zwigzku z procesem rekrutacji do Powiatowego Zarzgdu Drog

danych w Zywecu (zwany dalej ,PZD w Zywcu")

osobowych

Podstawa prawna Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu

przetwarzania przeprowadzenia procesu rekrutacji na podstawie art. 22! ustawy

danych z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy, Rozporzadzenia Ministra

osobowych Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej zdnia 10 grudnia 2018 r.
w sprawie dokumentacji pracowniczej, art. 6 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. - O pracownikach samorzgdowych, art. 54 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. - O finansach publicznych, Pani/Pana zgody
- art. 6 ust. 1 lit. a RODO, art. 9 ust. 2 lit. a RODO

Udostepnianie Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom

danych do tego uprawnionym na podstawie powszechnie obowigzujgcych

osobowych przepiséw prawa.

Przekazywanie Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub

danych poza organizacji miedzynarodowej.

Europejski Obszar

Gospodarczy

(EOG)

Okres Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres rekrutacji.

przetwarzania Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktéry zostanie wyloniony w procesie

Twoje prawa

rekrutacji zostang dolgczone do jego akt osobowych. dokumenty
aplikacyjne osob, ktore w procesie rekrutacji zakwalifikowaly si¢ do
dalszego etapu i zostaly umieszczone w protokole, bgda przechowywane
zgodnie z instrukcja kancelaryjna, dokumenty aplikacyjne osob, ktére  w
procesie rekrutacji nie zakwalifikowaly si¢ do dalszego etapu zostang
zwrocone.,

1) Przystuguje Pani/Panu prawo do zagdania od PZD w Zywcu:

a) dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia, a takze ograniczenia przetwarzania oraz ich
przenoszenia zgodnie z art. 15-18 oraz 20 RODO,

b) cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na




Organ nadzorczy

Dobrowolnosé¢

Profilowanie

zgodno$¢ z prawem przetwarzania danych osobowych
podanych  przez Panig/Pana przed jej cofnieciem
- W przypadku danych osobowych przekazanych przez
Pania/Pana na podstawie zgody;
2) Na Pani/Pana zadanie, PZD w Zywcu wyda Pani/Panu kopie
danych osobowych przetwarzanych w trakcie procesu rekrutacji.
Przystuguje Pani/Panu prawo do zlozenia skargi w zwigzku
z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (adres: ul. Stawki 2,00-193 Warszawa).
Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy
prawa, a w pozostatym zakresie jest dobrowolne.
Pani/Pana dane osobowe nie bedy poddane zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.




