OGLOSZENIE

Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drdg w Zywcu oglasza konkurs na stanowisko pracy:

REFERENT

w Powiatowym Zarzadzie Drég w Zywcu, ul. Le$nianka 102a, 34-300 Zywiec

1.WYMAGANIA NIEZBEDNE:

- zgodnie z ustawg o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. 2022 poz. 530.t).) dla stanowisk urzedniczych:
e jest obywatelem polskim, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2,3 u'stawy
e  posiada petng zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych
e  posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na okre$lonym stanowisku
® nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe
e  cieszy sie nieposzlakowana opinig
e  posiada prawo jazdy kat ,B"
e  posiada wyksztatcenie $rednie
- posiada minimum 12 m-cy staiu pracy
- dobra znajomos¢:
e  ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (tekst jedn. Dz. U, 1985 Nr 14 poz. 60)
e ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym (tekst jedn. Dz. U, 1998 Nr 91 poz, 578)
e ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r, Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jedn. Dz, U. 1960 Nr 30 poz. 168)
e  ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tekst jedn. Dz. U. 1994 Nr 89 poz. 414)

2. WYMAGANIA DODATKOWE:

- wysoki poziom umiejetnosci obstugi komputera, w tym programéw pakietu MS Office i aplikacji internetowych
- znajomosc¢ zasad zabezpieczen infrastruktury informatycznej i baz danych

- dyspozycyjnosc

- umiejetnos¢ planowania it organizacji pracy

- umiejetnosé¢ samodzielnego dziatania, w tym pod presjg czasu

- umiejetnos¢ radzenia sobie ze stresem

- otwartos¢ i gotowos¢ na zmiany

- pozgdane cechy osobowosci: odpowiedzialnos¢, postawa etyczna, doktadnosé, sumiennosé, punktualnosé

3. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

- Organizacja i prowadzenie postepowan z zakresu zamowieri publicznych

- Zapewnienie przestrzegania zasad wynikajacych z ustawy - Prawo Zamdwien Publicznych

- Sporzadzanie rocznego sprawozdania udzielonych zamdwien na podstawie ustawy — Prawo Zamdwiesi Publicznych
- Prowadzenie spraw zwigzanych z zatrzymywaniem i zwalnianiem kaucji gwarancyjnych,

- Przygotowywanie tresci porozumien dla gmin na zimowe utrzymanie drég powiatowych

- Przygotowywanie zlecen zgodnie z regulaminem.

- Rozpatrywanie zgtoszen o nieprawidfowosci {dot. sygnalistéw)

4. INFORMACJA O WARUNKACH PRACY NA STANOWISKU:

Praca przy komputerze powyzej 4 godzin, praca biurowa w petnym wymiarze czasu pracy.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepefnosprawnych w Powiatowym Zarzgdzie Drég w Zywcu w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej
i spoteczne] oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych w listopadzie 2024 wynosit ponizej 6%.



4

~

5.WYMAGANE DOKUMENTY:

List motywacyjny

Kwestionariusz osobowy kandydata ubiegajgcego sie o zatrudnienie (w zafgczeniu)

Oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni praw
publicznych. Braku prawomocnego skazania za przestepstwa przeciwko: mieniu, obrotowi gospodarczemu,
dziatalnosci  instytucji pafstwowych oraz samorzadu terytorialnego, wiarygodnosci dokumentéw
oraz za przestepstwo skarbowe (w zafgczeniu)

4. Os$wiadczenie o posiadaniu prawa jazdy kategorii ,B” (w zafgczeniu)

5. Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie

6. Kserokopie $wiadectw pracy

wmR

Dokumenty od pkt 1 do pkt 4 powinny byé wiasnorecznie podpisane.

Wybér kandydatdw bedzie sktadat sie z dwéch etapéw.

Pierwszy etap bedzie polegat na sprawdzeniu podanych w ogtoszeniu wymagan formalnych. Kandydaci spetniajacy
wymagania formalne zakwalifikujg sie do drugiego etapu rekrutacji.

Drugi etap bedzie polegat na przeprowadzeniu testu oraz rozmowy kwalifikacyjnej. Zakres testu i rozmowy bedzie
obejmowat akty prawne i tematyke wskazang w punkcie 1. Informacja o terminie testu i rozmowy zostanie przekazana
kandydatom we wskazany przez nich sposéb.

Test oraz rozmowa zostang przeprowadzone w siedzibie Powiatowego Zarzadu Drég w Zywcu, ul. Leénianka 102a,

34-300 Zywiec.

Wyniki poszczegblnych etap6w rekrutacji zostang opublikowane na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Powiatowego
Zarzagdu Drog w Zywcu (https://www.e-bip.org.pl/pzd zywiec ) oraz tablicy ogtoszeri w Powiatowym Zarzadzie Drég
w Zywcu.

Komplet wymaganych dokumentéw nalezy ztozy¢ W ZAMKNIETE) KOPERCIE w sekretariacie Powiatowego Zarzadu Drég
w Zywcu, ul. Le$nianka 102a, (Il pietro) lub przestaC poczta na adres: Powiatowy Zarzad Drég w Zywecu, ul. Leénianka
102a, 34-300 Zywiec, do dnia 16.12.2024 r. (w przypadku przestania pocztg liczy sie data wyptywu do PZD) z dopiskiem:

»KONKURS NA STANOWISKO: REFERENT”

Dodatkowe informacje moina uzyska¢ pod numerem telefonu (0-33) 862-05-72 lub 73, wew. 175 codziennie w dni robocze
w godzinach od 6:45 do 14:45.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Powiatowego Zarzadu Drég w Zywcu
https://www.e-bip.org.pl/pzd zywiec/ oraz tablicy ogtoszeri Powiatowego Zarzadu Drég w Zywcu.




