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V.

WPROWADZENIE

Niniejsza Polityka Ochrony Danych Osobowych stanowi zestawienie opiséw, procedur,
instrukcji, rejestrow, regulamindéw, analiz oraz wzoréw klauzul informacyjnych, upowaznien,
zgdd, umoéw powierzenia, ktérych posiadanie istosowanie w biezgcej dziatalnosci przez
Przedszkole nr 104 ,Na Misiowej Polanie” we Wroctawiu jest wymogiem wynikajgcym
z przepisow Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej: RODO).

Polityka Ochrony Danych Osobowych uwzglednia wymogi wynikajgce z przepisow RODO,
polskiej ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (dalej: Ustawa) oraz
przepisow szczegdlnych. Polityka powinna podlegaé okresowym aktualizacjom w miare
rozwoju prawa ochrony danych osobowych i praktyki jego stosowania w Polsce oraz w Unii
Europejskiej.

Na Polityke Ochrony Danych Osobowych Przedszkola nr 104 ,Na Misiowej Polanie” we
Wroctawiu sktada sie niniejszy dokument oraz zataczniki:

Ogodlna charakterystyka dziatalnosci;

Rejestr czynnosci przetwarzania danych;

Ocena Skutkow dla Ochrony Danych Osobowych (DPIA);

Wzory upowaznien do przetwarzania danych;

Ogodlna analiza ryzyka dla proceséw przetwarzania;

Wyniki analizy klauzuli interesu publicznego;

Instrukcje i procedury postepowania w obszarze ochrony danych osobowych;
Wzory klauzul informacyjnych stosowanych w codziennej praktyce Przedszkola;

W N R WDN R

Wzory oswiadczen o zgodzie dla sytuacji, gdy przetwarzanie odbywa sie na tej

podstawie;

10. Wzér karty odbioru dziecka z Przedszkola;

11. Wzory umow powierzenia przetwarzania danych osobowych dla typowych
przypadkéw dziatalnosci Przedszkola;

12. Wzory dokumentéw zwigzanych z organizowaniem konkurséw przez Przedszkole;

13. Regulamin monitoringu oraz klauzula informacyjna dotyczgca monitoringu;

14. Kwestionariusze osobowe dla pracownikdw i oséb ubiegajacych sie o prace.

Z uwagi na postepujacy rozwdj dziedziny ochrony danych osobowych, niniejsza Polityka
Ochrony Danych Osobowych powinna by¢ poddawana okresowym weryfikacjom pod katem
jej aktualnosci oraz uzupetnieniom.

PRZEDSZKOLE NR 104 ,,NA MISIOWEJ POLANIE” WE WROCLAWIU
OGOLNA CHARAKTERYSTYKA DZIALALNOSCI



Przedszkole nr 104 ,,Na Misiowe] Polanie” we Wroctawiu, ul. NiedZzwiedzia 26, 54-233 Wroctaw jest

jednostkg oswiatowg Gminy Wroctaw. Dziata na podstawie obowigzujgcych przepisdw prawa, w

tym w szczegdlnosci na podstawie:

ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe;

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 17 marca 2017 r. w sprawie szczegdtowej
organizacji publicznych szkét i publicznych przedszkoli;

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 14 lutego 2017 r. w sprawie podstawy
programowej wychowania przedszkolnego oraz podstawy programowej ksztatcenia ogdlnego
dla szkoty podstawowej, w tym dla ucznidw z niepetnosprawnoscia intelektualng w stopniu
umiarkowanym lub znacznym, ksztatcenia ogdlnego dla branzowej szkoty | stopnia, ksztatcenia
ogdlnego dla szkoty policealnej;

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe] z 7 czerwca 2017 r. zmieniajgce rozporzadzenie w
sprawie warunkow i sposobu organizowania religii w publicznych przedszkolach i szkotach;
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 25 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i
udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach i szkotach;
swojego aktu zatozycielskiego oraz swojego statutu.

Cele dziatalnosci Przedszkola to:

10.

Wspomaganie dzieci w rozwijaniu uzdolnien oraz ksztattowanie czynnosci intelektualnych
potrzebnych im w codziennych sytuacjach i w dalszej edukacji.

Budowanie systemu wartosci, w tym wychowanie dzieci tak, zeby lepiej orientowaty sie w tym,
co jest dobre, a co zte.

Ksztattowanie u dzieci odpornosci emocjonalnej koniecznej do racjonalnego radzenia sobie
w nowych i trudnych sytuacjach, w tym takze do tagodnego znoszenia stresdw i porazek.
Rozwijanie umiejetnosci spotecznych dzieci, ktére sg niezbedne w poprawnych relacjach
z dzie¢mi i dorostymi.

Stwarzanie warunkéw sprzyjajgcych wspdlnej i zgodnej zabawie oraz nauce dzieci
o zréznicowanych mozliwosciach fizycznych i intelektualnych.

Troska o zdrowie dzieci i ich sprawnos¢ fizyczng; zachecanie do uczestnictwa w zabawach
i grach sportowych.

Budowanie dzieciecej wiedzy o $wiecie spotecznym, przyrodniczym i technicznym oraz
rozwijanie umiejetnosci prezentowania swoich przemyslen w sposéb zrozumiaty dla innych.
Wprowadzenie dzieci w Swiat wartosci estetycznych i rozwijanie umiejetnosci wypowiadania
sie poprzez muzyke, mate formy teatralne oraz sztuki plastyczne.

Ksztattowanie u dzieci poczucia przynaleznosci spotecznej (do rodziny, grupy réwiesniczej
i wspdlnoty narodowej) oraz postawy patriotyczne;.

Zapewnienie dzieciom lepszych szans edukacyjnych poprzez wspieranie ich ciekawosci,
aktywnosci i samodzielnosci, a takze ksztattowanie tych wiadomosci i umiejetnosci, ktore sg
wazne w edukacji szkolne;j.



W obszarze przetwarzania danych osobowych dziatalnos¢ Przedszkola nr 104 ,,Na Misiowej Polanie”
we Wroctawiu skupia sie na przetwarzaniu danych osobowych:
1. dzieci aplikujgcych do uczeszczania do Przedszkola oraz ich rodzicow lub opiekundéw
prawnych;
2. dzieci uczeszczajgcych do Przedszkola oraz ich rodzicéw lub opiekunéw prawnych;
3. absolwentdw Przedszkola oraz ich rodzicédw lub opiekunéw prawnych;
dzieci z innych placéwek przedszkolnych, ktére uczeszczajg do Przedszkola w trybie
zastepczym (w okresie letnim) oraz ich rodzicéw lub opiekundw prawnych;
5. kadry pedagogicznej odpowiedzialnej za sprawowanie opieki i edukacje dzieci
uczeszczajacych do Przedszkola;
6. kadry administracyjnej odpowiedzialnej za biezgce funkcjonowanie Przedszkola
7. innych oséb z najblizszego otoczenia Przedszkola — dostawcy, wykonawcy, kandydaci do

pracy.

Przetwarzane przez Przedszkole nr 104 ,Na Misiowej Polanie” we Wroctawiu dane osobowe
generalnie nie majg charakteru wrazliwego. Dane wrazliwe pojawiajg sie jednak w przypadku, gdy
wychowankowie majg jakies schorzenia lub przewlekte choroby, w przypadkach, gdy rodzice
deklarujg cheé brania przez dziecka udziatu w zajeciach religii, w obszarze przetwarzania danych
osobowych pracownikéw w zakresie ich zdrowotnych zdolnosci do pracy — w zakresie wymaganym
przez przepisy polskiego prawa.

Wymaga wskazania, ze w przypadku zatrudniania oséb na stanowiska nauczycieli, zgodnie z art. 10
ust. 5 ustawy — Karta nauczyciela, zbierane sg od przysztych pracownikdw zaswiadczenia o
niekaralnosci wydawane przez Krajowy Rejestr Karny. Dodatkowo na podstawie art. 21 ustawy o
przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym przed nawigzaniem z osobg
stosunku pracy lub przed dopuszczeniem osoby do innej dziatalnosci zwigzanej z wychowaniem,
edukacjg, wypoczynkiem, leczeniem matoletnich lub z opiekq nad nimi pracodawcy Ilub inni
organizatorzy w zakresie takiej dziatalnosci sqg obowigzani do uzyskania informacji, czy dane tej
osoby sq zamieszczone w Rejestrze z dostepem ograniczonym. Dlatego tez, Dyrektor Przedszkola
przed zatrudnieniem nowych pracownikow, zasiega informacji, czy dane tych oséb sg zgromadzone
w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym. Nadto w Swietle art. 10 ust. 8b Karty
Nauczyciela, Dyrektor Przedszkola, przed nawigzaniem stosunku pracy z nauczycielem, jest
obowigzany zasiegngé informacji z Centralnego Rejestru Orzeczen Dyscyplinarnych, prowadzonego
przez Ministra Edukacji Narodowej, czy nauczyciel nie byt karany karg administracyjng, o ktorej
mowa w art. 10 ust. 5 pkt 4a Karty Nauczyciela. Tym samym Przedszkole zbiera w swoich systemach
ww. dane majgce charakter wrazliwy z powotaniem na art. 9 ust. 2 lit. b) RODO.

Dziatalnos$¢ Przedszkola nr 104 ,Na Misiowej Polanie” we Wroctawiu nie wigze sie z koniecznoscig
przetwarzania danych osobowych na masowa skale. Przedszkole nie udostepnia danych osobowych
innym podmiotom w celach komercyjnych. Pozostaje jednak jednostka oswiatowg Gminy Wroctaw i
jest zobowigzana do przekazywania okreslonych raportéw oraz informacji do poszczegdlnych
Wydziatédw Gminy Wroctaw (w szczegdlnosci Departamentu Edukacji), zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa oraz regulacjami prawa miejscowego.



Z uwagi na fakt, ze Przedszkole nr 104 $wiadczy ustugi opiekunczo-wychowawcze w wykonaniu
postanowien aktu zatozycielskiego, statutu oraz powszechnie obowigzujgcych przepisdw prawa,
ktére nakftadajg na nie okreslone obowiazki, nalezy uzna¢ ze w $wietle art. 4 pkt 7 RODO to
Przedszkole nr 104 odpowiada za cele i sposoby przetwarzania danych osobowych. Tym samym
generalnie w procesach przetwarzania danych realizowanych w swojej dziatalnosci Przedszkole nr
104 bedzie uznawane za administratora. Inspektor Ochrony Danych natomiast bezposrednio
podlega najwyzszemu kierownictwu administratora, tj. dyrekcji, dlatego tez zostat umiejscowiony w
strukturze organizacyjnej Przedszkola.

Procesy przetwarzania danych osobowych realizowane przez Przedszkole nr 104 ,Na Misiowej
Polanie” we Wroctawiu zostaty okreslone w Rejestrze Czynnosci, ktory stanowi Zatacznik nr 2 do
niniejszej Polityki.

Z powofaniem na opis procesdow wskazany w Rejestrze dokonano oszacowania ryzyka incydentu
w obszarze przetwarzania danych osobowych (Ogdélna Analiza Ryzyka) oraz Wstepnej Oceny
Skutkéw dla Ochrony Danych, ktére stanowg Zatgcznik nr 4 do niniejszej Polityki. Rejestr Czynnosci
jest rdwniez podstawg dla opracowania upowaznien do przetwarzania danych osobowych dla
pracownikéw Przedszkola (Zatgcznik nr 3).

Upowaznienia zostaty opracowane z uwzglednieniem funkcjonujgcego w Przedszkolu podziatu na
pracownikéw:

e dydaktycznych

e administracyjnych

e dydaktyczno-administracyjnych

e obstugi

Status Rady Rodzicow

Szczegdlne watpliwosci w swietle praktyki stosowania RODO na gruncie polskiego prawa budzi
status Rady Rodzicdw w strukturze jednostki oswiatowej. Z jednej strony wskazuje sie, ze Rada
Rodzicow jest jedynie wewnetrznym organem Przedszkola, nie ma charakteru samodzielnego, nie
moze by¢ odrebnym podmiotem praw i obowigzkdw. Jednoczesnie historycznie pojawiajg sie
wypowiedzi i orzeczenia, ktére jednoznacznie wskazujg, ze Rada Rodzicow w obszarze swoich
kompetencji moze samodzielnie decydowac o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych
(np. decyzja Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych nr DOLiS/DEC —769/08 z dnia 01
grudnia 2008 roku).

W celu zaadresowania tego problemu Przedszkole nr 104 ,Na Misiowej Polanie” we Wroctawiu
zdecydowato sie uznac, ze Rada Rodzicéw w obszarze swojej podstawowej dziatalnosci co do zasady
nie spetnia kryteriow do uznania za odrebnego od Przedszkola administratora (kryterium
samodzielnego decydowania o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych co do zasady nie
zostaje spetnione). Z tej perspektywy do wzorédw upowaznien dodano réwniez upowaznienia do
przetwarzania danych przez cztonkéw Rady Rodzicéw.



Jednoczesnie w tym miejscu podsumowujgc jedynie ten ztozony problem nalezy wskazaé, ze

Przedszkole w okreslonych przypadkach bedzie uznawa¢ Rade Rodzicow za odrebnego

administratora, ktéry jest obowigzany do samodzielnego zadbania o prawidtowos¢ przetwarzania

danych osobowych. Dotyczy¢ to bedzie w szczegdlnosci:

1.

przypadkéw, gdy sposéb funkcjonowania Rady Rodzicow w sposdb istotny oddzieli sie od
Przedszkola — w szczegdlnosci prace Rady Rodzicdw beda odbywaty sie poza placéwka, poza
placéwka bedzie przechowywana dokumentacja zawierajaca dane osobowe, Rada Rodzicow
bedzie odmawiaé prawa do nadzoru Rady ze strony Inspektora Ochrony Danych lub bedzie
odmawia¢ zastosowania sie do jego wskazan;

dla proceséw przetwarzania, w ktérych Rada Rodzicdw bedzie dziatata catkowicie z wtasnej
inicjatywy poza auspicjami Przedszkola — np. prowadzenie samodzielnego profilu w mediach
spotecznosciowych (np. fanpage Rady Rodzicow na Facebook’u) lub inne przypadki
samodzielnego publikowania danych osobowych (ucznidw, nauczycieli).

Rozwiazania informatyczne

Przedszkole nie wykorzystuje zaawansowanych systeméw informatycznych do przetwarzania

danych osobowych. Nie tworzy rowniez systeméw typu Big Data. Przetwarzanie odbywa sie z

wykorzystaniem tradycyjnych rozwigzan papierowych, jak rowniez z wykorzystaniem rozwigzan

informatycznych przyjetych w Gminie Wroctaw, tj.:

1.

Portal Wroctawska Edukacja — ktérego funkcjonalnosci obejmujg poczte elektroniczng,
elektroniczny kalendarz, dziennik elektroniczny, platformy edukacyjne

Zintegrowany System Zarzadzania Wroctawskg Oswiatg — zawierajgcy funkcjonalnosci
wspierajgce zarzgdzanie Przedszkolem. Stuzy jako hurtowania danych o rodzicach, dzieciach,
pracownikach jednostki.

System Informacji Os$wiatowej Ministerstwa Edukacji Narodowej — polski, elektroniczny
system baz danych stuzacy do gromadzenia informacji o szkotach, placéwkach oswiatowych,
nauczycielach oraz uczniach, utworzony na podstawie:

a. ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej,

b. rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2012 r. w sprawie
szczegdbtowego zakresu danych gromadzonych w bazach danych oswiatowych,
zakresu danych identyfikujgcych podmioty prowadzgce bazy danych o$wiatowych,
terminéw przekazywania danych miedzy bazami danych oswiatowych oraz wzoréw
wydrukow zestawien zbiorczych,

Za obstuge informatyczng Przedszkola odpowiada wroctawskie Centrum Ustug
Informatycznych,
Przedszkole posiada swojg strone internetowa: https://przedszkole104.wroc.pl/

Przedszkole posiada swoj profil w mediach spotecznosciowych:
e Facebook: https://www.facebook.com/Przedszkole-104-162181703831613.
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