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Dyrektora Przedszkola z Oddziatami Integracyjnymi
»Akademia Przedszkolaka” w Kartuzach
z dnia 01.07.2014 .

W sprawie ,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych szacunkowa wartoéé
nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartoéci 30.000 euro w Przedszkolu z
Oddziatami Integracyjnymi , Akademia Przedszkolaka” w Kartuzach”

Na'podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t. j.
Dz. U.z2001r. nr142, poz. 1591 7 poin.zm.)

zarzadzam , co nastepuje

§1.

wprowadza sie ,Regulamin udzielania zamdéwien publicznych o wartoéci do 30.000 euro w

Przedszkolu z Oddziatami Integracyjnymi ,Akademia Przedszkolaka” w Kartuzach, zgodnie z
brzmieniem zatacznika do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrekcji Przedszkola z Oddziatami Integracyjnymi
»~Akademia Przedszkolaka” w Kartuzach.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.09.2014 r. jednoczeénie z tym dniem tracg moc
zarzadzenia dotyczace regulaminu zaméwien publicznych, ktérych wartoéé nie przekracza

wyrazonej w ztotych réwnowartoéci 14.000 euro w Przedszkolu z Oddziatami Integracyjnymi
w Kartuzach.



Zatgcznik do Zarzadzenia Nr
Dyrektora Przedszkola z Oddziatami Integracyjnymi
" ,Akademia Przedszkolaka” w kartuzach z dnia 01.07.2014 r.

Regulamin udzielania przez Przedszkole z Oddziatami integracyjnymi ,,Akademia

Przedszkolaka” w Kartuzach zaméwien publicznych, ktérych szacunkowa wartoéé nie

przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

§ 1.

1. Niniejszym regulamin okreéla warunki i zasady zamowier publicznych w mysl art. 4 pkt. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamdwier; publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z

poin. zm. Zwanej dalej ustawq pzp), ktérych szacunkowa wartoéé netto nie przekracza
wyrazonej z ztotych rGwnowartoéci 30.000 euro.

2. W

celu ustalenia szacunkowej wartoéci zaméwienia stosuje sie przepisy art. 32 — 35

ustawy pzp.

§ 2.

llekro¢ w regulaminie mowa o:

1)

2)

Cenie- nalezy przez to rozumie¢ Céng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 5
lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. z 2013 r. poz. 385 z pdin. zm.)

Dostawach- nalezy przez to rozumied nabywanie rzeczy, praw oraz innych, débr, w
szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu; |

Kierownika zamawiajacego - nalezy przez to rozumieé uprawnionych do dziatania
pracownikow przedszkola z Oddziatami Integracyjnymi ,Akademia Przedszkolaka”
Kartuzach, z zachowaniem zasady reprezentacji wynikajacej z Regulaminu
Organizacyjnego Przedszkola z Oddziatami Integracyjnymi ,Akademia przedszkolaka”
w Kartuzach;

Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans cen i Innych kryteridw odnoszacych sie do przedmiotu
zamowienia albo oferte z najnizszg cena, a w przypadku zamowier; publicznych w
zakresie dziatalnodci tworczej lub naukowej, ktérych przedmiotu nie moina z gory
opisac w sposéb jednoznaczny | wyczerpujacy — oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans cen i Innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu
zamowienia;

Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé wykonanie albo zaprojektowanie
I wykonanie robét budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 2c ustawy PZP lub obiektu budowlanego, a takze realizacja obiektu budowlanego,



6)

9)

za pomocy dowolnych srodkéw, zgodnie z wymogami okreslonymi przez
Zamawiajgcego;

Ustugach — nalezy przez to rozumieé¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie
s roboty budowlane lub dostawy;

Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowoéci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie
zamoOwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia — jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z
nalezyta starannoscia;

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi
,~Akademia Przedszkolaka” w Kartuzach;

10) Zaméwieniach — nalezy przez to rozumieé umowy odptfatne zawierane miedzy

zamawiajacym a wykonawcg, ktérych przedmiotem sq ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

§ 3.

. Zamowienia o szacunkowej wartoéci do 50.000 zt netto moga byc¢ realizowane po

negocjacjach z jednym tylko wykonawcg. Jest wymagana pisemna forma negocjaciji.

. W przypadku zamdéwienia, ktérego szacunkowa wartosc jest mniejsza niz5.000 zt netto,

nie jest konieczne dokonanie zlecenia na piSmie. Podstawg udokumentowania
zamowienia jest jedynie faktura opisana przez pracownika odpowiedzialnego
merytorycznie za realizacje zamdwienia. Przepis ten nie dotyczy zamdwienia na ustugi.

. W przypadku zamodwienia, ktérego wartoéé jest rowna lub przekracza kwote 5.000 zt

netto konieczne jest dokonanie zlecenia na piémie.

§ 4.

- W przypadku zamoéwieri o szacunkowej wartosci powyzej 50.000 zt netto i

nieprzekraczajacej jednoczesnie réwnowartodci wyrazonej w ztotych rownowartodci
30.000 euro (netto) Zamawiajacy wszczyna postgpowania, zapraszajac do sktadania
ofert taka liczbe wykonawcéw, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybdr
najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz trzech. Zaproszenia przekazuje sie do
Wykonawcow $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy,
ustug lub roboty budowlane, zgodnych z rodzajem przedmiotu zamowienia.

. Zaproszenie do sktadania ofert Zamawiajacy kieruje na pismie drogg pocztowa, poczta

elektroniczng ( w formacie PDF), za pomocy faxu lub w drodze bezposredniego
doreczenia. Wzdr zaproszenia do sktadania ofert stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.



. Ofertg sktada sie, pod rygorem niewaznoéci, w formie pisemnej w zamknietej kopercie
na adres wskazany przez Zamawiajacego droge pocztowa lub przez doreczenie
osobiste. O dochowaniu wyznaczonych terminéw decyduje data i godzina wpiywu
dokumentu do administracji Przedszkola z Oddziatami Integracyjnymi , Akademia
Przedszkolaka” w Kartuzach.

. Oferta, ktéra wptynie do Zamawiajgcego po uptywie terminu sktadania ofert bedzie
niezwtocznie odestana do Wykonawcy bez jej otwierania.

. Tresc oferty musi odpowiadac treéci zaproszenia do sktadania ofert.

. W przypadku wptyniecia jednej oferty, dopuszcza sie mozliwosé negocjacii.

. Zamawiajgcy wybiera oferte, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans cen i innych
kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamdéwienia.

. Dla  rozstrzygniecia postepowania wystarczajace jest wptyniecie jednej oferty
spetniajgcej wymagania merytoryczne Zamawiajgcego.

. Udzielenie zaméwienia o szacunkowej wartoéci powyzej 50.000 zt netto nastepuje
poprzez zawarcie pisemnej umowy miedzy Zamawiajacym a Wykonawca.

§ 5.

. W uzasadnionych wypadkach dopuszcza sie mozliwoéé odstgpienia za zgoda Dyrektora
Przedszkola od zasad opisanych w § 4 i dokonania zamdwienia po negocjacjach tylko z
jednym wykonawca.

. W przypadku wystgpienia istotnej okolicznosci powodujacej, ze prowadzenie
postgpowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym
Zamawiajacego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢, Zamawiajagcy moize
uniewaznic¢ prowadzone postepowanie lub odstapi¢ od zaméwienia na kazdym jego
etapie.

§ 6.

. Do postepowania o udzielenie zamdwienia prowadzonych na podstawie niniejszego
regulaminu nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawa Zamdwier; Publicznych.




»~Akademia Przedszkola”
Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi
Os. Wybickiego 33

83-300 Kartuzy Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Znak sprawy Zamawiajacego: ... Kartuzy, dnia .......ccoeeveveveeeeeee T

WG ROZDZIELNIKA

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi ,,Akademia Przedszkolaka” w Kartuzach zaprasza

panstwa do ztozenia oferty cenowej na wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej o szacunkowej

wartosci zamdwienia nie przekraczajacej 30 000 euro pn:
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Postepowanie na podstawie art. 4 ust.8 nie podlega zapisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowier publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6in. zm.)
1. Zamawiajacy:
1) Przedszkole z Oddziatami lntegracyjnymi »~Akademia Przedszkolaka” os. Wybickiego 33,
83- 300 Kartuzy reprezentowane przez Ewe Socha - Dyrektor Przedszkola.
2)  Zamawiajacy  do bezpodredniego  kontaktu 7 Wykonawcami  upowaznit

SRR [ | R (.7 ) IR

- 2. Przedmiot zamdwienia:

3. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: ...
4. Warunki finansowego rozliczenia realizacji przedmiotu zamdéwienia:
1) termin ptatnosdci: do .........ooooono....dni od daty otrzymania prawidtowo sporzadzonej faktury
VAT wraz z wymaganymi dokumentami,
2) rozliczenie finansowe (j{-:-c:lnr_:-r.azr::nw/faI_x:tumr CZQStKOWE)iuue v,
5. Cena oferty:
1) Cena ciferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty Zwigzane z wykonaniem przedmiotu

Zamowienia,

2) Cena oferty jest ceng brutto zawierajgcy wszelkie ewentualne rabaty, upusty, promocje, itp.

6. Kryteria oceny ofert:



7. Sktadanie ofert:
1) Miejsce sktadania ofert:
Administracja Przedszkola z Oddziatami Integracyjnymi

»Akademia Przedszkolaka os. Wybickiego 33, 83-300 Kartuzy

2) Termin sktadania oferty: ...............
8.LWymogi dotyczace oferty:
1) wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte,

2) oferte nalezy ztozy¢ w zamknietym opakowaniu. Opakowanie musi by¢ oznaczone w sposéb:

Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi
»Akademia Przedszkolaka” os. Wybickiego 33
83-300 Kartuzy

(Nazwa i adres Wykonawcy)

OFERTA ZNAK SPRAWY.......cccevvrrvennen.

n
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(Nazwa postepowania)

NIE OTWIERAC

Wykonawca moze (ma prawo) umiesci swoje logo na opakowaniu.

3) konsekwencje ztozenia oferty hiezgodnej z podanym opisem ponosi W#konawca. Niewtasciwe
o0znaczenie opakowania moze spowodowaé np. potraktowanie przesytki zawierajacej oferte
jako zwyktej korespondencji. Powyzsze dotyczy rowniez przesytek kurierskich.

4) Wykonawca ponosi wszelkie konsekwencje zwigzane ze ztozeniem oferty w iInnym miejscu lub

terminie niz wyzej okreslono.
9. Otwarcie ofert;
1) Miejsce otwarcia ofert:
Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi ,Akademia Przedszkola” w Kartuzach

2) termin otwarcia ofert:.........oveeeeeeeeeees oo

(podpis Dyrektora
lub osoby upowainionej)



