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Bobowicko, 02.10.2023 r.
Zapytanie ofertowe na ustuge wsparcia administracyjnego

l. Nazwa i adres Zamawiajacego

Il.  Zespot Szkot Centrum Ksztatcenia Rolniczego im. Zestancéw Sybiru w Bobowicku, ul.
Migdzyrzecka 7a, 66 - 300 Migdzyrzecz, NIP: 596-105-08-81, reprezentowany przez Pana
Daniela Drzymatg - Dyrektora Szkoty

1. Opis przedmiotu zamodwienia

1. Dziedzina zaméwienia zgodnie z Stownikiem kodéw CPV:
Kod CPV: 79421100-2 Ustugi nadzoru nad projektem inne niz w zakresie robot budowlanych
Kod CPV 75110000-0: Ustugi administracji ogdlnej, ustugi edukacyjne

2. Przedmiotem zaméwienia jest wsparcie administracyjne dziatan zwigzanych z realizacjg
projektu nr 2022-1-PL01-KA122-VET-000079844 , Kompetencje zawodowe to podstawa”
finansowanego ze Srodkow programu Funduszy Europejskich dla Rozwoju Spotecznego.

3. Projekt jest wspoétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej, realizowany w ramach programu
FRSE.

4. Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia przedstawiony zostal w Zalgczniku nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

5. Wykonawca musi przedstawi¢ oferte obejmujacg cato§¢ zamowienia, gdyz zamowienie nie
zostalo podzielone na wyodrgbnione cze$ci i musi by¢ zrealizowane w cato$ci.

V. Termin wykonania zaméwienia i metody rozliczen

1. Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 30.10.2023 r.
2. Zgodnie z umowg na realizacje ustugi ptatnos¢ za zrealizowane prace bedzie dokonana na
podstawie faktury wystawionej i przekazanej Zamawiajacemu po zrealizowaniu prac.

V. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta musi by¢ ztozona w formie elektronicznej {skanu wystanego na adres e-mail wskazany
w zapytaniu) lub papierowej na formularzu oferty, stanowigcym Zalacznik nr 1 do niniejszego
Zapytania ofertowego, opatrzona pieczatka Oferenta oraz podpisana przez osob¢ upowazniong
do reprezentowania Oferenta. Przez osob¢ uprawniong nalezy rozumie¢ odpowiednio:

a) Osobg/osoby {z zastrzezeniem zapisOw o reprezentacji lacznej, jezeli dotyczy), ktora
zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowym i oraz odpowiednimi
przepisami jest uprawniona do reprezentowania oferenta w obrocie gospodarczym;

b) Petnomocnika lub pelnomocnikow Oferenta, ktorym petnomocnictwa udzielita(y)
osoba{y), o ktorej(ych) mowa w IV.1.a. Pelnomocnictwo {kopia potwierdzona za
zgodnos$¢ z oryginatem) musi zostaé zatgczona do oferty.

c) Oferty ztozone na innym formularzu nie bgda rozpatrywane.

2. Kazdy z Oferentow moze ztozy¢ tylko jedna oferte¢ w ramach niniejszego postepowania.

3. Nie dopuszcza si¢ natomiast sktadania ofert wariantowych lub ofert czgsciowych.
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4. Zaoferowana cena catkowita wskazana w formularzu ofertowym musi by¢ wyrazona, jako cena
brutto w ztotych polskich i musi uwzglednia¢ wszystkie koszty Oferenta i okresla¢ wartos¢
ustugi w ramach zamowienia w sposob kompletny i jednoznaczny.

5. Oferta zostanie odrzucona w przypadku, jesli jej tre$¢ i elementy nie bedg odpowiadac tresci
niniejszego Zapytania ofertowego, oferta bedzie niekompletna , nie zostang wypelnione w niej
wszystkie wymagane pola lub elementy lub pola wypetione zostang zmienione.

6. Oferta musi by¢ wazna przez okres, co najmniej 10 dni, liczonych od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

Miejsce oraz termin skladania ofert

1. Termin skladania ofert mija 06.10.2023 r. 0 godzinie 15:00.

2. Oferte nalezy przestac za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: zsckr-
bobowicko@wp.pl, droga pocztowa jako list polecony, osobiscie albo przesytka kurierskg na
adres siedziby Zamawiajacego Zespot Szkot Centrum Ksztalcenia Rolniczego im. Zestancow
Sybiru w Bobowicku, ul. Migdzyrzecka 7a, 66 - 300 Miedzyrzecz.

3. W przypadku ofert przestanych poczta/kurierem lub dostarczonych osobiscie oferta powinna
by¢ ztozona w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Oferta na ustuge wsparcia administracyjnego
w ramach projektu nr 2022-1-PL01-KA122-VET-000079844 , Kompetencje zawodowe to
podstawa” finansowanego ze §rodkoéw programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego™.

4. W przypadku ofert przestanych poczta elektroniczng w tytule maila nalezy wpisac ,,Oferta na
ustuge wsparcia administracyjnego w ramach projektu nr 2022-1-PL01-KA122-VET-
000079844 , Kompetencje zawodowe to podstawa” finansowanego ze srodkow programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego.”, oferta wraz z wymaganymi zatgcznikami
musi by¢ przestana w formie skanu podpisanej oferty (w formacie .pdf). W przypadku wyboru
wykonawcy, ktory przestat oferte w formie elektronicznej Zamawiajacy zwrdci si¢ o
przekazanie oferty rowniez w formie papierowej przed podpisaniem umowy.

5. Zatermin dostarczenia oferty rozumie si¢: termin wplywu oferty do siedziby Zamawiajgcego
lub jej otrzymania na adres poczty elektronicznej wskazany w pkt. 5.1.

6. Oferta zalozona po terminie zostanie odrzucona.

Kryterium wyboru oferty

1. Oferty zostang ocenione za pomoca systemu punktowego, zgodnie z ponizszym kryterium: cena
- 100 %

2. Maksymalng liczbe punktow (100) otrzyma Oferent , ktory zaproponuje najnizsza catkowitg
ceng za realizacj¢ zamOwienia, natomiast pozostali Oferenci otrzymajg odpowiednio mniejsza
liczbe punktow zgodnie z ponizszym wzorem:

Cn
P = —x100
Cos
gdzie:
Cy - najnizsza zaoferowana cena,
Cop - Cena zaoferowana w ofercie badanej

3. Wybor oferty zostanie dokonany z nalezyta starannoscia z zachowaniem zasad uczciwej
konkurencji, bezstronnosci, obiektywnosci, efektywnosci oraz przejrzystosci. Za
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najkorzystniejsza ekonomicznie i jakosciowo ofert¢ zostanie uznana oferta, ktora w toku oceny
uzyska najwigkszg liczbe punktow.

4. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi (w formie e-mali lub
telefonicznie) niezwlocznie wszystkie podmioty, ktore przestaty oferty w ustalonym terminie.

5. Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, gdyby
Oferent, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejszag odmoéwi podpisania umowy lub
gdyby podpisanie umowy z takim Oferentem stato si¢ niemozliwe z innych przyczyn.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie uprawnienie do zamknigcia postgpowania bez dokonywania
wyboru oferty lub do uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn na kazdym jego
etapie. Oferentom nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem Zamawiajacego w przypadku
skorzystania przez niego z ktoregokolwiek z uprawnien wskazanych w zdaniu poprzednim .

7. Dokonanie przez Zamawiajacego wyboru Wykonawcy nie bedzie oznaczato zaciagnigcia
zobowigzania cywilnoprawnego do momentu podpisania przez obie strony umowy na realizacj¢
ushugi.

8. Zamawiajacy zawiadom i Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana, o planowanym terminie
i miejscu podpisania umowy.

9. Projekt umowy, jaka zostanie zawarta z wybranym Wykonawca stanowi Zatacznik nr 1 ,,0pis
przedmiotu zamoéwienia wsparcie administracyjne” zapytania ofertowego.

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami

1. Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest: Daniel
Drzymata - Dyrektor; tel. 95 - 741 - 32 — 18, zsckr-bobowicko@wp.pl

Zataczniki:

Zalacznik nr 1: Opis przedmiotu zamdwienia,

Zatacznik nr 2: Formularz ofertowy,

Zatacznik nr 3: Wzor umowy,

Zalacznik nr 4: Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu,
Zatagcznik nr 5: Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,

Zalacznik nr 6: O$wiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym,

Zatacznik nr 7: Klauzula Informacyjna.

Elektronicznie

Da N |e| podpisany przez

Daniel Drzymata
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