CIS.1.2710.3.2021

Zaproszenie do ztozenia oferty, ktorego wartos¢ nie przekracza kwoty
130 000 ztotych netto

Dokumentacja Istotnych Warunkéw Zamdéwienia (DIWZ)

1. Zamawiajacy:
Centrum Integracji Spotecznej w Zamosciu, ul. Szczebrzeska 11, 22-400 Zamosé, tel.: 84 543 28 62,
e-mail: cis@cis.mcpr.zamosc.pl, BIP: https://www.e-bip.org.pl/CisZamosc

2. Tryb zaméwienia

»Zaproszenie do ztozenia oferty” prowadzone w oparciu o Regulamin udzielania zamdéwier publicznych
na dostawe artykutéw spozywczych dla potrzeb Centrum Integracji Spotecznej w Zamosciu, ktérych
wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych, ustanowiony przez Zamawiajgcego z dnia 10 stycznia
2021 r. z wytgczeniem stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych - art. 2 ust. 1 pkt 1
(Dz. U.z2019r. poz. 2019 z pdZn. zm.).

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

1) Przedmiotem niniejszego zamdéwienia jest dostawa réznych produktéw spozywczych, nabiatu oraz
butek dla Centrum Integracji Spotecznej w Zamosciu, tj.

Czesc 1: Rozne produkty spozywcze

Czesc 2: Nabiat

Czesc 3: Butki
2) Szczegétowy opis przedmiotu zamodwienia znajduje sie w formularzu cenowym — wykaz
asortymentowo —ilo$ciowy w Czesci nr 1, Czesci nr 2 i w Czesci nr 3.
3) Zamawiajgcy wymaga, aby oferowane produkty spozywcze i nabiat w dniu dostawy posiadaty co
najmniej 14 dniowy okres waznosci/przydatnosci do spozycia, w przypadku butek minimum 48 godzin
liczgc od daty dostawy do Zamawiajgcego. Opakowanie nie moze byé¢ brudne, uszkodzone, wgniecione,
nieczytelne itp.
4) Dostawe réznych produktéw spozywczych, nabiatu i butek do Zamawiajacego zapewnia Wykonawca
ponoszac koszt i ryzyko transportu.
5) Zamawiajacy wymaga, aby dostawy byly realizowane po uprzednim uzgodnieniu, najczesciej od
poniedziatku do pigtku w godzinach: 7.00-7.30. Zamdwienia na dostawy bedg skiadane droga
telefoniczng z 1 do 3 dniowym wyprzedzeniem w rozbiciu na asortyment, z mozliwosécig zmiany
wielkosci zamoéwienia po wczesniejszym ustaleniu telefonicznym z Wykonawca przez Zamawiajgcego.
6) W przypadku chwilowego braku zaméwionych produktéw spozywczych, Wykonawca zobowigzany
jest powiadomi¢ Zamawiajacego o terminie ich dostarczenia.
7) Zamoéwienia czeéciowe na dostawe produktéw spozywczych, nabiatu oraz butek Zamawiajgcy
skfada¢ bedzie drogg telefoniczna.
8) W przypadku stwierdzenia brakéw ilosciowych lub wad jakosciowych w dostawie produktéw
spozywczych, Zamawiajgcy niezwtocznie powiadomi o tym Wykonawce, ktéry rozpatrzy reklamacje
dotyczacq brakow ilosciowych w ciggu 2 dni roboczych, a reklamacje dotyczaca wad jakoséciowych
w ciggu 3 dni roboczych, liczac od daty zgtoszenia reklamacji.
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4. Termin realizacji zamowienia

Zamowienia realizowane bedg liczgc od daty zawarcia umowy do 31.12.2021 .

5. Warunki ptatnosci

Ptatnoé¢ za wykonang kazdorazowo dostawe czesciowa Zamawiajacy bedzie regulowat przelewem
w ciggu 14 dni, liczac od daty wystawienia faktury po dostawie towaru przez Wykonawce do
Zamawiajacego.

6. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamdéwienia ubiegac sie mogg Wykonawcy spetniajacy nw. warunki:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnoéci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia;

3) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

Potwierdzeniem spetnienia tych warunkéw beda dokumenty i o$wiadczenia ztozone w ofercie. Ocena
spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu przeprowadzona bedzie w oparciu o ztozone
oswiadczenia i dokumenty.

7. Dokumenty i oswiadczenia wymagane celem potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu
W postepowaniu:

1) Oferta Wykonawcy — druk w zatgczeniu.

2) Oferta cenowa (opis przedmiotu zamdwienia) — zatgcznik nr 1A, 1B i 1C.

3) Oswiadczenie dotyczace spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 2.

4) Dane o Wykonawcy — zatacznik nr 3.

5) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidenciji,
wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy bedzie wzywat Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych
oswiadczen lub dokumentéw lub petnomocnictw, albo ktdrzy ztozyli wymagane przez Zamawiajacego
oswiadczenia lub dokumenty zawierajace btedy, lub wadliwe petnomocnictwa, do ich zlozenia
W wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupetnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu,
albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania. Ztozone na wezwanie Zamawiajacego
o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu.

8. Sposob przygotowania oferty

Warunkiem przystgpienia do postepowania jest ztozenie oferty Zamawiajagcemu w wyznaczonym
terminie. Wykonawca powinien ztoiy¢ oferte zgodnie zwymaganiami okreslonym w DIWZ.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na catos¢ przedmiotu zamdéwienia. Oferta cenowa
zamoOwienia musi obejmowac wszystkie pozycje i ilosci wyszczegélnione przez Zamawiajgcego
z zachowaniem przyjetej kolejnosci. W przeciwnym wypadku oferta zostanie odrzucona jako
nieodpowiadajgca tresci DIWZ.

Oferte nalezy ztozy¢ na druku "Oferta”, stanowigcym zatgcznik do DIWZ. Oferta musi by¢ sporzgdzona
w jednym egzemplarzu, w sposéb przejrzysty i czytelny, w jezyku polskim, w formie pisemnej pod
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rygorem niewaznosci i powinna zawiera¢ date sporzadzenia oferty. Dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym musza by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, po$wiadczonym przez Wykonawce.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (lub osoby) uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy (zgodnie z wpisami do akt rejestrowych, centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej), badZz osobe upowainiong przez Wykonawce na pismie. Wszystkie strony oferty
powinny by¢ ponumerowane i parafowane. Dotyczy to zatgcznikéw i dokumentéw wymaganych przez
Zamawiajgcego, a takze wszelkich miejsc, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany. Kserokopie
dokumentéw nalezy poswiadczy¢ za zgodnosc¢ z oryginatem przez osobe (lub osoby) uprawniong do
reprezentowania Wykonawcy, badz osobe upowazniong przez Wykonawce na piémie. Przedmiotowe
petnomocnictwo musi by¢ ztozone wraz z ofertg i stanowi jej integralng czes$¢. Wszystkie strony oferty
winny by¢ ze sobg trwale potgczone w spos6b uniemozliwiajacy wyjecie poszczegdlnych stron. W tresci
oferty winna byé umieszczona informacja o ilosci stron. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane
z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferte nalezy skfada¢ w nieprzejrzystej zaklejonej podwdjnej kopercie w sposéb umozliwiajacy jej
otwarcie bez uszkodzenia. Koperta zewnetrzna winna by¢ zaadresowana na adres Zamawiajacego, tj.
Centrum Integracji Spotecznej w Zamosciu, ul. Szczebrzeska 11, 22-400 Zamo$é¢ oraz oznakowana
»Oferta na dostawe .......... s sEaree . C2BSC I s z dopiskiem ,Nie otwierac przed 07
lipca 2021 r. do godz. 12*°”. Koperta wewnetrzna, poza wyzej podanym oznaczeniem, powinna by¢
opatrzona doktadnym adresem Wykonawcy.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze
Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed
terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty ma by¢
przygotowane, opieczetowane i oznaczone w sposob podany wyzej, a wewnetrzna i zewnetrzna
koperta bedzie dodatkowo oznaczona okresleniami ,,Zmiana” lub ,,Wycofanie”. Wykonawca nie moze
wprowadzi¢ zmian w ofercie po uptywie terminu sktadania ofert.

9. Miejsce i termin skiadania ofert

1) Oferta moze by¢ doreczona osobiscie lub przestana pocztg. Oferta musi wptynaé w wyznaczonym
terminie do siedziby Zamawiajgcego, nie bedzie brana pod uwage data stempla pocztowego. Oferta
ztozona po wyznaczonym terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania.

2) Termin sktadania ofert uptywa dnia 07 lipca 2021 r. godz. 12%,

Zamkniety koperte zawierajacg oferte nalezy ztozy¢ w Centrum Integracji Spotecznej w Zamosciu,
ul. Szczebrzeska 11, 22-400 Zamo$¢, (sekretariat).

3) Wykonawca pozostanie zwigzany ofertg przez okres 30 dni z mozliwoécia przedtuzenia go o kolejne
30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

10. Udzielanie wyjasnien

1) Uprawnionym pracownikiem do kontaktéw z Wykonawcami jest: Anna Wolska, Ewelina Dgbrowska
tel. 84 543 28 63, w dni robocze 8% - 16%, e-mail: anna.wolska@cis.mcpr.zamosc.pl

2) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego z pisemng proébg o udzielenie wyjasnieri tresci
DIWZ w terminie do dnia 29 czerwca 2021 r. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami DIWZ Zamawiajacy
przekaze Wykonawcom, ktorzy zadali pytania, bez ujawniania zrodfa zapytania i zamiesci na swojej
stronie internetowe].

3) Zamawiajacy bedzie porozumiewat sie z Wykonawcami drogg elektroniczng na podany powyzej
adres e-mail. Kazda ze Stron niezwlocznie potwierdzi nadawcy fakt otrzymania dokumentow
i informacji przestanych droga elektroniczng. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania
wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajacy bedzie domniemywac, iz pismo wystane przez
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Zamawiajgcego na adres e-mail podany przez Wykonawce, zostato mu doreczone w sposob
umozliwiajgcy zapoznanie sie Wykonawcy z trescig pisma.

4) W uzasadnionych przypadkach w kazdym czasie przed uptywem terminu do sktadania ofert
Zamawiajacy moze zmieni¢ tre$¢ DIWZ. Dokonang zmiane DIWZ Zamawiajgcy zamiesci na swojej
stronie internetowej.

11. Otwarcie ofert

1) Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Centrum Integracji Spotecznej, ul. Szczebrzeska 11,
22-400 Zamos$¢ w dniu 07 lipca 2021 r. o godz. 12°°,

2) Otwarcia ofert dokona Komisja powotana Zarzadzeniem Kierownika Centrum Integracji Spoteczne;j
w Zamosciu. Podczas otwarcia ofert podana zostanie nazwa i adres Wykonawcy, ktérego oferta jest
otwierana, informacje dotyczgce ceny, terminu wykonania, okresu waznosci/przydatnosci do uzycia
i warunkéw pfatnosci zawartych w ofertach. Informacje te odnotowane bedg w protokole
postepowania.

3) W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw udzielenia
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert. Zamawiajgcy bedzie poprawiat w tekécie
oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omytki rachunkowe, zuwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek i inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z DIWZ,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty. O dokonanych poprawkach Zamawiajgcy niezwlocznie
zawiadomi Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

12. Ocena ofert

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty kierujac sie kryterium:

Cena — 100 %.

Cena bedzie oceniana na podstawie oferty cenowej. Za oferte najkorzystniejszg w danej czesci
zamoéwienia uznana zostanie oferta o najnizszej cenie. Poréwnywane bedg ceny ostateczne brutto.

Cena oferty powinna zawiera¢ catkowite wynagrodzenie Wykonawcy tgcznie z podatkiem VAT.
Wynagrodzenie Wykonawcy powinno uwzglednia¢ wszystkie koszty, ktére poniesie Wykonawca
w zwigzku z realizacjg zamdwienia.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich, zaokrgglona do dwéch miejsc po przecinku. Cena
oferty stanowi warto$¢ umowy i nie ulegnie zmianie w toku realizacji umowy. Niedopuszczalne jest
prowadzenie negocjacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, dotyczace ztozonej oferty.

Jezeli nie bedzie mozna dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy bedzie wzywat Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty do
ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie
mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

13. Oferta bedzie odrzucona jezeli:

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci DIWZ,

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,

3) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic,

4) Wykonawca w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu innej omytki polegajacej na
niezgodnosci oferty z trescig zaproszenia do ztozenia oferty, nie zgodzit sie na jej poprawienie,

5) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Oferta niewazna bedzie odrzucona. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystugujg zadne
roszczenia przeciwko Zamawiajgcemu.
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14. Uniewaznienie postepowania nastapi w przypadku, gdy:

1) nie ztozono co najmniej jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, jaka Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszyé te kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowanie lub wykonanie
zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzie¢,

5) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada, uniemozliwiajaca zawarcie niepodlegajacej
uniewaznieniu umowy.

15. Ogtoszenie wynikow i zawarcie umowy

1) Zamawiajgcy niezwtocznie powiadomi o wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkich Wykonawcéw,
ktdrzy ztozyli oferty, podajgc nazwe i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano wraz z uzasadnieniem
wyboru, a takze nazwy Wykonawcdw, ktérych oferty zostaty odrzucone wraz z uzasadnieniem. Wyniki
postgpowania obowigzujg po ich zatwierdzeniu przez Kierownika Centrum Integracji Spotecznej
w Zamosciu.

2) Z wybranym Wykonawca zawarta zostanie umowa. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza spoéréd
pozostatych ofert.

16. DIWZ zawiera:

1) Formularz oferty — druk w zataczeniu.

2) Oferta cenowa na Czes$¢ nr 1, Czeé¢ nr 2 i Cze$¢ nr3 — zatgcznik nr 1A, 1B i 1C.

3) Oswiadczenie dotyczace spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 2.
4) Dane o Wykonawcy — zatgcznik nr 3.

5) Wzdr umowy — zatgcznik nr 4.
6) Klauzula informacyjna RODO - zatacznik nr 5.

Zamosc, 23 czerwca 2021 r.

Podpisat:

KIEROWNIK

Barbard fGajos
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