Zalgcznik nr 2 do zarzgdzenia Nr 23/2016

Dyrektora Publicznej Szkoly Podstawowej w Strzyzewicach-Rechcie

z dnia 20 czerwca 2016 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych
do kwoty nie przekraczajgcej rownowartosci 30 000 Euro

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
DO KWOTY NIE PRZEKRACZAJACEJ 30 000 EURO

DZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych polskich réwnowartosci kwoty 30 000 euro, zwany dalej Regulaminem, okresla
zakres, kryteria, zasady oraz organizacje udzielania w jednostce z pomini¢gciem stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Przepisy niniejszego Regulaminu maja zastosowanie tylko do udzielanych przez jednostke
zamoOwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane, finansowanych ze srodkéw
publicznych wytaczonych, stosownie do art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r., p0oz.1843 z pdz. zm.), spod jej rygoréw, tj. o
wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych polskich rownowartos$ci kwoty 30 000 euro.

DZIAL 11
UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH Z WYLACZENIEM STOSOWANIA
PRZEPISOW USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdzial 1
Kryteria i zasady udzielania zaméwien publicznych z wylaczeniem stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych

§2
1. Wydatki publiczne moga by¢ ponoszone na cele i w wysokosci ustalonej w planie
rzeczowo — finansowym.

2. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:
- W sposob celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych nakladow,
- W sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan.

3. Warto$¢ zamowienia nie stanowi jedynego 1 wystarczajacego uzasadnienia wylaczenia ze
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych, albowiem zamawiajacy winien jeszcze



wykazac, iz jego dzialanie, wynika np. ze wzgledow organizacyjnych czy ekonomicznych
1 nie narusza zapisOw ustawy, dotyczacych zakazu dzielenia zamowienia na czgéci oraz
zanizania jego warto$ci w celu uniknigcia stosowania procedur oraz zasad i1 tryboéw udzielania
zaméwien.

4. Warto$¢ zamowien okresla si¢ zgodnie z zapisami art. 32 Prawo zamowien publicznych
z nalezytg starannoscig bez podatku od towarow i ustug (VAT)

Rozdzial IT
Procedura wszczecia i przeprowadzenia postepowania zamowien publicznych
z wylaczeniem stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych

§3

1. Podstawa do podjecia dzialan zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane jest plan
rzeczowo-finansowy sporzadzany na okres jednego roku kalendarzowego.

2. Udzielenie zamodwienia publicznego na podstawie art.4 ust.8 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych winno by¢ poprzedzone oszacowaniem warto$ci zamoéwienia publicznego
w oparciu o cen¢ EURO wynikajaca z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
22 maja 2006 r w sprawie S$redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych (Dz.U. z 2006 r. Nr 87 poz. 610).

3. Zakazuje si¢ dzielenia zamowienia oraz zanizania warto$ci zamoéwienia w celu unikniecia
stosowania ustawy lub uniknigcia procedur udzielania zaméwien publicznych okreslonych
ustawg Prawo zamowien publicznych.

a. laczna wartos¢ zamowien na tozsame ustugi lub dostawy, udzielonych w ciagu
poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglgdnieniem
zmian ilo$ciowych zamawianych dostaw lub ustug oraz prognozowanego na dany
rok sredniorocznego wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogotem
ustalanego w ustawie budzetowe;

b. faczna wartos¢ zamowien, ktorych zamawiajacy zamierza udzielic w ciagu
12 miesiecy nastgpujacych po pierwszej ustudze lub dostawie (z uwzglednieniem
warto$ci tej pierwszej dostawy lub ustugi), albo w czasie realizacji umowy
w sprawie zamowienia publicznego, jezeli jest on dluzszy niz 12 miesigcy,
z uwzglednieniem okresu, na ktory zostanie zawarta umowa o udzielenie
zamoOwienia.

4. W przypadku wspolnego prowadzenia postegpowania o udzielenie zamdéwienia przez
dwodch lub wiecej Wnioskujacych wartoscia zamowienia jest wartos¢ calego zamowienia
wspodlnego.

5. Jezeli Wnioskujacy dopuszcza mozliwo$¢ skladania ofert czgsciowych, wartoscig
zamoOwienia jest faczna warto$¢ poszczegdlnych cze$ci zamowienia.



Rozdzial 111
Dokumentowanie postepowania zamowienia publicznego z wylaczeniem stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych

§4
1. Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postgpowania, kieruje zapytanie ofertowe do co
najmniej trzech potencjalnych dostawcow lub wykonawcow, uwzgledniajac wiedze o
wczesniej realizowanych zamoéwieniach przez dostawcoéw lub wykonawcow, do ktérych
kierowane jest zapytanie ofertowe oraz uzyskaniu od co najmniej jednego wykonawcy
informacji o oferowanych przez niego warunkach wykonania zamdéwienia, zwanych dalej
,informacjami”.

2. Wyjatkiem jest sytuacja, w ktorej zamdowienie moze zrealizowaé tylko jeden wykonawca.
Wowczas osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania, zapytanie ofertowe
kieruje do tego wykonawcy. Na osobie odpowiedzialnej za przeprowadzenie postepowania
cigzy wowczas obowigzek udokumentowania, iz zamowienie mogl zrealizowa¢ tylko jeden
wskazany wykonawca.

3. Potwierdzeniem uzyskania informacji jest pismo, faks lub e- mail od wykonawcy, notatka
stuzbowa z rozmowy telefonicznej lub wydruk ze strony internetowej oraz inne dokumenty
zrédtowe mozliwe do uzyskania, majace charakter informacji handlowych. Dokumenty te
powinny wskazywa¢ nazwe i adres wykonawcy, przedmiot zamowienia, warunki wykonania
zamoOwienia, a w szczegoOlnosci cene, a takze nazwisko osoby udzielajacej informacji lub
adres strony internetowej.

4. Zabrania si¢ kierowania zapytan ofertowych do dostawcow lub wykonawcow, ktorzy
wczesniej wykonali zamoOwienia dla zamawiajacego z nienalezytg starannosciag a w
szczegolnosci:
a. nie wykonali zaméwienia w uméwionym terminie z przyczyn lezacych po ich
stronie,
b.  dostarczyli towary o niewlasciwej jakosci ,
C.  nie wywigzywali si¢ w terminie z warunkow gwarancji lub rgkojmi,
d. wykonana usluga obarczona byla wada powodujaca konieczno$¢ poniesienia
dodatkowych naktadow finansowych lub prac przez zamawiajacego.

5. Zapytanie ofertowe winno zawiera¢ informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia, terminu
realizacji zamowienia, istotnych warunkéw zamowienia, sposobu przygotowania oferty,
terminu, miejsca 1 sposobu zlozenia oferty.

Wzor zapytania ofertowego stanowi zatqcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

6. Podstawowym kryterium oceny ofert winna by¢ cena. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach mozna zastosowa¢ inne, wymierne kryteria oceny ofert, jezeli wynika to ze
specyfiki danego zamdwienia, w szczegolnosci okres gwarancji

- warunki serwisu

- termin wykonania
Mozna zrezygnowac z kryteridow innych niz cena wprowadzajac warunki, jakie winni spetnic
dostawcy lub wykonawcy.
Najkorzystniejszag oferta jest oferta z najnizsza ceng albo oferta, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia.



7. Do zapytania ofertowego mozna dotaczy¢ wzér oferty, ktorg wypelni dostawca lub
wykonawca. Wzor oferty stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

8. Wykonawca moze ofert¢ ztozy¢ osobiscie, przesta¢ poczta, pocztg internetowa (e-mailem)
lub faksem. Przyjmuje si¢, ze Wykonawca moze ztozy¢ swoja oferte na innym druku niz
wystany do niego — istotne, aby jego oferta zawierala elementy sktadowe zawarte na druku
oferty.

9. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

§5

1. Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania sporzadza kazdorazowo
protokot zamowienia. Wzor protokotu stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

2. Protoko6t zamowienia wraz z zatacznikami przedstawia kierownikowi jednostki lub innej
osobie upowaznionej do jego zatwierdzenia. Wzor protokotu zamowienia stanowi zatgcznik
do niniejszego Regulaminu.

Rozdzial IV
Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

§6

Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego z wylaczeniem stosowania przepisdOw ustawy Prawo zamowien
publicznych ponosi kierownik jednostki, a takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono
im czynno$ci w postgpowaniu oraz czynno$ci zwigzane z przygotowaniem postgpowania.

DZIAL 111
POSTANOWIENIA KONCOWE

§7

1. Jezeli warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 4 000 zt to nie ma obowigzku stosowania
niniejszego Regulaminu.

2. Na pisemny wniosek osoby prowadzacej postepowanie w szczegodlnie uzasadnionych
przypadkach kierownik jednostki moze wyrazi¢ zgode na odstgpstwa od stosowania
niniejszego Regulaminu.

3. Nieprzestrzeganie niniejszego Regulaminu, bez wuzyskania wczesniejszej zgody
kierownika jednostki na odstgpienie od stosowania regulacji w nim zawartych, uprawnia
kierownika jednostki do zastosowania regulaminowych $rodkow  stluzbowych,
a w przypadku powstania strat i szkod do ich dochodzenia na drodze prawnej, w stosunku do
0sob, ktore je spowodowaty.

4. Zmiany do poszczegbdlnych postanowien oraz zakresu niniejszego Regulaminu moga by¢
dokonywane w drodze odrgbnych zarzadzen kierownika jednostki.



Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych polskich
rownowartosci kwoty 30 tys. euro

.............................................................. Strzyzewice, ..................
piecze¢ zamawiajacego

ZAPROSZENIE DO ZELOZENIA OFERTY

I. ZAMAWIAJACY

Publiczna Szkota Podstawowa im. Marszalka Jozefa Pitsudskiego w Strzyzewicach-Rechcie
Strzyzewice 13

23-107 Strzyzewice, woj. lubelskie.

tel. (0-81) 56 66 012

e-mail: sp.rechta@strzyzewice.lubelskie.pl

Il. PODSTAWA UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2018 1. poz. 1986 z p6zn. zm.) — ustawy nie stosuje si¢, gdyz warto§¢ zamdwienia
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 30 000 euro.

I11. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

VIill. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres
sp.rechta@strzyzewice.lubelskie.pl, poczty, kuriera lub tez dostarczona osobis$cie na
adres: Publiczna Szkola Podstawowa im. Marszatka Jozefa Pilsudskiego
w Strzyzewicach-Rechcie, Strzyzewice 13, 23-107 Strzyzewice do dnia ...................
dogodziny .......ccooiiiiii

Ocena ofert zostanie dokonana w dniu ............coooiiiiiiiiiiiii
Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte .

W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od oferentdéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

okrwn

IX. INFORMACE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw telefonicznie.

X. DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udziela Pani Edyta Golewska pod numerem telefonu
(0-81) 56 66 012


mailto:sp.rechta@strzyzewice.lubelskie.pl

Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych polskich
rownowartosci kwoty 30 tys. euro

pieczatka oferenta dnia......cccoeveieeeiiee

Nazwa Oferenta

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczace zamowienia publicznego
realizowanego na podstawie art. 4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
Publicznych (Dz.U. z 2015 r., poz.2164 z pdz. zm.), a dotyczacego:

(wpisa¢ przedmiot zamowienia )

skladamy ofert¢ nastgpujacej tresci:

1. Oferujemy wykonanie zamOwienia za CeNE NEtO.........cevuereerreerieriiereeieeeerieeeeenieeee e zt.
Obowigzujacy podatek VAT ......... D et e eaee e areeenes zt.
CRNADIULLO ... e zt.
STOWIIIE: ..ttt ettt ettt ettt be e s b b

Szczegblowy wykaz robot/dostaw zgodnie z zatacznikiem

N

Okres gwarancji dla sprzetu bedacego przedmiotem zamowienia .......... miesiecy.

3. Deklaruje ponadto termin wykonania zamowienia zgodnie z zapisami podanymi
w zaproszeniu do ztoZenia oferty.

4. Oswiadczam, ze uczestniczac w procedurze wyboru wykonawcy na realizacje niniejszego
zaproszenia:

— firma  jest platnikiem  podatku VAT o  numerze identyfikacyjnym

NIP



— iz oferowany przedmiot zamowienia jest zgodny z zapisami okre§lonymi w zaproszeniu
do ztozenia oferty,

— cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamowienia,

— spelniam warunki udzialu w postgpowaniu 1 wszystkie wymagania zawarte
w zaproszeniu do ztozenia oferty,

— uzyskalem od Zamawiajacego wszelkie informacje niezbedne do rzetelnego sporzadzenia
niniejszej oferty,

— uznaj¢ si¢ za zwigzanego trescig ztozonej oferty przez okres 30 dni od daty ztozenia
oferty,

— znajduje sie¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,
zgodnie z wymogami okreslonymi w zaproszeniu do ztozenia oferty,

— posiadam wiedz¢ 1 doswiadczenie pozwalajagce na realizacj¢ zamoOwienia zgodnie
z wymogami okre§lonymi w zaproszeniu do zlozenia oferty,

— zrealizuj¢ przedmiot zamowienia w terminiedodnia ......................

5. Do oferty zalgczam podpisang klauzulg informacyjng (RODO).

(miejscowos$¢ i data) (pieczgd i podpis osoby upowaznionej



Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu
udzielania zamowien  publicznych,
ktorych  wartos¢  nie  przekracza
wyrazonej w  zlotych  polskich
rownowartosci kwoty 30 tys. Euro

(piecze¢ adresowa Zamawiajacego) (data)

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
ktorego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

1 Opis przedmiotu zamowienia:

Zapytanie skierowano faksem, mailem, telefonicznie (wlasciwe podkreslic).

3. Uzyskano nastepujace oferty na realizacje zamdwienia (cena oraz inne istotne elementy
ofert):

Sporzadzit Zatwierdzam

(podpis referenta) (podpis kierownikajednostki)



