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. Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym —w aktualnym
brzmieniu, w szczegélnosci w zakresie planowania i realizacji zadan zarzadzania
kryzysowego.

. Ustawa z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci i obronie cywilnej —w
szczegblnosci w zakresie przygotowania do reagowania na zagrozenia,
ostrzegania i alarmowania ludnosci oraz zasad postepowania w sytuacjach
zagrozenia.

. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 14 maja
2025 r. w sprawie alarméw i komunikatéw ostrzegawczych —w zakresie rodzajéw
alarmoéw i komunikatéw ostrzegawczych oraz sposobu ich ogtaszania i
odwotywania.

. Aktualne wytyczne i materiaty informacyjne Rzgdowego Centrum
Bezpieczenstwa dotyczgce postepowania ludnosci w sytuacjach zagrozen, w tym
zagrozenia z powietrza.

. Tymczasowa instrukcja ostrzegania i alarmowania ludnosci cywilnej o
zagrozeniu uderzeniami z powietrza (cze$¢ cywilna) — jako materiat/procedura
pomocnicza, zgodnie z jej aktualnym brzmieniem.

. Witasciwe miejscowo plany, procedury i zalecenia organéw ochrony ludnosci i
zarzadzania kryzysowego, w szczegdlnosci obowigzujgce na terenie Gminy Potok

Wielki i Powiatu Janowskiego.

Il CEL PROCEDURY

Celem procedury jest zapewnienie maksymalnego bezpieczeristwa dzieci oraz

pracownikéw Gminnego Osrodka Kultury w przypadku zaistnienia bezposredniego zagrozenia

atakiem powietrznym. Niniejsza procedura okresla sposdb natychmiastowego reagowania,

minimalizowania ryzyka oraz wspotpracy

z odpowiednimi stuzbami ratowniczymi i organami administracji publicznej.

Il ZAKRES STOSOWANIA

Procedura obowigzuje:

Wszystkie dzieci przebywajgce na terenie GOK,
Wszystkich pracownikéw GOK,

Procedura obowigzuje zaréwno podczas zaje¢ odbywajacych sie w GOK,
jak i w trakcie organizowanych imprez i wydarzen na terenie GOK.



IV DEFINICJE

®  Atak powietrzny — wszystkie dziatania militarne polegajgce na uzyciu srodkow
napadu powietrznego (drony, rakiety, bomby lotnicze, ostrzat z samolotéw).

® Ewakuacja wewnetrzna — przemieszczenie oséb do najbezpieczniejszych pomieszczen
w budynku GOK (miejsca oznaczone TPE — Tymczasowy Punkt Ewakuacyjny min.
klatka schodowa, piwnica, magazynek, parter budynku).

" Tymczasowy Punkt Ewakuacyjny - dorazne schronienie (piwnice, sale,
pomieszczenia bez okien, blisko $cian nosnych budynku).

®  Alarm powietrzny — sygnat dzwiekowy lub komunikat stuzb ostrzegajacych o
bezposrednim zagrozeniu atakiem z powietrza, gdzie :

=>» Ogtoszenie alarmu: modulowany dzwiek syreny przez 3 minuty,

=>» Odwotanie alarmu: ciggly dZwiek syreny przez 3 minuty.

V ODPOWIEDZIALNOSC

» Dyrektor GOK — kieruje dziataniami, podejmuje decyzje o wdrozeniu procedury,

utrzymuje kontakt ze stuzbami ratowniczymi i organami administracyjnymi.

» Opiekunowie grup zajeciowych — sg odpowiedzialni za bezpieczne i szybkie

przeprowadzenie dzieci do wyznaczonych miejsc schronienia oraz uspokajanie
podopiecznych.

» Pracownicy — wspierajg dziatania ewakuacyjne, zabezpieczajg budynek, odtgczaja
media w razie potrzeby.

» Dzieci przebywajgce na terenie GOK — zobowigzane sg do podporzadkowania sie

poleceniom nauczycieli i opiekundw, zachowania spokoju i przestrzegania zasad
bezpieczenstwa.



VI PROCEDURA POSTEPOWANIA

> Otrzymanie informacji o zagrozeniu:
1. Informacja moze pochodzi¢ z systemu alarmowania ludnosci RCB, Policji, Strazy

Pozarnej, Obrony Cywilnej, Gminnego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego.

2. Po odebraniu sygnatu dyrektor lub wyznaczona osoba ogtasza sygnat alarmowy za
pomocg gwizdka lub dzwonka recznego, z jednoczesnym komunikatem stownym
podawanym przez osoby ogtaszajgce alarm. np.: ,Uwaga! Uwaga! Ogtaszam alarm
Zagrozenie z powietrza! Rozpoczg¢ ewakuacje! ,,

» Dziatania po ogtoszeniu alarmu:

1. Przerwanie zajec:
Opiekunowie grup zajeciowych natychmiast przerywajg prowadzone zajecia.

Wytaczajg urzadzenia mogace rozpraszac¢ uwage (komputery, radia, gtosniki, mikrofony,
telewizor oraz —jezeli to mozliwe — telefony).

2. Formowanie grupy:

Opiekunowie grup zajeciowych wydajg polecenie szybkiego ustawienia sie uczestnikéw zajec
w rzedzie dla usprawnienia kolejnych etapéw ewakuacji.

3. Bezpieczenstwo

Zakaz podchodzenia do okien, drzwi i wyjs¢ ewakuacyjnych od strony zagrozenia.

4. Przemieszczenie sie do bezpiecznych miejsc

Grupy pod opieka opiekunéw kierujg sie w strone wyznaczonych Tymczasowych Punktow
Ewakuacji (TPE). Opiekunowie prowadzg uczestnikdw w rzedzie i sprowadzajg grupy do
wyznaczonych pomieszczen.

5. Przyjecie postawy ochronnej:

- Uczestnicy zaje¢ oraz opiekunowie zajmujg miejsca jak najdalej od okien, szyb i drzwi
zewnetrznych.

- Uczestnicy zajec przyjmujg postawe ochronng: zejscie jak najnizej, przykucniecie, ostoniecie
gtowy rekami.

- Nalezy w miare mozliwosci wytrzymaé w bezruchu i pozostac spokojnym.



6. Wsparcie psychiczne:

- Opiekunowie grup zajeciowych / pracownicy, monitorujg stan psychiczny podopiecznych.

- Opiekunowie grup zajeciowych / pracownicy unikajg paniki, méwig spokojnym tonem
odwracajac uwage od zaistniatej sytuacji i podtrzymujgc poczucie bezpieczenstwa.

VII TPE - TYMCZASOWE PUNKTY EWAKUACIJI

Gminny Osrodek Kultury
Potok Wielki 64
— klatka schodowa, parter budynku,

- garaz OSP przy budynku GOK.

Po zebraniu sie w Tymczasowych Punktach Ewakuacji

v’ Opiekunowie prowadza kontrole obecnosci i informuja dyrektora o stanie grup,

v" Podopieczni, w miare mozliwosci, zajmuja pozycje siedzgca przy $cianach
wewnetrznych ostaniajgc gtowe rekami,

v" Dyrektor GOK lub inny wyznaczony pracownik pozostaje w kontakcie ze stuzbami
ratunkowymi.

VIl ZAKONCZENIE ALARMU




Opiekunowi przeprowadzajg kontrole obecnosci i stanu zdrowia podopiecznych.
Udzielajg wsparcia psychologicznego oraz pierwszej pomocy przedmedyczne;j
potrzebujgcym,

W przypadku oséb poszkodowanych wzywa sie pomoc medyczng, a zdarzenie
dokumentuje,

Dyrektor, po konsultacji z odpowiednimi stuzbami, podejmuje decyzje o
powrocie uczestnikow zajec¢ do swoich sal lub ewentualnej ewakuacji budynku,

W przypadku powrotu uczestnikdéw do sal — opiekunowie i pracownicy dokonujg
wstepnej oceny stanu budynku, zwracajgc uwage na ewentualne uszkodzenia okien,
drég ewakuacyjnych i ciggdw komunikacyjnych,

W przypadku podjecia decyzji o ewakuacji, wszyscy pracownicy i opiekunowie
postepujg zgodnie z procedurg ewakuacji kierujgc sie do odpowiednich wyjsc
ewakuacyjnych w strone placu ewakuacyjnego,

Zabrania sie samowolnego opuszczania budynku GOK przez dzieci i pracownikdw,

Kontakt z rodzicami - w sprawie odbioru dzieci po alarmie rodzice kontaktujg sie z
Dyrektor GOK lub opiekunem grup zajeciowych,

Wyznaczenie bezpiecznego miejsca odbioru dzieci przez rodzicow lub opiekundéw
prawnych —wytgcznie po ich uprzedniej identyfikacji,

Po zakonczeniu alarmu Dyrektor sporzgdza raport z przebiegu zdarzenia, organizuje
wsparcie psychologiczne dla uczestnikow i personelu.



IX POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Procedura wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Potoku
Wilekim.

2. Procedura podlega aktualizacji kazdorazowo w przypadku zmiany obowigzujgcych przepiséw prawa lub
wydania nowych wytycznych przez Rzgdowe Centrum Bezpieczenstwa (RCB).

3. Kazdy pracownik Gminnego Osrodka Kultury jest zobowigzany do zapoznania sie z niniejszg procedurg
oraz potwierdzenia tego faktu podpisem .

4. Nalezy przeprowadzac regularne ¢wiczenia zagrozen powietrznych (co najmniej raz w roku;
w przypadku zmian procedur - dodatkowo).

5. Uczy¢ dzieci i kadre rozpoznawania sygnatow alarmowych, podstawowego zachowania

w sytuacjach zagrozenia.

6. Informowac rodzicéw o procedurach ewakuacyjnych w przypadku réznych zagrozen — folder
informacyjny, spotkania/ rozmowy z rodzicami.

X ZAtACZNIKI

Zatgcznik nr 2
Oswiadczenie pracownika o zapoznaniu sie z Procedurg postepowania w przypadku
zagrozenia powietrznego.

Ja, nizej podpisa -na/-ny pracownik Gminnego Osrodka Kultury w Potoku Wielkim
zapoznatem(am) sie z obowigzujaca procedurg postepowania w przypadku zagrozenia z powietrza i

zobowiazuje sie do jej przestrzegania.
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Zatacznik nr 3

Plan wdrozenia procedury postepowania w przypadku ataku z powietrza

Przygotowanie GOK

TPE.

- skompletowanie
wyposazenia (apteczki,
latarki, woda, materiaty
ochronne).

Dyrektor GOK,
Pracownicy GOK.

) ) Odpowiedzialn .
Etap Dziatania 5 .. Wykonanie
0scC
1. - Zatwierdzenie procedury
przez dyrektora,
- i Do 3 dniod
Zatwierdzenie procedury zapoznar.ne’ Zgrocadury Dyrektor GOK. L
pracownikow, przyjecia dokumentu
- podpisanie o$wiadczenia o
zapoznaniu sie z procedura.
Z. .
- Omowienie procedury w Dyrektor GOK,
Zapoznanie uczestnikdw prosty sposéb uczestnikom, | Pracownicy GOK, Do 7 dni od
zajec i ich rodzicow - informacja dla rodzicéw, Opiekunowie grup zatwierdzenia
- rozmowa z rodzicami. zajeciowych.
30
- Instruktaz dla wszystkich
. pracownikow GOK, Dyrektor GOK, Raz na 2 lata + przy
P - szkolenie z pierwszej Pracownicy GOK. | zmianach kadrowych
pomocy.
4, - Oznaczenie droég dojscia do

Do 14 dni od
zatwierdzenia
procedury




