T B E e : ZARZADZENIE NR 4/2020
Mhy-5. 024 1. L0720 DYREKTORA MUZEUM ZACHODNIOKASZUBSKIEGO W BYTOWIE
Z DNIA 7 MAJA 2020 ROKU
W SPRAWIE
zmiany regulaminu zwiedzania Muzeum Zachodniokaszubskiego w Bytowie

W zwigzku z wejéciem w zycie § 7 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 2 maja
2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwiazku z
wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. poz. 792) ograniczajacego czasowo zakaz prowadzenia
dziatalnoéci muzeéw do dnia 3 maja 2020 r. oraz na podstawie § 18 w/w rozporzadzenia
zarzadzam nastepujace zmiany w regulaminie zwiedzania Muzeum Zachodniokaszubskiego
w Bytowie z dnia 24. 10. 2019 roku, zwanym dalej Regulaminem (stanowigcym Zatacznik nr
1 do niniejszego zarzadzenia):

§1

I. Zmienia sie §2 pkt. 1 Regulaminu, ktory otrzymuje brzmienie:
,Muzeum mozna zwiedza¢ indywidualnie lub w grupach oséb wspélnie zamieszkujacych z
zachowaniem bezpiecznej odlegtosci”.

Il. Zmienia sie §2, pkt. 3 Regulaminu, ktéry otrzymuje brzmienie:
,Oprowadzaniem grup po Muzeum zajmujg sig¢ pracownicy merytoryczni, grupy moga by¢
zfozone wytacznie z 0sdb zamieszkujacych wspdlnie i liczy¢ maksymalnie 5 oséb (limit os6b
nie dotyczy wspolnie zamieszkujacych rodzicéw lub opiekunéw prawnych i dzieci lub
nieletnich pozostajacych pod ich opieka prawna).”

11l. Zmienia sie § 3, pkt. 1 Regulaminu, kt6ry otrzymuje brzmienie:
,Podstawg wejécia do Muzeum jest posiadanie waznego biletu wstgpu lub zaproszenia oraz
obowiazek zakrycia ust i nosa, a takie zdezynfekowania rak przed wejsciem na sale
wystawowe.

IV. Zmienia sie § 5, pkt. 1 Regulaminu, ktory otrzymuje brzmienie:
W Muzeum obowigzuje zakaz:
a) wnoszenia broni palnej i ostrych przedmiotow,
b) zwiedzania po spozyciu alkoholu lub narkotykéw,
c) dotykania eksponatéw i elementéw ekspozycji oraz wystroju wnetrz, siadania na meblach,
d) wnoszenia i spozywania we wnetrzach muzealnych napojow alkoholowych, lodéw,
stodyczy, napojow, owocdow, kanapek itp.,
e) biegania i slizgania sie po posadzkach,
f) wchodzenia do pomieszczen nie przeznaczonych do zwiedzania oraz miejsc niedostepnych
(wygrodzonych) na ekspozycjach,
g) palenia tytoniu,
h) wprowadzania psow oraz innych zwierzat na teren Muzeum,
i) zblizania sie do siebie na odlegto$¢ mniejsza niz 2 metréw, co nie dotyczy osob wspdlnie
zamieszkujacych.

§2




I. Dodaje sie § 6 do Regulaminu, o tresci:
1. lloé¢ zwiedzajacych w siedzibie gtéwnej Muzeum wynosi jednorazowo maksymalnie 30
os6b. Wyznaczony pracownik obstugi kontroluje ilos¢ zwiedzajacych wchodzacych do
muzeum. Pozostali pracownicy obstugi zwracaja uwage na przestrzeganie przez
zwiedzajacych zachowania odpowiedniej odlegtosci od siebie zgodnej z regulaminem.
2. Pracownicy obstugi na salach wystawowych oraz kasjerka, od wtorku do niedzieli, pracuja
w maseczkach i przythicach, przy czym przytbica jest wystarczajgca w przypadku
zastosowania dodatkowej ostony pomiedzy pracownikiem a osobami zwiedzajacymi.
3. Pracownicy obstugi dezynfekuja na salach wystawowych klamki, poregcze, gabloty w
zaleznosci od ilosci zwiedzajacych, nie rzadziej niz dwa razy dziennie oraz porgcze i klamki na
gtéwnej klatce schodowej
4, Pracownicy merytoryczni na dyzurach w dni wolne od pracy, pracujg na salach
wystawowych oraz podczas indywidualnego oprowadzania, w przytbicach i maseczkach.

Il. Dodaje si¢ § 7 do Regulaminu, o tresci:
1. Obstuge zwiedzajacych Muzeum w kasie biletowej, w czasie dyzuréw w dni wolne od
pracy i w dni powszednie sprawuje Kasjerka etatowa lub wyznaczony pracownik do obstugi
kasy biletowej.
2. W pomieszczeniu kasy biletowej, w czasie jej otwarcia, nie moze przebywac nikt oprocz
Kasjerki lub wyznaczonego pracownika do obstugi kasy biletowej.
3. Kasa biletowa jest oddzielona od zwiedzajacych przezroczysta szyba.
4. Do obowiazkéw Kasjerki nalezy informowanie zwiedzajacych o koniecznosci dezynfekcji
rak przed wejéciem na sale wystawowe w miejscu dezynfekcji usytuowanym przed wejsciem
na sale wystawowe.
5. Kasjerka biletowa, na prosbe zwiedzajacych wydaje klucz do jednej toalety, do ktorej
jednorazowo ma wstep jedna osoba, co nie dotyczy rodzicow z matymi dziemi.
6. Kasjerka biletowa podaje klientom tylko te towary (ksigzki, widokowki itp.), ktére beda
przez nich zakupione. Przy rezygnacji z zakupu po obejrzeniu towaru przez klienta
(bezposrednim kontakcie z przedmiotem), niezakupiony towar podlega odtozeniu w
wydzielonym miejscu w kasie biletowej na okres 12 godzin.

IIl. Dodaje sie § 8 do Regulaminu, o tresci:

1. Wyznaczony pracownik obstugi dezynfekuje toalete dla zwiedzajgcych kazdorazowo po
uzyciu przez gosci muzeum. Podczas wykonywania tej czynnosci pracownik obstugi jest
zaopatrzony w fartuch, przytbice, maseczke i gumowe rekawice.

2. Pracownicy Muzeum nie korzystajg z toalety przeznaczonej dla zwiedzajacych.

3. W Muzeum nie funkcjonuje szatnia dla zwiedzajacych.

IV. Dodaje sie § 9 do Regulaminu, o tresci:
1. Nie beda udostepnione do zwiedzania: Gotycka Wieza sw. Katarzyny w Bytowie, Muzeum
Szkoty Polskiej w Ptotowie, Zagroda Styp-Rekowskich w Ptotowie.




2. Godziny udostepniania zwiedzajacym siedziby gtéwnej ulegajg skroceniu w sezonie letnim
w miesigcach maj-sierpien z 8 godzin do 6.

3. Udostepnianie zwiedzajacym siedziby gtéwnej Muzeum odbywa sie od wtorku do niedzieli
w godzinach od 10.00 do 16.00.

V. Dodaje sie § 10 do Regulaminu, o tresci:
1. Zmiany w brzmieniu zapiséw wyszczeg6lnionych paragraféw regulaminu obowigzuja od
dnia ogloszenia poprzez wywieszenie na tablicy ogtoszeri w Muzeum do odwotania lub
modyfikacji i wprowadzania innych rozwiazann w postaci nowego zarzadzenia dotyczacego
Regulaminu.
2. Tre$¢ Regulaminu podlega dodatkowo publikacji na stronie internetowej Muzeum.
3. Wyciag z Regulaminu podlega wywieszeniu na tablicy informacyjnej przy kasie Muzeum.
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Zatacznik nr1
do zarzgdzenia nr 4/2020

Dyrektora Muzeum Zachodniokaszubskiego
w Bytowie
z dnia 7 maja 2020 roku

REGULAMIN ZWIEDZANIA
Muzeum Zachodniokaszubskiego w Bytowie

§1.
1. Niniejszy Regulamin okre$la zasady zwiedzania, przebywania i poruszania sig na terenie
Muzeum Muzeum Zachodniokaszubskiego w Bytowie (zwanym dalej Muzeum) i dotyczy
wszystkich obiektow Muzeum:
a) siedziba gtéwna - ul. Zamkowa 2, 77 - 100 Bytéw,
b) Muzeum Szkoty Polskiej w Ptotowie, Ptotowo 18,
c) Zagroda Styp-Rekowskich w Ptotowie, Ptotowo 32,
c) Gotycka Wieza $w. Katarzyny, Plac $w. Katarzyny, 77-100 Bytow.

2. Przebywajacy na terenie Muzeum zobowigzani s3 do przestrzegania przepisow,
zachowania nalezytej starannosci w celu ochrony zycia i zdrowia wtasnego oraz innych, a
takze do ochrony zabytkéw, zbioréw i dziedzictwa kulturowego bedacego wtasnoscia
Muzeum.

3. Muzeum czynne jest caty rok.

4. Godziny otwarcia Muzeum dla zwiedzajacych zmieniaja sie w zaleznosci od pory roku,
dniem wolnego wstepu jest poniedziatek. Szczegétowe informacje znajduja si¢ na stronie
internetowej Muzeum: www.muzeumbytow.pl.

5. Muzeum otwarte jest dla zwiedzajacych w czasie takich $wiat, jak: 1- 3 maja, Boze Ciato,
15 sierpnia.

6. Muzeum zamkniete jest dla zwiedzajacych w: Nowy Rok, 6 stycznia, pierwszy i drugi dzien
Swigt Bozego Narodzenia, pierwszy i drugi dziern Swigt Wielkanocnych, 1 listopada, 11
listopada.

7. Przebywanie na terenie Muzeum poza godzinami otwarcia wymaga zgody Dyrekcji
Muzeum.

8. Ze wzgledéw bezpieczeristwa, prowadzonych prac budowlano — konserwatorskich lub w
innych szczegélnych sytuacjach, dostep do miejsc, wystaw i budynkéw na terenie Muzeum
moze zosta¢ zarzadzeniem Dyrektora ograniczony lub catkowicie wytaczony.



9. W szczegdlnych przypadkach Dyrektor moze udostepnic ekspozycje do zwiedzania poza

godzinami otwarcia Muzeum.
§2

1. Muzeum mozna zwiedza¢ indywidualnie lub w grupach osob wspdlnie zamieszkujacych
z zachowaniem bezpiecznej odlegtosci.

2. Muzeum naleiy zwiedza¢ zgodnie z obowigzujacym kierunkiem zwiedzania.

3. Oprowadzaniem grup po Muzeum zajmujg si¢ pracownicy merytoryczni, grupy moga byc
ztozone wytacznie z 0s6b zamieszkujgcych wspdlnie i liczy¢ maksymalnie 5 0séb (limit osob
nie dotyczy wspdlnie zamieszkujacych rodzicow lub opiekunéw prawnych i dzieci lub
nieletnich pozostajacych pod ich opieka prawna).

4. Rezerwacji terminu zwiedzania i ustugi przewodnickiej mozna dokonaé osobiscie lub
telefonicznie w kasie Muzeum. O zapewnieniu ustugi przewodnickiej decyduje
pierwszenstwo zgtoszen i biezace mozliwosci zapewnienia ustugi przez Muzeum.

5. Ostatnie wejécie na teren Muzeum mozliwe jest najpdiniej na 20 minut przed
zamknieciem Muzeum.

§3.
1. Podstawa wejécia do Muzeum jest posiadanie waznego biletu wstepu lub zaproszenia oraz
obowiazek zakrycia ust i nosa, a takze zdezynfekowania rak przed wejsciem na sale
wystawowe.

2. Bilet wstepu lub zaproszenie nalezy zachowac do kontroli.

3. Wysokos¢ optat za wstep do Muzeum oraz inne $wiadczone ustugi ustalane sa odrgbnymi
zarzadzeniami dyrektora Muzeum.

4, Ulga w optacie za wstep do Muzeum przystuguje: uczniom szkét podstawowych,
gimnazjalnych, ponadgimnazjalnych, studentom do 25. roku Zycia, emerytom, rencistom,
rencistom socjalnym, a takie osobom niepetnosprawnym wraz z opiekunami, osobom
fizycznym odznaczonym oznaka ,Za opieke nad zabytkami”, odznaka honorowa ,Zastuzony
dziatacz kultury”, odznaka honorowa ,Zastuzony dla Kultury Polskiej” lub wyréznionym
tytutem honorowym ,,Zastuzony dla Kultury Narodowej”, kombatantom.

5. Zwolnienie z opfaty za wstep do Muzeum przystuguje: osobom fizycznym odznaczonym
Orderem Orta Biatego, Orderem Wojennym Virtuti Militari, Orderem Zastugi Rzeczpospolite;
Polskiej, Medalem ,Zasfuzony Kulturze Gloria Artis”, pracownikom muzedéw wpisanych do
Paristwowego Rejestru Muzeéw, czlonkom Migdzynarodowej Rady Muzedw (ICOM) lub
Miedzynarodowej Rady Ochrony Zabytkéw (ICOMOS), posiadaczom Karty Polaka, o ktorych
mowa w ustawie z dnia 7 wrzeénia 2007 r. o Karcie Polaka (Dz. U. nr 180, poz. 1280 oraz 2z
2008 r. nr 52, poz. 305), dzieciom do lat 6, opiekunom grup.

6. Wylaczna odpowiedzialno$¢ i opieka nad matoletnimi turystami podczas zwiedzania
Muzeum spoczywa na ich opiekunach.



7. Osoby uprawnione do zwolnienia lub ulgi w optacie za wstep zobowigzane sg do okazania
stosownego dokumentu.

§4.
1. Wykonywanie zdjec i flmowanie obiektéw, ekspozycji muzealnych oraz wydarzen przez
zwiedzajacych jest bezptatne.

2. Wykonywanie zdje¢ i filmowanie obiektéw oraz ekspozycji muzealnych nie moze utrudniac
zwiedzania innym osobom.

4. Wykonywanie zdje¢ i filmowanie obiektéw oraz ekspozycji muzealnych do celow
komercyjnych (sesje fotograficzne i filmowe, publikacje itp.) i naukowych (prace i publikacje
naukowe) wymaga zgody Dyrektora Muzeum, ewentualnie zawarcia pisemnej umowy.

5. Szczegblne potrzeby w zakresie fotografowania i filmowania obiektéw oraz ekspozycji
muzealnych rozpatrywane sg indywidualnie.

§5.
1. W Muzeum obowigzuje zakaz:
a) wnoszenia broni palnej i ostrych przedmiotow,
b) zwiedzania po spozyciu alkoholu lub narkotykéw,
c) dotykania eksponatéw i elementéw ekspozycji oraz wystroju wnetrz, siadania na meblach,
d) wnoszenia i spozywania we wnetrzach muzealnych napojéw alkoholowych, lodow,
stodyczy, napojéw, owocdw, kanapek itp.,
e) biegania i slizgania sie po posadzkach,
f) wchodzenia do pomieszczen nie przeznaczonych do zwiedzania oraz miejsc niedostgpnych
(wygrodzonych) na ekspozycjach,
g) palenia tytoniu,
h) wprowadzania pséw oraz innych zwierzat na teren Muzeum,
i) zblizania sie do siebie na odlegto$¢ mniejszg niz 2 metréw, co nie dotyczy os6b wspdinie
zamieszkujacych.

2. Zabrania sie wstepu do Muzeum osobom nietrzezwym lub zachowujacym sie w sposdb,
ktory zagraza bezpieczefstwu zbioréw, zaktéca porzadek zwiedzania przez innych
zwiedzajacych, narusza ogélnie przyjete normy zachowania w miejscach publicznych.

3. Zgody Dyrektora Muzeum lub upowaznionej osoby wymaga:

a) prowadzenie dziatalnosci artystycznej i gospodarczej (w tym akwizycji),

c) organizowanie akcji reklamowych, happeningéw i tym podobnych wydarzen,

d) wykonywanie i wykorzystywanie filmow i fotografii przedstawiajacych eksponaty, wnetrza
i architekture Muzeum w celach komercyjnych.

4. Zwiedzajacy zobowigzani sg do stosowania sie do polecert wydawanych przez
pracownikéw Muzeum réwniez w sprawach nieobjetych niniejszym regulaminem.



5. Szczegdtowe informacje dotyczace zwiedzania ekspozycji, organizowanych imprez oraz
cen biletow zamieszczane sg na planszach informacyjnych znajdujacych sie przed wejsciem
do Muzeum, w kasach biletowych oraz na stronach internetowych Muzeum.

6. Za rzeczy pozostawione na terenie Muzeum, instytucja nie ponosi odpowiedzialnosci.

7. Skargi i wnioski zwiedzajgcych przyjmuje dyrektor Muzeum lub pracownik sekretariatu w
poniedziatki w godz. 8:00 — 16:00, w siedzibie gtéwnej tj. w Bytowie, ul. Zamkowa 2.

9. Osobom naruszajgcym przepisy niniejszego regulaminu mozna odmowic¢ wstepu na teren
Muzeum lub z tego terenu usunac. W przypadkach, o ktérych mowa optata za wstep nie
podlega zwrotowi.

10. Zwiedzajacy ponosza odpowiedzialnos¢ odszkodowawczg za wyrzadzone przez nich
szkody na osobach lub mieniu.

§6.

1. llo$é zwiedzajacych w siedzibie gtownej Muzeum wynosi jednorazowo maksymalnie 30
oséb. Wyznaczony pracownik obstugi kontroluje ilos¢ zwiedzajgcych wchodzacych do
muzeum. Pozostali pracownicy obstugi zwracajg uwage na przestrzeganie przez
zwiedzajacych zachowania odpowiedniej odlegtosci od siebie zgodnej z regulaminem.

2. Pracownicy obstugi na salach wystawowych oraz kasjerka, od wtorku do niedzieli, pracujg
w przytbicach i maseczkach, przy czym przytbica jest wystarczajgca w przypadku
zastosowania dodatkowe]j ostony pomiedzy pracownikiem a osobami zwiedzajgcymi.

3. Pracownicy obstugi dezynfekujg na salach wystawowych klamki, porecze, gabloty w
zaleznosci od ilosci zwiedzajgcych, nie rzadziej niz dwa razy dziennie oraz porecze i klamki na
gtownej klatce schodowe;j

4. Pracownicy merytoryczni na dyzurach w dni wolne od pracy, pracuja na salach
wystawowych oraz podczas indywidualnego oprowadzania, w przytbicach i maseczkach.

§7.

1. Obstuge zwiedzajacych Muzeum w kasie biletowej, w czasie dyzuréw w dni wolne od
pracy i w dni powszednie sprawuje Kasjerka etatowa lub wyznaczony pracownik do obstugi
kasy biletowej.

2. W pomieszczeniu kasy biletowej, w czasie jej otwarcia, nie moze przebywac nikt oprocz
Kasjerki lub wyznaczonego pracownika do obstugi kasy biletowe;j.

3. Kasa biletowa jest oddzielona od zwiedzajacych przezroczysta szyba.

4. Do obowigzkéw Kasjerki nalezy informowanie zwiedzajacych o koniecznosci dezynfekgiji
rak przed wejsciem na sale wystawowe w miejscu dezynfekcji usytuowanym przed wejsciem
na sale wystawowe.

5. Kasjerka biletowa, na prosbe zwiedzajacych wydaje klucz do jednej toalety, do ktorej
jednorazowo ma wstep jedna osoba, co nie dotyczy rodzicow z matymi dzie¢mi.




6. Kasjerka biletowa podaje klientom tylko te towary (ksigzki, widokowki itp.), ktore beda
przez nich zakupione. Przy rezygnacji z zakupu po obejrzeniu towaru przez klienta
(bezposrednim kontakcie z przedmiotem), niezakupiony towar podlega odtozeniu w
wydzielonym miejscu w kasie biletowej na okres 12 godzin.

§8.

1. Wyznaczony pracownik obstugi dezynfekuje toalete dla zwiedzajacych kazdorazowo po
uzyciu przez gosci muzeum. Podczas wykonywania tej czynnosci pracownik obstugi jest
zaopatrzony w fartuch, przytbice, maseczke i gumowe rekawice.

2. Pracownicy Muzeum nie korzystajg z toalety przeznaczonej dla zwiedzajacych.
3. W Muzeum nie funkcjonuje szatnia dla zwiedzajacych.

§9.

1. Nie beda udostepnione do zwiedzania: Gotycka Wieza $w. Katarzyny w Bytowie, Muzeum
Szkoty Polskiej w Plotowie, Zagroda Styp-Rekowskich w Ptotowie.

2. Godziny udostepniania zwiedzajacym siedziby gtéwnej ulegaja skroceniu w sezonie letnim
w miesigcach maj-sierpien z 8 godzin do 6.

3. Udostepnianie zwiedzajacym siedziby gtownej Muzeum odbywa si¢ od wtorku do niedzieli
w godzinach od 10.00 do 16.00.

§ 10.

1. Zmiany w brzmieniu zapiséw wyszczegélnionych paragraféw regulaminu obowiazuja od
dnia ogloszenia poprzez wywieszenie na tablicy ogtoszen w Muzeum do odwotania lub
modyfikacji i wprowadzania innych rozwigzan w postaci nowego zarzadzenia dotyczacego
Regulaminu.

2. Tres¢ Regulaminu podlega dodatkowo publikacji na stronie internetowej Muzeum.

3. Wyciag z Regulaminu podlega wywieszeniu na tablicy informacyjnej przy kasie Muzeum.
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Informacja o wylaczeniu jawnosci informacji publicznej na podstawie art. 8 ust. 5 o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z
2020 r. poz. 2176).

Podstawa prawna wylaczenia jawnosci:

Art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

Art. 24 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.).

Podmiot, ktorego dotyczy wylaczenie jawnosci: ochrona prywatnosci osob fizycznych.

Zakres wylaczenia: imiona i nazwiska oraz podpisy 0sob fizycznych.

Osoba dokonujaca wylaczenia jawnosci: Inspektor Ochrony Danych Piotr Pigtak

1O Sz
kustosz dyplomowany




