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ul. Zamkowa 2, 77-100 Bytow
tel./fax 59 822 26 23; www.muzeumbytow.pl
NIP 842-13-31-483, Regon 001255274
MUZEUM REJESTROWANE

M-S, 02, 1. L0 ZARZADZENIE nr 14/2021

Dyrektora Muzeum Zachodniokaszubskiego w Bytowie z dnia 23.09.2021 r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych muzeum.

§1
Na podstawie art. 26 ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( tekst jedn. Dz.U. z 2009
roku Nr 152, poz. 1223 z pdéZn. zm.) zarzadzam: przeprowadzenie peinej inwentaryzacji
sktadnikébw majatkowych bedacych na stanie i w ewidencji ksiegowej w Muzeum
Zachodniokaszubskim w Bytowie wedlug stanu na dzien 31.12.2021 r. w terminie od
04.10.2021r.do 15.01.2022 r.

§2
1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji wszystkich sktadnikéw majatkowych muzeum do
komisji inwentaryzacyjnej powotuje nastepujace osoby:
- »zewodniczacy,
- I czionek,
- c7ionek,
- - c:tonek,
- I - czionek,

2. Powotana spoéréd pracownikéw Muzeum Zachodniokaszubskiego w Bytowie komisja
inwentaryzacyjna nie moze pracowac¢ w sktadzie mniejszym niz 2 osoby.
3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31.12.2021r.

§3
Inwentaryzacja nalezy objac¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
. Srodki trwate,
. $§rodki trwate w uzytkowaniu (wyposazenie),
. warto$ci niematerialne i prawne,
. $rodki pieniezne,
. naleznosci i zobowigzania,
. zbiory biblioteczne,
. materiaty i towary.

N O W N

§4
1. Skiadniki majatku wymienione w §3 pkt. 1,2,7 nalezy spisac¢ na arkuszach spisu z natury.
2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w §3 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiegach.
3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w §3 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze spisu z natury w formie protokolu kontroli kasy oraz potwierdzenia salda aktywow
finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych.
4, Inwentaryzacje sktadnikéw majgtkowych wymienionych w §3 pkt. 5 przeprowadzi¢ w drodze
potwierdzenia sald od kontrahentow.
5. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w §3 pkt. 6 przeprowadzi¢ w drodze spisu
z natury i poréwnaniu stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg inwentarzowych.



Zbiory biblioteczne od nr 1 do 2094 (pozyskane przed denominacja) nalezy zinwentaryzowac
tylko pod wzgledem ilosciowym, natomiast od nr 2095 do ostatniego zapisu w 2021 roku pod
wzgledem ilo$ciowo-wartoSciowym.

§5
1. Zobowiazuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do pobrania od o0sob
odpowiedzialnych materialnie o§wiadczen wstepnych i koficowych.
2. Zobowiazuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do pobrania arkuszy spisowych.
3. Arkusze spisowe beda wydane przez gtéwnego ksiggowego muzeum.

§6
1. Zobowiazuje osoby powotane do komisji inwentaryzacyjnej do udzialu w szkoleniu, ktére
odbedzie sie dnia 04.10.2021 roku w siedzibie muzeum.
2. Zobowiazuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i gléwnego ksiggowego do
przeprowadzenia szkolenia i udzielenia szczeg6towego instruktazu cztonkom komisji i osobom
odpowiedzialnym materialnie o sposobie przeprowadzenia czynno$ci inwentaryzacyjnych.

§7
1. Harmonogram inwentaryzacji stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
2. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji.
3. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej po zakoficzeniu czynnosci inwentaryzacyjnych
zlozy niezwtocznie sprawozdanie konicowe z ich przebiegu.
4. Osobg odpowiedzialng za rozliczenie inwentaryzacji jest gléwna ksiggowa Lucyna
Sokotowska.
5. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez dyrektora) powinny by¢ ujete ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

T

aszubskiego

Informacja o wytaczeniu jawnosci informacji publicznej na podstawie art. 8 ust. 5 o dostgpie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176).
Podstawa prawna wylaczenia jawnoSci:

Art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej.

Art. 24 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.).

Podmiot, ktorego dotyczy wylaczenie jawnosci: ochrona prywatnosci osob fizycznych.

Zakres wylaczenia: imiona i nazwiska oraz podpisy osoéb fizycznych.

Osoba dokonujaca wylaczenia jawnoS$ci: Inspektor Ochrony Danych Piotr Pigtak




