MUZEUM ZACHODNIOKASZUBSKIE
w BYTOWIE
ul. Zamkowa 2, 77-100 Bytow
tel./fax 59 822 26 23; www.muzeumbytow.pl

NIP 842-13-31-483, Regon 001255274 ZARZADZENIE 4/2022

MUZEUM REJESTROWANE
B o . 2922
dyrektora Muzeum Zachodniokaszubskiego w Bytowie z dnia 26 wrze$nia 2022
roku w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji zbioréw muzealnych zaliczanych do Srodkéw trwalych muzeum

§1
Na podstawie art. 26 ustawy z 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U.
z 2009 roku Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.) zarzgdzam:
przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji zbioréw muzealnych bedacych na stanie
i w ewidencji ksiegowej w Muzeum Zachodniokaszubskim w Bytowie w terminie od
01.10.2022 r. do 31.12.2022 r.

§2
W celu przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury zbiorow muzealnych
zgromadzonych w Dziale Artystyczno — Historycznym powoluje komisj¢ inwentaryzacyjng w
skladzie:

- S 7o vodniczaca
- N c7onck
- I - cionck

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury zbiorow muzealnych
zgromadzonych w Dziale Etnograficznym powoluj¢ komisje inwentaryzacyjna w skladzie:

- I o zc Vv odniczacy.
- I - c7onek.
- I - c7lonck.

§3
Powolana sposrod pracownikéw Muzeum Zachodniokaszubskiego w Bytowie komisja
inwentaryzacyjna nie moze pracowa¢ w skladzie mniejszym niz 2 osoby.
[nwentaryzacje zbioréw muzealnych nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31.12.2022 r.

§ 4
Inwentaryzacja spisu z natury nalezy obja¢ wszystkie zbiory muzealne zgromadzone
w magazynach zbiorow. eksponowane na stalych i czasowych wystawach w siedzibie
macierzystej muzeum oraz oddzialach: Zagroda Styp-Rekowskich w Plotowie. Muzeum
Szkoly Polskiej w Plotowie. Gotycka Wieza $w. Katarzyny w Bytowie a takze muzealia
wypozyczone do innych instytucji.



§5

Ustala si¢ nastepujace pola spisowe:

Dzial Artystyczno —Historyczny:

nr 1 — zbiory na salach — ekspozycja stala,

nr 2 — biura i pracownie,

nr 3 — zbiory w magazynie glownym,

nr 4 — zbiory w magazynie podrecznym,

nr 5 — zbiory w Oddziale Muzeum Szkoly Polskiej w Plotowie,

nr 6 —. zbiory w Oddziale Gotyckiej Wiezy $w. Katarzyny w Bytowie,
nr 7 - zbiory archeologiczne.

Dzial Etnograficzny:

nr 1 — zbiory na salach — ekspozycja stala.

nr 2 — zbiory na sali — sala wspolczesnej sztuki ludowe;j,

nr 3 — biura i pracownie,

nr 4 — magazyn gltowny.

nr 5 — zbiory w Oddziale Muzeum Szkoty Polskiej w Plotowie,

nr 6 — zbiory w Oddziale Zagrody Styp — Rekowskich w Plotowie,
nr 7 — wypozyczenie krotko i dlugoterminowe.

§7
1. Zobowiazuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do pobrania od 0sOb
materialnie odpowiedzialnych oswiadczen wstepnych i koficowych.

§8
2. Zobowiazuje glownego ksiegowego do przeprowadzenia szkolenia i udzielenia
szczegblowego instruktazu czlonkom komisji i osobom odpowiedzialnym materialnie
o sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych.

§9

1. Harmonogram inwentaryzacji stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji.

3. Po zakonczeniu czynnoéci inwentaryzacyjnych nalezy zlozy niezwlocznie sprawozdanie
koncowe z ich przebiegu.

4. Osobg odpowiedzialna za rozlicznie inwentaryzacji jest glowna ksiegowa Lucyna
Sokotowska.

5. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez dyrektora) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 10
Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.

Informacja o wytgczeniu jawnosci informacji publicznej na podstawie art. 8 ust. 5 o dostepie do informac;ji
publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902).

Podstawa prawna wytaczenia jawnosci:

Art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

Art. 24 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych)
(Dz. U. UE. L.z 2016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.).

Podmiot, ktérego dotyczy wytgczenie jawnosci: ochrona prywatnosci oséb fizycznych.

Zakres wytgczenia: imiona i nazwiska oraz podpisy os6b fizycznych.

Osoba dokonujgca wytgczenia jawnosci: Inspektor Ochrony Danych Piotr Pigtak
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