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Zarzadzenie Nr 2/2018
z dnia 8 stycznia 2018 roku

m}’b«S 52«'1.02 . Q;)yﬁ Dyrektora

Muzeum Zachodniokaszubskiego w Bytowie

A

w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu przetwarzania danych osobowych
w Muzeum Zachodniokaszubskim w Bytowie

§1

W Regulaminie przetwarzania danych osobowych, stanowiacym zatacznik do zarzadzenia nr 1/2017
Dyrektora Muzeum Zachodniokaszubskiego w sprawie regulaminu przetwarzania danych osobowych
wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) Wprowadza sie § 8 ust. 4 - 8 o nastepujacym brzmieniu:

+4. Dostep do systemu informatycznego Muzeum moze uzyskaC wylacznie osoba do tego
uprawniona. Uprawnienie do korzystania z systemu informatycznego wynika z zakresu
czynnoséci pracownika badz pisemnej akceptacji Dyrektora Muzeum. Upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych oraz uprawnienie do systemu informatycznego w formie
papierowej przydziela Dyrektor Muzeum.

5. Zarejestrowanie uzytkownika w systemie informatycznym polega na nadaniu
uzytkownikowi identyfikatora, hasta oraz okreslenia jego uprawnien i wprowadzeniu ich do
systemu informatycznego. Za rejestrowanie i wyrejestrowanie uprawniet w systemie
informatycznym odpowiedzialna jest osoba wskazana przez Dyrektora Muzeum.

6. Wyrejestrowanie moze miec charakter czasowy lub trwaly i nastepuje poprzez:

a) zablokowanie konta uzytkownika do czasu ustania przyczyny uzasadniajacej blokade
(wyrejestrowanie czasowe),

b) usuniecie danych uzytkownika z bazy uzytkownikow systemu (wyrejestrowanie trwate).
7.Czasowe wyrejestrowanie uzytkownika z systemu informatycznego musi nastapic w razie:
a) nieobecnosci uzytkownika w pracy trwajacej dtuzej niz 30 dni kalendarzowych,

b) zawieszenia w petnieniu ohowiazkow stuzbowych.

8. Przyczyna trwatego wyrejestrowania uzytkownika z systemu informatycznego jest
rozwiazanie lub wygaéniecie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach
ktorego zatrudniony byt uzytkownik”.

2) Wprowadza sie § 7 ust. 11 o nastepujacym brzmieniu:

,, 11. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych sporzadzane jest w dwach egzemplarzach
w celu umieszczenia: w ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych oraz w
aktach osobowych upowaznionego pracownika lub przy umowie cywilnoprawnej w zwiazku z ktora
udzielone zostato upowaznienie”.

§2
1. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie specjaliscie do spraw administracyjno-kadrowych.

DYREKTOR
Muzeum Zachodniokaszubskiego
Bytowie

kustosz dyplomowany

Informacja o wytaczeniu jawnosci informacji publicznej na podstawie art. 8 ust. 5 o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176).
Podstawa prawna wylaczenia jawnoSci:

Art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publiczne;.

Art. 24 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.).

Podmiot, ktérego dotyczy wylaczenie jawnoSci: ochrona prywatnosci osob fizycznych.

Zakres wylaczenia: imiona i nazwiska oraz podpisy 0sob fizycznych.

Osoba dokonujaca wylaczenia jawnosci: Inspektor Ochrony Danych Piotr Pigtak




