: LHTRO ZARZADZENIE Nr 5/2017
MM-5. Oxt. ¥ .+
dyrektora Muzeum Zachodniokaszubskiego w Bytowie z dnia 1 sierpnia 2017 roku

w sprawie Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych

o wartosci nieprzekraczajacej réwnowarto$ci kwoty 30.000 euro

Wprowadzam w Muzeum Zachodniokaszubskim w Bytowie Regulamin Udzielania
Zaméwien Publicznych o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 curo

ktory stanowi zalgeznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§1

Traci moc Zarzadzenie nr 2/2014 z dnia 17 kwietnia 2014 roku w sprawie Regulaminu
Udzielania Zamoéwiern Publicznych o wartosci nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty

30.000 euro.

§2
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania. DYREKTOR
i Muzeum Zachodnlokaszubskiego
w Bytowle
r asz Sieminski

kustos? dyplomowany

pieczed 1 podpis Dyrektora



Zalgcznik Nrl

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI
KWOTY 30.000 EURO

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien, ktorych przedmiotem s3 dostawy lub ushugi
z zakresu dzialalnosci kulturalnej zwiazanej m.in. zorganizacja wystaw, koncertow,
konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzig¢ z zakresu edukacji
kulturalnej lub z gromadzeniem materialéw bibliotecznych lub muzealiow.

§2
DEFINICJE

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. I pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca
2001 r. o cenach (Dz. U. z 2013 r. poz. 385, z p6zn. zm.),

2) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr
w szczegblnoscei na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

3) dysponencie postepowania - nalezy przez to rozumie¢ osobg wyznaczong przez dyrektora
Muzeum Zachodniokaszubskiego w Bytowie do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie
zamoOwienia zgodnie z Regulaminem;

4) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszystkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg
dostawy ani roboty budowlane w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamodwien publicznych;

5) ustawa PZP - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zaméwien publicznych;

6) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawng lub jednostke
organizacyjng nicposiadajgcg osobowoscei prawnej, ktora odpowiednio ubiega si¢ o udzielenie
zamowienia, ztozyla oferte lub podpisala umowe w sprawie zamowienia;

7) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Muzeum Zachodniokaszubskie w Bytowie

8) zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne, ktérych przedmiotem sg dostawy
Iub ustugi.



10.

11.

§3
ZASADY OGOLNE UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenia zamoéwienia zostaje wszczete po zatwierdzeniu wniosku
przez dyrektora.

Whniosek 0 wszczecie postepowania, w formie ustnej lub pisemnej, skiada osoba
merytorycznie wladciwa przedmiotowi zamowienia. Przykladowy wzdr wniosku
stanowi zalgcznik Nr 1 do Regulaminu.

Postepowanie nalezy przygotowaé 1 przeprowadzié w sposéb zapewniajgcy
przejrzystosé, réwne traktowanie podmiotéw zainteresowanych.

Nie mozna, w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy dzieli¢c zaméwienia na
czesel lub zanizac jego wartosci.

Wydatkowanie $rodkéw w ramach zaméwien powinno by¢ dokonywane
z uwzglednieniem zasad celowosci, oszczednosci i racjonalnosci dokonywanych
wydatkéw z uzyskaniem zamoOwienia najlepszej jakosci za dang ceng.

Czynnosci w ramach postgpowania wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosé
i obiektywizm, a takze niepodlegajace wylgczeniu z czynnosci w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia.

Postgpowanie o udziclenie zamowienia jest jawne, chyba ze przepisy ustaw
szczegblnych stanowia inacze].

W trakcie prowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia nie podlegajg
ujawnieniu informacje stanowigce tajemnice muzeum W rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Zaméwienia udziela sie wylacznie wykonawey wybranemu zgodnie z postanowieniami
Regulaminu.

Nie przekazuje sic warunkéw zamdwienia, nie kieruje si¢ zapytan ofertowych inie
wysyla zaproszen do podmiotéw, ktére uprzednio wykonaly na rzecz zamawiajgcego
zamodwienie lub zamoéwienie publiczne z nienalezytg starannoscig, a w szczegdlnosci:

1) nie wykonaly przedmiotu umowy w terminie z przyczyn lezacych po ich stronie;

2) dostarczyly towary o niewlasciwej jakosci lub nicodpowiadajace warunkom

umownym;
3) nie wywigzaly si¢ w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi;
4) wykonana przez te podmioty dostawa lub ustuga obarczona byta wada powodujaca
konieczno$é poniesienia przez zamawiajacego dodatkowych naktadow lub prac.

Postepowanie prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej i w jgzyku polskim.

§4
PLANOWANIE ZAMOWIEN

1. Podstawa przygotowania kosztoryséw dla zaméwien z zakresu dziatalnosci kulturalnej jest
plan finansowy muzeum oraz planem merytorycznym z zakresu dzialalnosci kulturalnej

w danym roku obrotowym.
2. Zaméwienie podlega zatwierdzeniu kosztéw przez gléwnego ksiggowego i uznaniu
wydatku za racjonalny przez dyrektora.



3. Wszelkie zmiany planow wydatkéw jednostek organizacyjnych sg mozliwe
w uzasadnionych przypadkach, szczegdlnie gdy w trakcie roku pojawi sie nowy projekt,
ktérego finansowanie odbywa si¢ po przyznaniu $rodkéw na realizacj¢ zadania po uzyskaniu
akceptacji dyrektora i glownego ksiegowego.

§5
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Opis przedmiotu zaméwienia nie moze utrudnia¢ uczciwej konkurencji 1 réwnego
traktowania wykonawcow.

Opis przedmiotu zaméwienia przygotowuje si¢ doktadnie i szczegblowo, kierujgc sig
przede wszystkim potrzebami zamawiajacego, W szczegélnodci uwzgledniajgc
wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mieé wplyw na tre$¢ oferty.

Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywaé przez wskazanie znakow towarowych,
patentéw lub pochodzenia, chyba ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu
zamdOwienia i nie ma mozliwosci opisania przedmiotu zaméwienia za pomoca
dostatecznie doktadnych okreslen.

Gdy do opisu przedmiotu zamdéwienia wymagane s3 wiadomoéei specjalne
Zamawiajagcy moze poshuzy¢é sie doradcami. ekspertami, wiasciwymi do opisania
przedmiotu zaméwienia

§6
DOKUMENTOWANIE POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Kazde postepowanie zostaje opatrzone indywidualnym numerem.

2. Wyznaczony w muzeum pracownik archiwizuje 1 przechowuje dokumentacje
postepowania o udzielenie zamowienia w sposéb gwarantujgcy jej nienaruszalnosc.

3. Obowiazek, o ktorym mowa w ust. 2, obejmuje wszelkie dokumenty zwigzane
zprzygotowaniem i prowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia,

w
D
2)
3)
4)
3)
6)
7
8)
9

szczegblnosci:
dokumentéw wskazanych w postanowieniach niniejszego Regulaminu;
ztozonych ofert;
protokotdéw negocjacji,
wydrukow ofert lub cennikéw z portali internetowych;
notatek shuzbowych;
protokolow z posiedzen komisji;
korespondencji i sporzadzonych w toku postepowania;
umow zawartych w wyniku udzielenia zaméwienia;
rachunkow 1 faktur.

4. Dokumentacje postepowania przechowuje si¢ przez okres co najmniej 5 lat od dnia
zakoficzenia postepowania. '



§7
TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ postgpowanie o udzielanie zamowienia w jednym z
nastepujgcych trybow:

1.

a)
4.

Dla zaméwien o wartosci szacunkowej do kwoty nieprzekraczajacej réwnowartosci
kwoty 1.000 euro netto:

rozeznanic cEnOwe.

Dla zaméwien o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 1.000 euro netto do kwoty
nieprzekraczajgcej rdwnowartosci 5.000 euro netto:

zapytanie ofertowe (co najmniej dwéch wykonaweow).

Dla zaméwieni o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 5.000 euro netto do kwoty
nieprzekraczajgcej rownowartosci 30.000 euro netto:

zapytanie ofertowe (co najmniej trzech wykonawcow).

Zamowienie z wolnej reki.

2. Dla zaméwien o charakterze nieprzewidzianym typu: awarie stosuje si¢ zasady dotyczace
rozeznania cenowego.

§8
KOMISJA

Do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia zamawiajacy moze
powola¢ komisje albo wyznacza osoby odpowiedzialne za przygotowanie lub
przeprowadzenie postgpowania.

Z posiedzen komisji sporzadzane sa pisemne protokoty dokumentujgce rozstrzygnigcia
podejmowane przez Komisje. Przykladowy wzor protokolu posiedzenia komisji okresla
zalgcznik Nr 2 do Regulaminu.

W przypadku, gdy komisja nie zostala powotana, kazda czynno$¢ podejmowana przez
zamawiajacego W toku postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga pisemnego
udokumentowania. Przykladowy wzér notatki z danej czynnosci okresla zatgeznik Nr 3
Regulaminu.

PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI SZACUNKOWEJ DO

KWOTY NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI
1.000 EURO NETTO

§9
ROZEZNANIE CENOWE

. Podstawe dokonania zakupu dostaw, ustug i wykonania rob6t budowlanych stanowi

zgloszenie zapotrzebowania kierownikowi dziatu.

Whiosek ( moze by¢ w formie ustnej) zaakceptowany przez dyrektora jest podstawg
do przeprowadzenia rozeznania cenowego w formie sondazu telefonicznego,
internetowego, pisemnego oraz na podstawie wszelkich mozliwych zrodel informacji



np. aktualnych katalogow cenowych.

O wynikach rozeznania cenowego w dowolnie wybranej formie kierownik dziatu
informuje dyrektora muzeum.

Po analizie rozeznania cenowego dyrektor podejmuje decyzje o udzieleniu
zamowienia.

PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
POWYZEJ KWOTY 1.000 EURO NETTO DO KWOTY
NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI 5.000 EURO NETTO

§10
ZAPYTANIE OFERTOWE

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia w trybie zapytanie o ceng zamawiajacy
kieruje zapytanic o ceng do wybranych przez siebie wykonawcow i zaprasza ich do
skladania ofert.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia w trybie zapytania o cen¢ wszczyna
zamawiajacy zapraszajac do skladania ofert wykonawcow w liczbie zapewniajgce]
konkurencje.

Podstawe dokonania zakupu dostaw, uslug i wykonania robét budowlanych w tym
trybie stanowi wniosek kierownika dziatu zglaszajacego zapotrzebowanie.

Whiosek zaakceptowany przez dyrektora lub osobg upowazniong jest podstawg do
przeprowadzenia zapytania ofertowego.

Wylonienie wykonawcéw w trybie zapytania ofertowego polega na skierowaniu przez
kierownika dzialu lub osobe przez niego upowazniong, zaproszenia do skladania ofert
wybranych wykonawcow.

Udzielenie zamowienia w trybie zapytania ofertowego nastgpuje poprzez zaproszenie
do sktadania ofert takiej liczby wykonawcow, ktora zapewnia konkurencje oraz wybér
najkorzystniejszej oferty, jednakze nie mmiej niz dwdch. Wraz z zaproszeniem
do skladania ofert wykonawcom przesyla sie szczegolowe wymagania ofertowe.
Kazdy z Wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedng ceng i nie moze jej zmienic.
Nie prowadzi si¢ negocjacji.

Zamoéwienia udziela sic wykonawcy, ktory zaoferowal najnizsza cen¢ i spemit
warunki okre§lone w zaproszeniu do skladania ofert oraz szczegélowych
wymaganiach ofertowych.

Z zapytania ofertowego kierownik dzialu sporzadza protokét.

. W przypadku udzielenia zaméwienia w formie zlecenia stosuje si¢ odpowiednio

postanowienia §3 ust. 4 niniejszego Regulaminu.



10.

PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
POWYZEJ KWOTY 5.000 EURO NETTO DO KWOTY
NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI 30.000 EURO NETTO

§11
ZAPYTANIE OFERTOWE

. W postepowaniu o udzielenie zamowienia w trybie zapytanie o ceng zamawiajacy

kieruje zapytanie o cen¢ do wybranych przez siebie wykonawcow i zaprasza ich do
skladania ofert.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia w trybie zapytania o ceng wszczyna
zamawiajacy zapraszajac do skladania ofert wykonawcoéw w liczbie zapewniajacej
konkurencje.

Podstawe dokonania zakupu dostaw, uslug i wykonania robét budowlanych w tym
trybie stanowi wniosek kierownika dzialu zglaszajgcego zapotrzebowanie

Whiosek zaakceptowany przez dyrektora lub osobe upowazniong jest podstawg do
przeprowadzenia zapytania ofertowego.

Wylonienie wykonawcow w trybie zapytania ofertowego polega na skierowaniu przez
kierownika dziatu lub osobg przez niego upowazniong, zaproszenia do skladania ofert
wybranych wykonawcow.

Udzielenie zamowienia w trybie zapytania ofertowego nastgpuje poprzez zaproszenie
do skladania ofert takiej liczby wykonawcow, ktdra zapewnia konkurencj¢ oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, jednakze nie mniej niz trzech. Wraz z zaproszeniem
do skladania ofert wykonawcom przesyla sie szczegblowe wymagania ofertowe.
Kazdy z Wykonawcéw moze zaproponowa¢ tylko jedna ceng i nie moze jej zmienic.
Nie prowadzi si¢ negocjacji.

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktéry zaoferowal najnizsza ceng i spelnil
warunki okreslone w zaproszeniu do skladania ofert oraz szczegélowych
wymaganiach ofertowych.

Z zapytania ofertowego kierownik dzialu sporzadza protokot.

W przypadku udzielenia zaméwienia w formie zlecenia stosuje si¢ odpowiednio
postanowienia §3 ust. 4 niniejszego Regulaminu.

§12 )
PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN Z WOLNEJ REKI

W postepowaniu o udziclenie zaméwienia w trybie zamoéwienia z wolnej reki
zamawiajacy udziela zamoéwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca,
w szezegblnosci w przypadku umoéw zawicranych w zakresie dzialalnosci tworczej lub
artystycznej oraz zwigzanych z ochrong praw wylacznych wynikajacych z odrebnych
przepisow.

Przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zaméwienia w trybie zaméwienia z wolnej
reki zamawiajacy dokonuje rozeznania rynku przez analiz¢ cennikéw co najmniej dwoch
podmiotéw zajmujgeych si¢ realizacjg dostaw lub ustug, tozsamych do dostaw lub ustug



stanowigcych przedmiot zamoéwienia lub zwraca si¢ z prosba o wycene i przedstawienie

mozliwych warunkéw realizacji zamoéwienia do co najmniej dwoch podmiotow

zajmujgcych si¢ realizacja dostaw lub ustug, tozsamych do dostaw lub ushig
stanowiacych przedmiot zamdwienia.

3. Udzielenia zamdwienia w trybie z wolnej reki bez wczesniejszego rozeznania rynku
mozliwe jest wylacznie w przypadku, w ktorym zachodzi co najmniej jedna
z nastepujgeych przeslanek:

1) dostawy lub ustugi moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze lub zwigzanych z ochrong praw wylacznych
wynikajacych z odrebnych przepiséw, lub w przypadku udzielania zamoéwienia w
zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

2) ze wzgledu na wyjgtkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronic
zamawiajacego, ktorej nie mdgl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia;

3) mozliwe jest udzielenie zaméwienia na dostawy na szczegOlnie korzystnych
warunkach w zwigzku =z likwidacja dzialalnosci podmiotu, postgpowaniem
egzekucyjnym albo upadlosciowym;

4) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ushug zamowien
dodatkowych, nieobjetych zaméwieniem podstawowym i nieprzekraczajacych Igcznie
30% wartosci realizowanego zamodwienia, niezbednych do jego prawidlowego
wykonania, ktérych wykonanie stalo si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwe;j
wezesniej do przewidzenia, jezeli z przyczyn technicznych lub gospodarczych
oddzielenie zamoéwienia dodatkowego od zaméwienia podstawowego wymagatoby
poniesienia niewspétmiernie wysokich kosztow lub wykonanie zamdwienia
podstawowego jest uzaleznione od wykonania zaméwienia dodatkowego,

5) w przypadku udzielenia, nie pozniej niz trzy lata od dnia zrealizowania zaméwienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy ushug, zam6éwien uzupehiajacych o
wartosci nie wiekszej niz 50% wartosci zamowienia podstawowego 1 ktorego
przedmiot jest takiego samego rodzaju jak przedmiot zamoéwienia podstawowego,
jezeli informacja o planowanej realizacji zamoéwienia uzupelniajacego byla
przewidziana w ogloszeniu o zamowieniu dla zaméwienia podstawowego;

6) w przypadku udziclania, nie pozniej niz 3 lat od dnia zrealizowania zamowienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy dostaw, zamowien uzupeiajgcych o
wartosci nie wiekszej niz 50% wartosci zamoéwienia podstawowego 1 ktorego
przedmiot polega na rozszerzeniu dostawy, a zmiana wykonawcy powodowalaby
koniecznos¢ nabywania rzeczy o innych parametrach technicznych, co powodowatoby
niekompatybilno$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w
uzytkowaniu i dozorze, jezeli informacja o planowanej realizacji zamoéwienia
uzupelniajgcego byla przewidziana w ogloszeniu o zamowieniu dla zamowienia
podstawowego.

7) przedmiot zamdéwienia jest w znacznym stopniu  zindywidualizowany lub
specjalistyczny i nie jest powszechnie dostepny.

4. Postepowanie o udzielenie zaméwienia w trybie zamowienia z wolej rgki wszezyna
zamawiajacy przekazujac wybranemu wykonawcy zaproszenie do negocjacji.



5.

Zaproszenie zawiera co najmniej:

1)
2)

3)
4)

D

2)

wskazanie nazwy i adresu zamawiajgcego;
wskazanie trybu udzielenia zaméwienia;
okreslenie przedmiotu zamowienia;
termin realizacji zamowienia.

§13
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy moze zadaé od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, ktore stuzy pokryciu roszezen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy, a takze pokryciu roszczen z tytutu gwarancji jakosci.

Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w formie:

1) pienigznej,

2) gwarancji bankowych,

3) gwarancji ubezpieczeniowych.

§14
UMOWY

Umowy w sprawach zamowien wymagajg zachowania formy pisemne;.

Nie zmienia sic istotnie postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty
najkorzystniejszej, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze tres¢
umowy przewiduje takie zmiany.

Zmiana przedmiotu umowy W sprawie zamowienia jest mozliwa wylgcznie w zakresie
przewidzianym umowg i jedynie, gdy zmiana ta bedzie korzystna dla zamawiajgcego.
Zmiana wynagrodzenia wykonawcy jest mozliwa wylacznie jako konsekwencja
ustawowych zmian, np. obnizenia albo podwyzszenia stawki podatki od towarow 1i
ushug.

Umowa przewiduje kary umowne z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
zamowienia.

Umowy w sprawie zamowien nalezy sporzadzaé w 2 egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz otrzymuje wykonawca, drugi egzemplarz otrzymuje zamawiajacy.

§15
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy uniewaZnia postgpowanie o udzielenie zaméwienia w przypadku gdy
nastapita co najmniej jedna z nastgpujacych przestanek:
nie zlozono zadnej oferty lub wykonawca zaproszony do negocjacji w trybie
zamowienia z wolnej reki nie przystapil do takich negocjacji;
nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu lub wszyscy wykonawcy zostali
wykluczeni;



3) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ktora zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia;

4) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania nie
lezy w interesie publicznym lub w interesie zamawiajgcego, a okolicznosci tej nie
mozna bylo wczeéniej przewidziec.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postgpowanie w kazdym przypadku, w ktorym jest to
powodowane interesem zamawiajacego, bez podawania szczegélowego uzasadnienia.

§16
POSTANOWIENIA KONCOWE

Za przestrzeganie Regulaminu w poszczeg6lnych dziatach odpowiedzialni sg kierownicy.
Kierownicy dzialéw sa obowigzani do zapoznania z trescig Regulaminu podleglych im
pracownikow.

Postanowiei Regulaminu nie stosuje sig, jezeli w drodze porozumienia z innymi
jednostkami, podmiotami realizujacymi wspdlnie zadania z zamawiajgcym lub
podmiotami bioracymi udzial w finansowaniu zadania ustalono inne zasady organizacji
procedury udzielania zamowien.

W uzasadnionych przypadkach, ktérych z zachowaniem najwyzszej starannosci nie
mozna bylo przewidzieé, a zachodzi koniecznosé natychmiastowego wykonania
zamoéwienia, dyrektor muzeum moze podjaé rozstrzygnigcie o odstgpieniu od stosowania
postanowiern Regulaminu w zakresie procedury poréwnywania ofert i realizowaé
zamoOwienie z jednym wybranym wykonawca. Uzasadnienie wyboru wykonawcy wraz ze
wskazaniem przyczyn zaniechania procedur przewidzianych w Regulaminie nalezy
zawrzed w notatce stuzbowe;.

DYREKTOR

Muzeum Zackodniokaszubskiego
B -

J;'x

kustqgz dyplomowany



Zatgeznik nir 1 do Regulaminu

WNIOSEK NR.......
O DOKONANIE WYDATKU BEZ ZASTOSOWANIA USTAWY PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, NA PODSTAWIE ART. 4 PKT 8B) WW. USTAWY

Wnosze¢ o zaakceptowanie i zaangazowanie S$rodkow na realizacj¢ zamdéwienia na
dostawe/ustuge *z zakresu dziatalnosei kulturalnej

UZASADNIENIE
Przedmioteni planowariego Wydathkil Jest: v inimmmsimos cnsvssmmm kv essrssms sisi osans

Opis przedmiotu zaméwienia ze wskazaniem przedsigwzigcia kulturalnego, ktorego
elementeii Jest-dane ZaOWIBHIE oo ours o o v o P P R S8 L S S R SR

.................................................................................................................

Uzasadnienie: jest to zamdwienie z zakresu (wlasciwe zakresli¢):
a) dzialalnosci kulturalnej zwiazanej z organizacja wystawy, [J
b) przedsiewziecie z zakresu edukacji kulturalnej, [

¢) gromadzenie materialéw bibliotecznych, [

d) gromadzenie muzealiow. [

Wattose zam Ot HEEAT BLIBE. o e s s s s o s s

................................................................................................

(data) (wnioskodawca) (podpis wnioskodawcy)



Zr6dlo finansowania ZAMOWIBIIAT  vveeervevrnreeeeeeiierinnnrneteresrnnmresrasasssnnnsenes

Potwierdzenie gléwnego ksiegowego posiadania srodkéw finansowych na realizacje
zamowienia

(data i miejsce) (podpis)

Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody* na dokonanie przedmiotowego wydatku bez
zastosowania ustawy — Prawo zamowien publicznych.

(data i miejsce) (podpis kierownika zamawiajgcego)
* niepotrzebne skreslic

** przeliczenia wartosci z PLN na EURO dokonuje si¢ zgodnie z aktualnym Rozporzadzeniem w sprawie kursu
zlotego w stosunku do Euro stanowiacego podstawe przeliczenia wartodci zaméwien publicznych



Zalgeznik nv 2 do Regulaminu
ZAMGOHIIIECEE  seveeeeen Setum e e S S

TEHE e e B W AR

Wazwa pOSEPOWATIAT = e mnvsms s fo s mon s s s

PROTOKOL POSTEPOWANIA

Data WSzZCzeCla POSIEPOWAIIAL  v.vuvenvariuinineiraeaonenenssiensnsssanannns

i e b st L i ORI ——
Wartos¢ zamowienia 0szacowano na Kwote .....ocovvvviviivnin eeenns ztotych PLN

W postepowaniu powotano Komisj¢ w skiadzie:

a) Przewodniczacy Komisji- ......cccooiiiiiiiiiiiiiiiinnns

b) Czlonek Komisji - .oiiiiiiiiiiiiiiiniiinnnns

¢) Czlonek Komisji- ..,

5. W postepowaniu powotano/nie powotano ekspertow*.

6. Lista ekspertow, specjalizacja i czynnosci do udziatu w ktérych powolano ekspertow*:

g By =

BL) o A R K R AR R R ,
) (S RRE ;
7. Wdniu .ooovviininin r. zaproszenie do skladania ofert wraz z warunkami zamoéwienia
przekazano nastepujacym wykonawcom:;
-+ T o e
Bl ceommemmmmmmiass st eassass b sh i R
2 OO PR ORI PIPRNP PP S S S
Q) o e st
Zaproszenie przekazano faksem/mailem/ droga pocztowg*.
8. WitHRINEdo aNia waswms e uzyskano ponizsze oferty:
Lp. Nazwa i adres wykonawcy cena VAT cena brutto uwagi
netto
L.
2
3.
4.




9. Zamawiajacy wykluczyl nastepujacych wykonawcow:
Wykonawca;

...................................................................................................

....................................................................................................

10. Zamawiajacy odrzucil nastepujgce oferty:
Wykonawca:

...................................................................................................

...................................................................................................

....................................................................................................

.....................................................................................................

......................................................................................................

14. Zatgczniki do protokotu:
a) o$wiadczenia os6b wykonujgcych czynnosei w postepowaniu,
b) protokoty z posiedzen komisji,
¢) kopie zaproszen do negocjacji z dowodami ich przekazania,
d) protokoly z negocjaciji,
e) kopie zaproszen do skiadania ofert z dowodami ich przekazania,
f) oferty,

15. Zatwierdzono przez dyrektora muzeum dnia .............. I.
Osoby biorgce udzial w czynnosci:

Przewodniczacy Komisji

Czlonek Komisji

Czlonek Komisji
Ekspert



Zalgcznik nr 3 do Regulaminu

ZAMAWIAJACY:  erieeeesessesesservenes s s e s s
Trvb: e

Nazwa postepowania: A S SRR A S S

NOTATKA
Data i miejsce czynnosci:

.......................................................................................................

Przebieg czynnosci/decyzje:

Zatgezniki do notatki:

(imie i nazwisko) (podpis)

Informacja o wylaczeniu jawnos$ci informacji publicznej na podstawie art. 8 ust. 5 o dostgpie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176).
Podstawa prawna wylaczenia jawnoSci:

Art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publiczne;.

Art. 24 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.).

Podmiot, ktorego dotyczy wylaczenie jawnosci: ochrona prywatnosci osob fizycznych.

Zakres wylaczenia: imiona i nazwiska oraz podpisy 0sob fizycznych.

Osoba dokonujaca wylaczenia jawnoSci: Inspektor Ochrony Danych Piotr Pigtak




