Zarzadzenie Nr SP - 2/2023

Dyrektora Szkoly Podstawowej im. §w. Stanistawa Kostki w Starym Gralewie
. z dnia 27 stycznia 2023 r.
W sprawie zasad rozliczania kosztéw zwigzanych z podrézami stuzbowymi nauczycieli i
pracownikow Szkoly Podstawowej im. $w. Stanistawa Kostki w Starym Gralewie

Na podstawie § 3 ust.4 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013r. w
sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w pafistwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrézy shuzbowej (Dz. U. z 2013r., poz. 167 ze zm.), Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 22 grudnia 2022 r. w sprawie warunkéw ustalenia oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztow uzywania do celéw shuizbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych
whasnoscig pracodawcey (Dz. U. 2023, poz. 5) oraz Zarzadzenia Nr 7.2023 Wéjta Gminy Raciaz z dnia 16 stycznia
2023r. w sprawie zasad rozliczania kosztéw zwigzanych z podrézami stuzbowymi pracownikéw Urzedu Gminy
oraz Kierownikéw Jednostek Organizacyjnych Gminy

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
1. Podréza stuzbowa jest wykonanie zadania pracowniczego okreslonego przez Dyrektora szkoly poza
miejscowoscia, w ktorej znajduje si¢ siedziba pracodawcy w terminie i w miejscu okreslonym w poleceniu
stuzbowym.
2. Pracownicy odbywaja podréze stuzbowe na podstawie pisemnego polecenia wyjazdu stuzbowego wydanego
przez Dyrektora szkoty.
3. W przypadku, gdy udajacym si¢ w podréz jest Dyrektor szkoly, delegujacym jest Wojt Gminy Racigz lub osoba
przez niego wyznaczona.

§2.

1. Miejscem rozpoczgcia i zakofczenia podrézy stuzbowej jest miejscowos¢ siedziby pracodawcy lub
miejscowos¢ zamieszkania pracownika.

2. Jezeli odleglos¢ z miejsca zamieszkania pracownika do celu podrézy stuzbowe;j jest krétsza niz z siedziby
pracodawcy, nalezy wpisa¢ miejscowo$é zamieszkania.

3. Nie uznaje si¢ za podréz stuzbowa delegowanie pracownika do miejsca jego zamieszkania.

§3.

1. Wyjazd stuzbowy powinien by¢ potwierdzony na druku polecenia wyjazdu stuzbowego przez jednostke, do
ktérej pracownik zostat delegowany.

2. W przypadku braku potwierdzenia na druku polecenia wyjazdu shizbowego przez jednostke, wykonanie
zadania potwierdza Dyrektor szkoty.

3. Wzor polecenia wyjazdu shuzbowego stanowi gotowy zakupiony druk.

§4.

1.Podstawg wykonania podrézy stuzbowej jest ,,Polecenie wyjazdu stuzbowego” przez Dyrektora szkoty.
2.Polecenie wyjazdu stuzbowego powinno zawiera¢:

1) numer,

2) dane osoby delegowane;j,

3) miejsce delegowania (réwniez pobytu podczas delegowania),

4) czas, na jaki dokonuje si¢ delegowania (daty),

5) cel wyjazdu,

6) akceptowany srodek lokomoc;ji,

7) datg wystawienia.



