Zarzadzenie Nr 12/2021
Dyrektora Okoneckiego Centrum Kultury w Okonku
z dnia 20 wrzesnia 2021

w sprawie wprowadzenia

Regulaminu udzielania przez Okoneckie Centrum Kultury zamowien
publicznych o wartosci mniejszej niz rownowartosc¢ kwoty 130.000 zfotych

Dziatajgc na podstawie:
e art. 44 ust. 3 pkt. 1 Ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.
z 2021 poz. 305 ze zm.),
e art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.
U.z 2021 r. poz. 1129),
e art. 3531 Ustawy z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j.\Dz.U. z 2020 poz. 1740 ze

zm.)
zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Ustala sie Regulamin udzielania przez Okoneckie Centrum Kultury zamdwien publicznych
o wartosci mniejszej niz rownowartos¢ kwoty 130.000 ztotych — w brzmieniu okreslonym
w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie Nr 6/2016 Dyrektora Okoneckiego Centrum Kultury z dnia 1 czerwca
2016 r. w sprawie ustalenia regulaminu udzielania przez Okoneckie Centrum Kultury

zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Dyrektor Okoneckiego Centrum Kultury
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Zatycznik

do zarzadzenia nr 12/2021

Dyrektora Okoneckiego Centrum Kultury
z dnia 20 wrzesnia 2021 roku

Regulamin udzielania przez Okoneckie Centrum Kultury zamoéwien
publicznych o wartosci mniejszej niz rownowartos¢ kwoty 130.000
ztotych

PODSTAWA PRAWNA :

1. Art. 44 ust. 3 pkt. 1 Ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.
z 2021 poz. 305 ze zm.),

2. Art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.
U.z 2021 r. poz. 1129),

3. Art. 353! Ustawy z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2020 poz. 1740 ze
zm.)

OKONEK, dnia 20 wrzes$nia 2021 roku

DYREKTOR
OKONECKIEGO,CENTRUM KUYTURY
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Zatwierdzam




Rozdziat |
Definicie

Art. 1. llekro¢ w niniejszym Regulaminie udzielania zamdwien publicznych, zwanym dalej
Regulaminem, jest mowa o:

1) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Okoneckie Centrum Kultury, ulica Lesna 35,
64-965 Okonek;

2) Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129),

3) Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Okoneckiego Centrum Kultury;

4) Pracowniku upowaznionym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika Okoneckiego
Centrum Kultury, kitéry jest odpowiedzialny za przeprowadzenie odpowiednio
procedury uproszczonej lub petnej, celem udzielenia zamdwienia;

5) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ podmiot sktadajgcy oferte w postepowaniu
prowadzonym przez Zamawiajgcego, ktérego celem jest udzielenie zamdwienia;

6) OPZ - nalezy przez to rozumie¢ Opis Przedmiotu Zamodwienia, tj. dokument
okreslajgcy jednoznacznie i szczegdtowo specyfikacje techniczng przedmiotu
zamowienia, jego charakterystyke, i towarzyszgce mu brzegowe warunki handlowe;

7) Procedurze uproszczonej - nalezy przez to rozumiec zapytanie ofertowe, kierowane
do wskazanych Wykonawcéw;

8) Procedurze petnej - nalezy przez to rozumiel zapytanie ofertowe o charakterze
publicznym, gdzie kazdy Wykonawca moze ztozy¢ oferte;

9) Ofercie najkorzystniejszej ekonomicznie - nalezy przez to rozumie¢ oferte pozyskang
z zachowaniem zasad dotyczacych wydatkowania srodkéw publicznych, wynikajacych
z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2021
poz. 305 ze zm.):

a) w sposob celowy i oszczedny,

b) majac na celu uzyskanie najlepszych efektéw z danych naktadow,

c) przy optymalnym doborze metod i sSrodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych
celéw;

d) w sposdb umozliwiajacy terminowg realizacje zadan;

e) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan;

f) zachowujgc zasady uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow
i przejrzystosci,

Rozdziat Ii
Ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia

Art. 2. Przed wszczeciem procedury pracownik upowazniony szacuje z nalezytg starannoscia
wartosé zamodwienia w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp,

2) czy wydatek zostat ujety w planie rzeczowo — finansowym, budzecie.
Art. 3. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.
Art. 4. Wartos$¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:




1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej
oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot albo na podstawie planowanych
kosztdéw robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

Art. 5. Podstawg ustalenia wartosci zamodwien na ustugi lub dostawy powtarzajgcych sieg,
cigglych lub podlegajgcych wznowieniu w okreslonym czasie, jest taczna wartos¢ tych
zamoéwien:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym
tub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw
oraz prognozowanego na dany rok S$redniorocznego wskaznika cen towardow i ustug
konsumpcyjnych ogétem albo

2) ktorych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych
po pierwszej ustudze lub dostawie.

Art. 6. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia s3
dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania
o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg roboty budowlane, z tym ze
w przypadku zamowien udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnosza sie do wszczecia
pierwszego z postepowan.

Art. 7. Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych
wptyw na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje
zmiany wartosci zamowienia.

Art. 8. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamodwienia
sg w szczegolnosci:

1) kopie umodw, obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia, z okresu
poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem zmian
iloéciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
$redniorocznego wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogdtem.

2) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towarédw (opatrzone data
dokonania wydruku),

Art. 9. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamodwienia w celu unikniecia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

Rozdziat 1l
Procedury

Art. 10. Nadrzednym celem Pracownika upowaznionego jest uzyskanie w wyniku udzielenia

zamowienia Oferty najkorzystniejszej ekonomicznie.

Art. 11. W celu udzielenia zamdwienia, Pracownik upowazniony przeprowadza:
1) Procedure uproszczong dla zamdwien od 10.000 zt netto do 54.999 zt netto - poprzez
umieszczenie zapytania ofertowego na Biuletynie Informacji Publicznej lub zaproszenie
do sktadania ofert co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcdéw. W przypadku braku
mozliwosci zaproszenia do sktadania ofert do wymaganej liczby Wykonawcéw,
dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby Wykonawcédw




z jednoczesnym umieszczeniem zapytania ofertowego na Biuletynie Informacji
Publicznej.
2) Procedure petng dla zamowienn od 55.000 zt netto do 129.999 zt netto - poprzez
zamieszczenie zapytania ofertowego na Biuletynie Informacji Publicznej. Pracownik
upowazniony moze, dodatkowo, rozesta¢ zaproszenia do znanych sobie Wykonawcdéw
Swiadczgcych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zamdwienia.
Art. 12. Pracownik upowazniony, w przypadku pytad i wnioskdw przestanych przez
Wykonawcow dotyczacych OPZ lub wzoru umowy, zamieszcza komunikat publiczny
z odpowiedziami za posrednictwem Biuletynu Informacji Publicznej.
Art. 13. W szczegdlnosci gdy zebrane oferty przekraczajg réwnowartos¢ zabezpieczonych
$rodkdéw zamawiajgcego, Pracownik upowazniony ma mozliwosc:
1) przedfozenia wniosku o zwigkszenie $rodkéw na realizacje zamdwienia.
2) uniewaznienia postepowania o udzielenie zamodwienia z powodu faktu, Ze cena
najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, kitdrg Zamawiajagcy moze przeznaczyd
na sfinansowanie zamédwienia.
Art. 14. Po udzieleniu zamdwienia w wyniku procedury pefnej, Pracownik upowazniony
niezwlocznie i obowigzkowo publikuje w Biuletynie Informacji Publicznej informacje
o udzieleniu zamoéwienia, ze wskazaniem nazwy i adresu siedziby podmiotu, a w przypadku
0s6b fizycznych imienia i nazwiska, z ktorym zawarto umowe w sprawie zamdwienia oraz
informacje o wartosci i zakresie umowy.
Art. 15. Dla zamowien, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 9.999 zt netto,
pracownik upowazniony nie jest zobligowany do stosowania przepiséw niniejszego
Rozdziatu, jednak moze fakultatywnie zastosowal - zgodnie z wilasnym rozeznaniem -
procedure Zapytania ofertowego.

Rozdziat IV
Udzielenie zamoéwienia

Art. 16. Zakoniczenie postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia nastepuje z dniem:

1) zawarcia umowy z Wykonawcg, ktéremu udzielono zamowienia lub udzielenia
zamoéwienia w formie zlecenia,

2) podjecia przez Dyrektora decyzji w sprawie zamkniecia przez Zamawiajgcego
postepowania bez wybrania ktdrejkolwiek z ofert.

3) podjecia przez Dyrektora na wniosek pracownika upowaznionego decyzji w sprawie
uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdérg Zamawiajacy moze przeznaczyc
na sfinansowanie zamowienia,

c) podjecia przez Dyrektora decyzji w sprawie uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia bez podania przyczyny.




Rozdziat V
Przepisy koricowe

Art. 17. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze podjaé decyzje
0 odstgpieniu od stosowania Regulaminu, po przedtozeniu stosownego wniosku. Wniosek
powinien zawiera¢ szczegétowy opis okolicznosci, ktére pozwalajg na nie zastosowanie
postanowien Art. 11 Regulaminu.

Art. 18. Zamodwienia publiczne udzielane z uwzglednieniem procedur wynikajacych
ze stosowania Regulaminu nalezy przeprowadzi¢ wg wzoréw dokumentéw zawartych
w zatacznikach do niniejszego zarzgdzenia.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu

w  sprawie wprowadzenia  Regulaminu
udzielania przez Okoneckie Centrum Kultury
zamdwien publicznych o wartosci mniejszej niz
réwnowartos¢ kwoty 130.000 ziotych

..................... R 1 - R )

Znak SPrawy: ..eeenmssensees

1.

FORMULARZ OFERTY

Nazwa i adres WYKONAWCY.
Nazwa : ..ooeeeee veasrsresnseoessonanen

BUUPES ¢ oevevvseerseseecssssnsossessasasossessasassessessessesasaassossanson

.

REGON : ..vvereerennes cerrernsannsees
Nr tel./fax. ....... U tereeeeteenseeeseaerasnasaaenaesnasanen
Nazwa banku i nr rachunku @ .ccceeeciniecvnnconeniene

. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za : '

@ cena netto: .......... wrvessasessssisonans zt
@ podatek VAT: ...ccevvveenrcunseninees .zt
e cena brutto: ............. coresnssnsseense ZF
@ stownie brutto: ....ciiiieeiinincineinnnn. wresnasssnessens Z1s

Oswiadczam, Ze zapoznalem sie z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosze
do niego zastrzezen.

Oswiadczam, ze spetniam warunki okreslone przez Zamawiajacego.

Zatacznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcego integralng czes¢ oferty
sq:

- aktualny wpis do ewidencji dzialalnosci gospodarczej lub KRS

- o$wiadczenie, Ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania

- o$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu

900008900800 900900002200008008080490000860200000000 vuucesecsaesscaan @scossasssnassee

.. dnia ......
{ podpis i piecze¢ osoby
uprawnionej )

1
i
1
l
1



Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu

w  sprawie  wprowadzenia  Regulaminu
udzielania przez Okoneckie Centrum Kultury
zamdwien publicznych o wartosci mniejszej niz
réwnowartosé kwoty 130.000 ztotych

------------------------------------

pieczgtka Zamawiajgcego
ZNak SPrawy @ .o

Protokét z przeprowadzonego
ZAPYTANIA OFERTOWEGO
o wartosci powyzej 10.000,00 ztotych netto, a mniejszej niz réwnowartosci 130.000 ztotych
wytgczonego ze stosowania ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129)

1. W celu  zamoOwWiIeNIa NA: et eee s s s are e s sr e e s , ktore jest
dostawg/ustuga/robotg budowlang® przeprowadzono zapytanie ofertowe. Wartosc
szacunkowa zamoéwienia wynaosi ............. zt. netto, co stanowi ............. euro.

2. W dniu e r. zaproszono do udziatlu w postepowaniu nizej wymienionych

Wykonawcdw poprzez rozestanie zapytania o cene na wykonanie w/w ustugi, ktére
stanowi integralng czes¢ niniejszej dokumentacji oraz umieszczono zaproszenie na
stronie internetowej”

3. W terminie do dnia ............. r. do godz. ........... dostarczono i przedstawiono ponizsze
oferty:
Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto | Cena brutto Uwagi

4. Wybrano Wykonawce:
5. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej: ...

podpis i pieczgtka
Okonek, dnia .....ccceevvcueeneen.

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

data i podpis Dyrektora

*niepotrzebne skreéli¢




