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Zarzgdzenie nr 5/2022

Dyrektora Okoneckiego Centrum Kultury w Okonku
z dnia 21 marca 2022 roku

w sprawie wprowadzenia

Regulaminu udzielania przez Okoneckie Centrum Kultury zamowien
publicznych o wartosci mniejszej niz rownowartosc kwoty 130.000 ztotych

Dziatajac na podstawie:

e art. 44 ust. 3 pkt. 1 Ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.
72021 poz. 305 ze zm.),

e art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.
U. 22021 r. poz. 1129),

o art. 353" Ustawy z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2020 poz. 1740 ze
zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ustala sie Regulamin udzielania przez Okoneckie Centrum Kultury zamowien publicznych
o wartosci mniejszej niz rownowartos¢ kwoty 130.000 zlotych — w brzmieniu okreslonym
w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr 12/2021 Dyrektora Okoneckiego Centrum Kultury z dnia 20
wrzesnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania przez Okoneckie Centrum
Kultury zamowien publicznych o wartosci mniejszej niz réwnowarto$¢ kwoty 130.000
ztotych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Okoneckiego Centrum Kultury
DYREKTOR
OKONECKl@?C} CENTRUM KIILTURY
................ o} ?Jﬂw,&g/h!\".........
(podpis)




Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 5/22

Dyrektora Okoneckiego Centrum Kultury w Okonku

z dnia 21 marca 2022r. roku w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania przez Okoneckie Centrum Kultury
zamoOwien publicznych o warto$ci mniejszej

niz réwnowartos¢ kwoty 130.000 zlotych

Regulamin udzielania przez Okoneckie Centrum Kultury
zamowien publicznych o warto$ci mniejszej niz rownowartos¢
kwoty 130.000 zlotych

PODSTAWA PRAWNA :

1. Art. 44 ust. 3 pkt. 1 Ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.
z 2021 poz. 305 ze zm.),

2. Art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy z 11 wrzesénia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.].
Dz. U. 22021 r. poz. 1129),

3. Art. 353" Ustawy z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2020 poz. 1740
ze zm.)

OKONEK, dnia 21 marca 2022 r.
DYREKTOR

OKONECKIEG mml RUMKUL
PiolrhA

Zatwierdzam




Rozdzial I
Definicje

Art. 1. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie udzielania zaméwien publicznych, zwanym dalej
Regulaminem, jest mowa o:

1) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Okoneckie Centrum Kultury, ulica Le$na
35, 64-965 Okonek;

2) Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129),

3) Dpyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Okoneckiego Centrum Kultury;

4) Pracowniku upowaznionym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika Okoneckiego
Centrum Kultury, ktory jest odpowiedzialny za przeprowadzenie odpowiednio
procedury uproszczonej lub pelnej, celem udzielenia zamdowienia;

5) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ podmiot sktadajgcy oferte w postepowaniu
prowadzonym przez Zamawiajacego, ktorego celem jest udzielenie zamdwienia;

6) OPZ - nalezy przez to rozumie¢ Opis Przedmiotu Zamodwienia, tj. dokument
okreslajacy jednoznacznie 1 szczegdlowo specyfikacje techniczng przedmiotu
zamoOwienia, jego charakterystyke, i towarzyszgce mu brzegowe warunki handlowe;

7) Procedurze uproszczonej - nalezy przez to rozumiec zapytanie ofertowe, kierowane do
wskazanych Wykonawcdow;

8) Procedurze pelnej - nalezy przez to rozumieé¢ zapytanie ofertowe o charakterze
publicznym, gdzie kazdy Wykonawca moze ztozy¢ oferte;

9) Ofercie najkorzystniejszej ekonomicznie - nalezy przez to rozumieé¢ oferte pozyskang
z zachowaniem  zasad dotyczgcych  wydatkowania  $rodkow  publicznych,
wynikajgcych z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.].
Dz.U. z 2021 poz. 305 ze zm.):

a) w sposob celowy 1 oszczedny,

b) majgc na celu uzyskanie najlepszych efektéw z danych naktadow,

c) przy optymalnym doborze metod i $rodkow stuzacych osiagnieciu zalozonych
celow;

d)  w sposob umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan;

e) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan;

f) zachowujge zasady uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcdw
1 przejrzystosci,

Rozdzial 11
Ustalenie warto$ci szacunkowej zaméwienia

Art. 2. Przed wszczeciem procedury pracownik upowazniony szacuje z nalezyta starannoscia
warto$¢ zamowienia w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp,

2) czy wydatek zostat ujety w planie rzeczowo — finansowym, budzecie.
Art. 3. Podstawg ustalenia wartosci zamoOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcey, bez podatku od towaréw i ustug.
Art. 4. Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowe;
oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot albo na podstawie planowanych
kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym;




2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

Art. 5. Podstawg ustalenia wartosci zamowien na ustugi lub dostawy powtarzajacych sie,
ciggtych lub podlegajacych wznowieniu w okreslonym czasie, jest tgczna warto$é tych
zamOwien:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym
lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych zamawianych ustug lub dostaw
oraz prognozowanego na dany rok Sredniorocznego wskaznika cen towardéw i ushlug
konsumpcyjnych ogdtem albo

2) ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastepujacych
po pierwszej ustudze lub dostawie.

Art. 6. Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sie nie wezesniej niz 3 miesigee przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamoOwienia sg
dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania
o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sa roboty budowlane, z tym ze
w przypadku zamowien udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnosza si¢ do wszczecia
pierwszego z postgpowan.

Art. 7. Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznos$ci majacych
wpltyw na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczgciem postgpowania dokonuje
zmiany warto$ci zamowienia.

Art. 8. Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia
sg w szczegolnoscei:

1) kopie uméw, obejmujagcych analogiczny przedmiot zamoOwienia, z okresu
poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem zmian
ilosciowych zamawianych ushug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
$redniorocznego wskaznika cen towarow i ushug konsumpceyjnych ogotem.

2) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

Art. 9. Niedopuszczalne jest dzielenie 1 zanizanie wartosci zamowienia w celu unikniecia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

Rozdzial 111
Procedury

Art. 10. Nadrzednym celem Pracownika upowaznionego jest uzyskanie w wyniku udzielenia

zamowienia Oferty najkorzystniejszej ekonomicznie.

Art. 11. W celu udzielenia zamowienia, Pracownik upowazniony przeprowadza:
1) Procedure uproszczong dla zamoéwien od 30.000 zt netto do 54.999 zt netto - poprzez
umieszczenie zapytania ofertowego na Biuletynie Informacji Publicznej lub zaproszenie
do sktadania ofert co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow. W przypadku braku
mozliwosei zaproszenia do sktadania ofert do wymaganej liczby Wykonawcow,
dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby WykonawcoéHw
zjednoczesnym umieszczeniem zapytania ofertowego na Biuletynie Informacji
Publiczne;j.
2) Procedure pelng dla zamdéwien od 55.000 zt netto do 129.999 zl netto - poprzez
zamieszczenie zapytania ofertowego na Biuletynie Informacji Publicznej. Pracownik
upowazniony moze, dodatkowo, rozesta¢ zaproszenia do znanych sobie Wykonawcow
Swiadczacych dostawy, ushugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia.




Art. 12. Pracownik upowazniony, w przypadku pytan 1 wnioskow przestanych przez
Wykonawcow dotyczacych OPZ lub wzoru umowy, zamieszcza komunikat publiczny
z odpowiedziami za posrednictwem Biuletynu Informacji Publiczne;.

Art. 13. W szczegdlnosci gdy zebrane oferty przekraczajg rownowarto$¢ zabezpieczonych
Srodkow zamawiajacego, Pracownik upowazniony ma mozliwosé:

1) przedtozenia wniosku o zwiekszenie $rodkow na realizacje zamdwienia.

2) uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia z powodu faktu, ze cena
najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajgcy moze przeznaczyé
na sfinansowanie zamdwienia.

Art. 14. Po udzieleniu zamowienia w wyniku procedury petnej, Pracownik upowazniony
niezwlocznie i obowigzkowo publikuje w Biuletynie Informacji Publicznej informacje
o udzieleniu zamoéwienia, ze wskazaniem nazwy i adresu siedziby podmiotu, a w przypadku
0s6b fizycznych imienia i nazwiska, z ktorym zawarto umowe w sprawie zamowienia oraz
informacje o wartosci i zakresie umowy.

Art. 15. Dla zaméwien, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 29.999 zl netto,
pracownik upowazniony nie jest zobligowany do stosowania przepisow niniejszego
Rozdziatlu, jednak moze fakultatywnie zastosowaé - zgodnie z wlasnym rozeznaniem -
procedure Zapytania ofertowego.

Rozdzial IV
Udzielenie zamoéwienia

Art. 16. Zakonczenie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia nastepuje z dniem:

1) zawarcia umowy z Wpykonawcg, ktoremu udzielono zamowienia [ub udzielenia
zamoOwienia w formie zlecenia,

2) podjecia przez Dyrektora decyzji w sprawie zamknigcia przez Zamawiajgcego
postepowania bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

3) podjecia przez Dyrektora na wniosek pracownika upowaznionego decyzji w sprawie
uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajagcy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia,

¢) podjecia przez Dyrektora decyzji w sprawie uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamdwienia bez podania przyczyny.

Rozdzial V
Przepisy koncowe

Art. 17. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze podjaé decyzje
o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, po przedtozeniu stosownego wniosku. Wniosek
powinien zawiera¢ szczegdtowy opis okolicznoscei, ktore pozwalaja na nie zastosowanie
postanowien Art. 11 Regulaminu.

Art. 18. Zamoéwienia publiczne udzielane z uwzglednieniem procedur wynikajacych
ze stosowania Regulaminu nalezy przeprowadzi¢ wg wzoréw dokumentéw zawartych
w zatgcznikach do niniejszego zarzadzenia.




Zalacznik nr 1 do Regulaminu udzielania
przez Okoneckie Centrum Kultury
zamdwien publicznych o wartosci mniejszej niz
réwnowartos¢ kwoty 130.000 zlotych

Znak Sprawy: ......ooeeiiiiiiiiiiiann

FORMULARZ OFERTY

Nazwa i adres WYKONAWCY.

B 1= 004 2 A

Nazwa banku i nr rachunkul : ..oooveriiiiiie s

Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za:

@ Cenanetto: ...vvvviiiiiii i, zt
& Podatele VATE o5 mmmenas i ssammans sos VA
® Cenabrutto: .« 71

@  SIOWNIE DIULIO: oottt et e e zt.

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamdéwienia i nie wnosze
do niego zastrzezen.

Oswiadczam, ze spetniam warunki okreslone przez Zamawiajacego.

Zalacznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcego integralng czesé oferty
sg:

- aktualny wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub KRS

- o$wiadczenie, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania

- o$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu

(podpis i pieczeé osoby uprawnionej)

DYREKTOR

OKOF\!ECKHEM) CE?\!']“.MU" TURY
WMLty

Piotr




Zalacznik nr 2 do Regulaminu udzielania

przez Okoneckie Centrum Kultury

zamowien publicznych o wartos$ci mniejszej niz
rownowarto$¢ kwoty 130.000 zlotych

pieczgtka Zamawiajgcego

ZNaK SPrawy : ...ooooeviiiiiiiiiii e

Protokol z przeprowadzonego
ZAPYTANIA OFERTOWEGO
o warto$ci powyzej 30.000,00 zlotych netto, a mniejszej niz rownowartosci 130.000
zlotych wylaczonego ze stosowania ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publiecznych
(t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129)

1. W celu ZamOWIEIIA I8 ..oouettiiittit ittt ettt e et e e e et et e e ,
ktére jest dostawa/ustuga/robotg budowlang* przeprowadzono zapytanie ofertowe.
Wartos$¢ szacunkowa zamowienia wynosi ............. zk. netto, co stanowi .............
euro.

2, W lBI svswncisissssommme 1. zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych

Wykonawcow poprzez rozestanie zapytania o cen¢ na wykonanie w/w ustugi, ktore
stanowi integralng czgs¢ niniejszej dokumentacji oraz umieszczono zaproszenie na
stronie 1nternetowej

3. W terminie do dnia ............. r. do godz. ........... dostarczono 1 przedstawiono
ponizsze oferty:

Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi

4. Wybrano Wykonawce:
5. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej: ...

podpis i pieczatka
Okonek, dnia .....................

Zatwierdzam/nie zatwierdzam™*

data i podpis Dyrektora

“niepotrzebne skresli¢
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