Zarzgdzenie nr 32/2024 roku
Dyrektora Okoneckiego Centrum Kultury w Okonku
z dnia 14 pazdziernika 2024 roku

w sprawie przeprowadzenia w 2024 roku inwentaryzacji w Okoneckim Centrum
Kultury w Okonku oraz powolania zespolow spisowych do przeprowadzenia spisu z
natury mienia objetego inwentaryzacja

Na podstawie art. 26 1 27, w zwigzku z art. 4 ust.3 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z p6Zn. zm.) w zw. z art. 17 ustawy z dnia 25
pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (t.j. Dz. U.

z 2024 r. poz. 87) oraz na podstawie Zarzadzenia nr 86/2024 Burmistrza Okonka z dnia 29
sierpnia 2024 r. w sprawie powotania likwidatora jednostki organizacyjnej o nazwie Centrum
Ustug Wspoélnych w Okonku

zarzadza sig, co nastepuje:

§1

1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji spisu z natury srodkéw trwatych, pozostatych
srodkéw trwatych, ksiegozbiordw, potwierdzenia sald 1 weryfikacji danych ksiggowych
z dokumentacja w Okoneckim Centrum Kultury w Okonku w terminie od dnia 14
pazdziernika 2024 r. do dnia 31 pazdziernika 2024 r. wedlug harmonogramu inwentaryzacji
stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji stosuje si¢ przepisy Instrukcji Inwentaryzacyjnej
stanowigcej zatacznik do Zarzadzenia nr 32/2021 Dyrektora Okoneckiego Centrum Kultury
w Okonku z dnia 28 grudnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej
w Okoneckim Centrum Kultury w Okonku.

§2

1. Do przeprowadzenia spisu z natury powoluje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng zwang dalej
,komisja” w sktadzie okreslonym w zatgczniku Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy:

1) organizacja pracy komisji;

2) ustalenie zakresu obowigzkéw poszczegdlnych cztonkéw komisji;

3) nadzorowanie wykonywania zadan przez zespoty spisowe;

4) zapewnienie prawidlowego i terminowego wykonania zadan komisji 1 zespotow
spisowych.

3. Osoby powotane w sktad komisji ponosza pelng odpowiedzialnos¢ za prawidtowe
i terminowe wykonanie zadan komisji..

§3

1. Spisu z natury mienia objetego inwentaryzacjg dokonujg zespoty spisowe, ktérych rejony
objete spisem i sktady okresla zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.




2. Osoby powolane do zespoldw spisowych ponoszg odpowiedzialno$¢ za prawidiowe,
zgodne ze stanem rzeczywistym, spisanie mienia w Okoneckim Centrum Kultury w Okonku
oraz terminowe wykonanie czynnosci.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 32/2024 roku
Dyrektora Okoneckiego Centrum Kultury
w Okonku z dnia 14 paZdziernika 2024 roku

HARMONOGRAM I TERMINARZ INWENTARYZACJI ZA 2024 ROK

Czynnosci Etap inwentaryzacji | Termin Osoba
przeprowadzenia odpowiedzialna
inwentaryzacji

Wydanie zarzgdzenia |przygotowawczy 14.10.2024 1. Dyrektor

W sprawie

inwentaryzacji w tym

powolanie komisji

inwentaryzacyjnej

oraz zespotow

spisowych

Przygotowanie przygotowawczy 14.10.2024 1. Przewodniczacy

dokumentow komisji 1 gtéwny

inwentaryzacyjnych ksiegowy

Przygotowanie pola | przygotowawczy 14.10.2024 r. Osoby

spisowego odpowiedzialne

materialnie

Przeszkolenie przygotowawczy 16.10.2024 1. Przewodniczacy

zespotow spisowych komisji 1 gléwny

ksiegowy

Spis z natury spis 16.10.2024 r. Czlonkowie zespotow
31.10.2024 1. spisowych/ komisji

inwentaryzacyjnej

Inwentaryzacja spis 31.10.2024 r. Czlonkowie zespolow

srodkéw pienigznych spisowych

w kasie

Grunty Spis 16.10.2024 1. Cztonkowie zespotow
31.10.2024 r. spisowych

Druki $cistego spis 31.10.2024 1. Cztonkowie zespolow

zarachowania spisowych

Ksiegozbior spis 16.10.2024 1. Czlonkowie zespolow
31.10.2024 1. spisowych

Wycena spisanych spis 16.10.2024 1. Pracownik

sktadnikow 31.10.2024 r. ksiegowosci

spisowych

Inwentaryzacja w spis do 31.10.2024 r. Pracownik

drodze uzgodnienia ksiegowosci

sald

Inwentaryzacja w spisowy do 31.10.2024 r. Pracownik

drodze poréwnania z ksiegowosci

dokumentacja




ksiegowa
Wyjasnienie przyczyn |rozliczeniowy do 31.10.2024 r. Komisja
powstania rdznic inwentaryzacyjna,
inwentaryzacyjnych, pracownik
protokot rozliczenia ksiggowosci
roéznic
inwentaryzacyjnych
Podjecie decyzji w rozliczeniowy do 31.10.2024 r. Dyrektor
sprawie rdznic
inwentaryzacyjnych
Rozliczenie réznic rozliczeniowy do 31.10.2024 r. Komisja
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjna
Sprawozdanie z rozliczeniowy do 31.10.2024 r. Komisja
zakonczonej inwentaryzacyjna
inwentaryzacji

DYRNKTOR

OKONECKIEG RUM KULTURY

Mar sota




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 32/2024 roku
Dyrektora Okoneckiego Centrum Kultury w
Okonku z dnia 14 pazdziernika 2024 roku

Sklad Komisji Inwentaryzacyjnej

1. Adela Faliszewska — przewodniczaca komisji
2. Anna Cieslik — cztonek komisji
3. Barbara Duda — cztonek komisji

DYREKTOR
OKONECKIEGQ ERHIAN I KULTURY

Maxt/Laqota




Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 32/2024 roku
Dyrektora Okoneckiego Centrum Kultury
w Okonku z dnia 14 paZzdziernika 2024 roku

Rejony spisowe i sklad zespoléw spisowych

1. Rejon spisowy I — Okoneckie Centrum Kultury w Okonku, ul. Le$na 35

- Adela Faliszewska - przewodniczacy zespotu
- Anna Cieslik — cztonek zespotu
- Liliya Balcerzyk — czlonek zespotu

2. Rejon spisowy II — Biblioteka Publiczna w Okonku im. Czestawa Mitosza, ul.
Niepodlegtosci 46

- Adela Faliszewska - przewodniczacy zespotu
- Anna Cieslik — cztonek zespotu
- Barbara Duda — cztonek zespotu

3. Rejon spisowy III — Biblioteka Publiczna w Okonku im. Czestawa Mitosza w Okonku
o. Ledyczek, ul. Moniuszki 5

- Adela Faliszewska - przewodniczacy zespotu
- Anna Cieslik — cztonek zespotu
- Jolanta Chomej — cztonek zespotu

4. Zespot spisowy do przeprowadzenia spisu ksiggozbioru w Bibliotece Publicznej w Okonku
im. Czeslawa Milosza, ul. Niepodleglosci 46 oraz oddziale w Ledyczku, ul. Moniuszki 5

- Jolanta Chomej - cztonek zespotu
- Barbara Duda - cztonek zespotu
- Ewelina Szpura - cztonek zespotu




