Zarzgdzenie nr 48/2024
Dyrektora Okoneckiego Centrum Kultury w Okonku
z dnia 31 grudnia 2024 r.

w sprawie nadania Regulaminu korzystania z uslug Biblioteki Publiczne;j
im. Czeslawa Milosza w Okonku

Na podstawie ustawy o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997 r. (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz.
2393 z pdzn. zm.), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Nadaje si¢ Regulamin korzystania z ustug Biblioteki Publicznej im. Czeslawa Milosza
w Okonku, w brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Biblioteki Publicznej im. Czestawa
Mitosza w Okonku.

§3

Traci moc dotychczas obowigzujgcy Regulamin wprowadzony w zycie Zarzadzeniem
Nr 2/2021 Dyrektora Okoneckiego Centrum Kultury w Okonku z dnia 22 lutego
2021 r.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
OKONECKIEG TRUM KULTURY

Marxd Aasota



Zalgeznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 48/2024
Dyrektora Okoneckiego Centrum
Kultury w Okonku

z dnia 31 grudnia 20247

REGULAMIN KORZYSTANIA Z USLUG
BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ IM. CZESLAWA MILOSZA W OKONKU

I. Postanowienia ogolne
§1
. Niniejszy Regulamin okresla warunki korzystania z ustug Biblioteki Publicznej
im. Czeslawa Milosza w Okonku przy ul. Niepodleglosci 46, zwanej dalej Biblioteka.
. Ustugi Biblioteki $wiadczone sg takze w Oddziale w Ledyczku przy ul. Moniuszki 5.
. Kazdy Uzytkownik Biblioteki jest zobowigzany do zapoznania si¢ z tre$cig niniejszego

regulaminu i przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§2
. Biblioteka stuzy Uzytkownikom wszystkimi swoimi zbiorami oraz zapewnia obsluge
biblioteczng i informacyjna.
. Korzystanie ze zbioréw jest ogdlnie dostepne 1 bezplatne z zastrzezeniem opfat, ktore
moga by¢ pobierane zgodnie z ustawg z dnia 27 czerwca 1997 1. o bibliotekach. Cennik
oplat zawarty jest w odrebnym Zarzadzeniu Dyrektora Okoneckiego Centrum Kultury.
. Biblioteka udostepnia zbiory na miejscu w Bibliotece i we wszystkich jej agendach,
a takze wypozycza zbiory na zewngtrz, na zasadach okreslonych w niniejszym
Regulaminie.

§3
. Biblioteka $wiadczy ustugi od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 18:00,
w soboty od 8:00 do 14:00. Oddziat w Ledyczku $wiadezy ustugi od poniedziatku do
piagtku, w tym poniedzialek, $roda, piatek w godzinach od 8:00 do 16:00 a wtorek
i czwartek od 10:00 do 18:00. W kazdy pierwszy poniedziatek miesigca Oddziat
w Ledyczku nie $wiadezy ustugi.
. Dyrektor Okoneckiego Centrum Kultury moze zamkna¢ na okreslony czas, ograniczy¢ lub
rozszerzy¢ zakres prac Biblioteki i jej agend, z powodu awarii, remontu, prac
porzadkowych, inwentaryzacji zbioréw, imprez bibliotecznych lub innych waznych

przyczyn.




§4

. W Bibliotece obowigzuje  zakaz uzywania telefonéw  komodrkowych
w pomieszczeniach, w ktorych odbywa sig obstuga czytelnikow.

. Naterenie Biblioteki obowigzuje zakaz palenia tytoniu, w tym e-papierosow.

Osoby pod wplywem alkoholu lub innych srodkéw odurzajacych, zachowujace sig
glo$no i agresywnie oraz nie przestrzegajace podstawowych zasad higieny nie beda
obstugiwane.

. Duzieci do lat 7 mogg przebywaé na terenie Biblioteki tylko w towarzystwie osoby
petnoletniej.

. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo dzieci pozostawionych bez
opieki.

. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste Uzytkownikow
pozostawione bez nadzoru.

W Bibliotece obowigzuje zakaz wprowadzania zwierzat (zakaz ten nie dotyczy psow
przewodnikow), rowerdw oraz poruszania si¢ na terenie Biblioteki na rolkach,
deskorolkach, wrotkach itp.

. 7 Biblioteki nie mozna wynosi¢ materialow bibliotecznych niepodlegajgcych

wypozyczeniu oraz sprzetu i innych sktadnikéw majatkowych Biblioteki.

I1. Rejestracja
§5

. W celu korzystania z ustug Biblioteki, Uzytkownik winien by¢ do niej zapisany

i posiadac karte biblioteczna, ktéra nalezy okazywaé przy kazdej wizycie.

. Przy zapisie do Biblioteki nalezy:

1) okaza¢ dowdd osobisty potwierdzajacy tozsamos¢ i miejsce zamieszkania;

2) zlozy¢ podpis na karcie zobowigzania, potwierdzajac tym samym zapoznanie si¢
z Regulaminem oraz konieczno$cig przestrzegania zawartych w nim zasad,
z zastrzezeniem pkt. 3;

3) w imieniu os6b ponizej 16 roku zycia podpis na karcie zobowigzania skiadajg
rodzice lub opiekunowie prawni;

4)  po zapisaniu si¢ Uzytkownikowi wydawana jest nieodplatnie karta biblioteczna;

5) zkarty moze korzysta¢ tylko osoba bedaca jej wlascicielem;

6) wilaseiciel karty moze upowaznié¢ jedng osobe do kontaktéw w jego imieniu

z wypozyczalnig;




7) uszkodzenie lub zagubienie karty nalezy niezwlocznie zglosi¢ w wypozyczalni za
wydanie duplikatu pobierana jest optata 5,00 zt.

3. Rejestracji mozna dokona¢ takze przez strong internetowa www.okonek- bp.sowa.pl

4. Czytelnik zobowigzany jest do poinformowania biblioteki o zmianie danych osobowych,

miejsca zamieszkania lub adresu do korespondencji.

§6

1. Dane osobowe czytelnika wykorzystywane sg do celow statutowych Biblioteki
i podlegaja ochronie danych zgodnie z Ustawg o ochronie danych osobowych.

2. Rejestracja jest jednoznaczna z wyrazeniem zgody przez Czytelnika na przetwarzanie
danych osobowych w celu zabezpieczenia mienia publicznego oraz innych statutowych
zadan Biblioteki, a takze nieodplatnego wykorzystywania i powielania wizerunku utrwalonego
podczas korzystania z Biblioteki. Zgoda dotyczy wylacznie celéw promocyjnych
(zamieszczanie zdje¢ i nagran na stronie www Biblioteki, portalach spolecznosciowych,

wydawnictwach, wystawach dotyczacych jej dziatalnosci).

I11. Wypozyczenia
§7

1. Czytelnik ma prawo wypozyczy¢ do 10 egzemplarzy ksigzek na okres 60 dni, w tym
do 3 tytutéw na no$nikach elektronicznych (audiobookoéw, ptyt CD, ptyt DVD).

2. W przypadku, gdy na ksiazke jest kolejka, uprasza si¢ Wypozyczajgcego o szybszy
zwrot.

3. Termin wypozyczenia mozna przedtuzy¢ przed uptywem terminu zwrotu, pierwszy raz
poprzez wlasne konto online na kolejne 30 dni. Dalsze prolongowanie wymaga
osobistej, badz telefonicznej konsultacji z bibliotekarzem.

4, Nie ma mozliwosci przedtuzania terminu zwrotu ksigzek, na ktére jest kolejka.

§8
1. Od Czytelnikéw spoza gminy Okonek, bibliotekarz ma prawo zazgda¢ kaucji za kazdy
wypozyczony egzemplarz. Wysoko$¢ kaucji ustalana jest przez bibliotekarza w oparciu
o cene rynkows lub antykwaryczng ksigzki.
2. Wplacona kaucja nie podlega oprocentowaniu, oddawana jest w catosci podczas zwrotu
ksigzki.
. W przypadku, gdy Czytelnik nie korzysta z Wypozyczalni przez okres dhuzszy niz
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. Wypozyczajac dany tytut Uzytkownik otrzymuje ustng informacje o terminie zwrotu
wypozyczonej pozycji i zobowiazany jest podanej daty zwrotu Wypozyczajacy dotrzymac.
. Dowodem zwrotu jest komputerowe zarejestrowanie tej czynnosci, dokonanie
w Wypozyczalni.

. Przed wyjéciem z Wypozyczalni Czytelnik ma obowigzek sprawdzi¢ stan swojego konta
oraz zglosi¢ ewentualne watpliwosci.

Wszystkie operacje (zaméwienia, rezerwacje, wypozyczenia, zwroty oraz naliczanie oplat)
rejestrowane s3 w systemie bibliotecznym SOWA SQL, co stanowi dowod w kwestiach

spornych miedzy Czytelnikiem a Biblioteka.

IV. Rezerwacje i zaméwienia
§10
Czytelnik moze zamawiaé lub rezerwowa¢ ksigzki i nosniki elektroniczne w
Bibliotece, telefonicznie oraz po godzinach pracy Biblioteki przez Internet, pod
adresem www.okonek-bp.sowa.pl Zamoéwienia realizowane sa w godzinach pracy

Biblioteki.

Odbioru zaméwionej pozycji nalezy dokonaé w wypozyczalni. Zamoéwienia

nieodebrane w ciggu 14 dni sa anulowane.

§11
Czytelnicy niepelnosprawni lub przewlekle chorzy, mieszkajacy na terenie miasta Okonek
zapisani do Biblioteki i posiadajgcy karte biblioteczng mogg skorzysta¢ z ushugi
,Ksiazkonosz”, polegajacej na dostarczeniu ksigzek pod wskazany adres.
W celu skorzystania z ushugi nalezy telefonicznie, badZ mailowo dokona¢ zaméwienia na
wybrane tytuly, z zastrzezeniem §7 ust.1, podajac dane osobowe wraz z adresem i numerem

karty biblioteczne;.

§12

. Na probe Czytelnika Biblioteka moze sprowadzi¢ ksigzke z innych bibliotek w kraju
w ramach wypozyczeni migdzybibliotecznych.

. Podstawe wypozyczenia stanowi wypelniony rewers lub zamowienie poczta elektroniczng

z podanymi tytutami ksiazek. Wypozyczajacy ustala termin zwrotu ksiazek 1 wypozyczone



ksiazki zwraca si¢ osobiscie w bibliotece macierzystej lub przesyla poczta, pokrywajac
koszty przesytki.

V. Przetrzymanie ksiazek
§13

Czytelnik uiszcza oplate za przetrzymanie ksigzek powyzej terminu ustalanego
w wysokosci 1,00 zt od egzemplarza, za kazdy rozpoczynajacy si¢ miesige.
Czytelnicy, ktérzy podczas rejestracii podali poprawny adres e-mail, otrzymywaé bedg
generowane przez system SOWA SQL powiadomienia o zblizajagcym sig terminie zwrotu
ksigzek oraz upomnienia za przetrzymane egzemplarze.
. Za wyslane upomnienia pocztg tradycyjna, pobierana bedzie oplata wynikajgca z kosztow
pocztowych.
Jezeli Czytelnik, mimo upomnien wystanych przez Biblioteke, odmawia zwrotu ksigzki
lub/oraz uiszczenia naleznych opfat, Biblioteka ma prawo dochodzi¢ swoich roszezen

windykacyjnie.

VI. Zagubienie, zniszczenie lub uszkodzenie ksigzek
§14
Czytelnik jest zobowigzany do zwrdcenia uwagi na stan ksigzki lub nosnika elektronicznego
przed jego wypozyczeniem, zauwazone uszkodzenia nalezy zglasza¢ bibliotekarzowi.
Za szkody wynikle z zagubienia, uszkodzenia, zniszczenia ksigzki lub nosnika

elektronicznego odpowiada Czytelnik.

§15
W razie zagubienia lub uszkodzenia wypozyczonych materiatéw bibliotecznych nalezy
odkupié¢ identyczny egzemplarz tego samego lub nowszego wydania.
W razie niemoznosci kupna Uzytkownik zaptaci stosowng kwote odszkodowania za
zagubienie lub zniszczenie ksigzki w wysokosci rzeczywistej, rynkowej wartosci ksigzki Iub

warto$ci antykwarycznej w uzgodnieniu z bibliotekarzem.

VII. Zasady i warunki korzystania z Czytelni
§16
Do korzystania z ustug Czytelni uprawnia wazna karta biblioteczna, wydawana przy zapisie

do Czytelni.




Czytelnik korzystajacy ze zbioréw na miejscy zapisuje si¢ do zeszytu Czytelni, podajgc
swoje imie i nazwisko.
. Uzytkownik zobowigzany jest do poszanowania zbioréw Czytelni i odpowiada materialnie

za zniszczenie tych zasobow.

§17
W Czytelni mozna korzysta¢ z ksiggozbioru podrgcznego, z czasopism biezgcych
z ksiegozbioru ogdlnego oraz audiobookow.
Ksiegozbioru podrgcznego nie wypozycza si¢ na zewngtrz.
Ksiegozbioru podrecznego oraz czasopism przeznaczonych do czytania w czytelni nie
wolno wynosi¢ poza jej obreb.
Ksiegozbiér podreczny udostepnia bibliotekarz dyzurujgcy. Z czasopism biezgcych
Czytelnik korzysta bezposrednio.
Z przyniesionych ze soba ksigzek mozna korzysta¢ tylko po wezesniejszym zgtoszeniu
dyzurujgcemu bibliotekarzowi.
Czytelnik poza robieniem notatek i wyciggdw do wlasnego uzytku, moze kopiowa¢ rysunki,
plany, mapy itp. Zgodnie z ustawg z dnia 4 lutego 1994 1. o prawie autorskim i prawach

pokrewnych. O mozliwosci wykonania kopi kazdorazowo decyduje dyzurujacy bibliotekarz.

VIIL Korzystanie ze stanowisk komputerowych i internetu

§18
. Korzystanie ze stanowisk komputerowych oraz internetu w Bibliotece jest bezplatne.
. Z komputeréw mogg korzysta¢ Uzytkownicy posiadajacy karte biblioteczng, ktora nalezy
przedtozy¢ w celu dokonania wpisu w ewidencji czytelnikéw. W przypadku braku karty
nalezy przedstawi¢ dowdd tozsamosci zawierajacy PESEL.
Czytelnik korzystajacy ze stanowiska komputerowego wpisuje si¢ do zeszytu Czytelni,
podajac swoje imie, nazwisko, nr stanowiska oraz godzing rozpoczgcia i zakonczenia

korzystania ze stanowiska.

§19
Komputery dla Uzytkownikéw przeznaczone sg w szczegblnosci do realizacji celow
edukacyjnych i naukowych, propagowania i promocji kultury i sztuki, zabrania si¢ ich
uzywania w celach zarobkowych oraz przetwarzania danych o charakterze o charakterze

erotycznym, rasistowskim, wulgarnym, razgcym uczucia, naruszajgcym dobre obyczaje.




Uzytkownikéw nie stosujgcych sie do tego zapisu Biblioteka bedzie pozbawiala prawa do

korzystania z ustug bibliotecznych.

§20
Indywidualna sesja internetowa moze trwa¢ 30 minut z mozliwoscig przedtuzenia, i ile nie
bedzie innych Uzytkownikéw czekajacych na dostgp do komputera.
Pracownicy Biblioteki majg prawo kontrolowa¢ czynnosci wykonywane przez uzytkownika
na komputerze.

. Na komputerach udostepnionych Uzytkownikom zainstalowane jest oprogramowanie
stuzace do monitorowania komputeréw w sieci. Uzytkownik przyjmuje do wiadomoscei
i akeeptuje:

1) monitorowanie jego pracy w dowolnym czasie przez dyzurujgcego bibliotekarza;
2) natychmiastowe przerwanie sesji przez dyzurujgcego bibliotekarza, jesli uzna on, ze
Uzytkownik wykonuje czynnosci niepozadane, nawet jesli nie sa one uwzglednione w

Regulaminie.

§21

. Uzytkownik korzystajgcy z komputera jest odpowiedzialny za powierzony sprzet
i zainstalowane oprogramowanie.

. Niedozwolone sg wszelkie dzialania powodujace uszkodzenia komputera, wprowadzania
jakiejkolwiek zmian w konfiguracji, tamanie zabezpieczen systemu.
Dane pozostawione na no$nikach komputera podlegajg skasowaniu w procesie zwalniania
zasobéw komputera przez bibliotekarza. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za
pozostawione pami¢ci komputera dane.
Informacije na temat zaktocen pracy komputera, usterek technicznych i innych nalezy zglosi¢

dyzurujacemu bibliotekarzowi.

§22
1. Uzytkownicy maja prawo do:
1) korzystania z zainstalowanych programow;
2) korzystania na miejscu z wydawnictwa multimedialnych dostepnych w Bibliotece oraz
whasnych noénikéw elektronicznych, przy czym dzwigk odtwarzany podczas pracy
programéw multimedialnych moze by¢ emitowany tylko przez dolgczone do

komputera stuchawki;




3) korzystania z dostepu do internetu przy pomocy oprogramowania zainstalowanego na
dysku lokalnym komputera;
4) uzytkownik moze skorzysta¢ z dostgpu do sieci WiFi, po uprzednim ustaleniu hasta z
dyzurujgcym bibliotekarzem;
5) korzystania z dostgpu do pakietu Office;
6) kopiowania czesci danych na nosniki elektroniczne wylgcznie w sposéb zgodny z
obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegdlnosci prawa autorskiego.

2. Uzytkownik sporzadzony przez siebie plik moze zapisa¢ na nosnikach elektronicznych badz

moze go wydrukowac. Za sporzgdzenie wydruku pobiera si¢ oplate.

§23
1. Zabrania si¢:

1) uruchamiania gier komputerowych stanowigcych wlasno$¢ uzytkownikow;

2) otwierania stron zawierajgcych tresci prawne niedozwolone, sprzeczne z zasadami
wspolzycia spolecznego lub obrazajgce uczucia innych, w szczegolnosci pornograficzne,
propagujgce przemoc 1 rasizm, wykorzystania sprzgtu i oprogramowania
zainstalowanego w Bibliotece w celach zarobkowych;

3) instalowania innych programéw i zmieniania konfiguracji oprogramowania
zainstalowanego na stanowiskach komputerowych.

2. Bibliotekarz moze odméwié Uzytkownikowi dostepu do zazadaé odejscia od komputera,
jesli uzna, ze jego zachowanie zagraza bezpieczenstwu systemu lub sprzetu;
3. Osoby niepemoletnie moga zosta¢ pozbawione dostepu do komputera na zadanie rodzicow/

opiekunow.

§24
1. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za uszkodzenie, utrat¢ danych lub kradziez
prywatnego sprzetu komputerowego wnoszonego na terytorium Biblioteki.
2. Osoby korzystajace w czytelni z whasnego przenosnego komputera moga, po wezesniejszym
uzgodnieniu z bibliotekarzem, podiaczy¢ si¢ do zrédla energii w celu dotadowania

urzadzenia ( maksymalnie przez 1 godzing).

IX. Postanowienia koncowe
§25
1. Uzytkownik, ktéry nie zastosuje si¢ do przepisow niniejszego regulaminu, moze by¢

czasowo, a w szczegolnie drastycznych przypadkach na stale, pozbawiony prawa do




korzystania z ustug bibliotecznych. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor Okoneckiego
Centrum Kultury.

2. Wszelakie skargi i wnioski uzytkownicy mogg zglasza¢ do Dyrektora Okoneckiego
Centrum Kultury w Okonku.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
HTRUM KULTURY
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