Zarzgdzenie nr 46/2025
Dyrektora Okoneckiego Centrum Kultury w Okonku
z dnia 31 grudnia 2025

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania przez Okoneckie Centrum Kultury
zamo6wien publicznych o warto$ci mniejszej niz réwnowartos¢ kwoty 170.000 zlotych
netto

Dziatajac na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.).
Dz.U. 22025 poz. 1483) oraz art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
Ustala sie ,,Regulamin udzielania przez Okoneckie Centrum Kultury zamoéwien publicznych
o warto$ci mniejszej niz réwnowartosé kwoty 170.000 zlotych netto” — w brzmieniu

okreslonym w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr 5/2022 Dyrektora Okoneckiego Centrum Kultury z dnia 21 marca

2022 1. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania przez Okoneckie Centrum Kultury
zamowien publicznych o wartosci mniejszej niz rownowarto$¢ kwoty 130.000 ztotych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 .

DYRIEKTOR
(N(ON&(I\’E@? TRUM KULTURY
Marta(lasota

\



Zalgeznik nr 1

do Zarzqdzenia nr 46/2025
Dyrektora Okoneckiego
Centrum Kultury w Okonku
z dnia 31 grudnia 2025 roku

Regulamin udzielania przez Okoneckie Centrum Kultury zaméwien publicznych
o warto$ci mniejszej niz rownowarto§¢ kwoty 170.000 zlotych netto

§1

1. Tlekroé w niniejszym Regulaminie udzielania zaméwien publicznych, zwanym dalej
Regulaminem, jest mowa o:

1) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Okoneckie Centrum Kultury w Okonku,
ul. Lesna 35, 64-965 Okonek;

2) PZP — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320),

3) Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Okoneckiego Centrum Kultury w
Okonku;

4) Pracowniku upowaznionym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika Okoneckiego
Centrum Kultury w Okonku, ktéry jest odpowiedzialny za przeprowadzenie
odpowiednio procedury uproszczonej lub petnej, celem udzielenia zamowienia;

5) Wykonawey - nalezy przez to rozumie¢ podmiot sktadajgcy oferte w postepowaniu
prowadzonym przez Zamawiajgcego, ktorego celem jest udzielenie zamowienia,

6) OPZ - nalezy przez to rozumie¢ Opis Przedmiotu Zamoéwienia, tj. dokument okreslajacy
jednoznacznie i szczegdlowo specyfikacje techniczng przedmiotu zamowienia, jego
charakterystyke, i towarzyszgce mu brzegowe warunki handlowe;

7) Procedurze uproszczonej - nalezy przez to rozumieé¢ zapytanie ofertowe, kierowane do
wskazanych Wykonawcow;

8) Procedurze pelnej - nalezy przez to rozumie¢ zapytanie ofertowe o charakterze
publicznym, gdzie kazdy Wykonawca moze ztozy¢ oferte;

9) Ofercie najkorzystniejszej ekonomicznie - nalezy przez to rozumie¢ ofertg pozyskang
z zachowaniem zasad dotyczacych wydatkowania §rodkéw publicznych, wynikajgcych
7 art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2025
poz. 1483):

a) w sposob celowy i oszczedny,

b) majac na celu uzyskanie najlepszych efektéw z danych naktadow,

¢) przy optymalnym doborze metod i srodkéw stuzacych osiggnigeiu zalozonych
celdw;

d) w sposob umozliwiajacy terminows realizacjg zadan;

¢) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnigtych zobowiazan.

§2

1. Regulaminu nie stosuje si¢ do:
1) zaméwien, ktére mogg by¢é zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce,
z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, albo z przyczyn zwigzanych
z ochrona praw wyltgcznych, wynikajacych z odrgbnych przepisow;




2) zaméwien, ktérych udzielenie jest konieczne ze wzglgdu na zagrozenie zycia, zdrowia
i mienia lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usunigcia;

3) zam6wien udzielanych na podstawie porozumien o wspolnej realizacji zadania
zawieranych z innymi jednostkami;

4) zamoéwien na ustuge odbioru i zagospodarowania odpadoéw komunalnych;

5) zaméwien na ustugi szkoleniowe/edukacyjne;

6) zamowien zwigzanych z realizacja dziatalnodci tworezej, artystycznej lub
programowej instytucji kultury, o ktérych mowa w ustawie z dnia 25 pazdziernika
1991 1. 0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej, z wylgczeniem ustug
o charakterze technicznym, organizacyjnym lub pomocniczym.

§3

1. Przed wszczeciem procedury pracownik upowazniony szacuje z nalezyta starannoscia
warto$¢ zamowienia w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy PZP,

2) czy wydatek zostat ujety w planie rzeczowo-finansowym, budzecie.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.
3. Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych
kosztoéw robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

4. Podstawa ustalenia wartosci zamowien na ustugi lub dostawy powtarzajgcych sig, ciagtych
lub podlegajacych wznowieniu w okreslonym czasie, jest aczna warto$¢ tych zaméwien:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym
lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilo§ciowych zamawianych ustug lub
dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towarow
i ustug konsumpceyjnych ogoétem albo

2) ktérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych
po pierwszej ustudze lub dostawie.

5. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje sie nie wezesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszezecia postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamOwienia sg dostawy
lub ustugi, oraz nie weze$niej niz 6 miesigey przed dniem wszczgeia postepowania o udzielenie
zamo6wienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane, z tym ze w przypadku
zamowien udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnosza si¢ do wszczecia pierwszego
Z postepowan.

6. Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpita zmiana okoliczno$ci majgcych wplyw na
dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postgpowania dokonuje zmiany wartos$ci
zamoOwienia.

7. Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia dokumentuje si¢ w  postaci notatki
i zalaczonych do niej dokumentéw. Wzor notatki stanowi Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu.
Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamOwienia sg:

1) odpowiedzi potencjalnych wykonawcéw na zapytania cenowe;

2) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny uslug i towarow (opatrzone datg
dokonania wydruku);

3) notatki z wywiadu telefonicznego;,



4) skany (zdjecia) cennikow (katalogow);
5) kopie ofert lub umow z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zaméwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartos$ci zamowienia;
6) inne zawierajace ceny ustug i towarow.
8. Ustepu 7 nie stosuje si¢ do udzielania zamowien o wartosci mniejszej niz 30 000 zl netto.
9. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu uniknigeia
obowiazku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 4

1. Nadrzednym celem Pracownika upowaznionego jest uzyskanie w wyniku udzielenia
zamowienia Oferty najkorzystniejszej ekonomicznie. Wzor formularza oferty stanowi
Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

2. W celu udzielenia zaméwienia, Pracownik upowazniony przeprowadza:

1) Procedure uproszczong dla zaméwiefi od 30.000 7}t netto do 79.999 zt netto — poprzez
zaproszenie do skladania ofert co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow.
W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do trzech podmiotow,
dopuszcza sie przeslanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow.
Zamawiajacy moze rdwniez umiesci¢ zaproszenie do zhozenia ofert w swoim Biuletynie
Informacji Publicznej.

2) Procedure pelng dla zaméwiefi od 80.000 7t netto do 169.999 zt netto — poprzez
zamieszczenie zapytania ofertowego na Biuletynie Informacji Publicznej. Pracownik
upowazniony moze, dodatkowo, rozestaé zaproszenia do znanych sobie Wykonawcow
$wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia.

3. W szczeg6lnosci gdy zebrane oferty przekraczajg réwnowarto$é zabezpieczonych srodkow
zamawiajacego, Pracownik upowazniony ma mozliwos¢:

1) przedtozenia wniosku o zwigkszenie $rodkow na realizacje zamowienia.

2) uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia z powodu faktu, ze cena
najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktorg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia.

4. Informacje o dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty w wyniku procedury pelne;j,
Pracownik upowazniony niezwlocznie i obowigzkowo publikuje w Biuletynie Informacji
Publicznej. Wzér protokotu z przeprowadzonego zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 3
do Regulaminu.

5. Jezeli udzielenie zamoéwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej, umowe
sporzadza si¢ co najmniej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden
egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcey, a drugi dla zamawiajgcego.

6. Dla zaméwien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 29.999 zt netto,
pracownik upowazniony nie jest zobligowany do stosowania przepiséw niniejszego Rozdziatu,
jednak moze fakultatywnie zastosowaé — zgodnie z wiasnym rozeznaniem — procedure
Zapytania ofertowego.

§5

1. Zakohczenie postepowania w sprawie udzielenia zamoOwienia nastepuje z dniem:
1) zawarcia umowy z Wykonawcg, ktoremu udzielono zamoéwienia lub udzielenia
zamOwienia w formie zlecenia,
2) podjecia przez Dyrektora decyzji w sprawie zamknigcia przez Zamawiajgcego
postepowania bez wybrania ktorejkolwiek z ofert;



3) podjecia przez Dyrektora na wniosek pracownika upowaznionego decyzji w sprawie
uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty; ,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktorg Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
¢) wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci, ktore powodujg, ze dalsze prowadzenie
postepowania lub realizacja zamowienia nie lezy w interesie zamawiajacego;
d) podjecia przez Dyrektora decyzji w sprawie uniewaznienia postgpowania
o udzielenie zamoOwienia bez podania przyczyny.

§ 6

1. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze podjaé decyzje o odstapieniu od
stosowania Regulaminu, i udzieli¢ zaméwienia wybranemu przez siebie wykonawcy co
wymaga podania uzasadnienia.

2. Zamo6wienia publiczne udzielane z uwzglgdnieniem procedur wynikaj gcych ze stosowania
Regulaminu nalezy przeprowadzi¢ wg wzoréw dokumentow zawartych w zatgcznikach do
niniejszego zarzadzenia.

DY R\
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Marta Lakota



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu ud=ielania
przez Okoneckie Centrum Kultury
zaméwien publicznych o wartosci
mniejszej niz réwnowartos¢ kwoty

170.000 zlotych netto
ZNAK SPIAWY: wvvvveriieiiiiiiiiaiien e o AT . . . . ssonsmmmmes vs s aims ¥,
NOTATKA SLUZBOWA
Warto$é  szacunkowa Zadania PR ...o.eeeeininininiinneine e
zostafa ustalona na kwotg ............ zk (warto$é zadania bez podatku VAT). Warto$¢ zadania
zostata ustalona na podstawie .............oooeiennen (np. kosztorysu inwestorskiego opracowanego w

e vee . TOZpOZNGNIA TYNKU POlEZAjGCELO NA ... ... ).

...................................................................

(podpis osoby szacujgcej wartos¢ zadania)




Zalgcznik nr 2 do Regulaminu ud-zielania
przez Okoneckie Centrum Kultury
zaméwien publicznych o wartosci
mniejszej niz réwnowartosé kwoty
170.000 zlotych netto

ZElE ST wavs s.153 5 ssossmnron 8 13 3 wovsns

FORMULARZ OFERTY

1. Nazwaiadres WYKONAWCY.

I BELITAX, +isvanisss s s o vrmammiommsninre s s s o s s o somsemsmssini s § 85 50344 55§ 8 ¥ HEEmmaa s o oy 0

Nazwa banku 1 Nr raChUNKU ¢ o.vvvvriieeeeeeeeaans

2. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

@ CeNANEO: vvveeee e 71
e podatek VAT: ... 7t
@ cenabrutto: ..oovvriiiiiii i 71

PSS (o) s 6 [ o R L 7o MU z1.

3. O$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze
do niego zastrzezen.

4. Ogwiadczam, ze spelniam warunki okreslone przez Zamawiajgcego.

5. Zatacznikami do niniejszego formularza oferty stanowiacego integralng czes¢ oferty sg:
- aktualny wpis do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej lub KRS
- o$wiadczenie, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania
- o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu

..................................................................................

(podpis i pieczg¢ osoby uprawnionej)

DYREKTOR




pieczatka Zamawiajgcego

ANE SPIATIY 2 . o v s i s s s v s s

Zalgeznik nr 3 do Regulaminu udzielania
przez Okoneckie Centrum Kultury
zaméwien publicznych o wartosci
mniejszej niz réwnowartosé kwoty
170.000 zlotych netto

Protokol z przeprowadzonego
ZAPYTANIA OFERTOWEGO
o warto$ci powyzej 30.000,00 zlotych netto, a mniejszej niz rownowartosci 170.000
zlotych wylaczonego ze stosowania ustawy z 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamo6wien publicznych

1. W celu zamOwienia na:

ktére jest dostawa/uslugg/robota budowlang* przeprowadzono zapytanie ofertowe.

Warto$¢ szacunkowa zamdwienia wynosi

curo.

...... 7t netto, co stanowi .............

2. Wdniu ..oeovvininnn. r. zaproszono do udzialu w postepowaniu nizej wymienionych
Wykonawcéw poprzez rozestanie zapytania o ceng na wykonanie w/w ustugi, ktére
stanowi integralng cze$¢ niniejszej dokumentacji oraz umieszczono zaproszenie na

. . ok
stronie internetowe;

3. W terminie do dnia ............. r. do godz. ........... dostarczono i przedstawiono
ponizsze oferty:
Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy | Cena netto Cena brutto Uwagi
4, Wybrano WyKONaWee: .........ueiuiiuiiiiiniiiiii e
5. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej: .........ovvvvvvnerniniiiiiiiii .
podpis i pieczatka

Okonek, ditia. . . . .ossawses s 5 s sswmss

‘niepotrzebne skresli¢

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

YR




