Zarzadzenie Nr 17/2026
Dyrektora Okoneckiego Centrum Kultury w Okonku
z dnia 17 czerwca 2026 r.

w sprawie zasad rejestrowania uméw Okoneckiego Centrum Kultury w Okonku
w Centralnym Rejestrze Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych

Dzialajac na podstawie art. 17 oraz 27 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t. j. Dz.U. z 2026 r. poz. 457), oraz art. 34a
iart. 34b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483
ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

1. Wprowadza si¢ obowigzek rejestrowania uméw zawartych w imieniu i na rzecz Okoneckiego
Centrum Kultury w Okonku w Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora Finansow
Publicznych.

2. Centralny Rejestr Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (CRU JSFP) jest
prowadzony w systemie teleinformatycznym, udostgpnionym przez Ministra Finansow.

3. Kierownik jednostki jest administratorem danych w systemie, o ktérym mowa w ust. 2,
w zakresie informacji o umowie zamieszczonej w tym rejestrze.

§ 2.
Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:
1) OCK lub jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Okoneckie Centrum Kultury w Okonku;

2) Kierowniku jednostki lub Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Okoneckiego
Centrum Kultury;

3) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 . o finansach publicznych
(Dz. U. 22025 r. 1483 ze zm.);

4) CRU lub CRU JSFP — nalezy przez to rozumie¢ Centralny Rejestr Uméw Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych, o ktérym mowa w Ustawie.

§ 3.

Obowigzek rejestracjii uméw w CRU dotyczy wszystkich umow zawartych przez OCK, ktore
stanowig zamdwienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo
zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) i zostaly zawarte w formie pisemne},
dokumentowej, elektronicznej albo innej formie szczegdlnej, z wylgczeniem:

1) umow wynikajgcych z zakresu prawa pracy,

2) uméw w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa, a takze dotyczacych czynnosci
operacyjno-rozpoznawczych finansowanych z funduszu operacyjnego,



3) uméw i porozumien dotyczacych przetwarzania danych osobowych.

§ 4.

1. Publikacji uméw w CRU JSFP dokonujg kierownicy lub wyznaczeni i upowaznieni
pracownicy poszczegdlnych komorek organizacyjnych OCK bez zbgdnej zwloki, w terminie
nie pézniejszym niz 30 dni od zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany informacji o umowie.

2. Za dzien zawarcia umowy uwaza si¢ dzien podpisania jej przez ostatnig ze stron.
3. Przepisy ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do anekséw umow.

§ 5.

1. W Centralnym Rejestrze Uméw JSFP prowadzonym na rzecz OCK udostepnia sig
i aktualizuje nastepujace informacje o umowie:

1) numer umowy - o ile taki numer nadano;
2) datg zawarcia umowy;

3) okres, na jaki umowa zostala zawarta;

4) oznaczenie stron umMowy;

5) wskazanie przedmiotu umowy;

6) warto$¢ umowy;

7) wskazanie, czy umowa jest finansowana ze $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2-
3 ustawy;

8) status umowy i dziefi zakonczenia obowigzywania umowy;

9) podstawe prawng nieudostepnienia informacji o umowie oraz organ lub osobg, ktore
dokonaty wylgczenia jawnos$ci danej informacji, o ktérej mowa w ust. 2;

10) podstawe dokonania aktualizacji informacji okreslonych w pkt 1-9, o ile dokonano takiej
aktualizacjl.

2. W Centralnym Rejestrze Uméw JSFP nie udostepnia si¢ informacji o umowie, co do ktorych
prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu na podstawie art. Sust. 1 i 2-2b ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 t. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 1. poz. 902).

§ 6.

1. Centralny Rejestr Uméw JSFP w OCK prowadzi si¢ odrgbnie dla kazdego roku
kalendarzowego.

2. Numeracje wpisow dla kazdego roku prowadzi si¢ zgodnie z dostarczonym systemem
teleinformatycznym przez ministra ds. finanséw publicznych.

3. Numer rejestrowy nie jest tozsamy z numerem umowy nadawanym zgodnie z przepisami
kancelaryjno-archiwalnymi obowigzujgcymi w OCK.



4, Kierownicy komorek organizacyjnych lub wyznaczeni i upowaznieni pracownicy
poszczegblnych komérek organizacyjny rejestrujg umowy, za ktérych przygotowanie sg
odpowiedzialni.

5. W celu potwierdzenia faktu rejestracji umowy w CRU OCK, jest opatrzenie egzemplarza
umowy jednostki adnotacjg o nastgpujgcej tresci:

Zarejestrowano w Centralnym Rejestrze Umow JSFP

(podpis i pieczeé pracownika rejestrujgcego).

§7.

1. Wprowadzanie oraz przekazywanie danych osobowych do Centralnego Rejestru Umow
Jednostek Sektora Finansow Publicznych odbywa si¢ z poszanowaniem przepisow prawa
dotyczacych ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci z uwzglednieniem zasad
minimalizacji danych, integralnosci 1 poufnosci danych osobowych.

2. Dostep do danych osobowych przetwarzanych w CRU JSFP oraz ich dalsze udostepnianie
odbywa si¢ wylgczenie na podstawie przepisow prawa albo upowaznienia nadanego przez
kierownika jednostki lub inng osobe upowazniong.

§ 8.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Okoneckiego Centrum Kultury w Okonku,
ktorzy sg odpowiedzialni za sporzadzenie poszczegdlnych umdow.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzywania od 1 lipca 2026 r.
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