ZARZADZENIE NR 6 /2020

Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Lesznowoli

z dnia 30-04-2020 r. w sprawie uruchomienia biblioteki w czasie pandemii.

Na podstawie wytycznych dla funkcjonowania bibliotek w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce
Ministerstwo Rozwoju w konsultacji GIS, 28.04.2020, rekomendacji Biblioteki Narodowej z dnia
29.04.2020 w sprawie otwarcia bibliotek oraz § 7 ust. 5 Statutu Gminnej Biblioteki Publicznej w
Lesznowoli (Uchwala nr 451/XXXV1/2013 Rady Gminy Lesznowola z dnia 20 grudnia 2013 r. z
pozniejszymi zmianami, zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

W zwigzku z uruchomieniem bibliotek w czasie epidemii wprowadzam ponizsze regulacje majace

zastosowanie do obstugi Czytelnika:

1. Procedury obshugi Czytelnika Gminnej Biblioteki Publicznej w Lesznowoli oraz jej filii

w okresie epidemii.

2. Zasady obowigzujgce Czytelnikéw Gminnej Biblioteki Publicznej w Lesznowoli oraz jej filii

w okresie epidemii.
§2
Procedury i Zasady obowiazujg do czasu ich odwotania przez Dyrektora.

§3

Traci moc Zarzadzenie nr 5/2020 Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Lesznowoli
z dnia 25-03-2020 r.

§ 4
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 06-05-2020 r.
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Zalacznik nr 1

Procedury przewidziane dla Gminnej Biblioteki Publicznej
w Lesznowoli oraz filii w okresie epidemii

1. Procedury obejmuja wyznaczone placéwki §wiadczace ustugi wypozyczeni zaméwionych zbiordw.
Sa to:

e Biblioteka Gl6wna w Magdalence, ul. Lipowa 28
e Filia w Lazach, ul. L.acznosci 2G

e Filia w Mrokowie, ul. Rejonowa 44

e Filia w Mysiadle, ul. Topolowa 2

2. Biblioteka glowna i filie beda udostepnialy swoje zbiory przez 5 dni w tygodniu (bez soboty),
w czasie zgodnym z Regulaminem Pracy w godz. 12.00 — 18.00

3. W bibliotekach odst¢pujemy od:

¢ $wiadczenia ustug ksero,

e dostepu do internetu dla czytelnikdw,
¢ udostgpniania toalet czytelnikom,

¢ przyjmowania daréw od czytelnikéw,
® korzystania ze zbior6w na miejscu,

e udostgpniania czasopism.

4. Dopuszczalna liczba 0s6b (czytelnikow) przebywajacych w Bibliotece: 2.

5. Wszystkie biblioteki zostana wyposazone w oslony z pleksi (przynajmniej jedna na lade)
i érodki dezynfekujgce. Srodki do dezynfekcji stuza réwniez do odkazania lady i innych
przedmiotdw budzacych niepokéj pracownikow biblioteki.

6. W bibliotekach miejsca przeznaczone dotychczas do siedzenia i korzystania ze zbiorow
prezencyjnie nie moga by¢ dostepne dla czytelnikéw (kanapy, fotele, kaciki czytelnicze, stoliki).
Odpowiednia informacja powinna si¢ znalez¢ we wszystkich tego rodzaju miejscach.

7. Wszyscy pracownicy bezposredniej obslugi uzytkownika otrzymajg ponadto nastepujace srodki
ochrony indywidualne;j:

a) maseczki wielokrotnego uzytku (przynajmniej 2 na osobe),
b) rekawiczki jednorazowe (przynajmniej 2 pary dziennie),
¢) przylbice izolujace (dla pracownika).

8. Pracownicy przyjmujacy zbiory od czytelnikéw powinni zabezpieczy¢ si¢ przy pomocy przylbicy
i rekawiczek. Praca przy zbiorach w trakcie i po kwarantannie powinna odbywaé si¢ w maseczce
i rekawiczkach.

9. Na stanowiskach udostepniania i przyjmowania zbioréw nalezy zachowaé miedzy pracownikami
odleglos¢ przynajmniej 1,5 metra.

10. Wprowadza si¢ nastepujgce zasady postepowanie ze zbiorami:

a) wszystkie zbiory zwracane przez czytelnikéw do Biblioteki musza zosta¢ poddane
14 — dniowej kwarantannie,

b) w systemie MAK w polu tryb udostgpniania zmieniamy status z informacja, ze ksigzka
jest na etapie kwarantanny.
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Kwarantanna wszystkich zwracanych ksiazek, audiobookéw i filméw musi trwaé
przynajmniej 14 dni. W bibliotece nalezy wydzieli¢ miejsce (o ile to mozliwe w czesci
zaplecza), w ktérym nalezy gromadzié zwracane pozycje. Po trwajacej 14 dni kwarantannie
moga one trafi¢ na pétke do ponownego udostgpniania. Ksigzki zwrécone w danym dniu
oznaczamy kartka z informacja (data), kiedy mozna je wlaczyé ponownie na pétki,

¢) po zakonczeniu kwarantanny przywracamy w systemie MAK wlasciwy tryb udostepniania
danej ksigzki.

Czytelnicy przed wejsciem do biblioteki powinni zdezynfekowa¢ rece, badz wlasne rgkawiczki.
Przebywajac w bibliotece zobowiazani sg do noszenia maseczek. Biblioteka zapewnia $rodek do
dezynfekcji ragk. Przed punktem obstugi, Czytelnicy beda zobowigzani zachowaé dystans
wyznaczony przez specjalng linie.

. Informacja o nowych zasadach korzystania ze zbiordéw przez czytelnikow bedzie dla nich

dostepna na stronie internetowej Biblioteki, w mediach spolecznosciowych oraz
w miejscu udostepniania zbioréw w formie plakatu.

Nalezy zapewnié czytelnikom dostep do katalogu on-line.

Procedury obowiazuja do czasu ich odwotania przez Dyrektora.

Za wdrozenie i egzekwowanie obowigzujacych procedur odpowiada Dyrektor jednostki.

Magdalenka, 30.04.2020 r.
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Zalacznik nr 2

Zasady obowigzujace Czytelnikéw Gminnej Biblioteki Publicznej
w Lesznowoli oraz filii w okresie epidemii

Po ustaleniach z organizatorem — Gming Lesznowola, oraz po uzyskaniu pozytywnej opinii Stacji
Sanitarno — Epidemiologicznej w Piasecznie otwarte zostajg palcowki:

e Biblioteka Gléwna w Magdalence, ul. Lipowa 28
e Filia w Lazach, ul. Lacznosci 2G

o Filia w Mrokowie, ul. Rejonowa 44

e Filia w Mysiadle, ul. Topolowa 2

1. Biblioteki beda czynne od poniedziatku do pigtku w godz. 12.00 — 18.00.
2. W Bibliotekach odstepujemy od:

e $wiadczenia ustug ksero,

» dostepu do internetu,

e udostepniania toalet,

e przyjmowania darow,

e korzystania ze zbiorow na miejscu,

e udostepniania czasopism.

3. Dziatalno$¢ naszych bibliotek ogranicza si¢ do przyjmowania zwrotéw oraz wypozyczania
zamowionych ksigzek.

4. W Bibliotece moze przebywa¢ jednoczes$nie dwoch Czytelnikow.

5. W Bibliotece Czytelnicy musza przebywaé w maseczce.

6. Przed wejsciem do biblioteki Czytelnicy powinni zdezynfekowacé rece, badz wiasne rekawiczki.

7. Czytelnicy zobowigzani sg zachowaé dystans wyznaczony przez specjalng linig.

8. Czytelnicy nie bedg mieli wolnego dostepu do ksiegozbioru i pomieszczen bibliotecznych.

9. Wszystkie zbiory zwracane przez Czytelnikéw musza zosta¢ poddane 14-dniowej kwarantannie.

10. Czytelnicy beda mogli zamawia¢ ksigzki/audiobooki/filmy telefonicznie, mailowo oraz za
posrednictwem katalogu on-line. Odbiér zaméwionych pozycji mozliwy bedzie w wybranej
placowce tylko po akceptacji przez bibliotekarza.

11. Czytelnicy majg mozliwos¢ przedluzenia terminu zwrotu wypozyczonych zbioréw (telefonicznie
lub mailowo).

12. Sporzadzono na podstawie: Wytycznych dla funkcjonowania bibliotek w trakcie epidemii COVID-19 w
Polsce. Ministerstwo Rozwoju w konsultacji z GIS, 28.04.2020 - dostgpne s na stronie:
https://www.zov.pl/web/rozwoj/biblioteki, Rekomendacji Biblioteki Narodowej z dnia 29.04.2020 w
sprawie otwarcia bibliotek — dostepne na stronie: https:/bn.org.pl/aktualnosci/3971-0d-4-maja-mozna-

otwierac-biblioteki.html oraz Zarzadzenia Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Lesznowolinr 6 z
dnia 30.04.2020 .

13. Zasady obowiazuja do czasu ich odwolania przez Dyrektora.
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