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Zarzgdzenie nr 18/A/2021
Dyrekiora Zespotu: Szkota Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza w Sicinach
i Przedszkole w Sicinach
z dnia 08.11.2021

w sprawie wprowadzenia procedur dotyczacych rozliczenia finansowego projektu pn. Poznaj

Polske — porozumienie z dnia 10.11.2021

Podstawa prawna:

10.

11.

12,

13.
14.

ustawa z 29 vrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz.U. z 2019 poz. 351 222.02.20191.)

ustawa z 27 sierpnia 2409 r. o finansach publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pézn. zm.)
rozporzadzenie ministra rozwoju i finanséw z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaklad6éw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911 z pézn. zm.),

rozporzadzenie ministra roxwoju i finansow z 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (tekst
jedn.:Dz.U. 2 2008 r. poz. 109 7 pdZn. zm.),

rozporzadzenie ministra finanséw z 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdaf jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (tekst jedn.: Dz.U. z 2014 r. poz. 1773),

rozporzadzenie ministra finanséw z 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychodow | rozchodow oraz srodkow pochodzgeych ze Zrddet zagranicznych (tekst jedn.: Dz.U. z 2014 r. poz.
1053 z pdin. zm.).

rozporzadzenic ministra tinanséw z 28 grudnia 2011 r. w sprawic sprawozdawczosci budzetowej w ukladzie
zadaniowym {Dz.J. ar 298, poz. 1766 z¢ zm.),

ustawa z dnia 3 grudnia 2014 r. o zmianie niektdrych ustaw w zwigzku z realizacja ustawy budzetowej - art. 32
(Dz. U. 22014 poz 1877)

Rozporzadzenin Kady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. (Dz. U.’ z 2016 1. poz. 1864) w sprawie
Klasyfikacji Crodksw Trwatych ze stawkami amortyzacyjnymi
1 wspoiczynnikati podwyzszajgcymi te stawki, '
Rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 paZdziernika 2008 r . ( Dz. U. Nr 205 poz.
1283 ) w sprawie sposobu ewidencji zbiorow bibliotecznych.

Zarzadzenie nr 1282019 Wéjia Gminy Niechléw z dnia 23.05.2019 r. w sprawie wdrozenia procedury podzielonej
ptatnodei VAT !split payment) w Gminie Niechléw

Zarzadzenie Nr 125/2019 Wojta Gminy Niechlow z dnia 18.09.2019 r. w sprawie stosowania i weryfikacji wykazu
podatnikéw VAT przy dokonywaniu platnosci dla podatnikéw VAT za nabyte towary i ustugi - biata lista
podatnikow

Ustawa z dita 1] wrizesnia 2019 v~ Prawo zamdwien publicznych (Dz. UL, poz. 2019)

Komunikat ~r 22 MF z 16122009 r. dot. standarddéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych
(Dz.Urz. MF Ne 15 poz. 345

wr
ey



wprowadza sie nizej wymienione procedury dot. gospodarki finansowej w Zespole:

1. Polityka Rachunkowosci stosowana wobec srcdkéw dotacyinych na finansowanie projektu —

Poznaj Polske :

POLITYKA RACHUNKOWOSCI STOSOWANA WOBEC SKODKCW — DOTACJI
MINISTRA NAUKI I EDUKACJI NA FINANSOWANIE PROJEKTU POZNAJ POLSKE

Projekt pt. ,,Poznaj Polske” - nr porozumienia z dnia 10.11.2021 r.

I. Ksiegi rachunkowe dotyczace projektu prowadzone sg zgodnie z obowiazujaca , przyjeta polityka
rachunkowosci Zespolu w Sicinach i nizej wymienionymi zaleceniami.

a.

Operacje srodkow otrzymanych z dotacji celowej ewidencjonowane s3 mna
podstawowym rachunku bankowym o numerze 14 8669 0001 2007 0070 2063 0001
w Banku Spéldzielczym we Wschowie o/ Niechléw

Do realizacji projektu w jednostce wyodrebniony w ksiedze giownej zostal fundusz
pn. Poznaj Polske

W planie finansowym jednostki wydatki na realizacje projektu ujete sa w dziale 80
Oswiata 1 wychowanie, rozdziat 80195 Pozostata dziatalnos¢.

Ewidencja ksiegowa prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
wysokosci kosztéw ponoszonych odpowiednio na realizacje poszczegolnych zadan.
Dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkéw w projekcie sa wszelkie
dokumenty finansowo-ksiegowe na podstawie ktorych ewidencjonuje si¢ koszty w
systemie ksiggowym i dokonuje platnosci w zwiazku z realizacja projektu.
W przypadku zakupéw ustug: faktury VAT wraz z wyciagami bankowymi; oraz
raporty kasowe.

Realizacja - wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami,
aneksami na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych. Platnosci dokonywane sa w formie gotowkowej i
bezgotéwkowe;j.

Dowody ksiggowe zatwierdza 1 akceptuje pod wzgledem finansowym 1
merytorycznym Dyrektor i Gloéwny ksiggowy. Zatwierdzenia zgodnosci z planem
finansowym, kwalifikacje wydatku i zatwierdzenia pod wzgledem kontroli zarzadczej
dokonuje Dyrektor i Gtowny ksiegowy.

Dowody ksiegowe dotyczace wydatkoéw zawieraia adnotacje ,,platne ze sSrodkow
Ministerstwa Edukacji i nauvki na podstawie porozumienia nr .... z dnia...., W
kwocie... zt

Przelewy na konta bankowe dokonywane sa niezwlocznie, do wysokosci srodkéw na
rachunku bankowym i zgodnoéci z planem finansowym.

Do prowadienia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem S$rodkow
otrzymanych w ramach dotacji korzysta si¢ z kont syntetycznych obowiazujacych w
jednostce, przyjetych w Zakladowym Planie Kont. Identyfikacja poszczegdlnych
operacji na kontach jest mozliwa poprzez utworzenie w ksiedze glownej "Funduszu
"Poznaj Polske" co pozwala na calkowite wyodrgbnienie ewidencji ksiggowej.
Obowiazuja na potrzeby projektu konta syntetyczne i analityczne, wykazane ponizej:

- 101 - kasa

- 130-POZNAIJP - rachunek bankowy do ewidencji srodkéw dotyczacych realizacji
projektu Poznaj Polske

- 141 . - §rodki pienig¢zne w drodze
-223 - rozliczenie wydatkoéw budzetowych
-402 - ustugi obce



- 800 - fundusz jednostki

- 860 - wynik finansowy
- 980 - plan finansowy wydatkéw budzetowych
- 998 - zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

k. Wszystkie oryginalne dowody ksiegowe przechowywane sg w odrebnych
segregatorach, w porzadku chronologicznym, w siedzibie Zespotu w Sicinach , w
budynku szkolnym, przez 5 lat.

§2
Powyzsze procedury obowigzuja od dnia 08.11.2021 r.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Gtdéwnemu Ksiegowemu Zespotu w Sicinach.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 08.11.2021 r.







