Zatgcznik nr 1 do regulaminu
Do regulaminu naboru na wolne stanowiska w OKIAL

Na podstawie zarzgdzenia Dyrekiora nr 3/01/2021 2 21.01.2021 1.

Dyrektor Osrodka Kultury i Aktywnosci Lokalnej w Bisztynku
oglasza
Nabér na wolne stanowisko pracy w
Osrodek Kultury i Aktywnosci Lokalnej
(nazwa i adres instytucii)
poszukuje kandydata na stanowisko:
Glowny Ksiegowy
Wymiar etatu: %
Liczba wolnych stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywania pracy: OKIiAL - Bisztynek, ul. Ogrodowa 2

Gioéwne obowiqgzki:

e Prowadzenie petnej ksiegowosci instytucii kultury;
¢ Nadzoér nad planem finansowym;

e Rozliczanie biezgcej dziatalnos$ci OKIAL;

e Praca w programie Grantyfikant, Rewizor, Ptatnik;
e Prowadzenie kadr i ptac;

e Readlizacja polityki rachunkowosci w OKIAL

Wymagania konieczne:

e /najomos¢ podstaw ksiegowosci;

e Wyksztatcenie srednie

e Obstuga komputera

e Znajomos¢ ustawy o finansach publicznych

o Znajomos¢ ustawy prawo zamowien publicznych



Znajomos¢ ustawy o prowadzeniu bibliotek oraz o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;.

Dodatkowe wymagania:

[ ]

Wyksztatcenie wyzsze w kierunku ksiegowosci lub rachunkowosci
Znajomos¢ zasad finansowania jednostek budzetowych
Doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku

Ukonczenie panstwowego egzaminu ksiegowego.

Wymagane dokumenty:

podpisane: list motywacyjny i CV,

podpisane o$wiadczenie o tresci: Wyrazam zgode na przetwarzanie
danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy, dla pofrzeb
niezbednych do procesu rekrutaciji,

oryginat kwestionariusza osobowego,

kopie dokumentdow potwierdzajacych wyksztatcenie (kopie Swiadectw
pracy lub zaswiadczen o aktualnym zatrudnianiu, jego okresie

i zajmowanym stanowisku, kopie dyplomdw potwierdzajgcych
wyksztatcenie),

kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

Dodatkowe informacje dotyczgce naboru:

kandydaci proszeni sqg o podanie numeru telefonu i adresu poczty
elektronicznej;

kandydaci spetniajgcy wymagania formalne, ktérzy po analizie
dokumentdw zostang zakwalifikowani do kolejnego etapu naboru,
bedg powiadomieni telefonicznie lub za pomocg poczty elektronicznej
o terminie i miejscu jego przeprowadzenia;

kandydaci, ktérych oferty nie spetniajag wymagan formalnych, nie
bedqg o tym powiadamiani;

informacja telefoniczna: 48 89 701 880 067



Zainteresowane osoby prosimy o przestanie dokumentéw w terminie do dnia
16.04.2021 na adres: Ogrodowa 2, 11-230 Bisztynek z dopiskiem: OFERTA
PRACY - GLOWNA KSIEGOWA

Na rozpatrzenie ofert przewiduje sie termin 14 dni od dnia 16.04.2021

Inne informacje:

« oferty otrzymane po terminie nie bedq rozpatrywane (decyduje data
wptywu),

« oferty oséb, ktdre nie zostaty wybrane na dane stanowisko w procesie
rekrutaciji, a ktére nie zostaty odebrane osobiscie przez
zainteresowanych w terminie do 30 dni od daty zakonczenia naboru,
zostang komisyjnie zniszczone.




