Zarzadzenie Nr 2/02/2021
Dyrektora O$rodka Kultury i Aktywnosci Lokalnej w Bisztynku

z dnia 22.02.2021r.

W sprawie :
stosowania kont analitycznych i syntetycznych w zwigzku z realizacjg projektu pod tytutem :
»Program Dom Kultury + Inicjatywy lokalne 2021” realizowanego przez Narodowe Centrum Kultury.

Na podstawie art.10 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku / tekst jednolity Dz. U. z
2009 roku Nr 152 poz. 1223 ze zmianami/ rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku
w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych
zarzadzam co nastepuje

§ 1 Wprowadzam instrukcje w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci oraz sposobu
gromadzenia i przechowywania dokumentéw dotyczacych projektu ,,Program Dom Kultury +
Inicjatywy lokalne 2021”

§ 2 Ustalam plan kont dla operacji zwigzanych z realizacjg projektu na czas trwania projektu.
/22.02.2021r.-13.11.2021r./

§ 3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zatacznik nr 1 do zarzadzenia 2/02/2021

z dnia 22.02.2021r.

|. Dokumentowanie wydatkow, obieg dokumentdw i ich sprawdzanie.

1. Przyjmuje sie zasadg iz dokonywane pfatnosci powinny by¢ udokumentowane potwierdzona
fakturg lub rachunkiem.

2. Faktury, rachunki dotyczace poniesionych wydatkéw powinny by¢:
- sprawdzane pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym,
- opisane zgodnie z wymogami projektu.

3. Sprawdzone poprawne dokumenty podlegaja wyptacie poprzez dokument ptatniczy — przelew
elektroniczny.

Il. Dla wydatkéw projektu ,,Program Dom Kultury + Inicjatywy lokalne 2021” bedzie
wyodrgbniona osobna ewidencja ksiegowa-konta ksiegowe tamane na 1, w ktérej beda
zewidencjonowane wszystkie transakcje zwigzane z realizacja projektu.

Dokumenty oryginalne potwierdzajace dane operacyjne bedg zgromadzone w odrebnym
segregatorze.

Konta syntetyczne i analityczne tworzone beda w miare potrzeb podczas realizacji projektu z
dopiskiem cyfry 1.

Przyjmuje sig sposob dekretowania dowoddw ksiegowych wedtug wzoru z tabeli ponizej.

Lp | Rodzaje operacji finansowych Konto Wn Konto Ma

1 | Wplyw Sradkéw pienieznych 130/1 760/1

2 | Faktury z tytutu dostaw lub ustug, zakup materiatow 401/1 200/1
402/1 200/1
080/2 200/1

3 | Zakup przedmiotdw nietrwatych 013/1 072/1

4 | Zakup Srodkéw trwatych 011/1 800/1

5 | Zaptata faktury, rachunku 200/1 130/1

l1l. Plan kont do projektu ,,Program Dom Kultury + Inicjatywy lokalne 2021”
Konta Osrodka Kultury i Aktywnosci Lokalnej w Bisztynku
Zesp6t 0 Majatek trwaty
011/1 srodki trwate
013/1 przedmioty nietrwate
080/1 umorzenie $rodkéw trwatych

072/1 umorzenie przedmiotéw nietrwatych



Zespdt 1 srodki pienigzne i rachunek bankowy

130/1 rachunek $rodkéw pienieznych projektu

Zespo6t 2 rozrachunki
200/1 rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

240/1 pozostate rozrachunki

Zespot 4 koszty wedtug rodzaju
401/1 zakup materiatéw i przedmiotéw

402/1 ustugi za wykonane prace
Zespot 7 przychody
760/1 przychody z Narodowego Centrum Kultury

760/1 przychody z Urzedu Miejskiego w Bisztynku

Dalsza analityka tworzona bedzie w miare potrzeb.




