Zarzadzenie
Dyrektora Biblioteki Publicznej w Bisztynku
nr 2/02/2021 z dnia 26.02.2021
w sprawie wprowadzenia

Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro — kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8
ustawy Prawo zaméwien publicznych

Dzialajac na podstawie:

e art. 44 ust. 3 Ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz.U. z

10 maja 2019 r. poz. 869 ze zm.),
e art. 4 pkt 8 Ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn.

Dz.U. z 27 wrzesnia 2019 r. poz. 1843),
o art. 353! Ustawy z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jedn. Dz.U. z 19

czerwca 2019 r. poz. 1145)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie do stosowania w Bibliotece Publicznej w Bisztynku

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro — kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych, w brzmieniu okreslonym w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjegcia.







Regulamin udzielania zamowien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowarto$ci kwoty 30 000 euro — kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo zamowien publicznych w Bibliotece Publicznej w Bisztynku

§ 1. Zasady ogolne

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, tj. kwoty wskazane;
w art. 4 pkt 8 Ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn.
DzU. z 27 wrzesnia 2019 r. 2019 poz. 1986), dalej: ustawa, zwanych dale;
zamoOwieniami.

2. Postanowienia regulaminu nie majg zastosowania do zaméwien na dostawy lub ustugi z
zakresu dzialalnosci kulturalnej, okreslonych w art. 4d ust. 1 pkt 2 ustawy, ktérych
wartos$é nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro. Do tych
zamowien nalezy stosowaé przepisy art. 37a—37d Ustawy z 25 pazdziernika 1991 r. o
organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (tekst jedn. Dz.U. z 7 lutego 2020
r. poz. 194).

3. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzega¢ nastepujacych zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow oraz
przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych nakladow.

4. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonujg pracownicy Biblioteki

Publicznej w Bisztynku zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

5. Zaprzestrzeganie przepisoéw regulaminu odpowiedzialni sg:

1) pracownicy wnioskujacy/kierownicy komoérek wnioskujgeych,

2) inni pracownicy Biblioteki Publicznej w Bisztynku

w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamowienia.



§ 2. Definicje
[lekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) wartosci zamOwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardéw 1 ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta
starannoscia,

2) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,

3) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy, a ktére sg ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na
podstawie art. 2a lub 2b ustawy,

4) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu ustawy,

5) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia
albo oferte z najnizsza cena,

6) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osob¢ prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia,
zlozyta oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia,

7) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Biblioteki Publicznej w Bisztynku

8) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Biblioteki Publicznej w

Bisztynku

9) pracowniku — nalezy przez to rozumieé pracownika Biblioteki Publicznej w Bisztynku

10) zamoéwieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy
zamawiajacym z wykonawca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane,

11) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udzielania zamowien
publicznych o wartosci nie przekraczajacej 30 000 euro,

12) umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy zamawiajacym a
wykonawca, do ktorych stosuje sie przepisy Ustawy z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(dalej: Kodeks cywilny).

§ 3. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia pracownik wnioskujacy szacuje z
nalezyta starannoscig wartos¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:
1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy,
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2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym Biblioteki Publicznej w Bisztynku
Podstawa ustalenia wartoéci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastgpujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdéwienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania wartosci zamOwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i ushug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego  obejmujgcych  analogiczny  przedmiot — zamdwienia,  z
uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow i ushug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie

zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot

budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia ustala sie¢ w zlotych i przelicza na euro wedlug

sredniego kursu zlotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady

Ministréw wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.

Ustalenie szacunkowej wartoéci zamowienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesigce

przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenia zamoéwienia, jezeli przedmiotem

zaméwienia sa dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy w przypadku robot
budowlanych.

Ustalenie szacunkowej wartoéci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki

stuzbowej i zataczonych do niej dokumentow. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie

szacunkowej wartosci zamowienia sa w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postgpowaniach (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamOwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie zaméwienia na czgéci i zanizanie wartosci zaméwienia w

celu ominiecia obowigzku stosowania ustawy.

Przedmiot zamowienia nalezy opisa¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujgey, za pomoca

dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i

okolicznosci, ktére moga mieé¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Przedmiot zaméwienia nie

moze by¢ opisany poprzez wskazywanie znakéw towarowych, patentéw, pochodzenia
lub w sposéb, ktory moglby utrudniaé uczeiwa konkurencje, chyba Ze jest to uzasadnione
specyfika przedmiotu zamdwienia i zamawiajacy nie moze go opisa¢ za pomoca
dostatecznie dokladnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,lub
réwnowazny”. Przedmiot zaméwienia na roboty budowlane opisuje si¢ za pomocy
dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot, a w

D



przypadku, gdy przedmiotem zamoéwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych — za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego.

§ 4. Wszczecie procedury

Procedury udzielania zaméwien publicznych obejmuja:

1) zamowienia o wartosci do 10 000 zlotych,

2) zamoéwienia o wartosci od 10 000 zlotych do 50 000 ziotych,

3) zamOwienia o wartosci przekraczajacej S0 000 ztotych do 30 000 euro.

Rozpoczecie procedury zamdwienia publicznego moze nastapi¢ jedynie w sytuacji, gdy
w planie finansowym zamawiajacego zostaly zabezpieczone odpowiednie srodki.
Procedure udzielenia zamoOwienia wszczyna si¢ poprzez ztozenie pisemnego wniosku
przez pracownika wnioskujgcego/komorke wnioskujaca do kierownika zamawiajgcego.
Whniosek, o ktorym mowa w ust. 3, zawiera w szczeg6lnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) informacj¢ (uzasadnienie) dotyczacg potrzeby udzielenia zaméwienia,

3) planowany termin realizacji/wykonania zaméwienia,

4) szacunkowa wartos¢ zamowienia w ztotych i euro,

5) datg ustalenia wartosci zamowienia,

6) dane osoby, ktora dokonata ustalenia wartosci zamowienia,

7) wskazanie zrodta finansowania,

Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie finansowym przez gtéwnego ksiggowego,
wniosek podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego.

Wzory wnioskoéw o udzielenie zamowienia publicznego, w odniesieniu do odpowiedniej
procedury wskazanej w ust. 1 stanowig zalacznik nr 1 do regulaminu.

Jezeli wykonanie przedmiotu zamowienia oferuje mniej niz 3 wykonawcow w przypadku
procedury opisanej w § 5, § 6 i § 7 regulaminu lub zachodza obiektywne okolicznosci
uzasadniajace udzielenie zamoOwienia okreslonemu wykonawcy, nalezy fakt ten opisa¢
we wniosku o zamdwienie publiczne.

§ 5. Zasady udzielania zamoéwien publicznych o wartosci ponizej 10 000 zi

Zamowienia do 5000,00 zI realizuje sie ,.z wolnej reki” za zgoda dyrektora po wybraniu
najkorzystniejszej oferty.

Zamowienia o wartosci od 5000 zt do 10 000 zt udzielane sa w wyniku przeprowadzenia
wyboru najkorzystniejszej oferty uzyskanej w ramach przeprowadzenia rozeznania
rynku. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, faksem, pisemnie lub
droga elektroniczng.

Przeprowadzajac rozeznanie rynku, zamawiajacy zwraca si¢ do odpowiedniej liczby
wykonawcow zapewniajacej konkurencje, ale nie mniej niz do trzech wykonawcow.
Dokumentacja z przeprowadzenia rozeznania rynku powinna by¢ zachowana w formie
pisemnej jako notatka stuzbowa.

Wzér notatki z przeprowadzenia rozeznania rynku stanowi zalacznik nr 2 do regulaminu.
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6. Podstawg udokumentowania zamdéwienia jest faktura lub rachunek.

§ 6. Zasady udzielania zaméwien publicznych od 10 000 zi do 50 000 zi

1. Zaméwienia o wartosci od 10 000 zt do 50 000 zl udzielane sa poprzez wybor
najkorzystniejszej oferty otrzymanej w wyniku zapytania ofertowego.

2. Kierujac zapytanie ofertowe, zamawiajacy zwraca si¢ do odpowiedniej liczby
wykonawcOw zapewniajgcej konkurencjg, ale nie mniej niz do trzech wykonawcow.

3. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcéw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonaweow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na swojej stronie
internetowe;j.

4. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnoscei:

1) opis przedmiotu zamdéwienia,

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamowienia,

4) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

5. Wzér zapytania ofertowego, o ktorym mowa w ust. 2, stanowi zalgcznik nr 3 do
regulaminu.

6. Wykonawca sklada zamawiajgcemu ofert¢ w terminie okreslonym w zapytaniu
ofertowym. Wzor oferty stanowi zatacznik nr 4 do regulaminu.

7. Z przeprowadzonego postepowania osoba przeprowadzajaca postgpowanie sporzadza
protokol, ktéry sktada do akceptacji kierownikowi zamawiajacego. Do protokotu nalezy
zalaczy¢ dokumentacje z przeprowadzonego postgpowania (w szczegdlnosci: dokument
dotyczacy okreslenia szacunkowej wartosci zamowienia, zapytanie ofertowe, ztozone
oferty). Protokét podlega akceptaciji przez kierownika zamawiajgcego.

8. Po zatwierdzeniu protokolu przez kierownika zamawiajacego osoba prowadzaca
postepowanie sporzgdza projekt umowy z wybranym wykonawcg i przekazuje go do
zaopiniowania przez radcg¢ prawnego oraz do akceptacji przez gléwnego ksiggowego.
(jezeli w instytucji jest zatrudniony radca prawny)

9. Wzér protokolu z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia stanowi
zatacznik nr 5 do regulaminu.

10. Umowa zawierana jest w formie pisemne;.

§ 7. Zasady udzielania zamdéwien publicznych
o wartosci przekraczajacej 50 000 zt do 30 000 euro

1. Zamodwienia o wartosci przekraczajacej 50 000 zt do 30 000 euro udzielane sg poprzez
wybor najkorzystniejszej oferty otrzymanej w wyniku zapytania ofertowego.

2. Kierujac zapytanie ofertowe, zamawiajacy zamieszcza zapytanie ofertowe na swojej
stronie internetowej oraz zwraca si¢ do odpowiedniej liczby wykonawcoéw zapewniajgce]
konkurencje, ale nie mniej niz do trzech wykonawcow.

(instytucja moze zdecydowad, czy bedzie to wigksza liczba wykonawcdw, np. pigciu).
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Zapytanie ofertowe powinno zawieraé¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamowienia,

4) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.
Wzor zapytania ofertowego, o ktorym mowa w ust. 2 stanowi zalgcznik nr 3 do
regulaminu.
Wzor oferty stanowi zalgcznik nr 4 do regulaminu.
Z przeprowadzonego postepowania osoba przeprowadzajaca postgpowanie sporzadza
protokol, ktéry sklada do akceptacji kierownikowi jednostki. Do protokotu nalezy
zalaczy¢ dokumentacje z przeprowadzonego postgpowania (m.in. dokument dotyczacy
okreslenia szacunkowej wartosci zaméwienia, zapytanie ofertowe, zlozone oferty).
Protokodt podlega akceptacji przez kierownika zamawiajacego.
Po zatwierdzeniu protokolu przez kierownika zamawiajacego osoba prowadzgca
postepowanie sporzadza projekt umowy z wybranym wykonawca i przekazuje go do
zaopiniowania przez radce prawnego oraz akceptacji przez glownego ksiggowego.
Wzér protokotu z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdéwienia stanowi
zatacznik nr 5 do regulaminu.
9. Umowa zawierana jest w formie pisemnej.

§ 8. Kryteria wyboru wykonawcy

Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

1) jakose,

2) funkcjonalnose,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoleczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamowienia,
10) doswiadczenie wykonawcy,
11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

§ 9. Udzielenie zamo6wienia

Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami regulaminu.
Udzielenie zamowienia nastgpuje poprzez:
1) wystawienie faktury lub rachunku w przypadku udzielenia zamoéwienia o wartosci

ponizej 10 000 zi, o ktérym mowa w § 5 regulaminu,



2) zawarcie umowy w formie pisemnej w przypadku udzielenia zaméwienia o wartosci
od 10 000 zt do 50 000 z, o ktérym mowa w § 6 regulaminu,

3) zawarcie umowy w formie pisemnej w przypadku udzielenia zamoéwienia o wartosci
powyzej 50 000 zt do 30 000 euro, o ktérym mowa w § 7 regulaminu.

Umowe podpisuje kierownik zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba.

Umowg sporzgdza si¢ co najmniej w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, na kolejno

numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktorych jeden egzemplarz

przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajacego.

Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2 1 pkt 3

regulaminu, informacje o udzieleniu zamdwienia zamieszcza si¢ na stronie internetowej

zamawiajacego niezwlocznie po zawarciu umowy.

W informacji o udzieleniu zamdéwienia podaje si¢ nazwe (firme) albo imi¢ 1 nazwisko,

siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cen¢ wybranej

oferty.

§ 10. Warunki zamkni¢cia post¢epowania
bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty

Kierownik zamawiajacego moze uniewazni¢ post¢powanie o udzielenie zamoOwienia bez
dokonywania wyboru najkorzystniejszej oferty w przypadku, gdy:

L.

1) nie zlozono zadnej oferty lub zlozone oferty sa niezgodne z trescig zapytania
ofertowego,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajacy przeznaczyl
na realizacj¢ zamOwienia,

3) wystapila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzied.

§ 11. Odstapienie od stosowania regulaminu

W szczegOlnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego moze podjac
decyzj¢ o odstgpieniu od stosowania regulaminu, z zastrzezeniem ust. 21 3.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w
postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego
lub upowazniong przez niego osobg. W notatce stuzbowej nalezy w szczegolnosci
wskaza¢ okolicznosci uzasadniajace odstgpienie od stosowania regulaminu. Notatke
stuzbowg przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zaméwienia.
Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktéw prawnych, w
szczegolnosci dotyczacych finanséw publicznych, Ustawy z 25 pazdziernika 1991 r. o
organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (dalej: ustawa o dzialalnosci
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kulturalnej), a takze wytycznych wynikajacych z przepisoéw prawnych i dokumentow
okredlajagcych sposob udzielania zamowien wspotfinansowanych ze Srodkow
europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

§ 12. Zasady dokumentacji

Pracownik wnioskujgcy/komérka wnioskujagca dokumentuje czynnosci ustalenia
szacunkowej warto$ci zamdwienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia
zamdwienia w sposdb pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o
ktérych mowa w § 1 ust. 3 regulaminu.

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje
komérka wnioskujaca przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.

Zamowienia publiczne objete regulaminem podlegaja rejestracii.

Wzor rejestru stanowi zatacznik nr 6 do regulaminu.

§ 13. Inne postanowienia

W sprawach nieuregulowanych regulaminem maja zastosowanie przepisy:

e Ustawa z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych,

e wydane do niej akty wykonawcze,

e Ustawa z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,

e Ustawa z 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci
kulturalnej oraz

e inne przepisy obowigzujacego prawa.



Zalacznik nr 1 do regulaminu
Whiosek nr ........
o udzielenie zamowienia publicznego ponizej 10 000 z1*
o udzielenie zamoéwienia publicznego od 10 000 z1 do 50 000 z}*

o udzielenie zamdéwienia publicznego powyzej 50 000 zi do 30 000 euro*

R O T ey PR

Opis przedmiotil ZAMOWIETIIA: ....uuuuitititititit ettt ittt et ettt n e et eaeaeeneeen saeeens

..................................................................................................................

..................................................................................................................

Planowany termin realizacji/wykonania ZamOWienia: ............eoeereireriereneeninneeenrieineanenns
Szacunkowa wartose zamowienia W Zotveh 1 BOI0: ;.vivwsnmssss sosmsiss shss siss s ssms sinasss s s
Data ustalenia Wartosel ZaMOWIEHIES i s s s s B S s s o i i Sia S sy s
Dane osoby, ktora dokonala ustalenia warto$ci zamOwienia: ...........c.oovviiiiiiineenaiiinreennnn
Z16d10 FINANSOWANIAL ... .eevveeiiiit e et et e,

(np. dotacja podmiotowa, dotacja, dotacja celowa, dochody wlasne)

Potwierdzenie pokrycia wydatku w planie finansowym:

(podpis glownego ksiggowego)
Zatwierdzam
(podpis kierownika zamawiajgcego)

* niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 2 do regulaminu

Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku
Data/daty przeprowadzenia rozeznantid Iyl o o varerammsssnscammes wrsmmswvm v ems e sommsamspr s s
Sposib preeprowadzenia 1OZeZNAMIATYII « v v vuosscsas s vt s mmmmsms s as e ss

Opis preedmiote: ZamOWISRIA .. con v iessmvsnsuimmmsm i s TS SN

..................................................................................................................

Zaproponowane lub ustalone warunki realizacji ZamOwienia ..............oeeeveiiiniinieinennnn
Termin yealizacji/wykonania ZamOWICHIA «oussse s essresusess v s imsmesss o8 crsvsvimye con s
Szacunkowa wartosé zambwiehias w ZIotyeh 1 BUI0 . ioucvsmmmmamvisermessmm senmswm
Data ustalenia wartoSci ZAMOWIBIIA ivs susvessmss i o svsvmewesy s soa e s o 6E5 v s v s vas s s
Dane osoby, ktora dokonata ustalenia warto$ci ZamoOWIeNia ..........o.ovveiiiniiiiiieniiiiennne

Zestawienie wykonawcow, do ktdrych zwrdcono si¢ w sprawie zamowienia publicznego:

Lp. | Nazwa wykonawcy i adres Cena netto Cena brutto Inne kryteria Punkty
wykonawcy

Proponowany WyDOT W Y KOTMIWON BT s emessms s ebwms i s ems s e s s s soamas o smtse s s5 ey

T asAdISITIS W TIOTNED s n s somsmorn s s cars ik o s D s 520 AT e O N R 43

Notatke sporzadzit:

(nazwisko i imig oraz podpis)

Zatwierdzam/ Nie zatwierdzam*




(podpis kierownika zamawiajgcego)

* niepotrzebne skreslic

Zalacznik nr 3 do regulaminu
Zapytanie ofertowe
dla zaméwienia publicznego o wartosci od 10 000 zi do 50 000 zI*

dla zamowienia publicznego o wartosci powyzej 50 000 zi do 30 000 euro*

DIAEAE coomvemvs snmvvnm s s s oo s R S B T RN G A S N S
¥tk L R ————— GG N ——————————
zaprasza do zlozenia oferty na
Przedmiot ZAmMOWIENIAL ... ...ttt e
Termin realizacji/wykonania ZamOWIENIa: .............ouiueiiiieitiiiaii e iee e
Kryteria wyboru wyKonawey: ...
Warunki realizacji zamowienia (np. OKres gWarancji): ........o.oeeuererinininininieeinenninananennn
Miejsce 1 termin zlozenia oferty przez wykonawee: .............ooooiiiiiiiii i,
DOTIIIITL OUTAECTE OTOTLE s .0 0.4 58 5500 s 8555 A At 1 B R B 58

ORTEE ZWIAZAINA OFCTTHS s cs 0500 5500405 5808 00 59 008 4928 Ao 8 om0 B 28 585 RS A A
Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: ..............ocoiviviviiiniiriiiiiiiieieieanan,

Sposdb przygotowania oferty: w jezyku polskim, w formie pisemne;.

o



* niepotrzebne skresli¢

Zalacznik nr 4 do regulaminu
Formularz oferty

Wkonigwen (azwa 1 alres) o sommomusim s s sommssmamim s e semss s
Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia oferty na realizacj¢/wykonanie zadania pn.:

Oferujemy wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej* bedacej przedmiotem zamowienia,
zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamowienia, za kwot¢ w wysokosci:

Netto:. v zlotych

BEEDE .. cnmmmms o aiscifaisibiies zlotych

1L L1 LT (1] 0 1 T ——
Termin realizacji/wykonania ZAMOWIENIA: ....couivvssrssviasnrsnsrssioraesssssnrsacreorsresrsssnssns

B L 1y i | e ——

Jeste$my zwigzani ofertg zgodnie z warunkiem okreslonym w zaproszeniu ofertowym, tj.
przez ......... dni.

Oswiadczenia wykonawcy

Oswiadczamy, ze posiadamy uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objetej przedmiotem
zamoéwienia oraz dysponujemy potencjalem technicznym i osobowym umozliwiajgcym
realizacje/wykonanie zamowienia.

Oswiadczamy, ze znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej
realizacje/wykonanie zamowienia.

Oswiadczamy, ze zobowigzujemy si¢ do wykonania zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu
zaméwienia zawartym w zaproszeniu do zlozenia oferty oraz zgodnie z przedstawiong ofertg.

(data i podpis wykonawcy)



Do oferty zalaczamy:

* niepotrzebne skresli¢

Zalacznik nr 5 do regulaminu
Protokél
z przeprowadzonego post¢powania o udzielenie zamoéwienia
od 10 000 zt do 50 000 zF*
powyzej S0 000 zi do 30 000 euro*

Zgodnie z wnioskiem nr ..... zdnia ............... o przeprowadzenie zamowienia publicznego
ne realizacie ZaAANIBL cneomum e B e 0 o e Ci 500 555 419 At st S e e

W dniu ............... zaproszenie do zlozenia oferty umieszczono na stronie internetowe;j
FEPVENRETEIORON st v 0 505 00 3,055 50 ooy, g RO AR D

(dotyczy procedury powyzej 50 000 zi do 30 000 euro i moze dotyczyé procedury od 10 000 zi
do 50 000 zI)

Wterminiedodnia ..., ztozono ponizsze oferty:

Lp. Nazwa wykonawcy i Cena netto | Cena brutto | Inne kryteria Punkty
adres wykonawcy




Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej: .......... O J—

* niepotrzebne skresli¢

Decyzja Kierownika zamawiajgcego:

Zatwierdzam / nie zatwierdzam*

(podpis kierownika zamawiajgcego)

Zalgcznik nr 6 do regulaminu

Rejestr zamowien publicznych obje¢tych regulaminem

Lp. Numer Data Przedmiot Szacunkowa Tryb Wartos¢ Wartos¢ Data Termin
wniosku whiosku zaméwienia wartosé zaméwienia umowy umowy zawarcia realizacji
zaméwienia (faktury) (faktury) umowy
netto brutto




