ZARZADZENIE NR 4/10/2026
Dyrektora Biblioteki Publicznej w Bisztynku
z dnia 22.10.2026r.

w sprawie: przeprowadzenia skontrum materiatéw bibliotecznych, ich wyceny oraz odpisywania
ubytkéw.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2026 r. poz.
522, z pdézn. zm.), art. 27 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2022 r. poz.
2393, z pézn. zm.) oraz § 31-36 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z
dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji zbioréw i materiatéw bibliotecznych
(Dz. U. Nr 205, poz. 1283) zarzgdzam, co nastepuje:

przeprowadzenie skontrum zbioréw i materiatéw bibliotecznych w nastepujgcych placowkach:

1. Biblioteka Publiczna w Bisztynku

2. Filia Biblioteczna w Satopach Samulewie
3. Filia Biblioteczna w Woztawkach

4. Filia Biblioteczna w Prositach

Skontrum przeprowadza komisja w sktadzie:

Lenart Justyna — pracownik Biblioteki Publicznej w Bisztynku,

Marlena Belka — pracownik Filii bibliotecznej w Woztawkach i Satopach- Samulewie,
W obecnosci pracownika Biblioteki Publicznej w Bisztynku Matgorzaty Drozdowskiej.
Skontrum nalezy przeprowadzi¢ w dniach:

24.10.2026 do 30.12.2026 roku.

Zatacznik do zarzadzenia
Regulamin skontrum zbioréw Bibliotecznych Biblioteki Publicznej w Bisztynku oraz filii
bibliotecznych.
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REGULAMIN SKONTRUM ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W
BISZTYNKU ORAZ FILII BIBLIOTECZNYCH

§1

Postanowienia ogoine

1. Skontrum w Bibliotece Publicznej oraz w filiach bibliotecznych prowadzi powotana komisja
skontrowa. Komisje powotuje kazdorazowo Dyrektor Biblioteki Publicznej.

2. Skontrum zbioréw bibliotecznych to:

al poréwnanie zapiséw w ksiegach inwentarzowych ze stanem faktycznym zbiorow.

b/ stwierdzenie i wyjasnienie réznic miedzy zapisami ewidencyjnymi a stanem rzeczywistym
zbiorow.

c/ ustalenie brakéw wzglednych i bezwzglednych.

3. Nadzor nad skontrum zbioréw bibliotecznych oraz instruktaz merytoryczny sprawuje Dyrektor
Biblioteki.

4. W Bibliotece Publicznej skontra przeprowadza sie w sposéb ciggty.

5. Skontrum zbioréw bibliotecznych, do ktérych uzytkownicy majg wolny dostep, przeprowadza
sie co najmniej raz na pie¢ lat.

6. Skontrum przeprowadza sig roéwniez:

a/ przy zmianie osoby odpowiedzialnej za zbiory biblioteczne.
b/ na polecenie Dyrektora.

¢/ w razie wypadkéw losowych np. kradziez, zalanie itp.

§2

Komisja skontrowa
1. Podstawg dziatania komisji jest zarzadzenie Dyrektora Biblioteki.
2. Zarzgdzenie okresla skiad komisji, termin rozpoczecia skontrum, oraz zasieg kontroli.
3. Komisja dziata na podstawie Regulaminu Komisji ustanowionego przez Dyrektora Biblioteki.

4. Regulamin okresla tryb, metode, przewidywany czas trwania skontrum oraz sposob
funkcjonowania Biblioteki w czasie skontrum.

5. Cztonkami komisji moga by¢ pracownicy biblioteki.

6. W razie stwierdzenia nieprawidtowosci pracy Komisji, Dyrektor Biblioteki moze przerwac
kontrole i zarzadzi¢ nowe skontrum.

§3

1. Podstawg przeprowadzenia skontrum sg:
al zapisy w ksiegach inwentarzowych,

b/ katalogi biblioteczne,

cf dokumentacja zbioréw ‘wypozyczonych.

2. Przedmiotem skontrum sg zbiory biblioteczne znajdujgce sie w Bibliotece, a takze
wypozyczone uzytkownikom, innym bibliotekom, oddane do oprawy czy w depozyt, protokoty
przekazania itp.



3. Za braki uznaje sie zbiory biblioteczne, ktorych nie odnaleziono w czasie skontrum, nie
odnaleziono dowodoéw ich wypozyczenia czy wydania poza Biblioteke.

4. Zbiory biblioteczne niecdnalezione podczas skontrum po raz pierwszy uznaje sie za braki
wzgledne.

5. Zbiory biblioteczne nieodnalezione przy ponownej kontroli uznaje sie za braki bezwzgledne.

6. Z przeprowadzonego skontrum Komisja sporzadza protokét kontroli zbioréw bibliotecznych w
dwdéch egzemplarzach.

7. Protokdt powinien zawierac wnioski i zalecenia Komisji w sprawie nieodnalezionych zbioréw
bibliotecznych wraz z uzasadnieniem oraz okre$lenie ich wartosci.

8. Do protokotu winny by¢ dotgczone wykazy brakéw wzglednych i bezwzglednych z podaniem
ich wartosci.

§4

Dziatania pokontrolne
1. Komisja przedstawia protokét skontrum Dyrektorowi Biblioteki, ktéry dokonuje oceny zgodno$ci
przeprowadzenia skontrum z postanowieniami niniejszego regulaminu.
2. Protokoty z przeprowadzonych w danym roku skontréw akceptuje Dyrektor Biblioteki i
podejmuje decyzje w sprawie ujawnionych brakéw wzglednych i bezwzglednych.

3. Zatwierdzenie protokotu przez Dyrektora Biblioteki stanowi podstawe wpisu brakéw
bezwzglednych do Rejestru ubytkéw i wykreslenia z ksiag inwentarzowych.

4. W przypadku odnalezienia zbioréw uznanych za braki bezwzgledne, nalezy traktowac je jako
nowe nabytki.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BIRLIOTEKA PUBLICZN
W BISZTYNKU
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