PROCEDURY WYDAWIANIA DUPLIKATOW LUB ODPISOW
SWIADECTW, LEGITYMACJI SZKOLNYCH,
KART ROWEROWYCH /MOTOROWEROWYCH

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty ((tekst jednolity: Dz. U. 1991, Nr 95,
poz. 425z pdzniejszymi zmianami).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 14 marca 2005 r. w sprawie
zasad wydawania oraz wzoréw Swiadectw, dyplomoéw panstwowych i innych drukéw
szkolnych, sposobu dokonywania ich sprostowan i wydawania duplikatéw, a takze zasad
legalizacji dokumentéw przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranicg oraz zasad
odptatnosci za wykonywanie tych czynnosci (Dz. U. z 2005 r. Nr 58, poz. 504 z pdzniejszymi
zmianami).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006r. nr 225, poz. 1635,

z pbézniejszymi zmianami)

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Duplikaty badz tez odpisy Swiadectw szkolnych, legitymacji, karty rowerowej, karty
motorowerowej sg wydawane na pisemng prosbe rodzicéw/opiekunéw prawnych do
Dyrektora szkoty.

2. Duplikaty oraz odpisy swiadectw szkolnych, legitymacji, karty rowerowej,

motorowerowej wydawane sg odpfatnie.

> za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego - 26 ztotych,

> za wydanie duplikatu legitymacji szklonej - 9 ztotych,

> za wydanie duplikatu karty rowerowej/motorowerowej - 9 ztotych,

3. Duplikaty oraz odpisy majg moc oryginatu i mogg by¢ wystawiane ponownie.

Il. SWIADECTWA SZKOLNE.

1. W przypadku utraty oryginatu swiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze
wystgpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa
z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat oraz okresleniem:

- rodzaju $wiadectwa (ukoriczenia szkoty / klasy),

- roku ukonczenia szkoty / klasy.
Zatqcznik nr 1 do pobrania w sekretariacie lub na stronie internetowe;j

2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ dowdd optaty lub uisci¢ optate w sekretariacie.

3. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci réwnej
kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zt.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni, o ile przedtozony wniosek zawiera wymagane
informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje sie w Szkole.



5. Duplikat wystawia sie na druku obowigzujgcym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z trescig oryginatu Swiadectwa.

6. Duplikat zawiera:
- wyraz ,,Duplikat” — na pierwszej stronie u gory,
- dane zgodne z dokumentacjg pedagogiczng,

- pod tekstem nazwiska i imiona oséb, ktore oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich
nieczytelnosci,

- date wystawienia duplikatu,
- podpis dyrektora szkoty,
- pieczec¢ urzedowsa.

7. Jezeli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona
wystarczajgca do wystawienia duplikatu, wydaje sie zaswiadczenie stwierdzajgce, ze
wystawienie duplikatu nie jest mozliwe.

8. W tym przypadku odtworzenie oryginatu Swiadectwa moze nastgpi¢ na podstawie
odrebnych przepiséw, w drodze postepowania sadowego.

9. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne
osoby posiadajgce pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu
wiasnorecznym podpisem lub wysytany jest pod wskazany we wniosku adres.

10. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

lll. LEGITYMACIJE SZKOLNE.

1. W przypadku utraty oryginafu legitymacji szkolnej rodzice ucznia mogg wystgpi¢ do
dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej
z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat.

Zatgcznik nr 2 do pobrania w sekretariacie lub na stronie internetowe;j.

2. Do wniosku nalezy dotaczyé podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko i imie,
data urodzenia) oraz dowdd opfaty lub uisci¢ optate w sekretariacie.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie
opfaty skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu tj. 9 zt.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

5. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.



IV. KARTA ROWEROWA/ MOTOROWEROWA.

1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowe/motorowerowej rodzice ucznia moga
wystgpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem (podaniem) o wydanie duplikatu karty
rowerowej/motorowerowej z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat.

Zatqcznik nr 3 do pobrania w sekretariacie lub na stronie internetowe;j.
2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i imie, data urodzenia).

3. Za wydanie duplikatu oryginatu karty rowerowej/motorowerowej pobiera sie optate w
wysokosci réwnej kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci
podpisu tj. 9 zt.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

5. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

V. Powyisze optaty nalezy wnosié¢ na konto.

BS Nekla 15 9075 0009 1100 3607 0217 7410
lub w sekretariacie Zespotu Szkét im. Jana Pawta Il w Zasutowie

w tytule nalezy wpisac: optata za wydanie swiadectwa/legitymacji szkolnej/karty
rowerowej/motorowerowe;j

Wprowadzono zarzgdzeniem dyrektora Nr 70-z/12-13 z dnia 15.04.2013 r.



Zatacznik Nr 1

imie i nazwisko rodzicéw/ prawnych opiekunéw) (miejscowos¢, data)

(adres zamieszkania)

Do Dyrektora
Zespotu Szkét im. Jana Pawta ll
w Zasutowie

Zwracam sie z prosbg o wydanie duplikatu swiadectwa

...................................................................................... wydanego przez
( ukoriczenia szkoty, promocyjnego z klasy)

(nazwa szkoty)

......................................................................... W e eettetteteiteste e ee s s entnsbaeaeeeeeeaaaeeaaeaaaaeeeeeeeaaaaann
(miejscowosc)

W ot roku
Ww. $wiadectwo zostato wystawione dla

(nazwisko i imieg)
.................................................. U] e [ 1 - R vevreeeeeesreneeeseennss FOKU
W oeiiieieeeeeeeeeeceenrrrrreereeeeeeeeeeeeessennnnnes WOJEWOUAZEWO ..ot ee ettt e e e e e e e e e e e e e e eenanns
Do szkoty uczeszczatam/em w latach od ..........cccceeeeecivieeenieeennnee. dO o,
Oryginat SWIadeCtWa UIEEE .....eeeeeeeeiee e re e e e e e e e e e e s e e eeanans

(podpis)

Adnotacje Szkoty:



imie i nazwisko rodzicéw/ prawnych opiekunéw) (miejscowosé, data)

------------------------------------------

(adres zamieszkania)

Do Dyrektora
Zespotu Szkét im. Jana Pawta |l
w Zasutowie

Zwracam sie z prosbg o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojego
SYNA/COTKI eeeveevecteceeeeeeeeeeeee e UEs ettt eeeeeeeereereereessessebe s see e stesae sresaesaesnsennes
728 To VYo Yo ¥ OO

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------

(czytelny podpis rodzicéw/ prawnych opiekundw)

Adnotacje Szkoty:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



Zatacznik Nr 3

..........................................................................................

imie i nazwisko rodzicéw/ prawnych opiekunéw) (miejscowosé, data)

------------------------------------------

(adres zamieszkania)

Do Dyrektora
Zespotu Szkét im. Jana Pawta Il
w Zasutowie

Zwracam sie z prosbg o wydanie duplikatu karty rowerowej/motorowerowej
dla mojego synNa/corki .......cooveeeeeeeveeecrererirreerene, ULs et cteereceeeeererrer v s et e
728 To VYo Yo ¥ RO

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------

(czytelny podpis rodzicow/ prawnych opiekundw)

Adnotacje Szkoty:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



Zarzadzenie Dyrektora
Zespotu Szkot im. Jana Pawta Il w Zasutowie
nr 70-z/12-13
z dnia 15.04.2013r.
w sprawie wydawania duplikatow

w sprawie wprowadzenia optat za wydawanie duplikatéw legitymacji szkolnych,
kart rowerowych/motorowerowych, odpisow sSwiadectw.

Na podstawie: Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty
((tekst jednolity: Dz. U. 1991, Nr 95, poz. 425z podzniejszymi zmianami);
Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 14 marca 2005 r.
w sprawie zasad wydawania oraz wzorow swiadectw, dyplomow panstwowych
i innych drukow szkolnych, sposobu dokonywania ich sprostowan i wydawania
duplikatow, a takze zasad legalizacji dokumentow przeznaczonych do obrotu
prawnego z zagranicq oraz zasad odpfatnosci za wykonywanie tych czynnosci
(Dz. U. z 2005 r. Nr 58, poz. 504 z pdzniejszymi zmianami) oraz Ustawy z dnia
16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006r. nr 225, poz. 1635,

Z pOzZniejszymi zmianami) zarzqgdza sie co nastepuje:

§1

W Zespole Szkét im. Jana Pawta I w Zasutowie wprowadza sie
Procedury wydawania duplikatow lub odpisow s$wiadectw, legitymacji
szkolnych, kart rowerowych/motorowerowych i pobierania optat za te
czynnosci, ktdre stanowig zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie obowigzuje od dnia 15 kwietnia 2013 r.



