ZARZADZENIE NR 5
DYREKTORA ZAKEADU AKTYWNOSCI ZAWODOWEJ
W BYDGOSZCZY
Z dnia 17.11.2022

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

zgodnie z Ustawg o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r,

Stosownie do postanowien zakladowej instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 01-01-2013 r.
oraz art. 26 ustawy o rachunkowosci, ustalam nastgpujgce zasady i techniki inwentaryzacji na

rok kalendarzowy 2022:
L. Inwentaryzacjg nalezy objaé:

1. Srodki pienigzne w kasie, znaczki pocztowe, druki $cistego zarachowania wedlug stanu

na dzien 31/ grudzien 2022 r.

2. Termin przeprowadzenia spisu wyznaczam na dzien 30 grudzier 2022 r. (31 grudnia —

kasa nieczynna)

Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikéw maj gtkowych wyznaczam

komisj¢ inwentaryzacyjna w nastepujgcym sktadzie osobowym:

I Przewodniczacy — Sandra Frejek — specjalista d.s finansowo-ksiegowych

II.  Czlonek — Beata Bury — rzemieslnik specjalista

3. Naleznodci z tytutu dostaw i ustug: dzial ksiggowosci — metoda potwierdzenia sald
na dzien 30 listopada 2022 r.

Do przeprowadzenia potwierdzenia sald wyznaczam Panig Joanne Pawlfowska —

glownego ksiegowego.

4. Srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych: dziat ksiegowosci — metoda potwierdzenia
sald z bankiem na dzien 3/ grudzier 2022 r

Do przeprowadzenia potwierdzenia sald Wyznaczam Paniq Joanng Pawlowskg —

gldwnego ksiegowego.
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5. Naleznosci i zobowiazania wobec o0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych oraz z tytutow
publiczno-prawnych, rezerwy, kapitaly oraz fundusze specjalne, wartosci niematerialne

i prawne: dzial ksiggowosci — metoda weryfikacji na dzien 31 grudzien 2022 r.

Do przeprowadzenia potwierdzenia sald wyznaczam Paniq Frejek Sandre —specijalista

d.s finansowo-ksiegowych przy kontrasygnacie Pani Joanny Pawlowskiej — gldwnego

ksiegowego.

II. Osoby powotane do komisji inwentaryzacyjnych ponosza pelnag odpowiedzialnosé

za wlasciwe oraz zgodne z przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.
III. Podczas spisu inwentaryzacyjnego obowigzuje obecnosé os6b odpowiedzialnych materialnie.
IV. Ostateczny termin rozliczenia inwentaryzacji ustalam: 28-02-2023 r.

V. Zarzadzenie obowiazuje od 01 grudnia 2022 r.
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