Zarzadzenie nr 07/2024
Dyrektora Zaktadu Aktywnosci Zawodowej w Bydgoszczy
z dnia 23 sierpnia 2024 roku
W sprawie powotania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 53 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien
publicznych oraz Regulaminu Komisji Przetargowej powotuje komisje do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego.
Nazwa zaméwienia: Zakup i dostawa cyfrowych urzadzeri drukujacych.

Powotuje Komisje Przetargowa w skiadzie:

1. Przewodniczacy Komisji — Wojciech Szmyt

2. Sekretarz Komisji — Natalia Myjakowska-Ostrowska
3. Cztonek Komisji — Aleksandra Mulorz-Mistur
4

. Cztonek Komisji — Beata Dudzic

Upowazniam Komisje do dziatania i podejmowania czynnosci w toku prowadzonego
postgpowania o zaméwienie publiczne zgodnie z obowigzujacym w tym zakresie
Regulaminem okreslajacym organizacje i tryb pracy, stanowigcym zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia.
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Zatgcznik nr 1
do Zarzgdzenia nr 07/2024
Dyrektora ZAZ

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE.J

§1
Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okresla tryb
pracy komisji przetargowe; powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia
albo przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
zwanej dalej ,komisjg”.
W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy Prawo

zamowien publicznych.

§2
Komisja rozpoczyna dziatalno$é z dniem powotania.
Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny,
rzetelny i obiektywny, kierujac si¢ wytgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg
i dodwiadczeniem.
Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na
podstawie odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegétowych
wymagan i zasad dotyczgcych ochrony informacji niejawnych okreslonych
w odrebnych przepisach.
Pracami komisji kieruje przewodniczgcy komis;ji.

§3
Komisja pracuje kolegialnie.

Przewodniczgcy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen.

§4
Cztonkowie komisji sktadajg pisemne oéwiadczenia o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy i przekazujg je
przewodniczgcemu komisji.
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§5

W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz

w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

komisja:

1.

1) w zakresie sporzadzenia dokumentacii przetargowej wspétpracuje z radca
prawnym i przedktada projekty dokumentéw sporzgdzanych w toku
postepowania kierownikowi zamawiajgcego,

2) dokonuje otwarcia ofert i ich oceny.

§6

Biorac udziat w pracach komisji cztonkowie komisji majg prawo w szczegolnosci

do:

1) dostgpu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca w komisji,

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisiji,

3) zgtaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i problemoéow
dotyczacych funkcjonowania komisji.

Do obowigzkéw cztonka komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji,

2) badanie i ocena ofert, ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 56
ust. 2 1 3 ustawy,

3) dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzgdzenie protokotu

postepowania wraz z zatgcznikami.

§7
Komisja konczy dziatanie 2z chwila wykonania ostatniej czynnosci
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, co stanowi podstawe do

zatwierdzenia protokotu postepowania przez kierownika Zamawiajacego.
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