ZARZADZENIE NR ...H.../zezs
DYREKTORA ZAKLADU AKTYWNOSCI ZAWODOWE) W BYDGOSZCZY
z dnia ... 2:..... 2025 1.

w sprawie wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za opis faktur zakupowych pod wzgledem
merytorycznym dotyczacych produkceji oraz kosztéw budynkéw i mediow

Na podstawie Polityki rachunkowosci Zaktadu Aktywnosci Zawodowej w Bydgoszczy, w szczegblnosci
postanowieri dotyczgcych kontroli merytorycznej dokumentéw ksiegowych oraz zasad obiegu
dokumentow, zarzgdza sie, co nastepuje:

§1.

Z dniem 12 listopada 2025 r. wyznacza sie Pana Andrzeja Borkowskiego do dokonywania
merytorycznego opisu faktur zakupowych dotyczacych:

1. dziatalnosci produkeyjnej Zaktadu,

2. kosztdw zwigzanych z utrzymaniem budynkdw,

3. kosztow dotyczacych mediéw (energia elektryczna, woda, gaz, ciepto).
§2.

Zmiang, o ktérej mowa w § 1, obowiazuje na czas zastgpstwa Pana Wojciecha Szmyt, dotychczas
odpowiedzialnego za opis merytoryczny w powyzszym zakresie.

§ 3.
Do obowigzkoéw osoby wskazanej w § 1 nalezy:

1. sprawdzenie zasadnosdci ekonomicznej i zgodnoéci dokumentu z rzeczywistym przebiegiem
operacji gospodarcze)j,

2. potwierdzenie wykonania dostawy lub ustugi,

3. opisanie dokumentu zgodnie z wymogami Polityki rachunkowoséci oraz Instrukcji obiegu
dokumentdow,

4. przekazanie faktury do dalszej kontroli formalno-rachunkowej.

§4.

Zobowigzuje sig wszystkie komérki organizacyjne do stosowania niniejszego zarzgdzenia i
odpowiedniego przekazywania dokumentéw osobie wyznaczonej do kontroli merytorycznej.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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