Zarzadzenie Nr .i'../2026
Dyrektora Zakladu Aktywnosci Zawodowej w Bydgoszczy

W sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci

nieprzekraczajacej réwnowarto$ci kwoty 170 000 z1

na podstawie:

— ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2024 poz. 1530 ze
zm.),

— ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U. 2024 poz.
1320 ze zm.),

— ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. 2024 poz. 1061 ze zm.),

— ustawy z dnia 17 grudnia 2021 r. o rejestrze umow (Dz.U. 2023 poz. 1689),
—rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODOQO)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ regulamin udzielania zaméwier publicznych o wartosci mniejszej niz 170 000

zt w brzmieniu stanowigcym zalgeznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 4/2023 Dyrektora Zakladu Aktywnosci Zawodowej w Bydgoszezy
z dnia 21.02.2023 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

0 wartosci nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 130.000 zl.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2026 r.

YREKTOR _
ZaidachlD Aktywnoscl Zawodowe)




Zalacznik do Zarzadzenia nr 6/2026
Dyrektora Zaktadu Aktywnosci Zawodowej
w Bydgoszezy z dnia 05.02.2026 1.,

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ 170 000 ZL.

(obowiazujacy od dnia 1 stycznia 2026 r.)

WSTEP - PODSTAWA PRAWNA
Regulamin opracowano na podstawie:
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1530 ze zm.),
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwieni publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.),
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. 22024 r. poz. 1061 ze zZm.),
ustawy z dnia 17 grudnia 2021 r. o rejestrze uméw (Dz.U. 22023 r. poz. 1689),
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO).

§ 1 ZAKRES REGULACJI
Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zaméwien publicznych finansowanych ze $rodkéw
publicznych przez Zaktad Aktywnosci Zawodowej w Bydgoszczy, ul. Ludwikowo 3, 85-502 Bydgoszcz,
ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza 170 000 zt.
Regulamin ma zastosowanie do zaméwien na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane, do ktorych
Zamawiajacy nie stosuje procedur okreslonych w ustawie Prawo zaméwien publicznych.
Zamdwienia udzielane s3 z zachowaniem zasad gospodarnosei, celowosei, efektywnosci, Jjawnosci

i przejrzystosei, o ktérych mowa w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

§ 2 DEFINICJE

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawg Prawo zamowien publicznych;

zamowieniu — nalezy przez to rozumieé umowe odplatng zawierang pomigdzy Zamawiajacym
a Wykonawca, ktérej przedmiotem sa dostawy, ustugi lub roboty budowlane;

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé Zaktad Aktywnosci Zawodowej w Bydgoszczy,
ul. Ludwikowo 3, 85-502 Bydgoszcz, zwany dalej ,,ZAZ™;

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé Dyrektora Zaktadu Aktywnosci Zawodowej
w Bydgoszczy lub osobe przez niego pisemnie upowazniona;

wartosci zaméwienia — nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,
podatku VAT. 1




§ 3 WYLACZENIA
Regulaminu nie stosuje si¢ do zaméwien o wartosei do 15 000 zt netto.
W przypadku zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1, wybér Wykonawcy nastepuje z zachowaniem zasad

okreslonych w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

§ 4 PROGI I TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN

Zamowienia udziclane s3 wedlug nastgpujacych progow:

1) powyzej 15 000 zt do 50 000 zt netto — rozeznanie cenowe;

2) powyzej 50 000 zt do 170 000 zt netto — zapytanie ofertowe.
W' szczegblnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ zastosowanie uproszczonego trybu dla
zamoOwien o wyzszej wartosci, za zgoda Kierownika Zamawiajacego.
Procedurg udzielania zaméwienia wszczyna sie po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub
upowazniong przez niego osobg, wniosku o wszczecie procedury udzielenia zaméwienia o wartosci
szacunkowej nizszej niz 170 000 zt netto. Wzér wniosku stanowi zalgeznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.
Zamawiajacy moze, w celu zwigkszenia przejrzystosci i konkurencyjnosci, zamieszczaé zapytania

ofertowe na stronie internetowej Zamawiajgcego lub w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 5 USTALANIE SZACUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA

Warto$¢ zaméwienia ustala si¢ z nalezyta starannoscia, bez podatku VAT.
Zabrania si¢ dzielenia zaméwienia na czeéci lub zanizania Jjego wartosci w celu uniknigcia stosowania
wiasciwego trybu udzielenia zaméwienia lub przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych.
Wartos¢ zamowienia ustala si¢ nie wezesniej niz:

1) 3 miesigce przed wszczeciem postepowania — dla dostaw i ustug;

2) 6 miesigcy przed wszczeciem postepowania — dla robét budowlanych.
Dokumentem potwierdzajacym ustalenie wartoéci zaméwienia Jest notatka, sporzadzona wg wzoru

okre$lonego w zalgezniku nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§ 6 ROZEZNANIE CENOWE
Rozeznanie cenowe polega na poréwnaniu cen co najmniej dwoch potencjalnych Wykonawcéw.
Rozeznanie cenowe moze by¢ przeprowadzone w formie pisemnej, elektronicznej, telefonicznej lub na
podstawie ogélnodostepnych zrodel.

Z rozeznania cenowego sporzadza sie notatke stuzbowa, ktorego wzor okresla zalaeznik nr 3 do

niniejszego Regulaminu.

§ 7 ZAPYTANIE OFERTOWE I

Zapytanie ofertowe polega na skierowaniu zaproszenia do skladania ofert do co najmniej'*' dwoc

Wykonawcow. \ -f




Zaproszenie okresla w szczeg6lnosci przedmiot zaméwienia, termin realizacji, kryteria oceny ofert oraz
termin skfadania ofert.

Zalgcznikami do zapytania ofertowego sa: formularz ofertowy, klauzula informacyjna okreslajaca zasady
przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajacego, a takze inne formularze wymagane przez
Zamawiajacego.

Wybor oferty, ktérego wzor okresla zalgeznik nr 4 do niniejszego Regulaminu, nastepuje na podstawie
najkorzystniejszej oferty.

Z postgpowania sporzadza si¢ protokét, ktorego wzér okresla zalgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

§ s UMOWY
Udzielenie zamoéwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej albo poprzez zlecenie realizacji zaméwienia, ktorego wzor stanowi zalgeznik nr 6 do
niniejszego Regulaminu.
Umowy wymagajg kontrasygnaty gléwnego ksiggowego oraz podpisu Kierownika Zamawiajacego.

Umowy podlegaja rejestracji w Rejestrze umow.

§ 11 OZNACZANIE FAKTUR
Na fakturach dotyczacych zaméwien udzielonych na podstawie niniejszego Regulaminu zamieszcza sie
adnotacj¢: ,,Zaméwienie udzielone na podstawie Regulaminu udzielania zamoéwien do 170 000 zt.

Procedur ustawy Prawo zamowien publicznych nie stosuje sie.”

§ 9 POSTANOWIENIA KONCOWE
Zamowienia podlegajg ewidencji w rejestrze zaméwien, ktérego wzor stanowi zalgeznik nr 7 do
niniejszego Regulaminu.
Sporzadza si¢ roczne sprawozdanie z zamoéwiefi udzielonych na podstawie niniejszego Regulaminu
zgodnie z art. 82 ustawy.
Dokumentacja z postgpowan prowadzonych na podstawie niniejszego Regulaminu przechowywana jest
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami o archiwizacji i instrukcja kancelaryjng Zamawiajacegio.
Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie.
Regulamin wehodzi w zycie z dniem | stycznia 2026 .
Do postgpowan wszczetych przed dniem wejscia w zycie Regulaminu stosuje si¢ przepisy
dotychczasowe.

Zmiany Regulaminu wymagaja formy pisemne;.




Zalacznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamdéwien
publicznych o wartosci mniejszej niz 170 000 zt

Whiosek o wszezecie procedury udzielania zaméwienia

o warto$ci mniejszej niz 170 000 z} netto

I. Przedmiot zamoéwienia:

...........................................................................................................

2. Rodzaj zamowienia: [ dostawa [] ustuga [] robota budowlana

3. Termin wykonania zaméwienia:

4. Rekomendowane kryterium lub kryteria ocen ofert: J 100 % cena, kryterium
pozacenowe waga ...... %
5. Sposob realizacji zamowienia: [ jednorazowo, [ sukcesywna dostawa co miesiac,

L1 realizacja czesciowo, okresowo:

/podpis osoby wnioskujacej/

Zatwierdzono pod wzgledem finansowym

(data i podpis Gtéwnego Ksiegowego lub osoby upowaznionej)

Wyrazam zgode* / nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie procedury
zamOwienia publicznego w trybie rozeznania cenowego* /zapytania ofertowego* zgodnie
z przepisami okre$lonymi w Regulaminie udzielania zaméwied o wartosci szacunkowej nie

przekraczajacej réwnowartoéci kwoty 170.000 zt.

podpis Kierownika Zamawiajjce

* Niepotrzebne skresli¢




6.
1)

' Prosze wpisaé np.: wyceny wykonawcow, wydruki e-mail, etc.

Zalacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych o wartosci mniejszej niz 170 000 zt

Notatka z dnia .................

z ustalenia szacunkowej warto$ci zaméwienie

Przedmiot zamowienia:

Sposob realizacji zaméwienia:[1 jednorazowo, ] sukcesywna dostawa co miesiac,
[ realizacja czeSciowo, OKIESOWO: .........cvevvivsoeeeoe
Szacunkowej wartosci zaméwienia dokonano na podstawie (whasciwe zaznaczy¢):

U analizy cen rynkowych ustalonych na podstawie cennikow zamieszczonych
w Internecie lub uzyskanych bezposrednio od potencjalnych wykonawcow;

LI analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw 1 ushug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu
Statystycznego;

[ analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach  prowadzonych przez
zamawiajacego lub zamowient udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;
O kosztorysu inwestorskiego;

L1 innych (Wymieni€ JAKGCHY vxv.veessiiimreeneeeessnersssessnssesessssesessesssmssssssen een .

.................................................................................................................

Wartos¢ szacunkowa przedmiotu zaméwienia, ustalona zgodnie z § 5 Regulaminu
udzielania zam6wien publicznych o wartosci mniejszej niz 170 000 zt (warto$¢ zaméwienia
bez podatku od towar6w i ustug) Wynosi: ...
Zalaczniki':




Zalacznik nr 3
do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych o wartosci mniejszej niz 170 000 zt

Notatka z przeprowadzonego rozeznania cenowego o wartosci od 15.000 zl netto

a nie przekraczajacej 50.000 z! netto

1. Przedmiot zamdwienia:

4. Wykaz wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty:

F ' Data Oferowana Punkty Laczna liczba
Nazwa i adres
Lp. otrzymania cena w Kkryterium przyznanych
. Wykonawcey
F | oferty brutto w zi oceny ofert | punktéw

5. Sposob realizacji zaméwienia: [ jednorazowo, L1 sukcesywna dostawa co miesigc,

. . ,os 1
L] realizacja czesciowo, okresowo:

6.  Wybrano Wykonawce nr:

7. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

Zatwierdzam do realizacji:

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznionej)

1 ; _
zaznaczy¢ wiasciwe



Zalacznik nr 4
do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych o wartoéci mniejszej niz 170 000 zt

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty

Dzialajac na podstawie § 7 ust. 4 Regulaminu udzielania zaméwiei publicznych o wartosci mniejszej niz
170 000 z, zamawiajacy informuje o wyborze oferty najkorzystniejszej w wyzej wymienionym
postgpowaniu o udzielenie zamowienia ztozonej przez:

Zestawienie ofert zlozonych w postepowaniu wraz z przyznang punktacja:

Punkty w kryterium Laczna liczna
Nr oferty Wykonawca

oceny oferty punktow




Zalacznik nr 5
do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych o wartoéci mniejszej niz 170 000 zt

Znak sprawy: .........coccoovveveeeernrnnnn,

Protoko! z przeprowadzonego zapytania ofertowego o wartosci powyzej 50 000 z! netto a nie

przekraczajacej réownowarto$é¢ 170 000 zi

............................................................................................................ , ktory jest
dostawa*/ustuga*/robota budowlana* przeprowadzono zapytanie ofertowe.
Wartos¢ szacunkowa zaméwienia Wynosi ................oo.......... zl netto.

L W OB atsiimemrssasnsmssomias zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej wymienionych

Wykonawcow poprzez rozestanie formularza oferty lub zamieszczenie na stronie BIP, ktory stanowi

integralng czgs¢ niniejszej dokumentacji.

3. Wierminie dodnin .. do godz. ............... zfozono ponizsze oferty:
Data Punkty Laczna
Oferowana
Nazwa i adres otrzymania w kryterium liczba
Lp. cena Uwagi

Wykonawcey | oferty oceny ofert | przyznanyc
brutto w zi

h punktow

[
|
|
1

4. Sposob realizacji zamowienia: [ jednorazowo, [J sukcesywna dostawa co miesigc,

L] realizacja czesciowo, okresowo:

...........................................................

5. Wybrano Wykonawee nr: .................

6. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

zapytanie ofertowe)
Zatwierdzam*/nie zatwierdzam*

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego/osoby upowaznionej)

s VA
niepotrzebne skresli¢

(data i podpis osoby przeprowadzajacej ;




Zalacznik nr 6
do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych o warto$ci mniejszej niz 170 000 zt

Zlecenie realizacji zaméwienia

zZ dnia ........

1. Zamawiajgcy:

Ll P S R —— S | SR R

..................................................................................

6. Rozliczenie nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni od
dnia otrzymania przez Zamawiajacego poprawnie wystawionej faktury VAT / noty ksiegowe;.
7. Uwagi:

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego/osoby upowaznionej)




viuemoddysod AMOUIN BLIIEMEZ/ 032m0331sY

. BIUDIMOW EZ njuawnyop 0)INIq BUAD 0133U BUI)) BIMBUOYAAN BIUAIMOUIRZ JOIUIPIZI] “dry
it BIUI[31ZPN BB au 1 [ezpoy

seereeees YO M
1z 000 0.1 ztu [dzs[oruw 1$011eM 0 YoAuzdiqnd WdIIMOWEZ vIUR[AIZPN IMOUTWR[NSY

Yo Aokledarpod warmourez xysaloy

F2 000 0L1 Z1u [azs[oruw 10s03rem o yakuzorqnd
USLMOWEZ BIUB[IIZPN NUILR[NSY Op
L Tuyluzobjeyz




