ZARZADZENIE NR ....’t?).\..%.o.)&;
DYREKTORA ZAKEADU AKTYWNOSCI ZAWODOWEJ
W BYDGOSZCZY
z dnia 14.09.2026

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.
Dz.U. 22026 r. poz. 522 z pézn. zm.), art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych oraz przepiséw rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia

2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek

samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe

poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jedn. Dz.U. z 2026 r. poz. 909),

Stosownie do postanowien zakladowej instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 01-01-2013 r. ustalam

nastepujace zasady i techniki inwentaryzacji na rok obrotowy 2026:
L. Inwentaryzacja nalezy objaé:

1. Srodki pienigzne w kasie, znaczki pocztowe oraz druki scislego zarachowania — w drodze

spisu z natury, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2026 r.
2. Termin przeprowadzenia spisu wyznaczam na dzief 31 grudnia 2026 r.

Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skladnikéw majatkowych wyznaczam

komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie osobowym:

L. Przewodniczacy — Sandra Frejek — zastepca gldwnego ksiegowego

II.  Cztonek — Anna Latos-Ciechanowska — rzemieglnik specjalista

3. Naleznodei z tytulu dostaw i ushug, z wyjatkiem naleznosei spornych i watpliwych,
naleznosci wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych oraz naleznosci z tytutéw
publicznoprawnych: dziat ksiegowosci — w drodze uzyskania od kontrahentéw
potwierdzen prawidlowosci sald, wedlug stanu na dzien 30 listopada 2026 1., z
rozliczeniem zmian stanu migdzy dniem potwierdzenia a dniem 31 grudnia 2026 r.

Do przeprowadzenia potwierdzenia sald wyznaczam Panig Joanng Pawtowska — gléwnego
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ksiggowego.

4. Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych: dziat ksiegowosci — w drodze
otrzymania od bankow potwierdzen prawidtowosci sald, wedtug stanu na dzien 31 grudnia
2026 1.

Do przeprowadzenia potwierdzenia sald wyznaczam Panig Joanng Pawlowskg — gléwnego

ksiegowego.

5. Naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nieprowadzacych
ksigg rachunkowych, naleznosci i zobowigzania z tytulow publicznoprawnych,
zobowigzania, rezerwy, fundusze oraz wartoéci niematerialne i prawne, a takze pozostale
skladniki aktywéw i pasywow, ktérych nie mozna zinwentaryzowaé w drodze spisu z
natury lub potwierdzenia sald: dziat ksiggowosci — w drodze poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich wartodci, wedtug stanu na
dzien 31 grudnia 2026 r.

Do przeprowadzenia weryfikacji wyznaczam Panig Sandre Frejek — zastepce glownego

ksiggowego, pod nadzorem Pani Joanny Pawlowskiej — gtéwnego ksiggowego.

I1. Osoby powolane do komisji inwentaryzacyjnej oraz osoby wyznaczone do potwierdzenia sald
1 weryfikacji ponosza odpowiedzialno$¢ za rzetelne, kompletne i zgodne z obowigzujgcymi

przepisami oraz instrukcjg inwentaryzacyjng wykonanie powierzonych czynnosci.

HI. Podczas spisu z natury zapewnia sie udziat 0s6b materialnie odpowiedzialnych albo 0sob przez

nie upowaznionych, zgodnie z zakladows instrukcja inwentaryzacyjna.

IV. Wyniki inwentaryzacji nalezy udokumentowa¢ i powiaza¢ z zapisami ksigg rachunkowych, a
ujawnione roznice wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiegach rachunkowych roku 2026. Ostateczny termin

dokumentacyjnego rozliczenia inwentaryzacji ustalam na 28-02-2027 r.

V. Zarzgdzenie obowiazuje od 01 grudnia 2026 r.
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