Zamawiający : Szkoła Podstawowa nr 1 im. Bronisława Malinowskiego w Woli
Sygnatura akt: SP1W.262.3.2021
SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

ZAMAWIAJĄCY: 
Szkoła Podstawowa nr 1 im. Bronisława Malinowskiego w Woli, ul. Górnicza 47, 43-225 Wola

[bookmark: _Hlk64621190]Zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji o wartości zamówienia nie przekraczającej progów unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.) – zwaną dalej ustawą PZP, na:
[bookmark: _Hlk71823613]
[bookmark: _Hlk80608533]„Sukcesywną dostawę artykułów spożywczych do Szkoły Podstawowej nr 1 im. Bronisława Malinowskiego w Woli”



Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. Składanie ofert następuje za pośrednictwem miniPortalu dostępnego pod adresem internetowym: https://miniportal.uzp.gov.pl/ 



Zatwierdzam:
	Dyrektor Szkoły Podstawowej nr 1
	im. Bronisława Malinowskiego w Woli
	(-) mgr Teresa Koczor


[bookmark: __RefHeading__310_135644552][bookmark: _Toc497140802][bookmark: _Toc498346273]Znak sprawy: SP1W.262.3.2021

ROZDZIAŁ I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO:

Szkoła Podstawowa nr 1 im. Bronisława Malinowskiego w Woli, reprezentowane przez 
mgr Teresę Koczor
· REGON:  	271502711
· NIP: 	6381842293
· Miejscowość	Wola
· Adres:	ul Górnicza 47, 43-225 Wola
· Strona internetowa:	https://www.sp1wola.edupage.org 
		https://e-bip.org/sp1wola/
· [bookmark: _GoBack]Skrytka epuap:	 /SP1Wola/SkrytkaESP
· Godziny urzędowania:	poniedziałek - piątek 7:00-15:00 
· Tel./fax.: 	 (32)  211 83 96
[bookmark: _Toc497140803][bookmark: _Toc498346274]ROZDZIAŁ II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
  	
1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2021 poz. 1129 ze zm.) – zwanej dalej „ustawa PZP” oraz na podstawie niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SWZ”. 
2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji w celu ulepszenia treści ofert, które podlegają ocenie w ramach kryteriów oceny ofert.
3. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza kwoty określonej 
w obwieszczeniu Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych wydanym na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy PZP.  
4. Rodzaj zamówienia: dostawy
5. Miejsce publikacji ogłoszenia o przetargu:   
· Biuletyn Zamówień Publicznych
· strona internetowa Zamawiającego – www.kubusioweprzedszkole.edu.pl
· [bookmark: __RefHeading__312_135644552][bookmark: _Toc497140804][bookmark: _Toc498346275]https://miniportal.uzp.gov.pl/ (postępowanie oznaczone znakiem sprawy oraz tytułem
niniejszego postępowania). 
ROZDZIAŁ III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest: Sukcesywna dostawa artykułów spożywczych do stołówki szkolnej w Szkole Podstawowej nr 1 im. Bronisława Malinowskiego w Woli,  mieszczącej się przy ulicy Górniczej 47, 43-225 Wola w okresie od 02.01.2022 r. do 31.12.2022 r.
2. Przedmiot zamówienia został podzielony na 7 części od nr 1 do nr 7: 
a) Część 1 – Mięso i produkty mięsne  (CPV: 15100000-9; 15110000-2; 15112000-6; 15112300-9) 
b) Część 2 – Pieczywo, świeże wyroby piekarskie i ciastkarskie  (CPV: 15810000-9)
c) Część 3 – Produkty mleczarskie  (CPV: 15500000-3) 
d) Część 4 – Różne produkty spożywcze  (CPV: 15400000-2; 15800000-6)
e) Część 5 – Warzywa i owoce świeże oraz suszone, jaja za wyjątkiem ziemniaków  (CPV: 03100000-2; 15300000-1)
f) Część 6 – Ryby mrożone, warzywa i owoce mrożone  (CPV: 15220000-6; 15331170-9)
g) Część 7 – Ziemniaki – przedszkole (CPV: 15310000-4)
3. Artykuły spożywcze muszą być dostarczane w opakowaniach jednostkowych opisanych 
w formularzu ofertowym lub w opakowaniu o gramaturze, nie mniejszej niż opisana przez Zamawiającego. 
4. Dostawa artykułów spożywczych obejmuje dostarczenie ich przez Wykonawcę własnym transportem do Szkoły Podstawowej nr 1 im. Bronisława Malinowskiego w Woli,
ul. Górnicza 47, 43-225 Wola (dotyczy zamówień wskazanych w części 1 – 7) oraz wniesienie towaru do pomieszczeń magazynowych w budynku Szkoły. Koszty i ryzyko transportu ponosi Wykonawca. 
5. Transport oferowanych artykułów spożywczych musi odpowiadać wymaganiom sanitarnym dotyczącym środków transportu żywności określonych przepisami ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 roku o bezpieczeństwie żywności i żywienia.
6. Wykonawca będzie dostarczać towar Zamawiającemu własnym transportem i ponosi odpowiedzialność za braki i wady powstałe w czasie transportu. 
7. Towar dostarczony przez Wykonawcę zawsze będzie pierwszego gatunku oraz dostarczony asortyment winien być dobrej jakości oraz spełniać w zależności od zaoferowanej przez Wykonawcę części zamówienia wymagania wynikające  z obowiązujących przepisów prawa w szczególności w: 
· Ustawie z dnia 25.08.2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia w tym HACCP;
·  Ustawie z dnia 16.12.2005 r. o produktach pochodzenia zwierzęcego,
· Wszystkie artykuły muszą jednocześnie spełniać warunki zawarte w rozporządzeniu Ministra Zdrowia z dnia 26.07.2016 r. w sprawie grup środków spożywczych przeznaczonych do sprzedaży dzieciom i młodzieży w jednostkach systemu oświaty oraz wymagań, jakie muszą spełniać środki spożywcze stosowane w ramach żywienia zbiorowego dzieci i młodzieży w tych jednostkach  (Dz.U. z 2016 poz. 1154 z późn. zm.)
8. Wszyscy pracownicy Wykonawcy mający bezpośredni kontakt z dostarczaną na rzecz Zamawiającego żywnością muszą posiadać aktualne określone przepisami o chorobach zakaźnych i zakażeniach orzeczenia lekarskie do celów sanitarno – epidemiologicznych  
o braku przeciwwskazań do wykonywania pracy przy wykonywaniu, których istnieje możliwość przeniesienia zakażenia na inne osoby. Wykonawca zobowiązuje się 
do okazania w razie potrzeby wszystkich niezbędnych badań Zamawiającemu. 
9. Przedmiot zamówienia można opisać przez wskazanie znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, źródła lub szczególnego procesu, który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego wykonawcę, jeżeli zamawiający nie może opisać przedmiotu zamówienia w wystarczająco precyzyjny i zrozumiały sposób, a wskazaniu takiemu towarzyszą wyrazy „lub równoważny” (zgodnie z art. 99 ust. 5 PZP). Produkty równoważne, to produkty o parametrach porównywalnych lub lepszych, nie pogorszonych. 
10. Zamawiający dopuszcza przyjęcie innych, równoważnych artykułów spożywczych niż podane w formularzu ofertowym, przy czym równoważne oznacza zastosowanie artykułów spożywczych mających skład surowcowy przyjęty w produktach spożywczych podanych w formularzu ofertowym. 
11. Wykonawca zobowiązany jest dostarczać produkty czyste, niezabrudzone, nieuszkodzone mechanicznie, spełniające wymagania jakościowe, dotyczące przechowywania, pakowania i transportu zawarte w Polskich Normach, posiadające właściwe atesty, certyfikaty oraz posiadające ważne terminy ważności do spożycia (produkty sypkie i przyprawy min. 3 miesiące od dnia dostarczenia).
12. Wykonawca zobowiązany jest wymienić artykuły spożywcze posiadające wady na artykuły wolne od wad – na własny koszt – niezwłocznie t.j. najpóźniej w następnym dniu roboczym do godz. 8.00.
13. Rozliczenie finansowe Wykonawcy z Zamawiającym odbywać się będzie na podstawie ilości i rodzaju faktycznie dostarczonych do Zamawiającego produktów spożywczych 
i ich cen jednostkowych podanych przez Wykonawcę w formularzu ofertowo-cenowym odpowiednim dla części zamówienia.
[bookmark: __RefHeading__314_135644552][bookmark: _Toc497140805][bookmark: _Toc498346276]ROZDZIAŁ IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

1. Wymaganym terminem wykonania zamówienia jest okres od 02.01.2022 r. do 31.12.2022r. w którym nastąpi sukcesywne dostarczanie przedmiotu zamówienia w ilościach uzależnionych od bieżącego zapotrzebowania Zamawiającego.
2. Podstawą dostawy danej partii towaru będzie każdorazowo zamówienie  składane telefonicznie, drogą elektroniczną (e-mail) przez Zamawiającego. Zamówienie  musi zawierać następujące elementy: ilość zamawianego towaru i jego rodzaj, termin dostawy, miejsce dostawy.
3. Wykonawca niezwłocznie po złożeniu zamówienia, poinformuje Zamawiającego 
o całkowitej cenie towaru objętego złożonym zamówieniem. 
4. Wykonawca zobowiązuje się przygotować towar i dostarczyć go do miejsca  dostawy następnego dnia roboczego po dniu złożenia zamówienia przez Zamawiającego pod warunkiem, iż Zamówienie zostało złożone przez Zamawiającego do godziny 15:00. 
W przypadku gdy zamówienie zostało złożone po tej godzinie Wykonawca, może 
je zrealizować w najbliższym dniu roboczym przypadającym po dniu, o którym mowa 
w zdaniu pierwszym.  
5. Dostawa nastąpi w  godzinach od 7:00 do 7:30 rano.
6. Pod pojęciem dnia roboczego rozumie się dzień przypadający na okres pomiędzy poniedziałkiem a piątkiem oprócz dni wolnych od zajęć dydaktyczno-wychowawczych.
7. Dostawa będzie realizowana przy użyciu środków transportowych przeznaczonych 
do przewozu żywności, zgodnie z obowiązującymi przepisami. 
8. W przypadku gdy  termin dostawy wskazany w zamówieniu jest dłuższy niż jeden dzień roboczy wówczas Wykonawcę obowiązuje termin dostawy wskazany w  zamówieniu.
9. W przypadku gdy Zamawiający w zamówieniu  wskaże jako termin dostawy  dzień złożenia zamówienia, wówczas Wykonawca jest obowiązany jedynie przygotować w tym dniu towar do wydania i w takim przypadku Zamawiający może sam odebrać towar 
od Wykonawcy. Gdyby w sytuacji, o której mowa w zd. 1 Zamawiający nie dokonał odbioru towaru od Wykonawcy, wówczas Wykonawca jest obowiązany go dostarczyć Zamawiającemu zgodnie z pkt. 3.
[bookmark: _Toc497140806][bookmark: _Toc498346277]ROZDZIAŁ V. OFERTY CZĘŚCIOWE

1. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych poprzez składanie ofert 
na poszczególne części.
2. Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub więcej części. 
3. Każda część oceniana będzie odrębnie. 
4. Zamawiający informuje, że oferta musi obejmować całość przedmiotu zamówienia 
w danej części, w przeciwnym wypadku oferta zostanie odrzucona, jako nieodpowiadająca treści Specyfikacji Warunków Zamówienia. 

[bookmark: __RefHeading__316_135644552][bookmark: _Toc497140807][bookmark: _Toc498346278]ROZDZIAŁ VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
1. [bookmark: _Toc498346279][bookmark: _Toc497140808][bookmark: bookmark3]O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na zasadach określonych w Rozdziale VII SWZ, oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu.
2. 	O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, 
 o których mowa w art. 112 ust. 2 ustawy PZP:
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:
	Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.
2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów w tym posiadają:
	Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.
3)    sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
[bookmark: _Hlk63424145]	Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.
4)     zdolności technicznej lub zawodowej:
   	Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.




ROZDZIAŁ VII. PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. Podstawy wykluczenia:
1) Zamawiający wykluczy z postepowania Wykonawcę w przypadkach, o których mowa 
w art. 108 ust.1 pkt 1-6 ustawy (obligatoryjne przesłanki wykluczenia).
2) Zamawiający przewiduje dodatkowe/fakultatywne przesłanki wykluczenia zawarte 
w art. 109 ust. 1 ustawy PZP i wykluczy z postępowania Wykonawcę:
1. w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury,
2. który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, w szczególności, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów;
3. który z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady, 
4. który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki w postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych podmiotowych środków dowodowych,
5. który bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności Zamawiającego lub próbował pozyskać lub pozyskał informacje poufne, mogące dać mu przewagę 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

[bookmark: __RefHeading__318_135644552][bookmark: _Toc497140809][bookmark: _Toc498346280]ROZDZIAŁ VIII. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA ORAZ POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU 
W POSTĘPOWANIU

1. Wykaz podmiotowych środków dowodowych.
1.1. Oświadczenia i dokumenty składane razem z ofertą:
a) Oferta składana jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej (tj. opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym – w rozumieniu ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. 2021 r. Poz. 816), zwanym dalej podpisem osobistym. Formularz oferty należy sporządzić zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ,
b) formularz ofertowo-cenowy (odpowiednio do części, której dotyczy oferta) wg złączników nr: 2a, 2b ,2c, 2d, 2e, 2f, 2g,
c) wypełniony i podpisany formularz oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu 
na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1-6 ustawy PZP  oraz art. 109 ust. 1 pkt 4,5,7-9 ustawy PZP – załącznik nr 3 do SWZ.
2. Oświadczenia i dokumenty składane na wezwanie.
2.1. Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy PZP, Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej 	oferty wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona  do złożenia 	podmiotowych środków dowodowych,  nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień 	złożenia. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu 
	o udzielenie zamówienia publicznego Zamawiający wezwie do złożenia następujących 	podmiotowych środków dowodowych:
a) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji 
i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 PZP, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji,
b) oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, 
o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP – załącznik nr 5.


3. Forma składanych oświadczeń.
Ofertę, formularze ofertowo-cenowe, oświadczenie, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP należy złożyć pod rygorem nieważności w formie elektronicznej, 
tj. opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym – w rozumieniu ustawy z dnia 
6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. 2021 r. Poz. 816).
4. Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP, podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy PZP, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy PZP, zwane dalej w niniejszym rozdziale „zobowiązaniem podmiotu udostępniającego zasoby”, przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy PZP, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320), z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy PZP, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych.
4.1. Zamawiający informuje, iż w przypadku przesyłania przez Wykonawcę dokumentów elektronicznych skompensowanych (w tym oferty i oferty dodatkowej), dopuszczone są wyłącznie formaty danych wskazane w Rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz.U. 2017, poz. 2247). Powyższe oznacza, iż Zamawiający nie dopuszcza przesyłania dokumentów elektronicznych (w tym oferty przetargowej) skompensowanych np. formatem rar.
4.2. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w ust. 2, przekazywane w postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 
o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 
5. Podmioty mające siedzibę poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.
6. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę, Zamawiający może zwrócić się odpowiednio do właściwych organów kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, albo miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu.
7. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem przez tłumacza przysięgłego na język polski.
8. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy PZP lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej w niniejszym rozdziale „dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej w niniejszym rozdziale „upoważnionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument.
9. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 
10. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w ust. 9, dokonuje w przypadku: 
1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 
2) przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 
3) innych dokumentów – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.
11. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w ust. 6, może dokonać również notariusz.
12. Przez cyfrowe odwzorowanie, należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału.
13. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy PZP, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
14. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa 
w art. 117 ust. 4 ustawy PZP, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.
15. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w ust. 12, dokonuje w przypadku: 
1) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego 
z nich dotyczą;
2) przedmiotowego środka dowodowego, oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy PZP, lub zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia;
3)  pełnomocnictwa – mocodawca. 
16. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w ust. 12, może dokonać również notariusz. 
17. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
18. Dokumenty elektroniczne w postępowaniu spełniają łącznie następujące wymagania: 
1) są utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie 
i powielenie, a także przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub na informatycznym nośniku danych; 
2) umożliwiają prezentację treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez wyświetlenie tej treści na monitorze ekranowym; 
3) umożliwiają prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą wydruku; 
4) zawierają dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu 
	zapisanych informacji.
19. Zamawiający, zgodnie z art. 274 ust. 2 ustawy PZP, na każdym etapie postępowania może wezwać do złożenia dokumentów wymaganych zapisami SWZ.  
20. Wskazówki dla Wykonawcy dotyczące podpisów elektronicznych.
1) Wskazówki dotyczące kwalifikowanego podpisu elektronicznego.
a) dla dokumentów w formacie „pdf” zaleca się podpis formatem PAdES (PDF Advanced Electronic Signature),
b) dla dokumentów w formacie innym niż „pdf” zaleca się podpis formatem XAdES (XML Advanced Electronic Signature).
2) Wskazówki dotyczące podpisu osobistego (podpis osobisty – e-dowód – portal gov.pl).
21. Informacja dla wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia (spółki cywilne/ konsorcja).
1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty. Wszelka korespondencja będzie prowadzona przez Zamawiającego wyłącznie z pełnomocnikiem.
2) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 Pzp oraz 
w przypadkach wskazanych w rozdz. VII ust.2 SWZ. 
3) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale VIII ust. 1 a) SWZ, składa każdy 
z Wykonawców. Oświadczenie to potwierdza brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy 
z Wykonawców wykazuje spełnienie warunków udziału w postepowaniu.
4) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które dostawy wykonają poszczególni Wykonawcy 
(art. 117 ust. 4 ustawy Pzp).
5) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców są oni zobowiązani na wezwanie Zamawiającego złożyć aktualne nadzień złożenia oferty podmiotowe środki dowodowe, o których mowa w rozdziale VIII SWZ, przy czym podmiotowe środki dowodowe o których mowa w rozdz. VIII ust. 2 SWZ składa odpowiednio Wykonawca/Wykonawcy który/którzy wykazuje/ą spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie i na zasadach opisanych w rozdz. VII.

22. Podwykonawstwo.
1) Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych zadań dotyczących zamówienia na usługę.
2) Wykonawca jest zobowiązany wskazać w formularzu ofertowym części zamówienia których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podać nazwy ewentualnych podwykonawców, o ile są już znane.
3) Pozostałe zasady dotyczące podwykonawstwa reguluje umowa będąca załącznikiem 
nr 4 do SWZ.
23. Wymagania w zakresie zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę osób na podstawie stosunku pracy.
1) Zamawiający na podstawie art. 95 ust. 1 ustawy PZP wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy 
z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz.U. 2020, poz. 1320), na okres od rozpoczęcia do końca upływu terminu realizacji zamówienia. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie umowy o pracę, osób wykonujących następujące czynności w zakresie realizacji zamówienia z wyłączeniem kadry kierowniczej: 
a) całość usług w zakresie przedmiotu zamówienia,
b) obsługa administracyjna zamówienia.
2) W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności wskazane w ust. 1 . Zamawiający uprawniony jest w szczególności do:
a) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów i dokonywania ich oceny;
b) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów;
c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia.
3) W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy 
o pracę przez Wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności w trakcie realizacji zamówienia:
a) oświadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności, których dotyczy pisemne wezwanie Zamawiającego. Oświadczenie to powinno zawierać 
w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, imion i nazwisk tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy;
b) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub podwykonawcę kopię umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności, których dotyczy ww. oświadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został sporządzony). Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników. Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania
c) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę lub podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne 
i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy;
d) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub podwykonawcę kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników. Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.
4) Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust.1 czynności Zamawiający przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez Wykonawcę kary umownej w wysokości określonej w projekcie umowy stanowiącej - Załącznik nr 4 do SWZ. Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie żądanych przez Zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę traktowane będzie jako niespełnienie przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności.
5) W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę lub podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy.
[bookmark: __RefHeading__320_135644552][bookmark: _Toc497140810][bookmark: _Toc498346281]Rozdział IX. SPOSÓB KOMUNIKACJI.

I. Postanowienia ogólne.
1. [bookmark: _Toc497140811][bookmark: _Toc498346282]W postępowaniu o udzielenie zamówienia  komunikacja między Zamawiającym  
a Wykonawcami odbywa się przy użyciu platformy miniPortalu,  który dostępny jest pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu : /SP1Wola/SkrytkaESP oraz poczty elektronicznej: zsglwola@o2.pl.
2. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami: Panią Wioletę Góra tel. 693 873 545 e-mail: zsglwola@o2.pl.
3. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do następujących  formularzy: „Formularz do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz do „Formularza do komunikacji”.   
4. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy usług administracji publicznej (ePUAP).   
5. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy: „Formularz złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i „Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB.   
6. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień,  dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP.   
7. Zamawiający przekazuje link do postępowania oraz ID postępowania z miniPortalu jako załącznik do niniejszej SWZ. Dane postępowanie można wyszukać również na Liście wszystkich postępowań w miniPortalu  klikając wcześniej opcję „Dla Wykonawców” lub ze strony głównej z zakładki Postępowania.  
II. Złożenie oferty.

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć za pośrednictwem miniPoralu zgodnie z intrukcją dostępności na stronie internetowej miniPortalu do dnia 14 grudnia 2021 r. do godziny 9.30. Funkcjonalność do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępna dla wykonawców  na miniPortalu, w szczegółach danego postępowania. 
2. Ofertę wraz z załącznikami należy sporządzić w języku polskim.   
3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
4. W formularzu oferty Wykonawca zobowiązany jest podać adres skrzynki ePUAP, na którym prowadzona będzie korespondencja związana z postępowaniem. 
5.  Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym – tu w rozumieniu ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. 2021 poz. 816).   
6. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w „Instrukcji użytkownika”, dostępnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/.
7. Oferta powinna zostać sporządzona według wzoru Formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 1 do SWZ.
8. Oferta powinna być sporządzona z zachowaniem postaci elektronicznej w formacie danych określonych w instrukcji, opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym - tu w rozumieniu ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. 
o dowodach osobistych (Dz. U. 2021 r. poz. 816).
9. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część należy ten plik zaszyfrować.    
10. Do oferty należy dołączyć wymagane dokumenty w rozdziale VIII SWZ w formie elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a następnie zaszyfrować wraz z plikami stanowiącymi ofertę.  
10.1. oświadczenia wstępne  (oświadczenia z art. 125 ust. 1 ustawy PZP),
10.2. pełnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawcy/ów ubiegającego/ych się o udzielenie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo pod rygorem nieważności składa się w formie elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
10.3. zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami podmiotu udostępniającego zasoby.
11. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.   
12. Oferta musi być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy.
13.  Jeżeli uprawnienie dla osób podpisujących ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych, wraz z ofertą składa się pełnomocnictwo udzielone przez osoby uprawnione, figurujące 
w rejestrze handlowym lub innym dokumencie. Pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku gdy pełnomocnictwo zostało wystawione w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z pełnomocnictwem w postaci papierowej, może dokonać mocodawca (osoba/osoby wystawiające pełnomocnictwo) lub notariusz.
14. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobisty.
15. Wszystkie załączniki do oferty stanowiące oświadczenie Wykonawcy muszą być również podpisane przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy.
16. Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 18 ust. 1 i art. 74 ust. 1 w związku z art 73 ust. 1 ustawy PZP oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu niezwłocznie po otwarciu ofert, nie później niż w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli Wykonawca wraz 
z przekazaniem takich informacji zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnice przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy PZP.
17. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim i Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oświadczeń, oferty oraz innych dokumentów w jednym z języków powszechnie używanych w handlu międzynarodowym.
18. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.
19. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę za  pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na  ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób wycofania oferty został opisany w „Instrukcji użytkownika” dostępnej na miniPortalu. 
20. Z uwagi na to, że oferta Wykonawcy jest zaszyfrowana, nie można jej edytować. Przez zmianę ofert rozumie się złożenie nowej oferty i wycofanie poprzedniej, jednak należy to zrobić przed upływem terminu składania ofert w postępowaniu, zgodnie z ww. instrukcjami. 
UWAGA! Przekazanie Zamawiającemu oferty w innym trybie niż za pośrednictwem platformy przetargowej będzie uważane za niezłożenie oferty w przedmiotowym postępowaniu.
21.  Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany   ani wycofać złożonej oferty. 
22.  Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca nie później niż 
w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane, oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część należy ten plik zaszyfrować. Zaleca się, aby każda informacja stanowiąca tajemnicę przedsiębiorstwa była zamieszczona w odrębnym pliku i określała przedmiot będący jej treścią wraz z uzasadnieniem (podstawą prawną utajnienia).
23.  Wykonawca nie może zastrzec nazwy (firmy) oraz jego adresu, a także informacji dotyczących ceny, wartości podanych w kryteriach oceny ofert a także terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w jego ofercie.

III. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy składania ofert  i wniosków)   
1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym 
a Wykonawcami w szczególności składanie oświadczeń, wniosków (innych niż wskazanych w pkt II), zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem dedykowanego formularza: „Formularz do komunikacji” dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia (ID postępowania z miniPortalu).   
2.	Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej, email: zsglwola@o2.pl. 
3.	Dokumenty elektroniczne,  składane są przez Wykonawcę za  pośrednictwem „Formularza do komunikacji” jako załączniki. Zamawiający dopuszcza również możliwość składania dokumentów elektronicznych za pomocą poczty elektronicznej, na wskazany w pkt. 2 adres email.  Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgody z wymaganiami określonymi w  rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia  30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415).
4. Opis sposobu udzielania wyjaśnień dotyczących Specyfikacji Warunków Zamówienia.
4.1. Zgodnie z art. 284 ustawy PZP Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego 
o wyjaśnienie treści SWZ. Wykonawca zadaje pytanie do przedmiotowego postępowania.
4.2. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, jednakże nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, o ile wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 
4.3. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie o którym mowa w pkt. 4.2, przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert.
4.4. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ, o którym mowa w pkt. 4.2.
4.5. W przypadku, gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w pkt. 4.2. Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert.
4.6. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia na stronie internetowej prowadzonego postępowania: www.e-bip.org/sp1wola/– zadanie: „Sukcesywna dostawa artykułów spożywczych do Szkoły Podstawowej nr 1 im. Bronisława Malinowskiego w Woli” bez ujawniania źródła zapytania.
4.7. Wszelkie pytania i wątpliwości dotyczące prowadzonego postępowania należy kierować w sposób opisany w rozdziale IX SWZ.
4.8. Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, jak również pytania Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią specyfikacji i będą wiążące przy składaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowiązania Wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonych terminów będą podlegały nowemu terminowi.



ROZDZIAŁ X.  OTWARCIE OFERT

[bookmark: __RefHeading__322_135644552][bookmark: _Toc497140812][bookmark: _Toc498346283]Otwarcie ofert nastąpi w dniu 14.12.2021 r., o godzinie 10.00 .  
1. Otwarcie ofert następuje poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostępnego po zalogowaniu w zakładce Deszyfrowanie na miniPortalu i następuje poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania. 
2. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
3. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania informacje o: (1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; (2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.    
4. Wykonawca pobierający wersję elektroniczną SWZ ze strony internetowej Zamawiającego 
zobowiązany jest do jej monitorowania w tym samym miejscu, z którego została pobrana, 
w terminie do dnia otwarcia ofert, gdyż zamieszczane tam są wyjaśnienia treści SWZ. Dokonane w ten sposób uzupełnienie stanie się częścią SWZ i będzie dla Wykonawców wiążące.  
5. Zgodnie z ustawą PZP Zamawiający nie przewiduje przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert 
w sposób jawny z udziałem Wykonawców lub transmitowania sesji otwarcia za pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu wideo on-line.
  
ROZDZIAŁ XI.  WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Zamawiający nie wnosi wymagań dotyczących wadium.
    
ROZDZIAŁ XII.  TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
1. [bookmark: __RefHeading__324_135644552][bookmark: _Toc497140813][bookmark: _Toc498346284]Wykonawca będzie związany ofertą przez okres nie dłużej niż 30 dni, tj. do dnia 12.01.2022 r. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia 
o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.
3. Jeżeli Wykonawca nie wyrazi pisemnej zgody na przedłużenie terminu związania ofertą jego oferta zostanie odrzucona.
[bookmark: __RefHeading__326_135644552]
[bookmark: __RefHeading__328_135644552][bookmark: _Toc498346286][bookmark: _Toc497140815]ROZDZIAŁ XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1. Cenę oferty brutto należy podać cyframi i słownie w złotych polskich z dokładnością  
do dwóch miejsc po przecinku. 
2. Brak wypełnienia i określenia wartości pozycji w Formularzu Oferty spowoduje odrzucenie oferty.
3. Umowa będzie zawarta na całość dostawy określonej w rozdziale III. SWZ, na podstawie wyceny elementów kalkulacji przedłożonej przez Wykonawcę (załączniki od 2a do 2g). 
4. Cena całkowita i ceny jednostkowe podane przez Wykonawcę mogą podczas wykonywania umowy podlegać waloryzacji, stosownie do postanowień zawartych  
w treści umowy. 
5. W całkowitej cenie ofertowej przedłożonej przez Wykonawcę będą zawarte wszelkie  cła, podatki, wszelkie dostawy i inne należności płatne przez Wykonawcę, według stanu prawnego na dzień wszczęcia postępowania, niezbędne do wykonania przedmiotu umowy. 
[bookmark: _Toc498346287][bookmark: __RefHeading__330_135644552]ROZDZIAŁ XIV.  OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. [bookmark: __RefHeading__332_135644552]Zamawiający ustala następujące kryteria wyboru i oceny ofert: 
a) Cena oferty brutto  - waga 60% 
b) Czas realizacji zamówienia uzupełniającego złożonego w dniu dostawy – waga 40% 

Ocena ofert w kryterium - ocena zostanie dokonana na podstawie ceny zaoferowanej 
w formularzu ofertowym oddzielnie dla każdej części. Oferta może maksymalnie otrzymać 
60 pkt. Ocenianym ofertom zostaną przyznane punkty zgodnie z poniższym wzorem:
        C min
C= ----------- x 100 pkt x 60%
       C bad
Gdzie:
C - liczba uzyskanych punktów w kryterium „Cena”
C min – najniższa cena brutto w złożonych ofertach 
C bad – cena brutto badanej oferty 

Punkty w kryterium – Czas realizacji zamówienia uzupełniającego, jakie otrzyma badana oferta będą liczone w następujący sposób:
- do 30 min – 40 pkt.
- od 31 minut do 60 min – 30 pkt.
- od 61 minut do 90 minut – 20 pkt.
- od 91 minut do 180 minut – 10 pkt.
- powyżej 180 minut – 0 pkt.
Punktowa ocena kryterium – Czas realizacji zamówienia uzupełniającego może maksymalnie osiągnąć  40 punktów gdzie 1 punkt – 1 %

2. Ocenę punktową stanowi suma punktów kryterium „Ceny oferty brutto” oraz kryterium 	„Czas realizacji zamówienia uzupełniającego”, indywidualnie dla każdej z części.
3. Oferent może uzyskać maksymalnie  100 punktów – 100 %.
4. Wyniki poszczególnych działań matematycznych będą zaokrąglane do dwóch miejsc po  przecinku.
5. W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy pisemnych wyjaśnień 	dotyczących treści  złożonej oferty.
6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim  	wymaganiom przedstawionym w ustawie oraz SWZ i została oceniona jako 	najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru. 
7. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i gwarancji, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną.
8. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym w SWZ.
9. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę do wyrażenia, w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty.
10. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 9, oferta podlega odrzuceniu, 
a Zamawiający zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania.
[bookmark: _Toc497140816][bookmark: _Toc498346288]ROZDZIAŁ XV.  INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE ZOSTANĄ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w SWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w niej kryteria oceny ofert.
2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje wszystkich Wykonawców o wynikach postępowania zgodnie z art. 253 ust. 1 ustawy PZP oraz udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania.
3. Na podstawie art. 263 ustawy PZP jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie.
4. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.
5. Jeżeli zostanie wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia, Zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy 
w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych wykonawców, w której m.in. zostanie określony pełnomocnik uprawniony do kontaktów z Zamawiającym oraz do wystawiania dokumentów związanych 
z płatnościami, przy czym termin, na jaki została zawarta umowa, nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia.
[bookmark: __RefHeading__334_135644552][bookmark: _Toc497140817][bookmark: _Toc498346289]
ROZDZIAŁ XVI. INNE INFORMACJE

1. Zamawiający :
a) nie dopuszcza składania oferty wariantowej, o której mowa w art. 92 ustawy PZP, tj. oferty 	przewidującej odmienny sposób wykonania zamówienia niż określony w SWZ,
b) nie wymaga złożenia oferty wariantowej, o której mowa w art., 92 ustawy PZP, tj. oferty 	przewidującej odmienny sposób wykonania zamówienia niż określony w niniejszej SWZ,
c) nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o której mowa w art. 311 – 315 ustawy PZP,
d) nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów,
e) nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej, 
	o której mowa w art. 308 ust. 1 ustawy PZP,
f) nie dopuszcza rozliczenia w walucie innej niż złoty polski.
2. Zamawiający dopuszcza udzielenie dodatkowego zamówienia na usługę dostawy większej 	ilości artykułów spożywczych  w związku z:
a) zwiększeniem liczby dzieci korzystających ze stołówki przedszkolnej;
b) koniecznością zapewnienia innych posiłków dziecku wynikających z zaleceń lekarza 	pediatry ze względu na stan zdrowia dziecka.
3. Zamawiający dopuszcza zmiany w umowie niepowodujące zwiększenia wartości 	zamówienia polegające na:
a) zmianie sposobu konfekcjonowania towarów objętych umową w przypadku zmiany 	wielkości opakowania wprowadzonej przez producenta z zachowaniem zasady 	proporcjonalności w stosunku do ceny objętej umową, na podstawie pisemnego wniosku 	Wykonawcy, pod warunkiem uzyskania zgody Zamawiającego;
b) zmianie asortymentu określonego w załącznikach do umowy w zależności 
	od potrzeb Zamawiającego; 
c) możliwości dostarczania odpowiedników towarów objętych umową, o parametrach nie  gorszych niż towary objęte ofertą, przy zachowaniu ceny ofertowej  dla danego towaru, na 	podstawie pisemnego wniosku Wykonawcy, pod warunkiem uzyskania zgody Zamawiającego w przypadku wstrzymania lub zakończenia produkcji towarów będących przedmiotem dostawy. 
4. Zamawiający dopuszcza zmiany w umowie niepowodujące zwiększenia wartości 	zamówienia w przypadku:
a) wzrostu średniej ceny rynkowej dostarczanych towarów w ramach jednej części o ponad 	50% w stosunku do treści oferty;
b) zmiany stawki VAT wartości netto z oferty Wykonawcy pozostaną bez zmian, a nowa kwota  ceny brutto Wykonawcy zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisów.
5. Wszelkie zmiany do umowy mogą być dokonywane za zgodą obu stron wyrażoną 
na piśmie pod rygorem nieważności, wyłącznie na zasadach określonych w art. 455 ustawy PZP.  
6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia ilości zamawianego towaru 
w przypadku ograniczenia ilości żywionych dzieci. Z tego tytułu Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie finansowe ani prawne. Zmiana ta nie wymaga zmiany umowy.
7. Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją przez Wykonawcę projektowanych 	postanowień umowy. 
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Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, który ma lub miał  interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy PZP przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale IX  ustawy (art.505-590 ustawy PZP).  
Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postepowanie o udzielenie zamówienia publicznego oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt. 15 ustawy PZP, oraz Rzecznikowi Małych 
i Średnich Przedsiębiorstw. 
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ROZDZIAŁ XVIII.  ZAŁĄCZNIKI DO SWZ

Załącznik nr 1	Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2a	Formularz ofertowo-cenowy dla części 1. – Mięso i produkty mięsne 

Załącznik nr 2b	Formularz ofertowo-cenowy dla części 2. – Pieczywo, świeże wyroby piekarskie i ciastkarskie 

Załącznik nr 2c	Formularz ofertowo-cenowy dla części 3. – Produkty mleczarskie 

Załącznik nr 2d	Formularz ofertowo-cenowy dla części 4. – Różne produkty spożywcze 

Załącznik nr 2e	Formularz ofertowo-cenowy dla części 5. – Warzywa i owoce świeże oraz suszone, jaja za wyjątkiem ziemniaków 

Załącznik nr 2f	Formularz ofertowo-cenowy dla części 6. – Ryby mrożone, warzywa 
i owoce mrożone 

Załącznik nr 2g	Formularz ofertowo-cenowy dla części 7. – Ziemniaki 

Załącznik nr 3	Oświadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu 

Załącznik nr 4 	Projektowane postanowienia umowy – Wzór umowy

Załącznik nr 5	Oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych 
w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP

Załącznik nr 6	Link z dostępem do postępowania na miniPortalu

Załącznik nr 7	Klauzula informacyjna do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego
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