Szkota Podstawowa nr 2 im. Wojska Polskiego
w Przemkowie

Zatacznik nr 1
do zarzadzenia dyrektora nr 2/2022/2023
z dnia 01.09.2022r.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 2 IM. WOJSKA POLSKIEGO
W PRZEMKOWIE

Sytuacja kryzysowa jest to zbieg zdarzen, okolicznosci i zachowan, ktore zaktocaja
normalny tryb funkcjonowania spolecznosci, jednostki. Zdarzenia te wystepuja nagle
1 nieoczekiwanie. Skuteczno$¢ dziatania w kryzysie zalezna jest od klarownego podziatu
obowiazkow miedzy pracownikami Szkoty. W zwiagzku z tym Szkota powotuje Szkolny
Zespdt Zarzadzania Kryzysowego. Za kontakty z mediami jest odpowiedzialny Dyrektor
Szkoty.

W sktad Szkolnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego wchodza:

1. Dyrektor Szkoly:
» zatwierdza procedury,
o okresla zadania poszczegdlnych osob w sytuacji kryzysowe;j,
» monitoruje przygotowanie Szkoty do sytuacji kryzysowe;.

2. Koordynator do spraw bezpieczenstwa:
« wspolpracuje z Dyrektorem w sytuacji kryzysu,
o koordynuje dziatania interwencyjne wraz z Dyrektorem.

3. Wychowawca/nauczyciel zaangazowany bezposrednio w sytuacje kryzysowa:
o powiadamia uczniow w klasie i w razie potrzeby podejmuje temat dyskusji,

« niezwloczne identyfikuje uczniow potrzebujacych porady, pomocy i zawiadamia
0 tym psychologa, pedagoga lub specjaliste wspierajacego Szkole,

o eskortuje uczniow szczegdlnie pobudzonych, roztrzgsionych do miejsca
udzielania pomocy,

e monitoruje stan ucznidow w okresie pdzniejszym,
» towarzyszy uczniom rannym, chorym,

o angazuje zespot klasowy w konstruktywne lub pozadane formy aktywnosci
(w zaleznos$ci od rodzaju zdarzenia),

« zmniejsza dolegliwos¢ skutkow, w okresie po zdarzeniu.

4, Pedagog/psycholog:
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o koordynuje dziatania zwigzane z pomoca psychologiczna, w tym zglasza
zapotrzebowanie wsparcia w tym zakresie,

« pozostaje w statym kontakcie z wychowawcami,

« kontaktuje si¢ z sgsiednimi szkotami w sprawie ewentualnego wsparcia w opiece
nad uczniami,

o prowadzi ewidencje uczniéw, ktorym nalezy udziela¢ pomocy,

o informuje rodzicoOw/opiekundéw prawnych o konieczno$ci udzielania pomocy
i zacheca do kontynuowania stosownych form pomocy poza Szkota,

e pomaga rodzicom w zrozumieniu podstawowych, typowych reakcji ich dzieci na
zdarzenie kryzysowe,

e pomaga pozostalemu personelowi Szkoty w radzeniu sobie z wlasnymi reakcjami
na zdarzenie kryzysowe.

5. Pielegniarka (jesli jest dostepna):

» Udziela pierwszej pomocy przedmedycznej,

« zglasza potrzeby pomocy medycznej (wg oceny zagrozenia zycia, zdrowia),
» aranzuje osoby towarzyszace uczniom odwozonym do szpitali,

o udziela uczniom informacji o ew. konsekwencjach dla zdrowia, jakie niesie ze
soba incydent,

« przekazuje lekarzom kluczowe informacje o sytuacji, poszkodowanych.
6. Sekretariat Szkoly:

» kieruje wszelkie telefony, zapytania do osoby/instytucji wyznaczonej do
kontaktow z mediami,

« zawiadamia czlonkow Szkolnego Zespotu Kryzysowego o miejscach 1 terminach
spotkan,

o kieruje stuzbami interweniujagcymi do miejsca incydentu, udziela informacji
o topografii budynku, specyficznych cechach sytuaciji.

ZADANIA ZESPOLOW KRYZYSOWYCH

1. Opracowanie 1 upowszechnianie na terenie Szkoly procedur postegpowania
w sytuacjach kryzysowych.

2. Okres$lenie zadan dla poszczegolnych cztonkow Zespotu podejmujacych interwencje
w placoéwce 1 srodowisku.

3. Stworzenie szczegotowej bazy danych o instytucjach wspierajacych Szkote w sytuacji
kryzysowej (nazwa, adres, telefon instytucji).
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4. Podejmowanie dziatan interwencyjnych i mediacyjnych w sytuacjach kryzysowych.

5. Opracowanie 1 koordynacja realizacji planu naprawczego podjetego w zwigzku
z zaistnialg sytuacja.

6. Dokumentowanie prowadzonych dziatan.

OGOLNA PROCEDURA INTERWENCYJNA NA WYPADEK ZDARZEN
KRYZYSOWYCH W SZKOLE

Celem procedury jest uporzadkowanie dziatan i sprawdzenie, czy wszystkie niezbgdne
czynnosci zostaty wykonane.

1. Oszacuj zdarzenie
« ustal i potwierdz rodzaj zdarzenia,

o pozyskaj kluczowe informacje (co si¢ stato, kto byl zaangazowany, kto byt
Swiadkiem,
jak zdarzenie si¢ zaczgto).

2. Wezwij pomoc

» zadzwon na Policje (997, 112), Straz Pozarng (998, 112), Pogotowie Ratunkowe
(999, 112),

« rozpocznij realizacje¢ szkolnych procedur post¢powania w sytuacji kryzysowej
(w zalezno$ci od rodzaju zdarzenia),

o wezwij dostepnych cztonkdéw Szkolnego Zespotu Kryzysowego,
« W uzasadnionych sytuacjach - wezwij placowke wsparcia.
3. Chron, zawiadamiaj
« zawiadom przez ogloszenie (lub w inny dostepny sposob) personel Szkoty,
« chron (odizoluj) wszystkich, ktorzy byli narazeni na niebezpieczenstwo,
« podejmij dziatania zapobiegajace dezinformacji, chaosowi.

4. Zabezpiecz budynek, teren i kieruj uczestnikami zdarzen (w zaleznosci od
rodzaju zdarzenia)

e upewnij si¢, ze wszyscy pozostali uczniowie (personel) sg bezpieczni,
« badz w kontakcie z personelem Szkoty, aby monitorowac sytuacje,
« lagodnie kieruj uczestnikami zdarzen.

5. Czekaj na stuzby interweniujace
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o zbierz §wiadkéw, poszkodowanych w zdarzeniu jesli to mozliwe,
« 1dz do miejsca, z ktorego mozna zarzadzac¢ akcjg 1 czekaj na wezwang shuzbe,
« zbierz kluczowe informacje niezbedne do dalszych dziatan.

6. Ustabilizuj elementy skladajace si¢ na sytuacj¢, Kkierujac si¢
bezpieczenstwem

o Zapewnij udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej rannym (zapewniajac
bezpieczenstwo uczestnikom),

« sprawdz obecno$¢ uczniéw i personelu,
« zawiadom rodzicow/opiekunéw prawnych,
« zabezpiecz miejsce zdarzen, $lady.

7. Wspoélpracuj z Policja lub odpowiednimi stuzbami w rozwiazaniu
problemu

e pozostan w miejscu zarzadzania, wspieraj stuzby interweniujace,
o dostarczaj informacji, w tym specyficznych, dotyczacych zdarzenia, Szkoty,
« kieruj wspolpraca personelu ze stuzbami.
8. Zawiadom, gdy sytuacja zostanie ustabilizowana
o powiadom rodzicéw/opiekundéw prawnych,
o wspotpracuj z stuzbami w dzialaniach po zdarzeniu,
o powiadom, uspokoj personel.
9. Zainicjuj dzialania naprawcze
« powiadom organ nadzoru,
o zréb odprawe personelu,
» popros$ o pomoc instytucje wsparcia specjalistycznego,

« zaplanuj wznowienie rutynowych dziatan Szkoty.
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SZCZEGOLOWE PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH
KRYZYSOWYCH
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 2 IM. WOJSKA POLSKIEGO W PRZEMKOWIE

W oparciu o diagnoze srodowiska szkolnego opracowano mape sytuacji kryzysowych,
mogacych zdarzy¢ si¢ w Szkole.

l. Procedura postgpowania w przypadku przyjscia do Szkoty ucznia pod wplywem
alkoholu lub narkotykow, lub ich spozywania na terenie Szkoty.

Il. Procedura postepowania gdy nauczyciel znajdzie na terenie Szkoly narkotyki lub
substancj¢ przypominajacg go wygladem.

1. Procedura postgpowania w sytuacji, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy
sobie narkotyki.

V. Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia, stwarzajacego
zagrozenie dla bezpieczenstwa i zdrowia wlasnego oraz innych.

V. Procedura postepowania wobec ucznia, ktory stosuje agresje stowna.
VI. Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen obraza nauczyciela lub pracownika
Szkoty.
VII. Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenie Szkoty przez ucznia.
VIII. Procedura postgpowania wobec wucznia, ktéorego zachowanie uniemozliwia

prowadzenie lekcji.

IX. Procedura post¢gpowania wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestgpstwa.
X. Procedura postgpowania nauczyciela wobec ucznia, ktory stat sie ofiarg czynu
karalnego.
XI. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik Szkoty
zauwazy, ze uczen pali papierosy lub e-papierosy.

XI1. Procedura postepowania wychowawcy w przypadku stwierdzenia wagarow ucznia.
X1, Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow w Szkole i zwalniania z lekcji.
XIV. Procedura uzywania telefonow komorkowych i1 innych urzadzen elektronicznych.

XV. Procedura postepowania nauczycieli w sytuacji zagrozenia incydentem bombowym,

terrorystycznym.
XVI. Procedura postgpowania nauczycieli, wychowawcéw w przypadku proéby samobodjczej

(usitowania lub zamiaru samobdjczego) ucznia poza terenem Szkoty.

XVII. Procedura postgpowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen ma mysli
samobojcze badz sam okalecza sig.
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XVIIL. Procedura postepowania nauczycieli, wychowawcow w przypadku proby samobdjczej
ucznia na terenie Szkoty.

XIX. Procedura post¢powania w przypadku dokonania przez ucznia samobdjstwa.
XX. Procedura postepowania w przypadku kradziezy dokonywanych przez ucznidow.
XXI. Procedura postepowania w przypadku dewastacji mienia szkolnego lub cudzej
wlasnosci.
XXII. Procedura postepowania w przypadku fatszerstwa w Szkole.
XXIII. Procedura postepowania wobec oséb dorostych bedacych pod wptywem alkoholu lub

innych $rodkéw odurzajacych na terenie Szkoty.

XXIV. Procedura postgpowania w sytuacji, kiedy zachodzi podejrzenie o stosowaniu
przemocy wobec dziecka i kiedy rodzina ucznia jest niewydolna wychowawczo.

XXV. Procedura postgpowania w sytuacji, kiedy zachodzi podejrzenie o stosowanie
cyberprzemocy.
XXVI. Procedura postgpowania w Sytuacji rozpowszechniania przez ucznia pornografii na
terenie Szkoty.
XXVIL. Postgpowanie w przypadku zaistnienia wypadku ucznia na terenie Szkoty.
XXVIII. Procedura postgpowania w sytuacjach problemowych- interwencja profilaktyczna.
XXIX. Procedura postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia na terenie Szkoty.

l. Procedura postepowania w przypadku przyjscia do Szkoly ucznia pod wplywem
alkoholu lub narkotykow, lub ich spozywania na terenie Szkoly.

1. Odizolowanie ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa,
niepozostawianie go samego; stworzenie warunkow, w ktorych nie begdzie zagrozone jego
zycie ani zdrowie 1 jednocze$nie zapewnienie bezpieczenstwa uczniom danej klasy.

2. Wezwanie wychowawcy klasy lub innego pracownika szkoty, zawiadomienie
Dyrektora Szkoty.
3. W razie ztego samopoczucia lub zagrozenia zdrowia ucznia wezwanie pielegniarki

szkolnej (gdy jest dostepna) lub karetki pogotowia w celu okreslenia stanu jego zdrowia,
jesli to konieczne — udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej.

4. Zawiadomienie o fakcie rodzicow/opiekunéw prawnych i zobowigzanie ich do
niezwlocznego odebrania ucznia ze Szkoty.

5. W przypadku stawienia si¢ rodzicow lub opiekunow przejmuja oni opiek¢ nad
uczniem,
6. W przypadku odmowy wspodtpracy ze strony rodzicoOw/prawnych opiekunéw lub

trudnos$ci ze skontaktowaniem si¢ z nimi, uczen pozostaje pod opieka Szkoly do momentu
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odebrania ucznia z placoOwki przez rodzica/ prawnego opieckuna. W razie potrzeby
wychowawca lub inny pracownik Szkoty moze zawiadomi¢ Policj¢ lub inny wlasciwy
organ (OPS).

Procedura postepowania, gdy nauczyciel znajdzie na terenie Szkoly narkotyki
lub substancje¢ przypominajaca go wygladem.

Nauczyciel, zachowujac $rodki ostroznos$ci, zabezpiecza substancj¢ przed dostepem
do niej 0sob niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu Policji.

Nauczyciel probuje (o ile jest to mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustalic,
do kogo znaleziona substancja nalezy.

Nauczyciel powiadamia o zdarzeniu Dyrektora Szkoty.
Dyrektor Szkoty wzywa Policje.

Po przyjezdzie Policji Dyrektor Szkoty niezwlocznie przekazuje zabezpieczona
substancjg¢ i informacje dotyczace zdarzenia.

Procedura postepowania w sytuacji, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze uczen posiada
przy sobie narkotyki.

Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog/psycholog, dyrektor) ma
prawo zazadaé, zeby uczen przekazatl mu substancje, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz
wiasnej kieszeni. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé czynnos$ci przeszukania
odziezy ani teczki ucznia (jest to czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla Policji).

O swoich spostrzezeniach powiadamia Dyrektora Szkoty.

O zaistnialym zdarzeniu powiadamia rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia 1 wzywa
ich do natychmiastowego przybycia do Szkoty.

W przypadku, gdy uczen na prosbe nauczyciela nie chce przekaza¢ substancji ani
okaza¢ zawartosci teczki, Szkota wzywa Policje, ktora przeszukuje odziez 1 przedmioty
nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢ 1 zabiera ja do ekspertyzy (jezeli
uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po jej odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja Policji. Zgodnie z przepisami ustawy
0 narkomanii — w Polsce karalne jest:

a. posiadanie  kazdej ilosci  Srodkéw  odurzajacych lub  substancji
psychotropowych,
b. wprowadzanie do obrotu s$rodkéw odurzajacych, dostarczanie S$rodkow

odurzajacych innej osobie, ulatwianie, naklanianie lub umozliwianie ich uzycia,
wytwarzanie 1 przetwarzanie srodkow odurzajacych.

Kazde z wymienionych powyzej zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisow
ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawcg jest uczen, ktory ukonczyt 13 lat,
a nie ukonczyl 17 lat. Z przestgpstwem mamy do czynienia, jezeli ktory$ z wymienionych
czyndow popetnil uczen po ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji majg zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — KPK. Jezeli przestgpstwo ma miejsce na terenie Szkoty,
nalezy wezwac Policje
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V. Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania wucznia
stwarzajacego zagrozenie dla bezpieczenstwa i zdrowia wlasnego oraz innych.

1. Podjecie przez nauczyciela proby wyciszenia zachowania agresywnego poprzez
rozmowg¢ Z uczniem.

2. W przypadku, gdy rozmowa nie skutkuje, nauczyciel poprzez przewodniczacego
klasy, dyzurnego ucznia lub innego nauczyciela zawiadamia

pedagoga/psychologa/dyrektora/ innego nauczyciela o zaistniatej sytuacji.

3. W przypadku, gdy nie ma mozliwosci pomocy ze strony innego n-la, pracownik
Szkoty zawotany przez ucznia wzywa telefonicznie rodzica.

4. Zabranie ucznia z lekcji przez innego pracownika pedagogicznego lub pielegniarke.
Zaprowadzenie do gabinety pedagoga lub psychologa szkolnego. W przypadku braku takiej
mozliwosci zapewnienie bezpieczenstwa pozostatym uczniom poprzez wyprowadzenie ich
z klasy. Do momentu przybycia drugiej osoby nauczyciel jest obowigzany obserwowac
wszystkich podopiecznych.

5. W sytuacji koniecznej nauczyciel ma mozliwos$¢ przytrzymania ucznia z wytaczeniem
0s6b z nadwrazliwoscig dotyku. Wtedy tworzy wokot bezpieczng przestrzen.

6. Poinformowanie rodzicoéw o zachowaniu ucznia i zabraniu go z lekcji.

7. W sytuacji bardzo agresywnego zachowania ucznia (grozenie, napas$¢ fizyczna,
pobudzenie fizyczne, niemoznos$¢ uspokojenia przez nauczyciela), zawiadomienie rodzicow
ucznia i (lub) Pogotowia Ratunkowego.

8. Rozmowa z rodzicami ucznia przeprowadzona przez
wychowawce/pedagoga/psychologa w celu dobrania odpowiednich form pomocy dla
dziecka. Spisanie protokotu.

9. W przypadku kolejnych zachowan agresywnych ucznia 1 jednoczesnie braku
efektywnej wspotpracy z rodzicami Szkota kieruje wniosek do Sadu Rodzinnego.

V. Procedura postepowania wobec wucznia, ktory stosuje agresje slowng
(wulgaryzmy).

1. Rozmowa nauczyciela z wuczniem w celu wyjasnienia powodu agresji
oraz uswiadomienia uczniowi skutkoéw takiego zachowania.

2. Whpisanie uwagi do dziennika, zeszytu kontaktowego.
3. Powiadomienie wychowawcy.
4. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu uzywa wulgaryzméw, przeprowadzona

zostaje rozmowa z dyrektorem i pedagogiem w obecnosci rodzicow.

5. W  przypadku braku poprawy 1 wyczerpania przez szkole mozliwych
srodkéw oddziatywan, uczen otrzymuje nagane Dyrektora.

6. Whiosek do Sadu opiekunczego o wglad w sytuacje rodzinng ucznia.

8|Strona



Szkota Podstawowa nr 2 im. Wojska Polskiego
w Przemkowie

VI. Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen obraza nauczyciela lub
pracownika Szkoly.

1. Rozmowa dyscyplinujagca z uczniem na temat niewtasciwego zachowania.

N

W przypadku, gdy uczen obrazil nauczyciela lub pracownika Szkoty w obecnosci
0s6b trzecich powinien przeprosic t¢ osobe w obecnosci §wiadkéw zdarzenia.

3. Jesli uczen przeprosi i obieca poprawe - nauczyciel informuje wychowawce
1 rodzicow o incydencie 1 sporzadza notatke stuzbowa.

4. W przypadku, gdy uczen wykazuje bierng postawg¢ lub w dalszym ciggu obraza
nauczyciela, rodzice wezwani sg do Szkoty.

5. Jesli sytuacja, kiedy uczen obraza nauczyciela lub pracownika Szkotly, powtarza sie,
0 zaistnialym fakcie powiadamiany zostaje Sad Rodzinny. Mozna tez zlozy¢
zawiadomienie o popetnieniu czynu karalnego przez ucznia. Zgodnie z art. 63 ust.1 KN,
nauczyciel podczas lub w zwigzku z pelnieniem obowiazkéw stuzbowych korzysta
z ochrony przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych
na zasadach okreslonych w Kodeksie Karnym. Osoba obrazana ma prawo wnie$¢ pozew
z powodztwa cywilnego.

VILI. Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenie Szkoly przez
ucznia.

1. W przypadku samowolnego opuszczenia zaje¢ przez ucznia nauczyciel, na ktorego
zajeciach miato to miejsce, odnotowuje w dzienniku nieobecno$¢ ucznia na lekcji oraz
niezwlocznie powiada rodzicéw lub opiekundéw oraz pedagoga szkolnego. W przypadku
braku kontaktu z rodzicami (opiekunami) wychowawca powiadamia Policje.

VIIL. Procedura postepowania wobec ucznia, ktorego zachowanie uniemozliwia
prowadzenie lekcji.

1. Upomnie¢ ucznia, ktory uniemozliwia prowadzenie zajec.

2. Uspokoi¢ sytuacje w klasie 1 kontynuowac zajecia, a po nich powiadomi¢ o zaj$ciu
wychowawcg klasy.

3. W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan, wychowawca powiadamia rodzicow
ucznia i wymierza kare zgodng z przyjetym systemem Kar.

4. W  przypadku braku reakcji na upomnienia nauczyciela, wezwaé, poprzez
przewodniczacego klasy lub innego ucznia, wychowawce klasy, Dyrektora Szkoly celem
odizolowania ucznia od zespotu klasowego.

5. W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan uniemozliwiajacych prowadzenie lekcji,
wychowawca inicjuje spotkanie zespotu wychowawczego celem wspolnego rozwigzania
problemu. W spotkaniu uczestnicza rodzice sprawcy problemu.
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IX. Procedura postepowania wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego Ilub
przestepstwa.
1. Niezwltoczne powiadomienie Dyrektora Szkoty.
2. Ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia.
3. Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) Dyrektorowi
Szkoty lub pedagogowi szkolnemu pod opieke.
4. Powiadomienie rodzicOw ucznia sprawcy.
5. Niezwtoczne powiadomienie Policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj,

uszkodzenie ciata itp.) lub sprawca nie jest uczniem Szkoty i jego tozsamo$¢ nie jest
nikomu znana.

6. Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa i przekazanie ich Policji (np.
sprawca rozboju na terenie szkoly uzywa noza i uciekajgc porzuca go lub jakis przedmiot
pochodzacy z kradziezy).

X. Procedura postepowania nauczyciela wobec ucznia, ktory stal sie ofiara czynu
karalnego.
1. Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej badz zapewnienie jej udzielenia

poprzez wezwanie Pogotowia Ratunkowego, w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.

2. Niezwloczne powiadomienie Dyrektora Szkoty.
3. Powiadomienie rodzicéw ucznia.
4. Niezwloczne wezwanie Policji, w przypadku kiedy istnieje konieczno$é

profesjonalnego  zabezpieczenia  §ladow  przestgpstwa, ustalenia  okolicznosci
i ewentualnych swiadkow zdarzenia.

XI. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik
Szkoly zauwazy, ze uczen pali papierosy i e-papierosy.
1. Przekazanie informacji wychowawcy klasy lub pedagogowi szkolnemu.
2. Wychowawca (pedagog szkolny) wzywa do szkoly rodzicéw (prawnych opiekundow)

1 przekazuje im informacj¢ o fakcie palenia papierosow i e- papierosOw przez ucznia.

3. Wychowawca (pedagog szkolny) przeprowadza z uczniem i jego rodzicami rozmowe
dotyczaca przyczyn i konsekwencji palenia papierosow.

4. Efektem rozmowy powinno by¢ zawarcie umowy naprawczej, w ktorej uczen
zobowiazuje si¢ do niepalenia papierosow, rodzice za$ do szczegodlnej kontroli dziecka.

5. W przypadku ponownego palenia papierosow, decyzjg Dyrektora Szkoty, uczen
ponosi konsekwencje zgodnie zapisami Statutu Szkoty.
XIl. Procedura post¢epowania wychowawcy w przypadku stwierdzenia wagarow
ucznia.
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W przypadku powtarzajacych si¢ pojedynczych nieobecnosci ucznia na lekcjach
lub w trzecim dniu cigglej nieobecnosci ucznia w szkole wychowawca jest zobowigzany
do niezwlocznego kontaktu z rodzicami ucznia i powiadomienia ich o zaistniatej sytuacji.

Rozmowa interwencyjna z rodzicami w celu:
e ustalenie przyczyn wagaroéw,
o uswiadomienie wagi problemu 1 wynikajgcych z niego zagrozen,
e zapoznanie rodzica i ucznia z procedurami postepowania Szkoly wobec ucznia
wagarujacego,
e ustalenie regul wspotpracy wychowawca - rodzic - uczen.
3. W przypadku jakiejkolwiek kolejnej nieuzasadnionej nieobecnosci ucznia na lekcjach
wychowawca ponownie wzywa rodzicow i w obecno$ci pedagoga, psychologa zostaje
podpisany trojstronny Kontrakt (R - N - U, w ktérym kazda ze stron zobowigzuje si¢ do
przestrzegania okreslonych ustalen i zalecen.
4, W przypadku braku wspotpracy rodzica (opiekuna) z wychowawca (rodzic nie

uczestniczy w zebraniach i konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania indywidualne),
rodzic otrzymuje przesltane listem poleconym upomnienie Dyrektora Szkoty zawierajgce
stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje obowigzku szkolnego, wezwanie do posytania dziecka
do Szkoty z wyznaczeniem terminu oraz informacj¢, ze niespetnienie tego obowigzku jest
zagrozone postgpowaniem egzekucyjnym.

5. W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego, Dyrektor
Szkoly kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego,
jakim jest wtasciwa gmina. Srodkiem egzekucji administracyjnej obowigzku szkolnego jest
grzywna, ktéra moze by¢ naktadana kilkakrotnie, jednakze grzywny nie moga przekroczy¢
tacznie sumy 10 000 zt (art. 121 ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji-
zmiana opublikowana w Dz. U. z 1996 r. nr 146, poz. 680).

6. W uzasadnionych przypadkach (zagrozenie demoralizacja) szkota przekazuje sprawe
ucznia do Sadu (Wydziat Rodzinny i Nieletnich).

Procedura usprawiedliwiania nieobecnos$ci uczniow w szkole i zwalniania z lekcji.
Zasady usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow

a. Uczen ma obowigzek systematycznie i punktualnie uczeszcza¢ na zajecia
edukacyjne.

b. Nauczyciel prowadzacy zajecia jest odpowiedzialny za rzetelne kontrolowanie
1 odnotowywanie nieobecno$ci uczniow.

C. Wychowawca klasy na poczatku kazdego roku szkolnego informuje uczniow
I ich rodzicow/prawnych opiekundéw o sposobie usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia
na zajeciach w szkole.

d. Usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow dokonuje wylacznie wychowawca
klasy Iub, w zastepstwie za niego, wyznaczony przez dyrektora nauczyciel.
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b.

C.

e. Obowigzkiem wychowawcy jest miesieczne rozliczanie frekwencji swoich
wychowankéw do 10. dnia kolejnego miesigca.

f.Wychowawca usprawiedliwia nieobecnosci uczniow na podstawie pisemnego
zaswiadczenia rodzicéw/ prawnych opiekunow.

g. Dopuszcza si¢ usprawiedliwienie nieobecnosci ucznia trwajacej nie dluzej niz
3 dni w formie: ustnej podczas osobistej lub telefonicznej rozmowy z rodzicem/
prawnym opiekunem, informacji przekazanej wychowawcy za posrednictwem
dziennika elektronicznego.

h. Prosba o usprawiedliwienie winna by¢ zapisana w dzienniczku ucznia lub na
odrebnej kartce zawierajacej: datge usprawiedliwienia nieobecnos$ci, przyczyng, okres
nieobecnosci w szkole, czytelny podpis rodzica/ prawnego opiekuna.

i.Rodzice/prawni  opiekunowie maja obowigzek pisemnego usprawiedliwiania
nieobecnosci dziecka w szkole w terminie 7 dni od zakonczenia nieobecnosci.
W przeciwnym wypadku nieobecno$¢ jest nieusprawiedliwiona.

j.Wychowawca w szczegélnie uzasadnionych przypadkach / np. zdarzenie losowe,
pobyt rodzica w szpitalu, wyjazd rodzicow/prawnych opiekunéw moze przyjac
usprawiedliwienie po wyznaczonym terminie, jednak nie dtuzszym niz 1 miesigc od
zakonczenia nieobecnosci.

k. O przewidywanej dtuzszej niz 1 tydzien nieobecnosci dziecka / np. przewlekta
choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium/ rodzice/prawni opickunowie sg zobowigzani
powiadomi¢ wychowawce.

l. SpdZnienie ucznia na zaj¢cia powyzej 15 minut traktowane jest jak godzina nieobecna
i usprawiedliwiane jak kazda nieobecna godzina.

m. Wychowawca ma obowigzek przechowywania usprawiedliwien do konca
danego roku szkolnego.

Zasady zwalniania uczniow z zajec:
Z poszczegolnych zaje¢ w danym dniu ucznia moze zwolni¢:

« wychowawca klasy po okazaniu przez ucznia pisemnej prosby o zwolnienie
od rodzica/prawnego opiekuna

e nauczyciel za zgoda 1 wiedzg Dyrektora, 1 rodzicow/prawnych opiekundéw
w przypadku uczniéw, ktorzy zostaja pod jego opieka 1 reprezentujg Szkote
w trakcie zawodow, konkursow, itp.

W przypadku nieobecno$ci wychowawcy uczeh zwalnia si¢ u nauczyciela danego
przedmiotu, pedagoga lub Dyrektora Szkoty.

Na podstawie informacji o ztym stanie zdrowia uczen moze by¢ zwolniony z zajeé

za zgoda rodzicow. Informacj¢ telefoniczng o stanie zdrowia wucznia przekazuje
rodzicom/prawnym opiekunom pielegniarka szkolna, wychowawca, nauczyciel lub pedagog
1 ustala z nimi sposob 1 godzine odbioru dziecka ze szkoty. Do czasu przybycia
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rodzica/opiekuna uczen pozostaje pod opicka pielegniarki, pedagoga lub osoby wyznaczonej.
W przypadku niemoznos$ci skontaktowania si¢ z rodzicem/opiekunem prawnym lub odmowy
odebrania dziecka, uczen pozostaje na terenie Szkoty na zajeciach lekcyjnych, w gabinecie
pielegniarskim do konca zaj¢¢ edukacyjnych, zgodnych z planem w danym dniu.

d. Nauczyciel zwalniajacy ucznia na zawody sportowe, konkurs, wystep, itp. jest
zobowigzany do powiadomienia wychowawcy oraz pozostawienia w pokoju nauczycielskim
wykazu ucznidw zwalnianych z okreslonej ilosci godzin.

e. W przypadku zwolnienia z zaje¢ ucznia reprezentujgcego Szkote, wychowawca
w dzienniku odnotowuje nieobecno$¢ symbolem ,,K” — konkurs, ,,Z” — zawody sportowe,
pomniejszajac stan klasy przy wyliczaniu frekwencji o ucznidow reprezentujacych Szkote.

f. W przypadku uczestniczenia uczniow w wycieczce, wychowawca w dzienniku
odnotowuje nieobecno$¢ symbolem ,,W” — wycieczka, pomniejszajac stan klasy przy
wyliczaniu frekwencji o uczniéw uczestniczacych w wycieczce.

g. Uczniowie zwolnieni z zaj¢¢ wychowania fizycznego maja obowigzek przebywaé
w miejscu, w ktorym klasa odbywa zajgcia. Jezeli wychowanie fizyczne jest pierwsza lub
ostatnig lekcja, rodzic moze zlozy¢ pisemne o$wiadczenie, ze bierze na siebie
odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo swojego dziecka podczas trwania tych zaje¢ i wyraza
zgode na pobyt dziecka w domu.

h. Decyzj¢ o zwolnieniu ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego na okres dluzszy/rok
szkolny wydaje Dyrektor Szkoly na podstawie zaswiadczenia lekarskiego 1 wniosku
rodzica/prawnego opiekuna.

. Uczniowie, ktorzy nie uczeszczaja na lekcje religii w czasie trwania tych zajgé
przebywaja w $wietlicy. Jezeli religia jest pierwsza lub ostatnig lekcja, rodzi¢ moze ztozy¢
pisemne o$wiadczenie, ze bierze na siebie odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo swojego
dziecka podczas trwania tych zaje¢ i wyraza zgode na pobyt dziecka w domu.

XIV. Procedura uzywania telefondw komorkowych i innych urzadzen elektronicznych.

1. Na terenie Szkoty obowigzuje zakaz uzywania telefonow komorkowych i innych
urzadzen elektronicznych w czasie pobytu, tj. w czasie lekcji, zaje¢ pozalekcyjnych,
pobytu w §wietlicy, w bibliotece szkolnej, w toaletach szkolnych.

2. W czasie przebywania na terenie Szkoty telefon i inne urzadzenia maja byc
wylaczone 1 schowane do plecaka lub torby, dotyczy to takze stluchawek i glo$nikow
przewodowych i bezprzewodowych.

3. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zniszczenie, zgubienie czy kradziez sprzetu
przynoszonego przez uczniéw. Ewentualne zaginiecie badz kradziez telefonu nalezy
niezwlocznie zglosi¢ wychowawcy, a ten informuje rodzica.

4, Dopuszcza si¢ mozliwos¢ korzystania z telefonu komorkowego i1 innych urzadzen
elektronicznych podczas wycieczek szkolnych za zgoda kierownika wycieczki oraz
rodzicow, ktorzy ponoszg pelng odpowiedzialnos¢ za sprzet.
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Uczen ma mozliwo$¢ uzywania telefonu komodrkowego 1 innego sprzetu
elektronicznego jako pomocy dydaktycznej, jesli pozwoli na to nauczyciel prowadzacy
lekcje.

Zakazuje si¢ fadowanie telefonow komoérkowych i innych urzadzen na terenie Szkoty.

Nauczyciel moze uzy¢ telefonu komérkowego na lekcji w celach stuzbowych np.
uzywajac aplikacji e-dziennik lub do kontaktu z Policja, rodzicem, sekretariatem
W sytuacjach zagrazajacych bezpieczenstwu uczniow.

Kazde naruszanie zasad skutkuje wpisem negatywnej oceny z zachowania oraz
poinformowania rodzicow za posrednictwem e-dziennika.

Procedura post¢gpowania nauczycieli w sytuacji zagrozenia incydentem

bombowym, terrorystycznym.

Nauczyciel, ktory przyjat zgltoszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego lub ujawnit
przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktdérego istnieje podejrzenie, ze moze on
stanowi¢ zagrozenie dla osob i mienia, zgtasza ten fakt:

a. Dyrektorowi Szkoty,

b. Dyrektor Szkoty powiadamia Policje.

2. Zawiadamiajac Policje, nalezy podaé nastgpujace informacje:

a. rodzaj zagrozenia i zrodta informacji o zagrozeniu,

b. tres¢ rozmowy z osobg informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego,

C. nr telefonu, na ktéry przekazano informacj¢ o zagrozeniu oraz dokladny czas jej
przyjecia,

d. adres, numer telefonu i nazwisko osoby zglaszajacej,

e. opis miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu.

3. Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postgpowania w czasie zagrozenia
bombowego:

a. do czasu przybycia Policji akcjag ewakuacyjng kieruje Dyrektor Szkoty lub
Wyznaczona przez niego 0soba,

b. na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac shluzby pomocnicze
(Pogotowie Ratunkowe - 999, Straz Pozarng - 998, Pogotowie: Energetyczne - 991,
Wodnokanalizacyjne, Gazowe),

C. po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja. Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantéw,

d. podejrzanych przedmiotow nie wolno dotykac, o ich lokalizacji nalezy powiadomié
Dyrektora
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i osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo, po ogloszeniu ewakuacji przebiega ona zgodnie
z instrukcja bezpieczenstwa pozarowego obowigzujaca w Szkole.

XVI. Procedura postepowania nauczycieli, wychowawcéw w przypadku préby
samobojczej (usitowania lub zamiaru samobdjczego) ucznia poza terenem Szkoly.

1. Zebranie wstepnych informacje o okoliczno$ciach zdarzenia najlepiej od o0séb
najblizszych np. rodzicow.

2. Poinformowanie o zdarzeniu Dyrektora Szkoty.

3. Zawiadomienie przez Dyrektora Szkoty organu prowadzacego i1 nadzorujacego
Szkote.

4. Zebranie zespotu kryzysowego 1 wspdlne podjecie dalszych dziatan:
a. zdiagnozowanie sytuacji
b. podjecie dziatan interwencyjnych
C. podjecie wspdipracy miedzyinstytucjonalne;.

5. Rozmowy z uczniami prowadzone przez wychowawcoOw, a w razie potrzeby
w obecnosci psychologa, pedagoga szkolnego.

6. Zwotanie Rady Pedagogicznej i poinformowanie nauczycieli o zaistnialej sytuacji.

1. Wspieranie ucznia po zamiarze lub usitowaniu samobdjstwa i jego rodziny poprzez:

a. pomoc W uzyskaniu przez ucznia i jego rodzing pomocy specjalistycznej,

b. realizacje zalecen zawartych we wskazaniach specjalistow opiekujacych sie
dzieckiem.

8. Otoczenie opieka psychologa/pedagoga szkolnego ucznia usitujgcego popeié

samobojstwo, a jezeli zaistnieje taka koniecznos¢ to rowniez klasg.

XVII. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen ma mysli
samobojcze badz sam okalecza si¢, nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.
2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego badz psychologa i Dyrektora
Szkoty.
3. Pedagog/psycholog badz Dyrektor przeprowadza z uczniem rozmowe.
4. Po rozmowie z uczniem nalezy podja¢ nastepujace dziatania:
a. wezwac rodzicoéw/opiekunow,
b. poinformowac rodzicéw o zaistnialej sytuacji.
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5. Wychowawca $cisle wspotpracuje z psychologiem i pedagogiem Szkoty.
6. Dyrektor Szkoty moze poinformowa¢ Rade Pedagogiczng o zaistniatej sytuacji, jezeli

bedzie miato to wptyw na bezpieczenstwo ucznia w Szkole.

1. Pedagog lub psycholog szkolny zobowigzuje rodzicow do pisemnego oswiadczenia
deklarujacego skontaktowanie si¢ ze specjalista w celu udzielenia dalszej pomocy dziecku
(uczniowi). Istnieja regulacje prawne, ktore moga by¢é pomocne w sytuacji kiedy bylo
stwierdzone duze ryzyko proby samobojczej lub samookaleczania si¢ przez ucznia, a rodzice/
opiekunowie prawni nie wyrazaja zgody, nie widzg potrzeby konsultacji psychiatrycznej.

Wazne: Art. 21 Ustawy o ochronie zdrowia psychicznego z dnia 19.08.1994r. (DzU 1994
nr 11, poz. 535)- osoba, ktérej zachowanie wskazuje na to, ze z powodu zaburzen
psychicznych moze zagraza¢ bezposrednio wlasnemu zyciu, albo zdrowiu albo zyciu
i zdrowiu innych osob, badZz nie jest zdolna do zaspokajania wlasnych potrzeb
zyciowych, moze by¢ poddana badaniu psychiatrycznemu rowniez bez jej zgody, a osoba
maloletnia lub ubezwlasnowolniona- takze bez zgody przedstawiciela ustawowego.

Komunikat do dyspozytorni pogotowia ratunkowego powinien brzmie¢:

StwierdziliSmy bezposrednie zagrozenie zycia naszego wucznia (podajemy imi¢
i nazwisko) poprzez duze ryzyko podjecia préby samobodjczej. Dlatego konieczne jest
przewiezienie go na konsultacje psychiatryczng.

Procedura postepowania nauczycieli, wychowawcéw w przypadku proby
samobojczej ucznia na terenie Szkoly.

Nie wolno pozostawia¢ ucznia samego.
Wezwac¢ pielegniarke (jezeli jest obecna w Szkole) lub zaprowadzi¢ ucznia do
gabinetu pedagoga.
Powiadomi¢ wychowawce 1 Dyrektora Szkoty.
Powiadomi¢ o zaistniatym zdarzeniu rodzicéw (opiekundéw) ucznia.
Wezwaé Pogotowie Ratunkowe.
Dyrektor Szkoty powiadamia organ prowadzacy i nadzorujacy Szkote.
Zebranie Zespotu Kryzysowego 1 wspolne podjecie dalszych dziatan:
a. zdiagnozowanie sytuacji,
b. podjecie dziatan interwencyjnych,
C. podjecie wspdlpracy miedzyinstytucjonalne;.
8. Zwotanie Rady Pedagogicznej i poinformowanie nauczycieli o zaistnialej sytuacji.
9. Wspieranie ucznia po zamiarze lub usitowaniu samobdjstwa i jego rodziny poprzez:
a. pomoc w uzyskaniu przez ucznia i jego rodziny pomocy specjalistycznej,
b. realizacje zalecen zawartych we wskazaniach specjalistow opiekujacych si¢ uczniem,
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10. Rozmowy z mtodzieza.

11.  Otoczenie opieka psychologa, pedagoga szkolnego ucznia usitujacego popetnié
samobQjstwo.

XIX. Procedury postepowania w przypadku dokonania przez ucznia samobdjstwa.
1. Zebranie wstegpnych informacji o okolicznos$ciach zdarzenia i przekazane ich

Dyrektorowi Szkoty.

2. Zawiadomienie organu prowadzgcego 1 nadzorujacego Szkole przez Dyrektora
Szkoty.

Zebranie Zespotu Kryzysowego 1 wspolne podjecie dalszych dziatan.
Poinformowanie nauczycieli o zdarzeniu na Radzie Pedagogicznej.
Poinformowanie uczniow na forum klasy przez wychowawcow.

Stworzenie uczniom mozliwosci uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych.

N o g &~ W

Udzielanie wsparcia uczniom.

XX. Procedura postepowania w przypadku kradziezy dokonywanych przez uczniow.
Nalezy ustali¢ sprawce.

Przeprowadzi¢ rozmow¢ z ewentualnymi $wiadkami zdarzenia.

Powiadomi¢ rodzicow sprawcy kradziezy oraz rodzicéw poszkodowanego.

e

W przypadku braku sprawcy powiadomi¢ rodzicow o mozliwosci dochodzenia
roszczen przy udziale Policji.

XXI. Procedura postepowania w przypadku dewastacji mienia szkolnego lub cudzej
wlasnosci.

Przeprowadzi¢ rozmowe ze wszystkimi §wiadkami zdarzenia.
Ustali¢ sprawce lub sprawcow.

Wychowawca wzywa rodzicow i powiadamia ich o zdarzeniu i szkodzie.

el

Rodzic zobowigzuje si¢ naprawi¢ uszkodzone mienie lub pokry¢ koszty jego naprawy
badZ wymiany.

o

W przypadku szkody materialnej o znacznej wartosci dyrektor szkoty powiadamia
Policje.

Jezeli warto$¢ szkody przekracza 250z1, to mamy do czynienia z art. 288 kk, ponizej 250zt
z art. 124 kw.

XXII. Procedura post¢gpowania w przypadku falszerstwa. Sytuacje falszerstwa w Szkole
to:
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e Dokonywanie wpisow do dziennika (wpisywanie, poprawianie, usuwanie ocen,
usprawiedliwianie nieobecnosci), art. 270kk,

e przedstawianie fatszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicow,
e podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich, art.270kk,

e podktadanie prac innych uczniow jako wlasnych oraz udowodnione przez nauczyciela
$cigganie,

e inne przypadki (podrabianie zgody rodzicow na udzial w zawodach sportowych,
wycieczce, podpisy ocen lub uwag),

o plagiat.

1. Osoby mogace podja¢ decyzje o wszczeciu postepowania:
e wychowawca klasy,
e nauczyciel przedmiotu,
e pedagog szkolny,
e zespot wychowawczy,
o Dyrektor Szkoty.

2. Procedura postepowania w wypadku stwierdzenia falszerstwa:

e powiadomienie rodzicow ucznia,
e spotkanie z uczniem i jego rodzicami celem wyjasnienia powodow falszerstwa,
e podjecie decyzji o dalszym postepowaniu w obecnosci rodzicow.

W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji fatszerstw, Szkota kieruje informacj¢ i prosbe 0
interwencj¢ do Policji.

XXIIL. Procedura postepowania wobec osob dorostych bedacych pod wplywem alkoholu
lub innych Srodkéw odurzajacych na terenie Szkoly.

Na terenie Szkoly nie moze przebywaé osoba bedaca pod wplywem alkoholu lub innych
srodkow odurzajacych.

Kazdy pracownik Szkoly ma obowiazek interweniowania w sytuacji, gdy na teren Szkoly
wejdzie osoba znajdujaca si¢ pod wptywem alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych.

W takiej sytuacji pracownik Szkoty powinien:

1. Grzecznie, ale stanowczo wyprowadzi¢ osobg bedaca pod wpltywem alkoholu
lub innych srodkoéw poza teren Szkoty.

2. W przypadku napotkania oporu zawiadomi¢ Dyrektora Szkoty.

3. Dyrektor Szkoty wzywa Policje.
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4. Nie dopuszcza si¢ przekazania dziecka pod opieke osobie bedacej pod wplywem
alkoholu lub innych $rodkoéw odurzajacych.

W takiej sytuacji nalezy:

1. Zawiadomi¢ wychowawce ucznia lub Dyrektora Szkoty.

2. Wychowawca lub Dyrektor Szkoty wzywa w trybie natychmiastowym
drugiego rodzica
lub opiekuna.

3. Jezeli niemozliwe jest skontaktowanie si¢ z rodzicem lub opiekunem.

4. Dyrektor Szkoly wzywa Policje.

XXIV. Procedura postepowania w sytuacji, kiedy zachodzi podejrzenie o stosowaniu
przemocy wobec dziecka i Kiedy rodzina ucznia jest niewydolna wychowawczo.

1. Jezeli nauczyciel lub inny pracownik Szkolty zauwazy lub uczen zglosi mu urazy
(ztamania, sthuczenia, zasinienia, zranienia itp.) stwarzajace podejrzenie, ze powstaty one
W czasie pobytu ucznia w domu, osoba przyjmujaca zgtoszenie:

a. niezwlocznie zapewnia uczniowi bezpieczne warunki, opieke i wsparcie osoby
dorostej,

b. powiadamia wychowawce, pedagoga/psychologa, Dyrektora Szkoty,

c. wspolnie z wychowawca, pedagogiem/psychologiem Iub Dyrektorem wystuchuje
relacji ucznia,

d. uczniowi udziela niezbednej pomocy lub wzywa pomoc medyczna, jesli wymaga tego
sytuacja,

e. powiadamia Policj¢ 1 w razie potrzeby uczestniczy w niezbgdnych czynnos$ciach,

f. powiadamia rodzicéw ucznia.

Powyzszy tryb postepowania obowigzuje rowniez w sytuacji, gdy uczen zglasza,
1z doswiadczyt w domu innego rodzaju przemocy i odmawia powrotu do domu lub informuje
nauczyciela, ze rodzice s3 pod wpltywem alkoholu i1 nie moga wykonywac czynnosci
opiekunczych wobec ucznia.

2. Gdy rodzice odmawiaja wspotpracy ze Szkota lub rodzina jest niewydolna
wychowawczo (rodzice uzaleznieni od alkoholu, narkotykdéw lub przejawiajacy zachowania
mogace $wiadczy¢ 0 zaburzeniach psychicznych, dziecko jest uczestnikiem lub ofiarg
przemocy domowej, nieuregulowana jest sytuacja prawna dziecka, podejrzenie zaniedbania),
podejmowane sg niezwtocznie dziatania:

a. nauczyciel/wychowawca powiadamia o0 zaobserwowanej sytuacji pedagoga szkolnego
i Dyrektora Szkoty,
b. problem zostaje objety pracg zespotu wychowawczego, w celu udzielenia pomocy dziecku,

19|Strona



Szkota Podstawowa nr 2 im. Wojska Polskiego
w Przemkowie

C. pedagog szkolny nawigzuje wspotprace z OPS oraz informuje na pismie o sprawie sad
rodzinny.

XXV. Procedura postepowania w przypadku cyberprzemocy.

1. Nauczyciel lub uczen, ktéry posiada informacje o cyberprzemocy wobec ucznia
powinien powiadomi¢ o tym fakcie wychowawcg.

2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego, Dyrektora Szkoty
oraz rodzicdw ucznia.

3. Pedagog szkolny/psycholog z wychowawcg ustalaja okoliczno$ci zdarzenia,
ewentualnych §wiadkéw oraz zabezpieczaja dowody i sporzadzaja notatke z ustalen.

4. Zostaje przeprowadzona rozmowa z uczestnikami zdarzenia, bez konfrontacji ofiary
oraz $wiadkow zdarzenia ze sprawca.

5. Wychowawca i pedagog szkolny/psycholog informuja rodzicow o mozliwosci
zgloszenia zaj$cia na Policjg.

Dziatania moga by¢ podjete rowniez wobec zdarzeh majacych miejsce poza terenem Szkoty,
w sytuacji kiedy wplywaja na relacje rowiesnicze wsrod uczniow.

XXVI. Procedura postepowania w sytuacji rozpowszechniania przez ucznia pornografii
na terenie Szkoly.

1. W przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobg informacji
o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, nalezy bezzwlocznie
powiadomi¢ Dyrektora Szkoty oraz administratora sieci o zaistnialym zdarzeniu.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacj¢ o osobach, ktore pokazywaty
materiaty pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowo$ci w celu uniknigcia
ewentualnych konsekwencji, ktére moga by¢ zwigzane z przemocg skierowang wobec tego
ucznia przez sprawcow zdarzenia.

3. Dyrektor Szkoly przekazuje informacje o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom
Szkoty.
4. Wychowawca klasy 1 pedagog/psycholog podejmujg dzialania profilaktyczne wsrod

uczniow w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za soba upublicznienie materiatow
o charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan.

5. Dyrektor wzywa do Szkoty rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia, ktéry
rozpowszechnil materiaty pornograficzne.

6. Wychowawca lub pedagog/psycholog przeprowadza rozmowg z rodzicami/prawnymi
opiekunami ucznia — sprawcy na temat tego zdarzenia.

XXVII. Procedura postepowania w przypadku wtargni¢ecia do Szkoly napastnika
(terrorysty).

1. Wskazowki dla uczestnikow:
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a. Jezeli nie miale$ szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj
si¢) — szybkie zamknigcie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejécie do pomieszczenia
1 zabicie kolejnych osob.

b. Wycisz i uspokdj uczniow - wszelkie dzwigki wydostajace si¢ z sal lekcyjnych moga
spowodowac¢ probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez
drzwi czy $ciang.

C. Zaopiekuj si¢ uczniami ze SPE i1 uczniami, ktérzy potrzebuja pomocy — nalezy
zwroci¢ szczegdlng uwage na dzieci, ktore specyficznie reagujg na stres i mogg miec
problemy

Z opanowaniem emaocji.

d. Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wyltaczy¢ telefony — niespodziewane sygnaty telefonow
moga zdradzi¢ obecno$¢ os6b wewnatrz zamknietych pomieszczen i zacheci¢ napastnika do
wejscia.

e. Poinformuj Policj¢ wysytajac informacj¢ tekstowa — SMS o zaistnialej sytuacji -
w przypadku wtargni¢cia napastnika do Szkoty niezbednym jest natychmiastowe przekazanie
informacji Policji.

f. Zaston okno, zga§ Swiatlo — nalezy zaciemni¢ sale aby utrudni¢ obserwacje osob

zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspotpracujace z napastnikami,
a znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego.

g. Nie przemieszczaj si¢ — przemieszczanie si¢ moze powodowaé dzwigki lub cien, ktory
moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow.

h. Stan ponizej linii okien, zejdz ze $wiatta drzwi — przebywanie w §wietle drzwi rzuca
cien i moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow.

. Zejdz z linii strzalu, poldéz si¢ na podltodze — z reguly napastnicy strzelaja na
wysokosci okoto 1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetruja drzwi i moga
zabi¢ osoby znajdujace si¢ wewnatrz.

J. Jezeli padng strzaty, nie krzycz — napastnicy oddajac na §lepo strzaty przez zamkniete
drzwi chcg sprowokowac krzyki przerazonych osob 1 upewni¢ si¢ czy w salach rzeczywiscie
nikogo nie ma.

K. Nie otwieraj nikomu drzwi — interweniujace oddzialy Policji w przypadku takiej
koniecznos$ci same otworza drzwi. Napastnicy moga zmusi¢ osoby funkcyjne do przekazania
komunikatu, ktéry ma spowodowac otwarcie drzwi.

l. W przypadku wtargnigcia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktoéra moze
by¢ ostatnig szansg na uratowanie zycia — w sytuacji obecno$ci aktywnego strzelca jego
celem jest zabicie jak najwiekszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze da¢
jedyna szanse na uratowanie zycia

2. Postgpowanie w przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do
przejecia kontroli nad Szkota:
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a. Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika — wszelkie proby oporu moga byc¢
uznane przez napastnikow jako akt agresji i zakonczy¢ si¢ $miercig zaktadnikow.

b. Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon — wszelkie proby
oszukania napastnikdw moga zakonczy¢ si¢ Smiercig osoby oszukujace;.

C. Poinformuj, ze nie mozesz wykona¢ jakiego$ polecenia — w takim przypadku
ewentualne niewykonanie polecenia napastnikOw nie zostanie potraktowane jako proba
oporu.

d. Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego — w takiej sytuacji
patrzenie w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresji.

e. Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika — odwracanie plecami moze zostaé
uznane jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji.

f. Nie zwracaj na siebie uwagi — niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szanse
na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja si¢ zabi¢ kogos$ dla przyktadu.

g. Nie lekcewaz napastnika i1 nie badZ agresywny — brak szacunku i agresja moga zostac¢
ukarane przez zamachowcow.

h. Nie oszukuj terrorysty — oszustwo moze zostaé¢ potraktowane jako brak szacunku czy
agresji i zosta¢ ukarane.

I. Uspokdj ucznidw, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu — zwracanie si¢ do uczniow
po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich traktowanie
przez zamachowcow.

J. Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami — wiedza ta w konsekwencji
obnizy agresje¢ ze strony zamachowcoéw wobec dzieci, ktorych zachowanie odstaje od reszty.

k. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do uczniow — kazda aktywnos¢
podjeta bez zgody zamachowcow moze zosta¢ potraktowana jako akt oporu czy agresji
i w konsekwencji ukarana.

l. Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty — nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz
bedziemy mogli napic si¢, czy zjes¢ positek.

3. Postgpowanie w przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez Policje:

a. Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchéw — mozesz zostaé

uznany za terroryst¢ — policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikow nie jest w stanie
odr6zni¢ napastnikéw od ofiar.

b. Nie probuj pomagaé stuzbom ratowniczym, dyskutowac z nimi — préba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody, czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako akt
agresji.

C. Pot6z si¢ na podlodze, trzymaj rgce z otwartymi dtonmi najlepiej na wysokosci glowy
— taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace w posiadaniu
zamachowcow.
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d. Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawa;j si¢ jej dziataniom —
postawa taka utatwia dziatania policji, a takze identyfikacje zamachowcow, ktorzy probuja sie
wtopi¢ w szeregi napastnikow.

e. Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow tzawigcych — tarcie oczu tylko pogarsza
skutki uzycia gazu tzawigcego.

f. Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami — wszelkie samowolne
dziatania moga zosta¢ potraktowane jako akt agresji 1 moga utrudni¢ akcje ratunkowa.

g. Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy — policja zbiera kluczowe informacje majace
si¢ przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikow 1 identyfikacji zamachowcow.

h. Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja
tozsamos$¢ nie zostanie potwierdzona — W pierwszej fazie operacji odbijania zaktadnikow
policja nie jest w stanie odrozni¢ zaktadnikow od napastnikéw, ktorzy czgsto probuja sie
wtapia¢ w thum 1 uciec z miejsca ataku.

I. Po wydaniu polecenia wyjscia — opu$¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢ we
wskazanym kierunku — w przypadku interwencji sil bezpieczenstwa nalezy wykonaé
polecenia doktadnie tak, jak tego chcg sity interwencyjne.

j- Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub
pozaru —najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero pozniej ratowanie dobr
materialnych.

XXVIII. Procedura postepowania w sytuacjach problemowych - interwencja
profilaktyczna.

1. Nauczyciel, ktory dostrzega sytuacje problemowa zapewnia bezpieczenstwo uczniowi
lub uczniom w niej uczestniczacym.

2. Nauczyciel w przypadku, jezeli uczen doznal urazu zapewnia mu niezbedng pomoc
medyczna (odprowadza lub wzywa pielegniarke szkolng lub sam udziela uczniowi
pomocy).

3. Nauczyciel powiadamia o zdarzeniu Dyrektora Szkoty, pedagoga lub czlonka

Szkolnego Zespotu Kryzysowego i sporzadza notatke stuzbowa.

4, Z uczniem lub uczniami przeprowadza rozmow¢ wybrana osoba: dyrektor, pedagog,
wychowaweca lub cztonek Szkolnego Zespotu Kryzysowego.

5. Osoba przeprowadzajaca rozmowe z uczniem powiadamia jego rodzicow 1 ustala
termin spotkania.

6. W ramach Szkolnego Zespotu Kryzysowego przeprowadza konsultacje co do dalszej
strategii postgpowania z uczniem.

7. Przeprowadza rozmowe z rodzicami, w czasie ktorej wspdlnie ustalone zostaja
dziatania wobec dziecka, zasady wspotpracy i ewentualna pomoc specjalistyczna.

8. Podpisuje z rodzicami kontrakt.
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9.

XXIX.

Wspotpracuje z rodzicami i monitoruje realizacj¢ kontraktu.
Procedura post¢gpowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia na terenie
Szkoly.
Uczen (jego kolega) zgtasza wypadek do:
a. nauczyciela, jezeli stanie si¢ to w czasie lekcji,
b. nauczyciela pelnigcego dyzur, jezeli stanie si¢ to na przerwie,
C. nauczyciela, wychowawcy $wietlicy lub pracownika obstugi, jezeli jest w poblizu.
2. Pracownik Szkoty, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia:
a. jezeli pozwala na to jego stan zdrowia doprowadza go do gabinetu pielegniarki lub

podczas jej nieobecnosci sam udziela pomocy przedmedyczne;j.

b. nauczyciel lub pracownik Szkoty, ktory powzigt wiadomo$é¢ o wypadku ucznia
wymagajacego interwencji pogotowia, niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke
1 wzywa pomoc lekarska(pogotowie ratunkowe).

3. W sytuacji udzielania pomocy przez nauczyciela prowadzacego w tym czasie zaje¢cia
dydaktyczno-wychowawczo-opiekuncze z wigksza grupa uczniow, jest on zobowigzany do
zapewnienia opiekuna dla pozostatych uczniow.

4. O zdarzeniu i jego przyczynach nauczyciel informuje Dyrektora Szkoty lub jego
zastgpcOw oraz rodzicOw ucznia, z ktorymi ustala potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica
1 godzing odbioru dziecka ze Szkoty w dniu zdarzenia.

S. Dyrektor moze pozwoli¢ innej niz rodzic/prawny opiekun osobie na odebranie
chorego dziecka za okazaniem pisemnej zgody rodzica/ prawnego opiekuna, ktory nie moze
osobiscie odebra¢ dziecka.

6. Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego pielegniarka lub w przypadku jej
nieobecnosci inna osoba podejmuje niezbedne czynnosci ratujace zdrowie 1 zycie ucznia, gdy
sytuacja tego wymaga.

7. Nauczyciel zajmujacy si¢ osobg poszkodowang prosi o nadzoér nad swoimi uczniami
innego nauczyciela lub pracownika Szkoty. Ten bezzwlocznie przejmuje nad przekazanymi
uczniami kontrol¢ 1 ponosi za nich w tym czasie odpowiedzialnos¢.

8. Pozostawienie uczniéw bez opieki jest niedopuszczalne.

9. W przypadku wypadku o cigzkim uszkodzeniu ciata lub ze skutkiem $miertelnym po
wezwaniu Pogotowia Ratunkowego, nauczyciel/pracownik szkoty natychmiast powiadamia
o wypadku Dyrektora Szkoty (lub osobe go zastgpujaca), ktory informuje o zdarzeniu:

a). rodzicéw/prawnych opiekunéw,
b). w razie zgonu Policj¢, prokurature,
¢). organ prowadzacy Szkote,

d). organ nadzoru pedagogicznego,
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e). pracownika shuzb bezpieczenstwa i higieny pracy,

f). Rade Rodzicow.

10. Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, aby byto
mozliwe ustalenie okolicznosci 1 przyczyn wypadku.

11. Osoba, w obecnoéci ktorej wypadek, (ktéry wymaga pogotowia ratunkowego) mial
miejsce, sporzadza notatke ze zdarzenia i przedktada komisji powypadkowej, ktora bada jego
przyczyny. Komisja sporzadza protokot , ktory musi zawiera¢ wnioski majace zapobiec
powstaniu podobnych zdarzen w przysztosci.

12.  Wypadek z interwencja pogotowia jest wpisywany do rejestru wypadkow, a wnioski
zespolu s3 omawiane na zebraniu Rady Pedagogiczne;j.

13.  Rejestr wypadkow prowadzony jest w sekretariacie Szkoty.

Zespol Powypadkowy

Zespot powypadkowy powotuje Dyrektor Szkoty.

Zespot sktada si¢ z:
a. przewodniczacego - wspotpracujacy ze Szkotg pracownik stuzby bhp
b. dwoch cztonkdéw — pracownicy Szkoty.
3. W pracach zespotu powypadkowego ma prawo uczestniczy¢ przedstawiciel organu

prowadzacego szkote, Kuratora O§wiaty oraz Rady Rodzicow.

4. Zadania Zespotu Powypadkowego:

a. Przeprowadzenie postgpowania powypadkowego 1 sporzadzenie dokumentacji
powypadkowej.
b. Wyshluchanie poszkodowanego ucznia w obecnosci jego rodzicow/prawnych

opiekunow, ewentualnie wychowawcy lub pedagoga/psychologa (sporzadza protokot).

C. Wystuchanie swiadkéw wypadku, jezeli §wiadkami sg uczniowie wystuchanie ich
analogicznie jak w pkt 2.

d. Sporzadzenie szkicu lub fotografii miejsca wypadku (dotyczy wypadku
spowodowanego niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen).

e. Sporzadzenie protokotu powypadkowego, ktory zawiera: skiad Zespotu 1 datg
przeprowadzonych prac, opis wypadku oraz jego okoliczno$ci i przyczyny, imi¢ 1 nazwisko
Ucznia, ktory ulegl wypadkowi, rodzaj i opis urazu, udzielong pomoc, osobg sprawujgca
nadzér nad poszkodowanym wraz z informacja, czy byta obecna na miejscu zdarzenia, imiona
1 nazwiska swiadkow zdarzenia, podjete srodki zaradcze.
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f. Protokot podpisujg cztonkowie Zespotu Powypadkowego oraz Dyrektor Szkoty.

g. Protokot powypadkowy sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach: jeden dla
rodzicow/prawnych opiekunéw poszkodowanego ucznia, wraz z pouczeniem o mozliwosci
whniesienia zastrzezen
w terminie 7 dni od dorgczenia. Drugi pozostaje w dokumentacji Szkoty.

h. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy, ktory moze zleci¢ zespolowi wyjasnienie
ustalen protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dodatkowych, albo powotac
nowy zespot, ktory ponownie przeprowadzi cale postgpowanie powypadkowe.
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