OGLOSZENIE

Dyrektor Integracyjnego Radkowskiego Zespolu Zlobkéw poszukuje kandydata do pracy

na zastepstwo pracownika na stanowisku ,,gléwnego ksiegowego”

w Integracyjnym Radkowskim Zespole Zlobkéw z/s w Radkowie.

Zakres zadan na w/w stanowisku obejmuje:

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

Prowadzenie catosci spraw zwigzanych z rachunkowoscia i zobowigzaniami podatkowymi.
Opracowywanie projektu przepisow wewnetrznych i innych dokumentéw wydawanych przez
Dyrektora, dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, a w szczegodlnosci planu kont, obiegu
dokumentow/dowoddéw ksiegowych/, zasad przeprowadzania inwentaryzacji.
Prowadzenie ksigg rachunkowych.
Whycena aktywow i pasywow.
Nadzér nad przestrzeganiem instrukcji obiegu 1 kontroli dokumentow, instrukcji kasowej
I inwentaryzacji.
Sporzadzanie i przedtozenie do zatwierdzenia Dyrektorowi raportow dotyczacych:

a) stanu srodkow pienigznych

b) stanu naleznosci i zobowigzan.
Sprawowanie kontroli formalno-prawnej i rachunkowej wszystkich dowodow ksiegowych oraz
innych dokumentow powodujacych skutki finansowe.
Kontrola dowodow ksiggowych i ich dekretacja potwierdzona wiasnorecznym podpisem.
Organizacja 1 nadzér przebiegu inwentaryzacji sktadnikow majatku oraz sprawdzanie rozliczen
poinwentaryzacyjnych.
Kontrola nad terminowa regulacja zobowigzan publicznoprawnych.
Organizacja i nadzor prowadzenia ewidencji podatkowej i zwigzanej z nig dokumentacji
rozliczeniowej.
Organizacja i nadzor rachuby plac z pelna dokumentacja i ewidencja dla celow kosztowych,
podatkowych i ubezpieczen spotecznych.
Zapewnianie terminowej wyplaty naleznych wynagrodzen dla pracownikéw i 0sob zatrudnionych

na umowy cywilnoprawne.

Sporzadzanie bilansu oraz sprawozdan finansowych i budzetowych: rocznych, kwartalnych,
miesiecznych.
Sporzadzanie planu finansowego.

Sporzadzanie miesigcznego zapotrzebowania na srodki finansowe dotyczace biezacej dziatalnoSci.
Sporzadzanie przelewoéw dotyczgcych zobowigzan w tym m. in. ZUS, US.
Sporzadzanie harmonograméw dochodéw i wydatkéw budzetowych.

Prowadzenie gospodarki, ewidencji i zabezpieczenia drukow $cistego zarachowania.



20. Prowadzenie rejestru umow zawartych z kontrahentami.

21. Opracowywanie rocznego planu amortyzacji.

22. Opracowywanie projektow Zarzadzen Dyrektora dotyczacych gospodarki finansowej IRZZ.

23. Zastepowanie w czasie nieobecno$ci pracownika ds. kadr i ptac.

24. Wykonywanie innych polecen przetozonego w granicach okre§lonych rodzajem umoéwionej pracy.

25. Znajomos¢ obstugi programéw komputerowych, w tym finansowo-ksiggowych firmy RADIX
(np. FAKTURA+, FKB+, SRODKI TRWALE).

Osoby zainteresowane, spelniajgce jeden z ponizszych warunkow:

1. ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

2. ukonczyla Srednia, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczna i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

3. jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

4. posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do uslugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo s$wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego

prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow

proszone sa o zlozenie podania w Integracyjnym Radkowskim Zespole Zlobkéw z/s
w Radkowie przy ul. B. Chrobrego 12-14/1, 57-420 Radkow, w terminie do dnia
23 czerwca 2023 roku do godziny 15% (decyduje data faktycznego wpltywu do IRZZ).

13.06.2023r. Dyrektor IRZZ
/-1 Danuta Pawlicka



