OGLOSZENIE

Dyrektor Integracyjnego Radkowskiego Zespolu Zlobkow poszukuje kandydata do pracy

na zastepstwo pracownika na stanowisku ,,specjalisty ds. kadr i plac”

w Integracyjnym Radkowskim Zespole Zlobkéw z/s w Radkowie.

Zakres zadan na w/w stanowisku obejmuje:

S R

10.
11.

12.
13.

Obliczanie wynagrodzen oraz naleznych zasitkow.

Sporzadzanie przelewoéw dotyczacych zobowigzan, w tym m. in. ZUS, US.

Sporzadzanie umoéw o prace oraz o$wiadczen o ich rozwigzaniu.

Wydawanie zaswiadczen o zatrudnieniu.

Prowadzenie dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz akt osobowych
pracownikow.

Sporzadzanie rocznych rozliczen podatkowych dla zatrudnionych oraz zwolnionych pracownikow.
Prowadzenie spraw zwigzanych 2z zarejestrowaniem i Wyrejestrowaniem pracownikow
i cztonkow ich rodzin w ZUS w zakresie ubezpieczen spotecznych w programie PLATNIK.
Sporzadzanie miesiecznych deklaracji do ZUS w programie PLATNIK i deklaracji podatkowych do
Urzgdu Skarbowego.

Obliczanie wymiaru urlopu.

Opracowywanie i realizacja planéw urlopowych.

Prowadzenie spraw emerytalno-rentowych pracownikéw, a w szczegdlnosci przygotowywanie
petnej dokumentacji do ZUS dla pracownikoéw przechodzacych na renty i emerytury.

Sktadanie wnioskow w ZUS, wspolpraca w/w zakresie z ZUS.

Naliczanie odptatnosci za pobyt i wyzywienie dzieci w Integracyjnym Radkowskim Zespole
Ztobkow.

Osoby zainteresowane, spelniajace jeden z ponizszych warunkow:

1.
2.

wyksztalcenie wyzsze i co najmniej 4-letni staz pracy;

wyksztalcenie Srednie i co najmniej 5-letni staz pracy

proszone sa o zlozenie podania w Integracyjnym Radkowskim Zespole Zlobkéw

z/s w Radkowie przy ul. B. Chrobrego 12-14/1, 57-420 Radkoéw, w terminie do dnia

29 wrzesnia 2023 roku do godziny 15% (decyduje data faktycznego wplywu do IRZZ).
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