REGULAMIN
W SPRAWIE ZASAD KORZYSTANIA Z SAMOCHODU SLUZBOWEGO

§ 1 Postanowienia ogdlne

llekro¢ mowa w Regulaminie o:

1) Instytucie - nalezy przez to rozumiec Instytut Skrzynki - Instytut Dokumentacji, Rozwoju
i Promocji Dziedzictwa Kulturowego i Kulinarnego Powiatu Poznanskiego z siedzibg w
Skrzynkach (62-060) przy pl. Parkowym 1;

2) Samochodzie stuzbowym - nalezy przez to rozumie¢ samochdéd firmowy stanowigcy
srodek trwaly Instytutu;

3) Uzytkowniku - nalezy przez to rozumie¢ osobe zatrudniong w Instytucie na podstawie
umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto lub innej umowy na podstawie, ktérej
wspotpracuje z Instytutem;

4) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Instytutu jak rowniez osobe fizyczng,
ktérej powierzono petnienie obowigzkéw Dyrektora Instytutu oraz osobe fizyczna,
ktorej powierzono zarzgdzanie Instytutem.

Uzytkownik moze dysponowaé Samochodem stuzbowym jedynie na zasadach

okreslonych w niniejszym Regulaminie.

§ 2 Cel i zakres uzytkowania Samochodu stuzbowego

Samochdd stuzbowy wykazany w Zatgczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu
wykorzystywany jest przez Uzytkownikow uprawnionych do korzystania z Samochodu
stuzbowego, wskazanych w Zatgczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu wytgcznie dla
celéw zwigzanych z dziatalnoscig Instytutu.

Samochodem stuzbowym moze kierowa¢ Uzytkownik posiadajgcy upowaznienie, ktérego
wzor stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Samochdd stuzbowy pozostaje do dyspozycji Uzytkownikéw tylko i wytgcznie w czasie
pracy lub w czasie wypetniania przez nich obowigzkéw na rzecz Instytutu. Uzytkownik nie
jest uprawniony do korzystania z Samochodu stuzbowego w czasie wolnym od pracy lub
w celach niezwigzanych z dziatalnoscig Instytutu.

Uzytkownik ma bezwzgledny zakaz udostepniania Samochodu stuzbowego osobom
nieupowaznionym, z zastrzezeniem § 6 ust. 3 niniejszego Regulaminu.

§ 3 Koszty eksploataciji

Koszty eksploatacji Samochodu stuzbowego ponosi Instytut.
Instytut nie ponosi kosztow wynikajgcych z naruszenia przez Uzytkownika przepisow ruchu
drogowego, ktore pokrywa Uzytkownik, zgodnie z § 4 ust. 3 niniejszego Regulaminu.

§ 4 Odpowiedzialnos$é za Samochodd stuzbowy

Uzytkownik Samochodu stuzbowego odpowiedzialny jest za:

1) eksploatacie Samochodu stuzbowego 2z zachowaniem bezpieczenstwa i
ekonomicznych warunkéw jazdy;

2) utrzymywanie czystosci w Samochodzie stuzbowym;



3) kontrole techniczng Samochodu stuzbowego przed jego uzyciem, w szczegolnosci

mowa tu o kontroli:

a) oswietlenia,

b) stanu ogumienia,

c) poziomu oleju silnikowego, ptynu chtodniczego, ptynu do spryskiwaczy;

4) zgtoszenie awarii lub usterek Dyrektorowi lub osobie przez niego wyznaczonej;

5) niezwtoczne powiadomienie Policji oraz zgtoszenie Dyrektorowi lub osobie przez niego
wyznaczonej wypadku drogowego, kolizji, kradziezy Samochodu stuzbowego lub jego
elementéw.

2. Spowodowanie przez Uzytkownika Samochodu stuzbowego zawinionej szkody, ktéra nie
podlega zwrotowi z tytutu ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialno$¢ majgtkowsg tej osoby
do petnej kwoty wysokosci spowodowanej szkody. Osoby kierujgce Samochodem
stuzbowym, bedgce jej Uzytkownikiem podpisujg deklaracje odpowiedzialnosci materialnej
zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 do niniejszego Regulaminu.

3. Wszelkie zobowigzania wynikajgce z naruszenia przepisow ruchu drogowego pokrywa
Uzytkownik jak rowniez ponosi za nie petng odpowiedzialnosé.

§ 5 Miejsce parkowania Samochodu stuzbowego

Po godzinach pracy lub po wykonaniu zadan zwigzanych z dziatalnoscig Instytutu parkowanie
Samochodu stuzbowego moze mieé¢ miejsce jedynie w garazu na terenie siedziby Instytutu tj.
plac Parkowy 1, 62-060 Skrzynki lub innym miejscu wyznaczonym przez Dyrektora.

§ 6 Dokumentacja

1. Uzytkownik zobowigzany jest dokonywaé wpisow rejestrujgcych kazde wykorzystanie
Samochodu stuzbowego do rejestru pobrania/wydania Samochodu stuzbowego zgodnie z
Zatgcznikiem nr 5 do niniejszego Regulaminu.

2. Wopis, do rejestru o ktbrym mowa w ust. 1 powyzej powinien zawiera¢ co najmniej:

1) kolejny numer wpisu,

2) imie i nazwisko osoby pobierajgcej,

3) stan licznika przy pobraniu,

4) date i godzine pobrania,

5) cel wyjazdu/opis trasy skad-dokad,

6) imie i nazwisko osoby zlecajgcej wyjazd
7) podpis osoby zlecajacej,

8) stan licznika przy zwrocie,

9) date i godzine zwrotu,

10) podpis osoby pobierajace;.

3. Udostepnienie Samochodu stuzbowego osobie trzeciej jest mozliwe tylko i wytacznie za
pisemng zgodg Dyrektora. Wpis do rejestru, o ktbrym mowa w ust. 2 powyzej powinien
poza wymienionymi elementami dodatkowo zawiera¢ podpis Dyrektora.

4. Dyrektor zobowigzany jest do prowadzenia Ewidencji przebiegu Samochodu stuzbowego,
ktéra powinna zawiera¢ co najmniej:

1) numer rejestracyjny;

2) dzien rozpoczecia i zakonczenia prowadzenia ewidencji;

3) stan licznika przebiegu na dzien rozpoczecia prowadzenia ewidencji, na koniec
kazdego okresu rozliczeniowego oraz na dzien zakonczenia prowadzenia ewidencji;



4) rejestr pobrania/wydania Samochodu stuzbowego, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej;
5) liczbe przejechanych kilometrow na koniec kazdego okresu rozliczeniowego oraz na
dzien zakonczenia prowadzenia ewidenciji.
5. Dyrektor zobowigzany jest na koniec kazdego okresu rozliczeniowego
(miesigc/kwartal/rok) potwierdzi¢ autentyczno$é wpisdw w rejestrze pobrania/wydania
Samochodu stuzbowego, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej.

§ 7 Postanowienia koncowe

1. Nadzér nad przestrzeganiem niniejszego Regulaminu sprawuje Dyrektor lub osoba przez
niego wyznaczona.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem, zastosowanie majg przepisy
Kodeksu cywilnego, Kodeksu pracy i inne obowigzujgce przepisy prawa.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem okreslonym w zarzgdzeniu Dyrektora.

Podpis Dyrektora



