Zalacznik nr 7 do instrukcji

(nazwa instytucji — pieczec)

Zarzadzenie Dyrektora Instytutu Skrzynki — Instytutu Dokumentacji, Rozwoju i
Promocji Dziedzictwa Kulturowego i Kulinarnego Powiatu Poznanskiego
nr 15 z dnia 28 grudnia 2022 r.
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie § 26 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego INSTYTUTU SKRZYNKI — Instytutu
Dokumentacji, Rozwoju i Promocji Dziedzictwa Kulturowego i Kulinarnego Powiatu
Poznanskiego w zw. z art. 26 i 27 Ustawy o rachunkowosci z 29 wrze$nia 1994 r. (tj. z dnia 17
grudnia 2020 r. Dz.U. z 2020 r. poz. 217 z p6zn zm.) zarzgdzam:

§1
1. przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Instytucie Skrzynki
przez komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Joanna Suterska — przewodniczacy

2. Dariusz Hirowski — cztonek

3. Kajetan Swiokta — cztonek

w terminie od dnia 28.12.2022 r. do dnia 5.01.2023r .

§2
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedtug stanu na dzien 31 grudnia
2022 r.

§3
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) $rodki trwale,
2) pozostate srodki trwale w uzytkowaniu (wyposazenie),
3) srodki pienig¢zne,
4) naleznos$ci i zobowigzania oraz pozostate aktywa i pasywa nicobjete spisem z natury lub
uzgodnieniem,
5) srodki trwate w budowie,
6) druki $cistego zarachowania.

§4
Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1 1 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.
Inwentaryzacje¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury 1 poréwnania z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy.
Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.



4.

Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 5 nalezy przeprowadzi¢ przez
porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze spisu
z natury, jezeli s3 dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate sktadniki w drodze
weryfikacji dokumentoéw z zapisami w ksiggach.

Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych § 3 pkt. 6 przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych drodze spisu z
natury.

§5
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej z ksiggowosci w
terminie do dnia 29.12.2022 .

§6
Zobowiazuj¢ komisj¢ inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0sob materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postepowania okres§lonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikow majatkowych sporzadzenia rozliczenia
inwentaryzacji,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiggowos$ci w terminie
pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§7
Czlonkow komisji inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i1
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8
Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§9

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.

Otrzymuja do wykonania:

J0anNa SUErSKa ........ovinieii
Dariusz HiroOWSKi ........ooiieiiiii e,
Kajetan SWIokIa . ....o.vieiit it
(data i podpis cztonkéw komisji)

(pieczeé imienna i podpis dyrektora)



