Data publikacji: 11.08.2023 r.
Nr ref.: 16/2023

Jednostka: Instytut Skrzynki — Instytut Dokumentacji, Rozwoju i Promocji Dziedzictwa Kulturowego i Kulinarnego
Powiatu Poznanskiego

Stanowisko: Specjalista ds. gospodarczo-technicznych

Informacje dodatkowe: umowa o prace
Liczba etatéw: 1

Zakres podstawowych czynnosci:

1. Prace gospodarcze i techniczne w obiekcie (Dwor Skrzynki, pl. Parkowy 1, 62-060 Skrzyni, gm. Steszew,
powiat poznanski)

2. Koordynacja i nadzor nad przebiegiem przegladéw oraz prac serwisowych w obiekcie

3. Prowadzenie i kontrolowanie dokumentacji eksploatacyjnej urzadzen

4. Nadzorowanie firm zewnetrznych realizujgcych prace na terenie obiektu i na rzecz Instytutu

5. Wsparcie pracy zaopatrzenia na rzecz dziatalnosci Instytutu (w tym restauracji) z wykorzystaniem samochodu
firmowego

6. Opieka biezgca nad sprzetem technicznym Instytutu

7. Opieka biezgca nad instalacjami pomocniczymi, w tym kontrola parametréw ich pracy

8. Odczytywanie licznikdw medidow do potrzeb rozliczen

9. Wspotpraca ze wszystkimi dziatami Instytutu

10. Porzadkowanie terenu parku tj. podlewanie, zamiatanie, koszenie trawy, przycinanie krzewdw, usuwanie
chwastéw, zimg odsniezanie.

11.Pozostate prace gospodarcze w obiekcie.

12.Drobne naprawy i remonty.

13.Pomoc w organizacji imprez — okazjonalne wnoszenie, wynoszenie krzeset, stotéw, pomoc
wspotpracownikom.

14. Zatadunek, roztadunek i transport na krotkich odcinkach biezgcych dostaw lub np. stoisk sprzedazowych
obiektu.

15. Dbanie o pojazd stuzbowy.

14. Wykonywanie innych prac technicznych wspomagajacych pozostate dziaty Instytutu oraz obiektu.
15.Tworzenie pozytywnego wizerunku Instytutu Skrzynki i obiektu.

Wymagania obowigzkowe:

1. Wyksztatcenie minimum s$rednie, preferowane techniczne

. Minimum 3-letnie doswiadczenie na podobnym stanowisku

. Umiejetnos¢ kompleksowej organizacji pracy i samodzielno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan

. Znajomos¢ aplikacji pakietu MS Office

. Nieposzlakowana opinia

. Niekaralnos¢ za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe
. Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
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Wymagania dodatkowe:

1. Ogdlna znajomos¢ i wiedza z zakresu obstugi urzadzen technicznych w obiektach publicznych
2. Pogtebiona wiedza z zakresu BHP

3. Zaangazowanie, sumiennos$c¢ i odpowiedzialnos$¢ za powierzone zadania

4. Umiejetnosc¢ efektywnej pracy pod presjg czasu oraz samoorganizacji pracy wtasnej

5. Odpornos¢ na stres

6. Silna motywacja i zaangazowanie

7. Wysoki poziom umiejetnosci spotecznych

8. Prawo jazdy kat. B.

Wymagane dokumenty:

* zyciorys (CV);

* kopie dokumentéw poswiadczajgcych wyksztatcenie, kwalifikacje i umiejetnosci (np. dyplomy, certyfikaty,
Swiadectwa);

* kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe (np. Swiadectwa pracy, zaswiadczenia);

» Os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutaciji.

Wszelkie dokumenty sporzadzone osobiscie przez kandydata, powinny zosta¢ wtasnorecznie podpisane.



Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

* praca w petnym wymiarze

* praca na zewnatrz budynku oraz wewnatrz budynku

* praca z uzyciem narzedzi ogrodniczych i technicznych

* praca z wykorzystaniem komputera oraz urzgdzen biurowych

* praca przy uzyciu nieduzego samochodu dostawczego (transport i dostawa biezgca na krotkich trasach).

Skiadanie ofert:

Oferty, zawierajgce wymienione dokumenty, prosimy sktadac¢ listownie pod adresem: Instytut Skrzynki PI.
Parkowy 1, 62-060 Skrzynki lub na adres e-mail: kontakt@instytutskrzynki.pl. w terminie do dnia: 21.08.2023

r. wigcznie z powotaniem numeru oferty. Aplikacje przekazywa¢ mozna takze osobiscie w Sekretariacie Instytutu
pod w/w adresem (czynne pon.-pt. godz. 7.30 — 15.30).

Prosimy tez o dopisanie klauzuli:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy, dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji (podstawa prawa: Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE)

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
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