Data publikacji: 17.08.2023 r.

Nr ref.: 18/2023

Jednostka: Instytut Skrzynki – Instytut Dokumentacji, Rozwoju i Promocji Dziedzictwa Kulturowego i Kulinarnego Powiatu Poznańskiego

Stanowisko: Specjalista ds. promocji i sprzedaży

Informacje dodatkowe: umowa o pracę
Liczba etatów: 1

Zakres podstawowych czynności:

1. Współpraca z kierownikiem obiektu (hotel i restauracja) w zakresie promocji, marketingu i sprzedaży usług.
2. Wdrożenie oraz monitorowanie projektów marketingowych dla wybranych kanałów i segmentów sprzedaży.
3. Dbałość o wizerunek obiektu i Instytutu w Internecie (strona internetowa, Facebook, Instagram).
4. Udział w tworzeniu narzędzi i planów marketingowych i sprzedażowych.
5. Udział w planowaniu i organizacji działań promocyjnych i wydarzeń wspierających sprzedaż w poszczególnych segmentach i kanałach.
6. Tworzenie prostych projektów graficznych i treści (reklam, mailingów, zmian na stronie www).
7. Tworzenie materiałów zdjęciowych i filmowych w celu dokumentowania i promocji działań Instytutu.
8. Organizacja stoisk targowych itp. w ramach promocji.
9. Wsparcie organizacji oraz promocja wydarzeń organizowanych przez Instytut Skrzynki, jak festyny, festiwale, kino letnie, wystawy, pokazy, koncerty itp.
10. Sporządzanie wniosków w celu pozyskania zewnętrznych źródeł finansowania planowanych przedsięwzięć Instytutu, nadzór nad ich realizacją oraz rozliczaniem dotacji.
11. Inne zadania zlecone przez bezpośredniego przełożonego lub Dyrektora Instytutu.
Wymagania obowiązkowe:
1. Wykształcenie wyższe, preferowane związane z marketingiem, promocją
2. Minimum 5 doświadczenie na stanowisku związanym z PR-em i promocją w mediach
3. Znajomość kanałów sprzedaży i narzędzi marketingowych
4. Dobra znajomość języka angielskiego
5. Biegła znajomość aplikacji pakietu MS Office
6. Nieposzlakowana opinia
Wymagania dodatkowe: 
1. Znajomość branży hotelowej/gastronomicznej
2. Doświadczenie w zakresie współpracy z jednostką finansów publicznych
3. Zaangażowanie, sumienność i odpowiedzialność za powierzone zadania
4. Umiejętność efektywnej pracy pod presją czasu oraz samoorganizacji pracy własnej
5. Odporność na stres
6. Silna motywacja i zaangażowanie
7. Komunikatywność i łatwość w nawiązywaniu kontaktów
8. Aktualne prawo jazdy kat. B.

Wymagane dokumenty:
· życiorys (CV);
· podanie (list motywacyjny);
· kopie dokumentów poświadczających wykształcenie, kwalifikacje i umiejętności (np. dyplomy, certyfikaty, świadectwa);
· kopie dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe (np. świadectwa pracy, zaświadczenia);
· Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji.
Wszelkie dokumenty sporządzone osobiście przez kandydata, powinny zostać własnoręcznie podpisane.
Wymagane dokumenty:
• życiorys (CV);
• kopie dokumentów poświadczających wykształcenie, kwalifikacje i umiejętności (np. dyplomy, certyfikaty, świadectwa);
• kopie dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe (np. świadectwa pracy, zaświadczenia);
• Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji.
Wszelkie dokumenty sporządzone osobiście przez kandydata, powinny zostać własnoręcznie podpisane.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
• praca w pełnym wymiarze
• praca z wykorzystaniem komputera oraz urządzeń biurowych i sprzętów specjalistycznych: fotograficznych i do nagrań wideo


Składanie ofert:
Oferty, zawierające wymienione dokumenty, prosimy składać listownie pod adresem: Instytut Skrzynki Pl. Parkowy 1, 62-060 Skrzynki lub na adres e-mail: kontakt@instytutskrzynki.pl. w terminie do dnia: 27.08.2023 r. włącznie z powołaniem numeru oferty. Aplikację przekazywać można także osobiście w Sekretariacie Instytutu pod w/w adresem (czynne pon.-pt. godz. 7.30 – 15.30).

Prosimy też o dopisanie klauzuli:
Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy, dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji (podstawa prawa: Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE)

Państwa dane osobowe będą przetwarzane zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.

