
Zarządzenie Dyrektora  

Instytucji Kultury „INSTYTUT SKRZYNKI – Instytut Dokumentacji, Rozwoju 

i Promocji Dziedzictwa Kulturowego i Kulinarnego Powiatu Poznańskiego”  

nr 15/2026 z dnia 14 maja 2026 r. 

 

w sprawie wyznaczenia Inspektora Ochrony Danych 

Na podstawie art. 37–39 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) oraz art. 8 i art. 10 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie 

danych osobowych, zarządza się, co następuje: 

§ 1. Wyznaczenie Inspektora Ochrony Danych 

1. Wyznaczam Pana Jarosława Bartkowiaka, świadczącego usługi w Pharos Michał Zajdowicz 

ul. Rynek Łazarski 18/1 60-733 Poznań o pełnienia funkcji Inspektora Ochrony 

Danych u Instytutem Dokumentacji, Rozwoju i Promocji Dziedzictwa Kulturowego 

i Kulinarnego Powiatu Poznańskiego, z siedzibą w Skrzynkach (62-060), pl. Parkowy 1. 

2. Wyznaczenie, o którym mowa w ust. 1, następuje na podstawie umowy o świadczenie usług 

zawartej w dniu 11.05.2026 r. pomiędzy Instytutem Dokumentacji, Rozwoju  

i Promocji Dziedzictwa Kulturowego i Kulinarnego Powiatu Poznańskiego, z siedzibą w 

Skrzynkach (62-060), pl. Parkowy 1a Pharos Michał Zajdowicz ul. Rynek Łazarski 18/1 60-

733 Poznań. 

§ 2. Zakres zadań Inspektora Ochrony Danych 

1. Do zadań Inspektora Ochrony Danych należy w szczególności wykonywanie obowiązków 

określonych w art. 39 RODO, obejmujących w szczególności: 

a. informowanie administratora oraz pracowników przetwarzających dane osobowe o 

obowiązkach spoczywających na nich na mocy przepisów  

o ochronie danych osobowych i doradzanie im w tym zakresie; 

b. monitorowanie przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych oraz 

przyjętych przez administratora polityk ochrony danych, w tym przydziału 

obowiązków, działań zwiększających świadomość, szkoleń personelu biorącego udział 

w operacjach przetwarzania oraz powiązanych z tym audytów; 

c. udzielanie zaleceń co do oceny skutków dla ochrony danych oraz monitorowanie jej 

wykonania, jeżeli jest wymagana; 
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d. współpraca z Prezesem Urzędu Ochrony Danych Osobowych; 

e. pełnienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych w kwestiach związanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz w 

razie potrzeby prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach. 

2. Inspektor Ochrony Danych wykonuje swoje zadania z uwzględnieniem charakteru, zakresu, 

kontekstu i celów przetwarzania danych osobowych u administratora, w tym ryzyka naruszenia 

praw lub wolności osób fizycznych. 

§ 3. Pozycja Inspektora Ochrony Danych w strukturze organizacyjnej 

1. Inspektor Ochrony Danych podlega bezpośrednio Dyrektorowi. 

2. Administrator zapewnia Inspektorowi Ochrony Danych niezbędne środki oraz dostęp do 

danych osobowych i operacji przetwarzania, jak również dostęp do informacji, które są mu 

niezbędne do wykonywania jego zadań. 

3. Inspektor Ochrony Danych wykonuje swoje zadania w sposób niezależny, bez otrzymywania 

instrukcji dotyczących wykonywania tych zadań, a administrator powstrzymuje się od karania, 

odwoływania lub szykanowania Inspektora Ochrony Danych za wykonywanie jego zadań. 

§ 4. Zawiadomienie Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych 

1. Jednocześnie administrator Zobowiązuje się do dokonania zawiadomienia Prezesa Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych o wyznaczeniu Inspektora Ochrony Danych, zgodnie z art. 

10 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,  

w terminie 14 dni od dnia wejścia w życie niniejszego zarządzenia. 

2. Zawiadomienie, o którym mowa w ust. 1, sporządza się w postaci elektronicznej  

z wykorzystaniem środków przewidzianych w przepisach prawa i opatruje kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym osoby uprawnionej. 

§ 5. Przepisy końcowe 

1. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

……………………….. 

Dyrektor Instytutu 
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