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1/04/ZO/2023

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW 
w postępowaniu na zadanie pn: Sukcesywna dostawa artykułów biurowych w ilościach maksymalnych wraz z dostawą według załączonego zestawienia dla potrzeb Przedsiębiorstwa Komunikacji Samochodowej Jarosław Spółka Akcyjna.
Rozdział I 
Instrukcja dla wykonawców 

Rozdział II 
Formularz oferty wraz ze stanowiącymi jego integralną część załącznikami 

Rozdział III 
Opis przedmiotu zamówienia oraz warunków technicznych jego wykonania
Rozdział IV 
Istotne postanowienia umowy (projekt umowy)

Informacje ogólne

1. Wykonawca powinien zapoznać się z całością niniejszej instrukcji.
2. Wszystkie formularze zawarte w niniejszej instrukcji zostaną wypełnione przez oferenta ściśle wg wskazówek. W przypadku, gdy jakakolwiek część dokumentów nie dotyczy wykonawcy – należy wpisać „nie dotyczy”.

3. Niniejszą instrukcję można wykorzystać wyłącznie zgodnie z jej przeznaczeniem.

4. Wykonawca poniesie wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych, ani wariantowych.

6. Zamawiający zastrzega możliwość zamknięcia postępowania bez wyboru którejkolwiek z ofert.
Jarosław, dnia 14.04.2023 r.

 





               ZATWIERDZAM

                                                               Prezes Zarządu

                                                               PKS w Jarosławiu S.A.

                                                 Grzegorz Jedynak
Rozdział I 

Instrukcja dla wykonawców 


Przedsiębiorstwo Komunikacji Samochodowej Jarosław Spółka Akcyjna zaprasza do złożenia ofert w prowadzonym (na podstawie przepisów kodeksu cywilnego) w postępowaniu na zadanie pn.: 
Sukcesywna dostawa artykułów biurowych w ilościach maksymalnych wraz z dostawą według załączonego zestawienia dla potrzeb Przedsiębiorstwa Komunikacji Samochodowej Jarosław Spółka Akcyjna.
1.  Opis przedmiotu zamówienia. 

1.1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 2 do instrukcji dla wykonawców. 
1.2. Liczba przedmiotu zamówienia i czas dostawy będzie zależny od potrzeb zamawiającego.
2.  Opis sposobu przygotowania oferty. 

Oferta musi być przygotowana zgodnie z wymaganiami niniejszej instrukcji.

3.   Warunki formalne sporządzenia oferty, których niespełnienie może spowodować odrzucenie oferty:

3.1. Oferta składana przez wykonawcę powinna być przygotowana zgodnie z formularzami zamieszczonymi w Rozdziale II niniejszej instrukcji. Wielkość załączonych do niniejszej instrukcji formularzy może zostać przez wykonawcę zmieniona, jednak układ graficzny, treść formularza i opisy poszczególnych wierszy i kolumn muszą pozostać bez zmian. 

3.2. Do oferty wykonawca dołączy wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami pkt.            4.1 niniejszego rozdziału Instrukcji oraz pełnomocnictwo dla osoby upoważnionej przez wykonawcę do podpisywania oferty, w przypadku gdy wykonawca nie podpisuje oferty osobiście. 

3.3.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych ani wariantowych.

3.4.

Każdy wykonawca złoży tylko jedną ofertę zawierającą jedną, jednoznacznie opisaną propozycję. 

3.5. Oferta będzie napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub ręcznie długopisem lub nieścieralnym atramentem. Oferty nieczytelne nie będą rozpatrywane. 

3.6. Załączniki do oferty oraz każda poprawka w ofercie musi być parafowana przez osobę upoważnioną do podpisywania oferty.
3.7. Oferta musi być złożona zamawiającemu w zaklejonym, nienaruszonym opakowaniu z napisem: Oferta na: „Sukcesywna dostawa artykułów biurowych w ilościach maksymalnych wraz z dostawą według załączonego zestawienia dla potrzeb Przedsiębiorstwa Komunikacji Samochodowej Jarosław Spółka Akcyjna.”, nie otwierać do dnia 24.04.2023 r., do godz. 12:15 z nazwą i dokładnym adresem„ wraz z numerami telefonów Wykonawcy (dopuszcza się odcisk pieczęci) lub za pośrednictwem poczty elektronicznej (zgodnie z pkt 7.1. instrukcji dla Wykonawców).
3.8.
Oferta winna być złożona na kolejno ponumerowanych stronach, a numeracja stron rozpoczynać się od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty.
4. Informacja o dokumentach, jakie mają obowiązek dostarczyć oferenci, aby spełnić wymagane warunki.
4.1  Zamawiający wyznaczył następujące wymagania, które wykonawca spełni przedstawiając właściwie sporządzoną Ofertę, zgodnie z instrukcją oraz załączy do oferty niżej wymienione dokumenty:
a) oświadczenie, że posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub  czynności, posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia (załącznik nr 1),
b) aktualny odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, (jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do CEIDG) w zakresie koniecznym do wykonania zamówienia, dokument musi być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
c) wypełniony formularz ofertowy wraz z arkuszem ofertowym (załącznik nr 2).
Ocena spełniania warunków wymaganych od wykonawcy zostanie dokonana według reguły „spełnia” albo „nie spełnia” na podstawie złożonych przez Dostawcę oświadczeń                                 i dokumentów.

5. Termin realizacji zamówienia.

Wymagany termin realizacji niniejszego zamówienia: od 17.05.2023 r. na okres 12 miesięcy.
6. Kryteria oceny ofert.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie kierował się niżej podanymi kryteriami i ich wagami oraz w następujący sposób będzie oceniać spełnienie kryteriów :

oferowana cena brutto – waga 100%,
7. Składanie  ofert. 

7.1.
Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 24 kwiecień 2023 r. do godz. 12:00 za pośrednictwem:

· Poczty elektronicznej na adres: zamowieniapub@pks-jaroslaw.pl
UWAGA! W celu dodatkowego zabezpieczenia pliku z ofertą wykonawca może użyć hasła do pliku, które należy dostarczyć zamawiającemu po godzinie 12:00, lecz przed godziną 12:15 (termin otwarcia ofert). W przypadku zabezpieczenie pliku oferty a niedostarczeniem hasła będzie równoznaczne z niezłożeniem oferty. Oferta złożona drogą elektroniczną powinna mieć postać zeskanowanej dokumentacji papierowej, opatrzonej podpisami osób upoważnionych.
· Operatora pocztowego lub kuriera na adres: Przedsiębiorstwie Komunikacji Samochodowej Jarosław Spółka Akcyjna, ul. Przemysłowa 15, 37-500 Jarosław

( sekretariat)
7.2.
Oferty otrzymane przez zamawiającego po terminie podanym w pkt 7.1. zostaną zwrócone bez otwierania. 
8. Okres związania ofertą i prawo zmiany lub wycofania oferty przed terminem składania ofert.
8.1.
Wykonawca będzie związany ofertą przez 30 dni od terminu składania ofert.
8.2.
Wykonawca może przed terminem składania ofert wprowadzić do złożonej oferty zmiany,   poprawki, modyfikacje i uzupełnienia. Powyższe zmiany muszą zostać złożone w opakowaniu, jak o tym stanowi pkt. 3.7, dodatkowo oznaczonym słowem „ZMIANA”.
8.3.
Wykonawca może przed terminem składania ofert wycofać złożoną ofertę, składając odpowiednie oświadczenie w opakowaniu, jak o tym stanowi pkt. 3.7, dodatkowo oznaczonym napisem „WYCOFANIE”.

9. Otwarcie i ocena ofert. 
9.1. 
Otwarcie ofert jest jawne dla wszystkich zainteresowanych i odbędzie się w dniu  24.04.2023 r. o godz. 12:15 w siedzibie zamawiającego w sekretariacie, w obecności  wykonawców. 
9.2. 
Podczas otwarcia ofert zamawiający ogłosi nazwy i adresy wykonawców oraz informacje dotyczące ceny ofert.
10.  Sposób  porozumiewania i udzielania wyjaśnień  dotyczących  instrukcji dla wykonawców. 

Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej instrukcji. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień. Sposób porozumiewania się z osobą upoważnioną do organizacji postępowania – w formie pisemnej, oraz za pomocą poczty elektronicznej e-mail: zamowieniapub@pks-jaroslaw.pl
11. Opis sposobu obliczenia ceny oferty. 

1. Dostawca określi ceny na wszystkie elementy zamówienia wymienione w załączniku do Instrukcji dla Wykonawców.

2. Ceny wszystkich elementów zamówienia powinny zawierać w sobie ewentualne opusty oferowane przez Dostawcę.
3. Ceny jednostkowe określone przez Dostawcę będą cenami obowiązującymi do daty zakończenia umowy.
12. Osoby upoważnione do kontaktowania się z wykonawcami. 

Zamawiający wyznacza do bezpośredniego kontaktowania się z wykonawcami: 

· w sprawach dotyczących organizacji postępowania: Paweł Dernoga – 667 825 809
13.  Termin i miejsce zawarcia umowy.

Umowa zostanie zawarta przed upływem terminu związania ofertą, w siedzibie Zamawiającego. 

Rozdział II 

Formularz oferty wraz ze stanowiącymi jego integralną część załącznikami

OFERTA 

Przedsiębiorstwo Komunikacji Samochodowej Jarosław Spółka Akcyjna,

ul. Przemysłowej 15, 37 - 500 Jarosław
Odpowiadając na zaproszenie do wzięcia udziału w postępowaniu prowadzonym (na podstawie przepisów kodeksu cywilnego) na: Sukcesywna dostawa artykułów biurowych w ilościach maksymalnych wraz z dostawą według załączonego zestawienia dla potrzeb Przedsiębiorstwa Komunikacji Samochodowej Jarosław Spółka Akcyjna.

Nazwa wykonawcy ….……………………………………….…………………................................................................................................................................................................................................................

 (adres, NIP, REGON)


My niżej podpisani oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia: Sukcesywna dostawa artykułów biurowych w ilościach maksymalnych wraz z dostawą według załączonego zestawienia dla potrzeb Przedsiębiorstwa Komunikacji Samochodowej Jarosław Spółka Akcyjna.

za wynagrodzeniem brutto w kwocie zł:  . . . . . . . . . . . . . . . . . (w tym podatek VAT  . . . . . . . . . . .% ), słownie złotych  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Załącznikami do niniejszej oferty są:

1. ....................................................................................................

2. ....................................................................................................

3. ....................................................................................................

Adres, na który Zamawiający powinien przesyłać ewentualną korespondencję:

....................................................................................................................................................

Strona internetowa Wykonawcy:...............................................................................................

Osoba wyznaczona do kontaktów z Zamawiającym: 

.......................................................................................... numer telefonu:.............................

e-mail: ……………………………………………………………..

Na kolejno ................ ponumerowanych stronach składamy całość oferty.

 ............................................. , dnia.................................

                   miejscowość

 .................................................

                                                                                     (podpis upoważnionego przedstawiciela)

Załącznik nr 1
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

..................................................................................................................................................... 
…..................................................................................................................................................
  (nazwa wykonawcy)
przystępując do postępowania prowadzonego na podstawie przepisów kodeksu cywilnego na:
Sukcesywna dostawa artykułów biurowych w ilościach maksymalnych wraz z dostawą według załączonego zestawienia dla potrzeb Przedsiębiorstwa Komunikacji Samochodowej Jarosław Spółka Akcyjna.

(nazwa zamówienia)
oświadcza, że :

1. posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności,
2. posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

3. znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

4. nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.
5. nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego na podstawie okoliczności wskazanych w art. 7 ust. 1* ustawy z  dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835).
..................................................
(miejscowość i data)
...............................................................................

(podpis upoważnionego przedstawiciela)
Rozdział III 

Opis przedmiotu zamówienia oraz warunków technicznych jego wykonania.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
Zgodny z arkuszem ofertowym umieszczonym w niniejszej Instrukcji dla Wykonawców oraz wzorem umowy.
	L.p.
	Opis przedmiotu zamówienia
	J.m.
	Ilość max.
	Cena jednost. netto/zł
	Wartość netto
	Podatek VAT
	Wartość brutto
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Bateria AA LR6
	szt. 
	30
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Bateria AAA
	szt.
	50
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Bloczki samoprzylepne  76x76
	szt.
	60
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Blok z makula. A-4 w kratkę – 100 kart.
	szt.
	12
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Blok z Makula. A-5 w kratkę - 100kartek
	szt.
	15
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Cienkopis różne kolory 
	szt.
	20
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Długopis tradycyjny typ Corwina, Bic,Schneider TOPS lub równoważny 
	szt.
	250
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Długopis UNI SX101   lub równoważny
	szt.
	40
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Dowody wypłaty KW ( druki)
	blok.
	5
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Druk  KP
	blok
	30
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	Druk Polecenie przelewu  (druki) 1+3 odcinkowe
	blok.
	120
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	Druk Polecenie wyjazdu służbowego
	szt.
	5
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	Druki  „Wniosek o zaliczkę”
	blok
	2
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	Dziennik korespon/sekretariat
	szt.
	10
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	Dziurkacz duży – 25-50 kartek lub równoważny
	szt.
	5
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	Dziurkacz średni
	szt.
	5
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	Etykieta samoprzylepna 
	op
	1
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	Fastykuły
	szt.
	500
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	Folia do bindowania
	op. 
	1
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	Folia do laminarki A-4 / 100mic./ samoprzylepna opak. 100szt.
	opak.
	2
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21
	Grzbiet plast. rożne rozm. 
	szt.
	25
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	22
	Gumki do mazania Pentel  lub równoważne
	szt.
	15
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	23
	Kalendarz biurowy  stojący 
	szt.
	20
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	24
	Kalkulator Citizen lub równoważny 
	szt.
	10
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	25
	Kartka biała do wyrywania (kostka)
	szt.
	50
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	26
	Klawiatura do komputera bezprzewodowa
	szt.
	20
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	27
	Klej w sztyfcie 20g
	szt.
	10
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	28
	Klipsy do papieru różne rozmiary
	szt.
	100
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	29
	Koperta  B4 samoklejąca biała
	szt.
	1 000
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	30
	Koperta  C-4 samoklejąca biała
	szt.
	1 000
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	31
	Koperta  C-5 samoklejąca biała
	szt.
	1 000
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	32
	Koperta B4 szara  
	szt.
	500
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	33
	Koperta B4 szara  rozszerzana
	szt.
	250
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	34
	Koperta bezpieczna B4
	szt.
	500
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	35
	Koperta bezpieczna B5
	szt.
	700
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	36
	Koperta bezpieczna C4 
	szt.
	300
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	37
	Koperta llistowa samoklejąca SK C 6 pakowane  po 1000 szt
	opak
	3
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	38
	Koperta ochronne biała różne rozmiary
	szt.
	100
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	39
	Korektor w pisaku
	szt.
	30
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	40
	Korektor w taśmie
	szt.
	10
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	41
	koszulka  A – 4 opak. 100  szt. 9 groszkowa )
	opak.
	30
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	42
	koszulka A-4 sztywna krystaliczna opak. 100 szt
	opak. 
	30
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	43
	Linijka 30 cm 
	szt.
	5
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	44
	listwa magi-clip
	szt. 
	25
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	45
	Marker  wodoodporny
	szt.
	25
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	46
	mysz do komputera bezprzewodowa 
	szt.
	20
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	47
	Nożyczki metalowe
	szt.
	7
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	48
	numerator automatyczny 
	szt.
	1
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	49
	Ofertówka kolor + przeźroczyste
	szt. 
	150
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	50
	Okładka do bindowania  opak. po 100 szt.
	opak
	2
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	51
	Ołówek automatyczny 
	szt.
	3
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	52
	ołówek miękki 
	szt.
	10
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	53
	Pamięć USB 4,8,16  GB
	szt.
	10
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	54
	Papier ksero   A-3 
	ryza
	2
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	55
	Papier ksero  A-4 uniwersalny 
	ryza
	500
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	56
	Papier rainbow zółty i niebieski 
	opak.
	5
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	57
	Płyty do archiwizacji CDRz z kopertą
	szt.
	100
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	58
	Poduszka do stempli
	szt.
	2
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	59
	Rolka termiczna  57x 30 
	szt.
	3 000
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	60
	Rolka termiczna 38 x 30  pak. po 10 szt. 
	szt.
	5 000
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	61
	Rolka termiczna 57x20 
	szt.
	200
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	62
	Segregator A-4  okładka kolor powlekana PP, wymienna etykieta
	szt.
	30
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	63
	Skoroszyt plastikowy  A-4
	szt.
	50
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	64
	Skoroszyt plastikowy  A-4 zawieszka  
	szt.
	150
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	65
	Spinacze biurowe 50 mm  
	op
	20
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	66
	Spinacze biurowe małe 28 mm 
	op
	100
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	67
	Taśma barwiąca do kasy fiskalnej typu CITIZEN DP 600 
	szt.
	20
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	68
	Taśma do drukarki  OKI 320 zamiennik 
	szt.
	5
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	69
	Taśma dwustronna 50 x 25 m
	szt.
	60
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	70
	Taśma klejąca pakowa 48mm szara
	szt.
	20
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	71
	Taśma klejąca przezroczysta 24mm, 18mm  
	szt.
	50
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	72
	Teczka do podpisu
	szt.
	10
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	73
	Teczka na rzepy A-4 skrzydłowa
	szt.
	100
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	74
	Teczka plastikowa wiązana A-4
	szt.
	100
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	75
	Teczka szkolna na gumkę foliowana A-4
	szt.
	40
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	76
	Teczka tekturowa wiązana  A-4
	szt.
	150
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	77
	Toner do drukarki BROTHER DCP-J123
	szt.
	12
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	78
	Toner do drukarki BROTHER DCP-L2532 DW
	szt.
	12
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	79
	Toner do drukarki BROTHER MFC L2712DN
	szt.
	12
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	80
	Toner do drukarki BROTHER MFC-L3770CDW czarny +  kolor
	szt.
	10
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	81
	Toner do drukarki hp  laser Jet  1020
	szt.
	0
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	82
	Toner do drukarki hp  laser Jet PRO M12a
	szt.
	12
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	83
	Toner do drukarki Hp Laser Jet  1020
	szt.
	12
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	84
	Toner do drukarki HP Laser Jet  P1102 
	szt.
	0
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	85
	Toner do drukarki Laser hp Jet Pro MFP M125a 
	szt.
	0
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	86
	Toner do drukarki LEXMARK B 2236dw
	szt.
	12
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	87
	Toner do drukarki M125a
	szt.
	8
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	88
	Toner RICOH Aticio MP2000
	szt.
	8
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	89
	Toner RICOH MP C2003
	szt.
	12
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	90
	Toner RICOH MP2000 zamiennik
	szt.
	6
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	91
	Torebki   strunowe 100/150
	opak. 
	100
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	92
	Torebki strunowe 120x180
	opak.
	100
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	93
	Torebki strunowe 140/150
	opak.
	100
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	94
	Tusz do stempli typu Noris 110S czerwony, czarny, zielony, 
	szt.
	20
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	95
	Zakreślacz   różne kolory
	szt.
	20
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	96
	Zeszyt A - 4 w twardej oprawie 96-kart 
	szt.
	5
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	97
	Zeszyt A - 5 96 kartek w twardej oprawie
	szt.
	5
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	98
	Zszywacz do 30 kartek metal HS2 Esselte lub równoważny
	szt.
	5
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	99
	Zszywacz średni
	szt.
	5
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	100
	Zszywki 
	op.
	200
	
	
	23%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Razem
	
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	brutto  ………….. zł,

	
	
	
	
	
	
	

	
	(słownie - ……………... Zł……. /100)

	
	
	
	
	
	

	
	podatek VAT w wysokości  23 % tj. ……… zł.
	zł
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	.............................................................................
	
	

	
	Jarosław  dnia …………………...2023r. 
	
	
	
	( podpis(y) osoby (osób) uprawnionej (nych) 
	
	

	
	
	
	
	
	
	do zaciągania  zobowiązań)
	
	


Rozdział IV 

Istotne postanowienia umowy (projekt umowy).
                                                                                                                            załącznik nr 2
UMOWA (projekt)

         Dnia ………..............2023 r. w Jarosławiu
Zawarta w dniu ………………… r. w Jarosławiu pomiędzy: 

…………………………………………………………………….

reprezentowaną przez:

1. ……………………………………………………………
zwanym w dalszej części Umowy „Wykonawcą”,
a

Przedsiębiorstwem Komunikacji Samochodowej Jarosław Spółka Akcyjna 

z siedzibą przy ul. Przemysłowej 15, 37 - 500 Jarosław 

reprezentowaną przez:

1. ……………..
–  Prezes Zarządu

zwanym w dalszej części Umowy „Zamawiającym”

§ 1
Przedmiotem umowy jest Sukcesywna dostawa artykułów biurowych w ilościach maksymalnych wraz z dostawą według załączonego zestawienia dla potrzeb Przedsiębiorstwa Komunikacji Samochodowej Jarosław Spółka Akcyjna wg opisu zawartego w Instrukcji dla Wykonawców. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz oferta Dostawcy stanowią załącznik do niniejszej umowy.
§ 2
1. Termin realizacji zamówienia – od 17.05.2023 r. na okres 12 miesięcy.
2. Dostawca dostarczy towar własnym transportem i na własny koszt do siedziby Zamawiającego tj. Przedsiębiorstwo Komunikacji Samochodowej Jarosław Spółka Akcyjna(sekretariat).
3. Materiały, o których mowa w § 1 powinny odpowiadać co do jakości wymogom wyrobów dopuszczonych do obrotu. 
§ 3
1. Zamawiający będzie dokonywał każdorazowo zakupu materiałów na podstawie zlecenia.

2. Wysokość należności za dostarczone materiały stanowić będzie iloczyn liczby i ceny jednostkowej określonej w ofercie, przy czym łączna wartość zamówienia w okresie realizacji nie może przekroczyć kwoty ……………zł. brutto 

( słownie: ……………………………………………………….)

3. Czas dostawy – 48 godzin od zgłoszenia zapotrzebowania przez Zamawiającego.

§ 4
1. Wszystkie materiały dostarczone w ramach niniejszej umowy powinny być zgodne z opisem przedmiotu zamówienia.
2. Liczba (ilość) przedmiotu zamówienia i czas dostawy będzie zależny od potrzeb Zamawiającego. 

§ 5
Zapłata za zakupiony i dostarczony towar będzie dokonywana przelewem w ciągu 30 dni od dostarczenia Zamawiającemu faktury wystawionej przez Dostawcę.

§ 6
1. Począwszy od dnia zawarcia umowy, ceny jednostkowe materiałów, określone w arkuszu ofertowym w dniu zawarcia umowy, nie mogą ulec zmianie podczas całego okresu objętego umową.

2. Dostawca zobowiązuje się do wymiany wadliwego lub niezgodnego z opisem przedmiotu zamówienia towaru – w czasie 24 godzin od zgłoszenia.

3. W przypadku stwierdzenia trzech dostaw, w których 5 % towaru dotknięte jest wadą lub wystąpiła niezgodność z opisem przedmiotu zamówienia, Zamawiający ma prawo do rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym.

§ 7
1. Dostawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za opóźnienie w wydaniu przedmiotu umowy w wysokości 200 zł , za każdy dzień opóźnienia licząc od dnia, w którym miała nastąpić realizacja zamówienia.

2. W razie odstąpienia Zamawiającego od umowy z przyczyn znajdujących się po stronie Dostawcy, Dostawca zobowiązuje się do zapłaty kary umownej w kwocie 10 000 złotych /słownie: dziesięć tysięcy złotych/.

3. W razie odstąpienia Zamawiającego od umowy z przyczyn znajdujących się po stronie Zamawiającego, Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty kary umownej w kwocie 10 000 złotych /słownie: dziesięć tysięcy złotych/.

4. Dostawca zobowiązuje się do zapłaty odszkodowania za szkodę wynikłą z opóźnienia
wywołanego tylko wadliwością przedmiotu dostawy, ryczałtem w kwocie 500 zł
/słownie: pięćset złotych/ od każdej partii (dotyczyć będzie gdy: stwierdzi się 5% wadliwych lub niezgodnych z opisem przedmiotu zamówienia materiałów z danej dostawy).
§ 8
W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy kodeksu cywilnego.

§ 9
1. Ze strony Dostawcy osobą odpowiedzialną za realizację zamówienia będzie:…………

2. Ze strony Zamawiającego obowiązki koordynatora realizacji zamówienia pełnić będzie: ...................

§ 10
Spory wynikłe z realizacji niniejszej umowy rozstrzygać będzie Sąd właściwy miejscowo 

i rzeczowo.

§ 11
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z czego dwa otrzymuje Zamawiający jeden egzemplarz Dostawca.
§ 12
Umowa została zawarta na czas określony do dnia ..................2024  roku.

ZAMAWIAJĄCY                                                                                 DOSTAWCA
………………………..                                                          ……………………………
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