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INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW 
w postępowaniu na zadanie pn.: „Sukcesywne bieżnikowanie opon metodą na zimno”    
Rozdział I 
Instrukcja dla wykonawców 

Rozdział II 
Formularz oferty wraz ze stanowiącymi jego integralną część załącznikami 

Rozdział III 
Opis przedmiotu zamówienia oraz warunków technicznych jego wykonania
Rozdział IV 
Istotne postanowienia umowy (projekt umowy)

Informacje ogólne

1. Wykonawca powinien zapoznać się z całością niniejszej instrukcji.
2. Wszystkie formularze zawarte w niniejszej instrukcji zostaną wypełnione przez oferenta ściśle wg wskazówek. W przypadku, gdy jakakolwiek część dokumentów nie dotyczy wykonawcy – należy wpisać „nie dotyczy”.

3. Niniejszą instrukcję można wykorzystać wyłącznie zgodnie z jej przeznaczeniem.

4. Wykonawca poniesie wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych, ani wariantowych.

6. Zamawiający zastrzega możliwość zamknięcia postępowania bez wyboru którejkolwiek z ofert.
Jarosław, dnia 20.07.2023 r.

 




                                    ZATWIERDZAM

Rozdział I 

Instrukcja dla wykonawców. 

Przedsiębiorstwo Komunikacji Samochodowej Jarosław Spółka Akcyjna zaprasza do złożenia ofert w prowadzonym  (na podstawie przepisów kodeksu cywilnego) w postępowaniu na zadanie pn.: 
„Sukcesywne bieżnikowanie opon metodą na zimno”    
1.  Zakres zamówienia. 

Szczegółowy zakres zamówienia omówiony został w Rozdziale III „Opis przedmiotu zamówienia". 

2.  Opis sposobu przygotowania oferty. 

Oferta musi być przygotowana zgodnie z wymaganiami niniejszej instrukcji.


3.   Warunki formalne sporządzenia oferty, których niespełnienie może spowodować odrzucenie oferty:

3.1. Oferta składana przez wykonawcę powinna być przygotowana zgodnie z formularzami zamieszczonymi w Rozdziale II niniejszej instrukcji. Wielkość załączonych do niniejszej instrukcji formularzy może zostać przez wykonawcę zmieniona, jednak układ graficzny, treść formularza i opisy poszczególnych wierszy i kolumn muszą pozostać bez zmian. 

3.2. Do oferty wykonawca dołączy wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami pkt.            4.1 niniejszego rozdziału Instrukcji oraz pełnomocnictwo dla osoby upoważnionej przez wykonawcę do podpisywania oferty, w przypadku gdy wykonawca nie podpisuje oferty osobiście. 

3.3.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych ani wariantowych.

3.4.

Każdy wykonawca złoży tylko jedną ofertę zawierającą jedną, jednoznacznie opisaną propozycję. 

3.5. Oferta będzie napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub ręcznie  długopisem lub nieścieralnym atramentem. Oferty nieczytelne nie będą
rozpatrywane. 

3.6. Załączniki do oferty oraz każda poprawka w ofercie musi być parafowana przez osobę upoważnioną do podpisywania oferty.
3.7. Oferta musi być złożona zamawiającemu w zaklejonym, nienaruszonym opakowaniu z napisem: Oferta na „Sukcesywne bieżnikowanie opon metodą na zimno” z dopiskiem nie otwierać do dnia 28.07.2023 r. godz. 12:15, nazwą i dokładnym adresem wraz z numerami telefonów Wykonawcy (dopuszcza się odcisk pieczęci).
3.8.
Oferta musi być złożona na kolejno ponumerowanych stronach, a numeracja stron musi        
rozpoczynać się od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty.
4. Informacja o dokumentach, jakie mają obowiązek dostarczyć oferenci, aby spełnić wymagane warunki.
4.1  Zamawiający wyznaczył następujące wymagania, które wykonawca spełni przedstawiając właściwie sporządzoną Ofertę, zgodnie z instrukcją oraz załączy do oferty niżej wymienione dokumenty.
a. Oświadczenie, że posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub  czynności, posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia (załącznik nr 1).
b. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, (jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do CEIDG) w zakresie koniecznym do wykonania zamówienia, dokument musi być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
c. Wypełniony formularz ofertowy wraz z arkuszem ofertowym.

Ocena spełniania warunków wymaganych od wykonawcy zostanie dokonana według reguły „spełnia” albo „nie spełnia” na podstawie złożonych przez Dostawcę oświadczeń i dokumentów.

5. Termin realizacji zamówienia.

    Wymagany termin realizacji niniejszego zamówienia:  12 miesięcy od dnia zawarcia umowy.
6.Kryteria oceny ofert.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie kierował się niżej podanymi kryteriami i ich wagami oraz w następujący sposób będzie oceniać spełnienie kryteriów:

oferowana cena brutto – waga 100%, 
Sposób obliczania punktów w kryterium cena:

X = (cena najniższa z wszystkich ofert/cena oferty badanej) * 100

7. Składanie  ofert. 
7.1.
Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 28 lipiec 2023 r. do godz. 12.00 za pośrednictwem:

· Poczty elektronicznej na adres: zamowieniapub@pks-jaroslaw.pl
UWAGA! W celu dodatkowego zabezpieczenia pliku z ofertą wykonawca może użyć hasła do pliku, które należy dostarczyć zamawiającemu po godzinie 12:00, lecz przed godziną 12:15 (termin otwarcia ofert). W przypadku zabezpieczenie pliku oferty a niedostarczeniem hasła będzie równoznaczne z niezłożeniem oferty. Oferta złożona drogą elektroniczną powinna mieć postać zeskanowanej dokumentacji papierowej, opatrzonej podpisami osób upoważnionych.
· Operatora pocztowego lub kuriera na adres: Przedsiębiorstwie Komunikacji Samochodowej Jarosław Spółka Akcyjna, ul. Przemysłowa 15, 37-500 Jarosław

( sekretariat)

7.2.
Oferty otrzymane przez zamawiającego po terminie podanym w pkt 7.1. zostaną zwrócone bez otwierania. 
8. Okres związania ofertą i prawo zmiany lub wycofania oferty przed terminem składania ofert.
8.1.
Wykonawca będzie związany ofertą przez 15 dni od terminu składania ofert.
8.2.
Wykonawca może przed terminem składania ofert wprowadzić do złożonej oferty zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia. Powyższe zmiany muszą zostać złożone w opakowaniu, jak o tym stanowi pkt. 3.7, dodatkowo oznaczonym słowem „ZMIANA”.
8.3.
Wykonawca może przed terminem składania ofert wycofać złożoną ofertę, składając odpowiednie oświadczenie w opakowaniu, jak o tym stanowi pkt. 3.7, dodatkowo oznaczonym napisem „WYCOFANIE”.

9. Otwarcie i ocena ofert. 
9.1. 
Otwarcie ofert jest jawne dla wszystkich zainteresowanych i odbędzie się w dniu  28.07.2023 r. o godz. 12:15 w siedzibie zamawiającego w sekretariacie, w obecności  wykonawców. 
9.2. 
Podczas otwarcia ofert zamawiający ogłosi nazwy i adresy wykonawców oraz informacje dotyczące ceny ofert.
10.  Sposób  porozumiewania i udzielania wyjaśnień  dotyczących  instrukcji dla wykonawców. 

Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej instrukcji. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień. Sposób porozumiewania się z osobą upoważnioną do organizacji postępowania – w formie pisemnej, faksem  16 6212681,
oraz za pomocą poczty elektronicznej e-mail: zamowieniapub@pks-jaroslaw.pl
11. Osoby upoważnione do kontaktowania się z wykonawcami. 

Zamawiający wyznacza do bezpośredniego kontaktowania się z wykonawcami: 

· w sprawach organizacyjnych postępowania: Pan Paweł Dernoga 667 825 809
· w sprawach technicznych przedmiotu zamówienia Pan Wiesław Matliński - Kierownik Działu Zaplecza Technicznego, tel. (16) 6215441, 6212681  wewn. 23 
12.  Termin i miejsce zawarcia umowy.

Umowa zostanie zawarta przed upływem terminu związania ofertą, w siedzibie Zamawiającego. 
Rozdział II 

Formularz oferty wraz ze stanowiącymi jego integralną część załącznikami.
OFERTA 
do Prezesa Zarządu Przedsiębiorstwa Komunikacji Samochodowej Jarosław Spółka Akcyjna 

ul. Przemysłowa 15, 37 – 500 Jarosław

Odpowiadając na zaproszenie do wzięcia udziału w postępowaniu prowadzonym (na podstawie przepisów kodeksu cywilnego): na „Sukcesywne bieżnikowanie opon metodą na zimno”    
ofertę przetargową składa:

Nazwa wykonawcy  …………………………………………….…………………......................................................
 (adres, NIP, REGON)

My niżej podpisani oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia „Sukcesywne bieżnikowanie opon metodą na zimno”, za wynagrodzeniem brutto w kwocie zł :  . . . . . . . . . . . . . . . . . (w tym podatek VAT . .%), słownie złotych  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Załącznikami do niniejszej oferty są:

1. ....................................................................................................

2. ....................................................................................................

3. ....................................................................................................
Adres, na który Zamawiający powinien przesyłać ewentualną korespondencję:

.............................................................................................................................................................
Strona internetowa Wykonawcy : .......................................................................................................
Osoba wyznaczona do kontaktów z Zamawiającym:…............................................................... numer telefonu:.............................

Numer faksu:................................................e-mail: ..............................................
Na kolejno ................ ponumerowanych stronach składamy całość oferty.                                           

 ............................................. , dnia.................................

                   miejscowość

....................................................

(podpis upoważnionego przedstawiciela)
Załącznik nr 1
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

...............................................................................................................................................................

…............................................................................................................................................................

  (nazwa wykonawcy)
przystępując do postępowania prowadzonego na podstawie przepisów kodeksu cywilnego na:  
„Sukcesywne bieżnikowanie opon metodą na zimno”    

(nazwa zamówienia)
oświadcza, że :

1. posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności,
2. posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

3. znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

4. nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.

.......................................................... 
(miejscowość i data)
...............................................................................

(podpis upoważnionego przedstawiciela)
Rozdział III 

Opis przedmiotu zamówienia oraz warunków technicznych jego wykonania.
Przedmiot zamówienia: 

„Sukcesywne bieżnikowanie opon metodą na zimno”    

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

1. Przedmiotem zamówienia jest bieżnikowanie opon używanych własnych do autobusów komunikacji międzymiastowej, metodą na zimno, do maksymalnej ilości określonej w przedmiocie zamówienia.

2. Dostarczony przedmiot zamówienia powinien posiadać atesty jakości i certyfikat na znak bezpieczeństwa zgodny z obowiązującymi w tym zakresie przepisami.

3. Przedmiot zamówienia w zakresie typu bieżnika powinien posiadać bieżnik uniwersalny – cztery równomierne rowki.

4. Przedmiot zamówienia musi posiadać I gatunek

5. Na określoną w przedmiocie zamówienia usługę w zakresie bieżnikowania opon metodą na zimno wykonawca udzieli gwarancji na okres minimum 1 roku.

6. Zamawiający nie ma obowiązku przekazania do bieżnikowania w ilościach maksymalnych określonego w przedmiocie zamówienia.
7. Odbiór i dostawa opon do i po bieżnikowaniu odbywać się będą każdorazowo środkiem transportu Dostawcy i na jego koszt do siedziby PKS Jarosław S.A..

8. Zamówienia realizowane będą na podstawie zamówień pisemnych, faksem lub środkami komunikacji elektronicznej, w którym kupujący określi ilość, rodzaj i dzień wykonania usługi.

9. Każdorazowe wykonanie usługi nie może przekraczać 7 dni roboczych, od dnia złożenia zamówienia.

10. Opony przekazane do Wykonawcy, a nie nadające się do bieżnikowania, zostaną utylizowane przez Wykonawcę bezpłatnie, po uprzednim uzgodnieniu z Zamawiającym.
KOSZTORYS OFERTOWY
Przedmiot zamówienia: 

„Sukcesywne bieżnikowanie opon metodą na zimno”  wg poniższego zestawienia
	PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA                                                                                                                                                              Usługa w zakresie sukcesywnego bieżnikowanie opon własnych wg poniższego zestawienia.

	

	

	

	Lp
	PKWiU
	NAZWA USŁUGI
	ILOŚĆ
	CENA JEDNOSTKOWA
	WARTOŚĆ NETTO

	1
	 
	Bieżnikowanie opon na zimno do autobusów komunikacji międzymiastowej Rozmiar                      205/75R 17,5 –  typ bieżnika uniwersalny. Gatunek 1. Wymagany certyfikat na znak bezpieczeństwa 
	20
	
	

	2
	 
	Bieżnikowanie opon na zimno do autobusów komunikacji międzymiastowej rozmiar 285/70R19,5 –  typ bieżnika uniwersalny. Gatunek 1. Wymagany certyfikat na znak bezpieczeństwa 
	100
	
	

	3
	 
	Bieżnikowanie opon na zimno do autobusów komunikacji międzymiastowej rozmiar 10Rx22,5 –  typ bieżnika uniwersalny. Gatunek 1. Wymagany certyfikat na znak bezpieczeństwa 
	82
	
	

	4
	 
	Bieżnikowanie opon  na zimno do autobusów komunikacji międzymiastowej Rozmiar                               275/70 R22,5 – typ bieżnika uniwersalny. Gatunek 1. Wymagany certyfikat na znak bezpieczeństwa 
	16
	
	

	5
	 
	Bieżnikowanie opon  na zimno do autobusów komunikacji międzymiastowej rozmiar 295/80R22,5 – typ bieżnika uniwersalny. Gatunek 1. Wymagany certyfikat na znak bezpieczeństwa 
	48
	
	

	6
	 
	Bieżnikowanie opon  na zimno do autobusów komunikacji międzymiastowej rozmiar 11Rx22,5 – typ bieżnika uniwersalny. Gatunek 1. Wymagany certyfikat na znak bezpieczeństwa 
	12
	
	

	 
	 
	Razem
	278
	
	

	 
	 
	Razem brutto
	 
	
	


Data ………………………..
                                                                                                            ………………………..










Podpis osoby upoważnionej
Rozdział IV 

Istotne postanowienia umowy (projekt umowy).
Umowa Nr…../…../ZO/2023
Zawarta w dniu ……………… r. w Jarosławiu pomiędzy …………………………………………..             ……………………………………………

reprezentowanym przez:

1. ………………………………………………
zwanym w dalszej części Umowy „Wykonawcą”.
a

Przedsiębiorstwem Komunikacji Samochodowej Jarosław Spółka Akcyjna z siedzibą przy      
ul. Przemysłowej 15, 37 - 500 Jarosław 

reprezentowaną przez:

1.   Pan ……………..–  Prezes Zarządu

zwanym w dalszej części Umowy „Zamawiającym”

§1

Przedmiotem Umowy jest bieżnikowanie opon używanych własnych do autobusów komunikacji międzymiastowej metodą na zimno w ilości maksymalnej dla Przedsiębiorstwa Komunikacji Samochodowej Jarosław Spółka Akcyjna. 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

1. Przedmiotem zamówienia jest bieżnikowanie opon używanych własnych do autobusów komunikacji międzymiastowej, metodą na zimno, do maksymalnej ilości określonej w przedmiocie zamówienia.

2. Dostarczony przedmiot zamówienia powinien posiadać atesty jakości i certyfikat na znak bezpieczeństwa zgodny z obowiązującymi w tym zakresie przepisami.

3. Przedmiot zamówienia w zakresie typu bieżnika powinien posiadać bieżnik uniwersalny – cztery równomierne rowki.

4. Przedmiot zamówienia musi posiadać I gatunek

5. Na określoną w przedmiocie zamówienia usługę w zakresie bieżnikowania opon metodą na zimno wykonawca udzieli gwarancji na okres minimum 1 roku.

6. Zamawiający nie ma obowiązku przekazania do bieżnikowania w ilościach maksymalnych określonego w przedmiocie zamówienia.

7. Odbiór i dostawa opon do i po bieżnikowaniu odbywać się będą każdorazowo środkiem transportu Wykonawcy i na jego koszt do siedziby PKS Jarosław S.A..

8. Zamówienia realizowane będą na podstawie zamówień pisemnych, faksem lub środkami komunikacji elektronicznej, w którym kupujący określi ilość, rodzaj i dzień wykonania usługi.

9. Każdorazowe wykonanie usługi nie może przekraczać 7 dni roboczych, od dnia złożenia zamówienia.

10. Opony przekazane do Wykonawcy, a nie nadające się do bieżnikowania, zostaną utylizowane przez Wykonawcę bezpłatnie, po uprzednim uzgodnieniu z Zamawiającym.

§2

Ilości przedmiotu zamówienia określają szacunkowe potrzeby w okresie obowiązywania umowy i nie stanowią zobowiązania dla PKS Jarosław do bieżnikowania opon w takiej ilości ani podstawy do dochodzenia roszczeń odszkodowawczych przez Wykonawcę z tytułu zmniejszonego zakresu. PKS Jarosław w ramach maksymalnej wartości zamówienia zastrzega sobie możliwość zmiany ilości poszczególnych zakresów, w zależności od potrzeb wynikających z bieżących zadań
§3

1. Strony ustalają cenę za wykonanie przedmiotu umowy w kwocie brutto …………….. zł słownie: …………………………………………………………. ……./100 zł podatek VAT w wysokości  23 %  tj. …………………. zł  zgodnie ze złożoną ofertą.

2. Wartość przedmiotu zamówienia określona w punkcie 1 nie ulegnie zmianie przez okres 12 miesięcy od dnia zawarcia Umowy. 
§4

Realizacja dostarczenia opon do bieżnikowania i odbiór po bieżnikowaniu będzie odbywać się środkiem transportu Wykonawcy na podstawie pisemnego, faksem lub telefonicznego zamówienia Zamawiającego, które zawierać będzie szczegółową informację odnośnie ilości i terminu wykonania. 

§5

Umowa zostaje zawarta na czas od  ...07.2023 r. do ...07.2024 r. i może być wypowiedziana przez każdą ze stron z jednomiesięcznym okresem wypowiedzenia.

§6

1. Dostarczony przedmiot umowy powinien posiadać certyfikat bezpieczeństwa zgodnie 
z obowiązującymi w tym zakresie przepisami.

2. Wykonawca na każdorazową dostawę opon po bieżnikowaniu na zimno dostarczy Zamawiającemu atest jakości oraz deklarację zgodności z obowiązującymi w tym zakresie przepisami.

3. Wykonanie usługi nie może przekraczać 7 dni roboczych od dnia złożenia zamówienia.

4. Wykonawca na każdorazową dostawę opon sporządzi specyfikację lub protokół przekazania.

5. Opony przekazane do Wykonawcy, a nienadające się do bieżnikowania zostaną utylizowane przez Wykonawcę bezpłatnie, po uprzednim uzgodnieniu z Zamawiającym.

§7

Wykonawca udziela gwarancji na przedmiot zamówienia na okres 12 miesięcy od daty specyfikacji lub protokołu odbioru dostarczonych opon po bieżnikowaniu. Gwarancja obejmuje bezpłatne usunięcie wad.
§8

Zapłatę za dostarczone opony po bieżnikowaniu zobowiązuje się przekazać w terminie 30 dni od daty otrzymania faktury, przelewem na konto Wykonawcy o numerze: ………………………………..
§ 9

1. W przypadku nie wykonania Umowy w terminie określonym w zamówieniu Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości:

a) 100 złotych za każdy dzień zwłoki w dostawie danej partii po przekroczeniu 7 dni roboczych ,
b) 5 %  za odstąpienie od umowy liczone od wartości zamówienia, które miały być dokonane.

Jeżeli szkoda rzeczywista będzie wyższa niż kara umowna Zamawiający będzie uprawniony do dochodzenia odszkodowania przekraczającego karę umowną.

2. Zamawiający zapłaci karę umowną za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego w wysokości 5% wartość przedmiotu zamówienia, od którego realizacji odstąpiono, z wykluczeniem przypadku wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.
3. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych

§ 10

Umowa obowiązuje z dniem podpisania jej przez obydwie strony.

§11

Zmiany Umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności.

§12

W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§13
Spory wynikające między Stronami rozstrzygane będą polubownie, a w przypadku braku zgody przez Sąd właściwy ze względu na siedzibę Zamawiającego.

§ 14

Umowa niniejsza została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

§ 15

Załączniki do umowy:

1. Instrukcja dla Wykonawców

2. Oferta wykonawcy
Zamawiający:                                                                                        Wykonawca:    
„Sukcesywne bieżnikowanie opon metodą na zimno”    
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